UBND TINH QUANG NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SONQI VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S 2513/QD-SNV

Quang Nam, ngay 17 thang 4 nam 2025

QUYET PINH
V& viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira ddi, b sung va bai
bé linh vue lao ddng, tién lwong thudc pham vi chirc ning quén 1y
cua S& Noi vu

GIAM POC SO NOI VU TINH QUANG NAM

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 19/02/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 06 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 cia Chinh phii sita d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodat Thi tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 92/2017/NP-
CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sira d6i, bé sung mét s6 diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt Thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
B6 trudng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 321/0D-BNV ngay 08 thang 4 ndm 2025 ciia Bé
Noi vu vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh dwoc sita doi, bo sung va bai bo linh
viee lao ddng, tién lwong thudc pham vi chire ning qudn 1y ciia B6 Néi vu;

Can cir Quyét dinh so 1 833/0D-UBND ngay 30 thang 8 nam 2023 cua Uy
ban nhan dan tinh Quang Nam ve vi¢c uy quyén cong b6 danh muc va phé duyét
quy trinh ndi bg giai quyét thii tuc hanh chinh thudéc nganh, linh viee quan Iy;

Can cir Quyét dinh SO 11/2025/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2025
cua Uy ban nhan dan tinh vé viéc quy dinh chirc ning, nhiém vu quyén han va
co cdu t6 chire ciia S6 Noi vu tinh Qudng Nam;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong S6.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 09 thu tuc hanh chinh cp tinh
duge stra d6i, bd sung va bai bé 02 thu tuc hanh chinh cép tinh linh vuc lao
dong, tién lwong thudc pham vi chtrc ning quan 1y cua S& Noi vu.

(Chi tiét theo phu luc dinh kém)

Piéu 2. T6 chuc thuc hién.

1. Bé nghi Vin phong Uy ban nhan déan tinh phdi hop dang tai nodi dung
Quyét dinh 1én trang Vin ban quy pham phap luit cta tinh theo dia chi:
http://qppl.vpubnd.quangnam.vn dé cac co quan, don vi, dia phuong truy cap, tai
vé trién khai thyc hién.

2. Cac don vi thudéc S& Noi vu ¢6 trach nhiém:



- Vin phong S& ¢6 trach nhiém cap nhat 1én Co so dit liéu qudc gia vé thu
tuc hanh chinh (tai dia chi https://csdl.dichvucong.gov.vn) va Trang thong tin
dién tir cia S& dung quy dinh; dong thoi gui vé Van phong UBND tinh, S&
Khoa hoc va Cong ngh¢, Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Quang Nam (kem
ban mém dén dia chi  email: congpc2@quangnam.gov.vn  va
binhtt@quangnam.gov.vn), chdm nhat 05 ngay lam viée ké tir ngay Quyét dinh
nay co hiéu lyc dé dang tai cong khai va niém yét dir liéu dung theo quy dinh.

- Phong Lao dong - Viéc lam va Binh dang gidi co trach nhiém hoan chinh
day du, chinh xac ndi dung cau thanh thu tuc hanh chinh, xay dung quy trinh néi
bd gidi quyét thu tuc hanh chinh dé thiét 1ap quy trinh dién t& 1én HE thong
thong tin mot ctra dién tur theo quy dinh.

- Vian phong S& phdi hop véi Trung tim Cong nghé thong tin va Truyén
thong Quang Nam thudc S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ thiét lap quy trinh dién tur
vao H¢E thong thong tin Mot ctra dién tir tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 4. Chanh Van phong S& Noi vy, Trudng phong Lao dong - Viéc lam
va Binh dang gidi, Van phong UBND tinh, S6 Khoa hoc va Cong ngh¢, Chu tich
UBND cac huy¢n, thi xa, thanh pho va cac to chuc, cd nhan c6 lién quan trién
khai thuc hién Quyét dinh nay./.

Not nhén: GIAM POC

- Nhu biéu 4;

- VPCP (Cuc KSTTHC);

- Chu tich, cac PCT UBND tinh (bao céo);

- Trung tdm PV HCC tinh (niém yét);

- Cac Sé, ban, nganh;

- Cong thong tin dién tir tinh;

- Bao Quang Nam; Pai PTTH Quang Nam;
- Phong Noi vu cac huyén, thi xa, thanh phé;
- Luu: VT, VP.

Trinh Minh Dirc


https://csdl.dichvucong.gov.vn
mailto:binhtt@quangnam.gov.vn
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 2513 /OD-SNV ngay 17/4/2025
cua Giam doc So Ngi vu tinh Quang Nam)

PHAN |. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bo sung linh vire lao ddng, tién lrong thudc pham vi chire niing quan ly

cia S& Noi vu

pha quy dinh t6 chirc cac
co quan chuyén mon
thuoc Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd truc thudce
Trung uong va Uy ban
nhan dan huyén, quan, thi
x4, thanh phé thudc tinh,
thanh phd thudc thanh
phé truc thudc trung
uong.

nhan dan cap
tinh, thanh phd
truc thudc Trung
uvong hodac co
guan chuyén
mon vé lao dong
thuoc Uy ban
nhan dan cép
huyén (dugc Co
quan chuyén
mén vé lao dong
thuoc Uy ban

STT | Sohoso | Tén thi tuc hanh chinh | Tén VBQP quy dinh ni | Linh vee | Co quan thye Quyét dinh da
TTHC dung stra doi, b6 sung hién cong bo
1 2.001955 | Pang ky noi quy lao dong | Nghi dinh s0 | Lao dong, | Co quan chuyén | Quyét dinh  s0
cua doanh nghiép 45/2025/Nb-CP ngay | tién lwong | moén vé lao dong | 338/Qb-LDTBXH
28/02/2025 cua Chinh thuoc Uy ban | ngay 17/3/2021




1.000414

R0t tién Ky quy cua doanh
nghiép cho thué lai lao dong

nhan dan cap
tinh, thanh phd
truc thuge Trung
wong Gy quyén)

1.000436

Thu hoi Gidy phép hoat
dong cho thué lai lao dong

L{;\O dong,
tién luong

Chu tich UBND
cép tinh; S& NoO1
vu; Ngan hang
nhan ky quy

1.000448

Cap lai Gidy phép hoat dong
cho thué lai lao dong

L{:lo dong,
tién luong

Chu tich UBND
cap tinh; SO Noi
vu

1.000464

Gia han Gidy phép hoat
dong cho thué lai lao dong

Lao dong,
tién luong

Chu tich UBND
cap tinh; S¢ Noi
vu

1.000479

Cap Gidy phép hoat dong
cho thué lai lao dong

L{:lo dong,
tién luong

Chu tich UBND
cap tinh; S Noi
vu

1.009466

Thanh 1ap Hoi dong thuong
luong tap thé

L{:lo dong,
tién luong

Chu tich UBND
cap tinh; S& No1
vu

Lao dong,
tién luong

Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd
truc thudc Trung
uong




1.009467

Thay d6i Chu tich Hoi dong
thuong luong tap thé, dai
dién Uy ban nhan dan cép
tinh, chic nang, nhiém vu,
ké hoach, thoi gian hoat
dong cua Hoi dong thuong
luong tap thé.

1.004964

Giai quyét ché do tro cap
mot 1an ddi véi ngudi duoce
ctr lam chuyén gia sang giup
Lao, Cam-pu-chi-a

Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd
truc thuge Trung
uong

L{:\O dong,
tién luong

UBND cip x4,
Phong No6i vu,
Chu tich UBND
cip huyén, SO
Nbi vu, Chu tich
UBND cép tinh

L{:IO dong,
tién luong

Quyét dinh s6
462/Qb-LbTBXH
ngay 24/02/2025

2. Danh muc thii tuc hanh chinh bi bai bé linh vuc lao dong, tién lwong thudc pham vi chire ning quan ly cia Sé Lao
dong Thwong binh va Xa hoi (nay 1a Sé N¢i vu)

STT | S6 ho so Tén thi tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy | Linh | Co quan thue
TTHC dinh viéc bai b6 thia | vue hién
tuc hanh chinh
1 1.004949 | Phé duyét quy tien luong, thu lao thuc hién, quy tién | Nghi  dinh  s6|Lao | Uy ban nhan dan
thuong thuc hién nam trude va quy tién lwong, thu lao | 63/2010/ND-CP dong, |tinh, thanh pho
ké hoach d6i véi nguoi quan ly cdng ty trach nhiém hitu | ngdy 08/6/2010 vé|tién | duwoc phan cong,
han mét thanh vién do Uy ban nhan dan tinh, thanh phd | kiém soat thu tuc | lwong |phan cép thuc
1am chu sé hitu. hanh chinh hién cac quyén va
nghia vu ctua chu
S& hitu




2.001949

Xép hang cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién
do Uy ban nhan dan tinh, thanh phé 1am chu sé hiru
(hang Tong cong ty va tuong duwong, hang I, hang II,
hang III).

Nghi  dinh  s6
63/2010/ND-CP

ngay 08/6/2010 vé
kiém soat thu tuc

hanh chinh

Lao
dong,
tién
luong

Uy ban nhan dan
cap tinh
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PHAN 11. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ NOI VU

1. Tha tuc ding Ky ndi quy lao dong ciia doanh nghiép
a. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ban hanh ndi quy lao dong,
ngudi str dung lao dong chuan bi hd so theo quy dinh ctia phép luat va ndp cho co
quan chuyén mén vé lao dong thuéc Uy ban nhan dan cap tinh hodc co quan
chuy@&n mén vé lao dong thudc Uy ban nhan dan cap huyén (dugc co quan chuyén
mon vé lao dong thuéc Uy ban nhan dan cdp tinh uy quyén) noi nguoi sir dung
lao dong dang ky kinh doanh.

- Budc 2: Trong thoi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan dugc hd so ding
ky noi quy lao dong, néu phét hién noi quy lao dong c6 quy dinh trai phap luat thi
co quan chuyén mon vé lao dong thudc Uy ban nhan dan cip tinh hodc co quan
chuy&n mén vé lao dong thudc Uy ban nhan dan cp huyén (duoc co quan chuyén
mon vé lao dong thudc Uy ban nhan dan cip tinh Gy quyén) thong bao va hudng
dan ngudi sir dung lao dong stra d6i, bo sung, dang ky lai ndi quy lao dong.

b. Cach thirc thwe hién

Thuc hién theo mot trong cac hinh thire sau:

- Nop ho so qua cong thdng tin Dich vu cong truc tuyén co quan chuyén mén
vé lao dong thuoc Uy ban nhan dan cdp tinh hodc co quan chuyén mon vé lao
dong thuoc Uy ban nhan dan cap huyén (dugc co quan chuyén moén vé lao dong
thudc Uy ban nhan dan cap tinh ay quyén);

- Nop hé so truc tiép dén co quan chuyén mon vé lao dong thudc Uy ban
nhan déan cép tinh hoic co quan chuyén mén vé lao dong thudc Uy ban nhan dan
cap huyén (dugc co quan chuyén mén vé lao dong thuéc Uy ban nhan dan cap
tinh Gy quyén);

- Nop ho so qua dudng buu dién dén co quan chuyén mon vé lao dong thudce
Uy ban nhéan dén cép tinh hodc co quan chuyén mén vé lao dong thudc Uy ban
nhan dan cap huyén (dugc co quan chuyén mén vé lao dong thudc Uy ban nhan
dan cap tinh iy quyén).

c. Thanh phén, s6 lwgng hd so

* Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi dang ky ndi quy lao dong;

- Noi quy lao dong;
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- Vian ban gop ¥ kién cua t6 chuc dai dién ngudi lao dong tai co so dbi voi
noi ¢6 t6 chire dai dién nguoi lao dong tai co sd;

- C4c van ban cta ngudi sir dung lao dong c6 quy dinh lién quan dén ky luat
lao dong va trach nhiém vt chat (néu co).

* 4 lwong hd so: 01 (mdt) bo

d. Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc (ké tir ngdy nhan duoc hd so ding
ky).

d. Pdi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Ngudi sir dung lao dong st
dung tir 10 nguoi lao dong tro 1én

e. Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé lao
dong thudc Uy ban nhan dan cap tinh hodc co quan chuyén mon vé lao dong thudc
Uy ban nhan dan cap huyén (duoc co quan chuyén mén vé lao dong thudc Uy ban
nhan déan cap tinh Gy quyén)

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

h. Phi, 1¢ phi: Khong co

i. Tén miu don, mau t& khai: Khong quy dinh

K. Y8u céu, diéu kién:

Céc quy dinh cta ndi quy lao dong khong trai véi phép luat lao dong va quy
dinh cua phap luat c6 lién quan. Noi dung chil yéu ctia ndi quy lao dong theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 118 Bo luat Lao dong.

I. Can cw phap ly:

- B luat Lao dong nam 2019.

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan
dén sap xép to chirc bd may nha nudec.

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 niam 2025 caa Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cia BO Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phii quy dinh to
chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
pho thudc thanh pho tryc thude trung wong.

2. Thi tuc “Rut tién ky quy ciia doanh nghiép cho thué lai lao dong”

a. Trinh tw thwe hién
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- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 bd hd so theo quy dinh dén S& Noi vu noi
doanh nghiép dat tru s& chinh. S& No1 vu tiép nhan ho so, kiém tra va cép giéy
bién nhan ghi rd ngay, thang, nim nhan du ho so.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so dé nghi
rat tién ky quy ctiia doanh nghiép cho thué lai, S& Noi vu kiém tra, X4c thuc hd so
dé nghi ctia doanh nghiép cho thué lai va viéc hoan thanh nghia vu d6i voi nguoi
lao dong thué lai cua doanh nghi¢p cho thué lai trong truong hop doanh nghiép
cho thué lai bi thu hdi gidy phép hoic khong dugc gia han, cép lai gidy phép va
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh dong ¥ dé doanh nghiép cho thué lai rat
tién ky quy.

- Bué6c 3: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so trinh
cua S& Noi vu, Chu tich ij ban nhan dan cép tinh 6 van ban chép thuén rut tién
Ky quy va phuong &n str dung tién ky quy (néu cd) giri doanh nghiép cho thué lai
va ngan hang nhan ky quy. Trudong hop khong dong ¥ vé viéc rit tién ky quy thi
Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh c¢6 vin ban tra 16i doanh nghiép cho thué lai
trong d6 néu 5 1y do khong dong ¥.

- Bué6c 4: Sau khi ¢6 vian ban dong ¥ vé viéc rut tién ky quy cua Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh, doanh nghiép cho thué lai ndp ho so theo quy dinh tai ngan
hang nhan ky quy.

- Bude 5: Ngan hang nhan ky quy tiép nhan va kiém tra hd so rat tién ky quy
ctia doanh nghiép cho thué lai, néu ding quy dinh thi ngan hang nhan ky quy cho
doanh nghiép cho thué lai thuc hién rat tién ky quy trong thoi han 01 ngay lam
viéc, ké tir ngdy tiép nhan ho so rat tién ky quy.

Truong hop doanh nghiép rut tién ky quy do: (i) doanh nghiép cho thué lai
gip kho khan, khdng du ngudn tai chinh dé thanh toan du tién luong, bao hiém x4
hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép va cac ché do khac dbi v6i nguoi lao dong thué lai theo thoa thuan trong
hop ddng lao dong, thoa udc lao dong tap thé, ndi quy, quy ché cia doanh nghiép
cho thué lai sau thoi han tir 30 ngay ké tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy
dinh cua phép luat; (i1) doanh nghiép cho thué lai gap kho khan, khong du kha
nang bdi thudng cho ngudi lao dong thué lai do vi pham hop dong lao dong voi
nguoi lao dong thué lai hoac gay thiét hai cho ngudi lao dong thué lai vi khong
bao dam quyén va loi ich hop phap ctia nguoi lao dong thué lai sau thoi han 60
ngay ké tir ngay dén thoi han boi thuong theo quy dinh ciia phéap luat thi viéc
thanh toan, boi thuong cho ngudi lao dong do ngan hang nhan ky quy truc tiép
chi tra theo phuong an da duoc Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh dong y sau khi
trir chi phi dich vy ngén hang.
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b. Céch thirc thwe hién

Thuc hién theo mét trong cac hinh thirc sau:
- Nop ho so qua cong thdng tin Dich vu ¢dng truc tuyén S& Noi vu.
- Nop hd so truc tiép dén S& Noi vu.
- Nop ho so gua duong buu dién dén S¢ Noi vu.
- Nop hd so truc tiép dén Ngan hang nhan ky quy.
c. Thanh phan, s6 lwong hd so
‘ c.1 Ho so dei nghi Chii tich Uy ban nhdn din cdp tinh dong y vé viéc rit
tién ky quy giri dén So Ni vu
* Thanh phan ho so gom:
- Van ban dé nghi rut tién ky qui caa doanh nghiép cho thué lai.

- Phuong 4n st dung s6 tién rat tir tai khoan ky quy, gom: 1y do, muc dich
rdt tién ky quy; danh sach, sé lugng ngudi lao dong, so tién, thoi gian, phuong
thirc thanh toén ddi v6i truong hop ruat tién ky quy khi doanh nghiép cho thué lai
gip kho khan, khdng du ngudn tai chinh dé thanh toan du tién luong, bao hiém x4
hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghi¢p, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép va cac ché do khac dbi v6i nguoi lao dong thué lai theo thoa thun trong
hop ddng lao dong, thoa udc lao dong tap thé, noi quy, quy ché ciia doanh nghiép
cho thué lai sau thoi han tir 30 ngay ké tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy
dinh cta phép luat; (i1) doanh nghiép cho thué lai gap kho khéan, khong du kha
nang boi thuong cho nguoi lao dong thué lai do vi pham hop dong lao dong voi
nguoi lao dong thué lai hoac gay thiét hai cho nguoi lao dong thué lai vi khong
bao dam quyén va loi ich hop phap ctia nguoi lao dong thué lai sau thoi han 60
ngay ké tir ngay dén thoi han bdi thuong theo quy dinh cua phap lut.

- Bao céo viéc hoan thanh nghia vu va van ban chirmg minh viéc hoan thanh
nghia vu d6i voi nguoi lao dong thué lai trong truong hop rat tién ky quy khi
doanh nghiép cho thué bi thu hoi gidy phép hoac khong duoc gia han, cap lai gidy
pheép.

- Gidy chtng nhan tién Ky quy hoat dong cho thué lai lao dong tai ngan hang
thuong mai khac d6i véi truong hop rdt tién ky quy khi doanh nghiép cho thué da
thuc hién ky quy tai mdt ngan hang thuong mai cua Viét Nam hoac chi nhanh
ngan hang thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam khac.

* S luong ho so: 01 (mot) bo.

c.2. Ho so rit tién Ky quy giti ngdan hang nhdn Ky quy, gom:

* Thanh phan ho so gom:
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- Vian ban dé nghi rdt tién ky quy caa doanh nghiép cho thué lai theo quy
dinh.

- Vin ban dong Y vé viéc rit tién ky quy ctiia Chi tich Uy ban nhan dan cap
tinh theo Mau sd 02/PLIII Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh s
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu.

- Chung tir rit tién ky quy theo quy dinh ctia ngan hang nhan ky quy (néu
co).
* 6 luong ho so: 01 (mot) bo.
d. Thoi han giai quyét:

- 10 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan duoc ho so day du, hop 18) dbi véi viee
chap thuan rdt tién Ky quy ctia Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh.

- 01 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan dugc ho so dy du, hop 18) doi véi viéc
cho doanh nghiép cho thué lai rat tién ky quy ctia Ngan hang nhan ky quy.

e. P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao
dong

f. Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh; S&
Noi vu; Ngan hang nhan tién ky quy

g. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Van ban chap thuan viéc rit tién
ky quy kinh doanh cho thué lai lao dong

h. Phi, 1€ phi: Khong
i. Tén miu don, miu té khai: Khong

K. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
Doanh nghiép dugc rit tién ky quy trong cac truong hop sau day:

- Doanh nghiép cho thué lai gip khé khan, khong du ngudn tai chinh dé
thanh toan du tién luong, bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép va cac ché do khac ddi véi nguoi
lao dong thué lai theo thoa thuan trong hop dong lao dong, thoa udc lao dong tap
thé, ndi quy, quy ché caa doanh nghiép cho thué lai bj cham tir 30 ngay tro 18n ké
tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy dinh cta phap luat;

- Doanh nghiép cho thué lai gap khé khan, khong di ngudn tai chinh din
t3i viéc boi thudng cho nguoi lao dong thué lai trong truong hop doanh nghiép
cho thué lai vi pham hop ddng lao dong voi nguoi lao dong thué lai hodc gay thiét
hai cho ngudi lao dong thué lai do khong bao dam vé quyén va loi ich hop phap
ctia ngudi lao dong thué lai bi cham tir 60 ngay tré 1én ké tir ngay dén thoi han
bdi thudng theo quy dinh cta phap luat;
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- Doanh nghiép khong dugc cp gidy phép;

- Doanh nghiép cho thué lai bi thu hoi gidy phép hodc khong dugc gia han,
cap lai gidy phép;

- Doanh nghiép cho thué lai da thuc hién ky quy tai mét ngan hang thuong
mai ciia Viét Nam hoac chi nhanh ngan hang thuong mai nude ngoai tai Viét Nam
khac.

I. Cin cw phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi quyét s 190/2025/QH15 quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan
dén sap x€p to chirc bd may nha nudce

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cta Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chuc cia Bo Noi vuy;

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot sb diéu ctiia Bo luat Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong.

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh pha quy dinh to
chtrc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé truc thudc trung wong.

3. Thii tuc “Thu hdi Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong”
a. Trinh ty thuc hién

Doi véi trwong hop chim diet hoat dpng cho thué lgi theo dé nghi ciia
doanh nghiép cho thué lai; doanh nghiép gidi thé hodc bi TOa an tuyén bé pha
sdn thi thuc hién nhw sau:

+ Budc 1: Doanh nghiép gti 01 bo hd so theo quy dinh dén S& Nbi vu noi
doanh nghiép dit tru sé chinh; S& Noi vu tiép nhan ho so, kiém tra va cip gidy
bién nhan ghi rd ngay, thang, nim nhan di ho so.

+ Budc 2: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so dé nghi
thu hoi gidy phép cua doanh nghiép, S& Noi vu kiém tra, ra soat cac hop dong cho
thué lai lao dong dang con hiéu luc cta doanh nghiép dé yéu cau doanh nghiép
cho thué lai giai quyét ché do cho nguoi lao dong va trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh thu hoi gidy phép;

+ Budc 3: Trong thoi han 07 ngay 1am viée ké tir ngdy nhéan duoc ho so trinh
ctia S& Noi vu, Chii tich Uy ban nhan déan cap tinh quyét dinh thu hdi gidy phép.
Quyét dinh thu hoi gidy phép theo Mau s6 08/PLIII Phu Iuc 11 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 ciia Chinh phu.
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b. Céch thirc thwe hién
Thuc hién theo mét trong cac hinh thirc sau:
- Nop ho so qua cong thdng tin Dich vu ¢dng truc tuyén S& Noi vu.
- Nop hd so truc tiép dén S& Noi vu.
- Nop ho so gua duong buu dién dén S¢ Noi vu.
c. Thanh phan, s6 lwgng hd so
* Thanh phan hd so
- Vian ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau sb 06/PLIII Phy lyc III ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu.
- Gidy phép da dugc cap hodc van ban cam két chiu trach nhiém trudc phap
luat cia doanh nghiép cho thué lai d6i véi truong hop gidy phép bi mat.
- B4o céo tinh hinh hoat ddng cho thué lai lao dong cua doanh nghiép theo
Mau s6 09/PLIII Phuy luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.
- Ban sao hop dong cho thué lai lao dong dang con hiéu luc dén thoi diém
dé nghi thu hoi gidy phép.
*Sd luong hd so: 01 (mdt) bo.
d. Thoi han giai quyét
Déi voi trudng hop cham dit hoat dong cho thué lai theo dé nghi cua doanh
nghiép cho thué lai; doanh nghiép giai thé hoic bi Toa an tuyén bd pha san: 17
ngay lam viée (ké tir khi nhan duogc ho so day du, hop 16 ctia doanh nghiép).
e. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong cho
thué lai lao dong.
f. Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh; S& NoO1 vu.
g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi gidy phép
hoat dong cho thué lai lao dong
h. Phi, 1€ phi: Khong
i. Tén mau don, mau to khai
- Vian ban dé nghi thu hdi gidy phép theo Mau sé 06/PLIII, Phu lyc III quy
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020
cua Chinh phu.
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- Bé&o céo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong cua doanh nghiép theo
Mau s6 09/PLIII Phy lyuc III ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

K. Yéu cau, diéu kién thure hién thi tuc hanh chinh

- Cham dut hoat dong cho thué lai lao dong theo dé nghi cia doanh nghiép
cho thué lai;

- Doanh nghiép giai thé hodc bj Tda an ra quyét dinh tuyén bd pha san;

I. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xtr Iy mot sb van dé lién quan
dén sap x€p to chirc bd may nha nudc

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 ctia Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cAu td chirc cua BO Noi vu;

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu ciia Bo luat Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong.

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh pha quy dinh to
chtrc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x&, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé truc thudc trung wong.
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Miu s6 06/PL03
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
6 NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

PON PE NGHI
Thu hoi gidy phép hoat djng cho thué lai lao dong

Kinh guri: ... @.............
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ........c.cce........ @, e,
2. Dia chitru s6 ChiNN: oo
bién thoai: ............... CFax: e CE-Mall e
3. M4 s6 doanh nghiép:..................... et
4. Nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép
Hovatén:........ceoenene. Gigi tinh: ......... Sinhngay:......ccccoeveviecneene,
Chirc danh:........coo..oovverereeerrrenne, st
5. M4 s6 gidy phép hoat dong cho thué lai 120 dong:............ccvvvveveveennnnes
NEAY CAP: e, thoti han:........ccoeveeiieii,
bénghi oo @ e thu hoi gidy phép hoat dong cho thué lai
lao dong ddi V6i ............... @ e,
LY A0 thU BOT Teeveeeeeeceeeeeeee e

Doanh nghiép cam két thuc hién ddy du trach nhiém, nghia vu theo dang quy
dinh cua phap luat vé lao dong.
H6 so kém theo gom:

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH
S ; NGHIEP 4
T TT. X (Chl}' k)}, dd'u)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chitng nhén ding ky doanh nghiép.

(2) Chii tich Uy ban nhan dan cdp tinh noi doanh nghiép ddt tru s¢ chinh.

(3) Ma s6 doanh nghiép theo Gidy chitng nhdn dang ky doanh nghiép.

(4) Chirc danh ciia nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép ghi theo Gidy chitng nhén ding Ky
doanh nghiép
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Miu s6 09/PL03
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN DOANH NGHIEP @
— Poc 14p — Tuw do — Hanh phuc

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Kinh gi:
- Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong ...
- S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi (nay 1a S¢ Noi vu) tinh, thanh phd truc thude Trung wong ...

..M. .Bao cao tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong 6 thang dau nam.....(hodc ndm.....) nhu sau:

Loai hinh chu s& hiru: (2) [_] Doanh nghiép nha nude [ ] Doanh nghiép tu nhan [ ] Doanh nghiép FDI
1. Tinh hinh sir dung lao dong ctia doanh nghiép cho thué lai
Chi tiéu Pauky | Ting | Giam | Cubi | S6lao dong tham | Ghi
trong |trong | ky giabao hiém bat | chd
ky ky budc (nguoi) @
1 2 3 6

1. Tong s6 lao dong theo hop dong lao dong cua doanh nghiép,
trong do:

a) SO lao dong lam viéce tai doanh nghiép cho thué lai (4), chia
ra.

- S6 lao dong c6 HPLP khdng xac dinh thoi han

- S6 lao dong c6 HPLD x4c dinh thoi han

b) S6 lao dong cho thué lai, chia ra:
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- Thoi han cho thué lai duéi 03 thang

- Thoi han cho thué lai tir 03 thang dén dudi 06 thang

- Thoi han cho thué lai tir 06 thang dén 12 thang

2. S6 lao dong dang cho thué lai cia doanh nghiép

- Trong dia ban tinh

- Ngoai dia ban tinh

2. Tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong

Cong | SOlwongdoanh | Sélao dongthuélai | So lao dong theo thoi han | Cac ché d9 ciia nguoi lao dong thué lai
TT | viéce nghiép thué lai (nguoi) cho thué lai lao dong Ghi
cho lao dong © (nguoi) cha
thuélai| Trong | Ngoai | Trongdia | Ngodidia | Du6i6 |Tuw6-12| Khac Tién luong Thunhap | Chédd
©) diaban | diaban | bantinh | bantinh | thang thang binh quan binh quan phuc
tinh tinh (ddng/nguoi/thang) | (dong/ngudi/thang |  loi
)
1 (2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
(Chit ky, déu)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép thuc hién béo cao.
(2) Ddnh ddu x vao 6 tuwong irng véi logi hinh chii sé hitu ciia doanh nghiép thuc hién béo céo.
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(3) S6 lao dong duwroc tham gia bao hiém bt budc: bao hiém X& hdi; bao hiém Y té; bao hiém thdt nghiép; bao hiém tai nan 1ao dong, bénh nghé nghiép.

(4) S6 1ao dgng cho thué va cdc logi lao dgng khac

(5) Liét ké cobng viéc cho thué lai lao dong.

(6) S6 lwong doanh nghiép thué lgi lao déng dé thuee hién cong viéc da liét ke tai cét .

(7) Tén cdc logi phic logi ma nguoi lao dong thué lai duoc huong, vi du: bdo hiém nhan tho, bao hiém xd hoi tw nguyén, tien 18, tét, tham héi om dau, hiéu hi, cdc
loagi dich vu nguoi lao dong thué lai duoc huong.....

(8) Chitc danh nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép ghi tai Gidy chimg nhdn dang ky doanh nghiép.
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4. Thii tuc “Cap lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong”

a. Trinh tu thwe hién

a.1 P6i voi treong hop doanh nghiép thay déi mét trong cac ndi dung caa
gidy phép da dugc cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru sé chinh nhwng vén
trén dia ban cp tinh da cAp gidy phép; ngudi dai dién theo phap luit caa
doanh nghiép); gidy phép bi mat; gidy phép bi hw héng khdng con day da thong
tin trén giay phép dwoc thue hién nhw sau:

+ Budc 1: Doanh nghi¢p gui 01 bo hd so theo quy dinh dén S& Noi vu tinh,
thanh phd noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh dé dé nghi cip lai gidy phép. Sau khi
kiém tra day du gidy to, S6 Noi vu cip gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nim nhan
hd so.

+ Budc 2: Trong thoi han 15 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so dam
bao theo quy dinh, S& No6i vu tham tra, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cap
lai gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong dbi voi doanh nghiép.

Truong hop hod so khong dam bao theo quy dinh, trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, S& Noi vu ¢6 vin ban yéu cau doanh nghi¢p hoan
thién ho so.

+ Budc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so trinh
ctia SO Noi vy, Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, cap lai gidy phép d6i
v6i doanh nghiép; trudng hop khong cap lai gidy phép thi c6 vin ban tra 1oi doanh
nghiép trong d6 néu rd 1y do khong cap lai gidy phép.

a.2 Poi véi truong hop doanh nghiép thay doi dia chi tru sé chinh sang
dia ban cap tinh khac so véi noi da dwoc cip gidy phép duwoce thue hién nhw
Sau:

+ Bué6c 1: Doanh nghiép giri mdt bd ho so theo quy dinh dén S¢ Noi vu noi
doanh nghiép dit tru s chinh méi dé dé nghi cap lai gidy phép. Sau khi kiém tra du
gidy to quy dinh, S& Noi vu cép gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nam nhan ho so.

+ Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, S& Noi vu noi doanh nghiép dat
try s& chinh méi c6 vin ban dé nghi S& Noi vu noi doanh nghiép da dugc cap gidy
phép cung cap ban sao hd so dé nghi cip gidy phép va xac nhan vé cac diéu kién
khéng bi thu hdi gidy phép cua doanh nghiép cho thué lai.

+ Budc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban
cua S& Noi vu noi doanh nghié€p dat tru s¢ chinh mai, S& No1 vu noi doanh nghiép
cho thué lai d3 duoc cp gidy phép c6 ¥ kién vé tinh hinh hoat dong ctia doanh
nghiép cho thué lai trong thoi gian hoat dong tai dia ban, trd 161 cho S& Noi vu noi
doanh nghiép dat try s¢ chinh méi va giri kém ban sao hd so dé nghi cap gidy phép
cua doanh nghi€p cho thué lai.
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Truong hop doanh nghiép cho thué lai bi thu hdi gidy phép, S& Noi vu noi
doanh nghiép cho thué lai da duoc cip gidy phép cé trach nhiém bao cao Chu tich
Uy ban nhan dan cép tinh thu hoi gidy phép va thdng béo cho Sé Noi vu noi doanh
nghi¢p dat tru s¢ chinh méi.

+ Budc 4: Trong thoi han 06 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duoc vin ban cta
S Noi vu noi doanh nghiép cho thué lai da dugc cap gidy phép, S& Noi vu noi doanh
nghiép dit tru s& chinh méi trinh Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh cap lai gidy phép
cho doanh nghiép.

Trudng hop doanh nghiép cho thué lai bi Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh
noi doanh nghiép dit tru s& chinh trude day thu hdi gidy phép trong truong hop
chidm dirt hoat dong cho thué lai lao dong theo dé nghi ctia doanh nghi¢p cho thué
lai thi S& Noi vu noi doanh nghiép dit tru s& chinh méi c6 van ban yéu cau doanh
nghiép hoan thién ho so va trinh Cha tich Uy ban nhan déan cip tinh cap gidy phép
cho doanh nghiép cho thué lai.

Truong hop doanh nghiép cho thué lai bi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
noi doanh nghiép dit try s& chinh trude ddy thu hoi gidy phép trong truong hop
doanh nghiép khong bao dam mot trong cac diéu kién cép gidy phép; cho doanh
nghiép, t6 chirc, c& nhan khéc sir dung gidy phép; cho thué lai lao dong dé thuc hién
cong viéc khong thudc danh muc cdng viéc dugc thuc hién cho thué lai lao dong tai
Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP; doanh nghiép cho
thué lai c6 hanh vi gid mao cac van ban trong hd so dé nghi cép, gia han, cép lai
gidy phép hodc tdy x0a, stra chira ndi dung gidy phép da duoc cap hoic st dung gidy
phép gia thi S& Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh khong cap giay phép
d6i voi doanh nghiép cho thué lai.

+ Budc 5: Trong thoi han 04 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so trinh
cua S& Noi vu noi doanh nghi¢p dat try s¢ chinh mdéi, Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh xem xét, cap lai gidy phép d6i v6i doanh nghiép; trudong hop khong cip
gidy phép thi ¢d vin ban tra 1oi doanh nghiép trong dé néu rd 1y do khéng cap gidy
pheép.

b. Cach thirc thuc hién

Thuc hién theo mét trong cac hinh thire sau:

- Nop ho so qua cong thong tin Dich vu ¢ng truc tuyén S¢ Noi vu.
- Nop ho so truc tiép dén S& Noi vu.

- Nop hd so qua duong buu dién dén S Noi vu.

¢. Thanh phan, so lwgng ho so
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c.1 Poi voi truwong hop dé nghi cép lai gidy phép do thay déi tén doanh
nghiép, dia chi tru sé chinh nhung vén trén dia ban cdp tinh da cdp gidy phép
hodc gidy phép bi hw héng khéng con ddy dii thong tin trén gidy phép

* Thanh phan ho so gom:

- Vin ban dé nghi cip lai gidy phép theo Mau sé 05/PLI1 Phu luc 111 ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ctia Chinh
phu.

- Ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.
- Gidy phép da duoc cap trude do.
* S6 lugng ho so: 01 (mot) bd

c.2 Doi véi trwong hop dé nghi cap lai gidy phép do thay déi nguwoi dai dién
theo phap ludt ciia doanh nghiép

* Thanh phan ho so gom:

- Vian ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 05/PLIII, Phy luc 111 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cia Chinh
phu.

- Ban ly lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép theo
Mau s6 07/PLIII, Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

- Phiéu Iy lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé Iy lich tu phap ctia ngudi
dai dién theo phép luat ctia doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién theo phap luat
1a nguoi nudc ngoai khong thude dbi tugng duge cap phiéu 1y lich tu phap s6 1 thi
duogc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap tai qudc gia mang qubc tich (phiéu 1y lich
tu phap dugc cap trude ngay ndp hd so khong qua 06 thang; vin ban bang tiéng
nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phéap hda lanh
su theo quy dinh phap luat).

- Vin ban chimg minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mon hoic quan Iy vé cho
thué lai lao dong hodc cung ng lao dong cua nguoi dai dién theo phap luét cua
doanh nghiép tir di 03 nim (36 thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude
khi d& nghi cap gidy phép 1a mot trong cac loai vin ban sau:

+ Ban sao duoc chimg thyc tir ban chinh hop dong lao dong hodc hop dong
lam viéc hoac quyét dinh tuyén dung, bo nhiém, giao nhiém vu cia nguoi dai di¢n
theo phap luat cua doanh nghi¢p. Trudong hop van ban la van ban ctia nudc ngoai
thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chtng thue va duoc hop phap hoa lanh sy theo quy
dinh phéap luat.

+ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh quyét dinh bo nhiém (ddi voi nguoi
lam viéc theo ché do bo nhiém) hoidc vin ban cdng nhan két qua bau (d6i véi ngudi
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lam viéc theo ché do bau ctr) ciia nguoi dai dién theo phap luét ctua doanh nghiép
hodc ban sao gidy ching nhan diang ky doanh nghiép (d6i véi truong hop 1a ngudi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép cho thué lai hoac cung tng lao dong).
Truong hop van ban 1a van ban ctia nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
chung thuc va dugc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phép luat.

* S lwong hd so: 01 (mot) bo
c.3 Doi vdi truwong hop dé nghi cdp lai gidy phép do gidy phép bi mat
* Thanh phan hé so gom:

- Vin ban dé nghi cip lai gidy phép theo Mau sé 05/PLI11 Phu luc 111 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cta Chinh
phu.

- Ban ly lich tu thuat ctia nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép theo
Mau s6 07/PLII Phy luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/NB-CP ngay
14 thang 12 nam 2020 ctia Chinh pht.

- Phiéu Iy lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé Iy lich tu phap ctia ngudi
dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép. Truong hop ngudi dai dién theo phap luat
1a nguoi nudce ngoai khong thude dbi tueong duge cap phiéu 1y lich tu phap s6 1 thi
duogc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap tai qudc gia mang qubc tich (phiéu 1y lich
tu phap dugc cap trude ngay ndp hd so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng
nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phéap hda lanh
su theo quy dinh phép luat).

- Vin ban chimg minh thoi gian truc tiép 1am chuy@n mén hoic quan Iy vé cho
thué lai lao dong hoac cung tng lao dong ctia nguoi dai dién theo phép luét cua
doanh nghiép tir di 03 nam (36 thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién ké trudc
khi dé nghi cap gidy phép 1a mot trong céc loai vin ban sau:

+ Ban sao duoc chimg thyc tir ban chinh hop dong lao dong hodc hop dong
lam viéc hoac quyét dinh tuyén dung, bo nhiém, giao nhiém vy cua nguoi dai dién
theo phép luat ctia doanh nghiép. Truong hgp van ban 1a van ban ctia nudc ngoai
thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chtng thuc va duoc hop phap hoa lanh sy theo quy
dinh phép luat.

+ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh quyét dinh bo nhiém (ddi voi nguoi
lam viéc theo ché do bo nhiém) hodc van ban cong nhan két qua bau (ddi véi nguoi
lam viéc theo ché do bau ctr) ctia nguoi dai dién theo phap luét cua doanh nghiép
hodc ban sao gidy ching nhan dang ky doanh nghiép (d6i voi trudng hop 1a ngudi
dai dién theo phap luat cua doanh nghi¢p cho thué lai hoac cung ung lao dong).
Truong hop vin ban 13 vin ban ciia nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
ching thuc va dugce hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phép luat.
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- Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s
01/PLIIIL, Phy luc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

* S lwong hd so: 01 (mot) bo

c.4. Doi vdi truong hop dé nghi cap lai gidy phép do thay doi dia chi tru s¢
chinh sang dia ban cép tinh khdc so véi noi di dwoc cdp gidy phép

* Thanh phan hé so gom:

- Vian ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mau s6 05/PLIII, Phy luc 111 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cta Chinh
phu.

- Ban sao gidy ching nhan ding ky doanh nghiép do co quan ding ky kinh
doanh noi doanh nghiép dit try s& chinh méi cap theo quy dinh ctia phap luat.

- Gidy phép da duoc cip boi Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh noi doanh
nghiép dat tru s¢ chinh trude day.

d. Thoi han giai quyét

- P6i v6i truong hop doanh nghiép thay doi mot trong cac ndi dung cua gidy
phép da duoc cép (gém: tén doanh nghiép, dia chi try s& chinh nhung van trén dija
ban cap tinh da cap gidy phép, nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép);
gidy phép bi mat; gidy phép bi hu hong khong con day du théng tin trén gidy phép:
22 ngay lam viée (ké tir khi nhan dugc ho so day du, hop 18).

- Béi voi truong hop doanh nghiép thay d6i dia chi tru s& chinh sang dia ban
cap tinh khéc so véi noi da dugc cip gidy phép: 27 ngay lam viéc (ké tir khi nhan
duoc ho so day du, hop 16).

e. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao
dong.

f. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh;
Sé Noi vu.

g. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong cho thué lai
lao dong (cép lai) hodc cong vin thdng bao Iy do khdng cap lai Gidy phép hoat dong
cho thué lai lao dong (trong d6 c6 néu 15 1y do tir chdi).

h. Phi, 1€ phi: Khong.

i. Tén mau don, miu to khai

- Vin ban dé nghi cip lai gidy phép theo Mau sé 05/PLI1 Phu luc 111 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 ctia Chinh
phu.
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- Ban ly lich tu thuat ctia ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép theo
Mau s6 07/PLII1 Phy luc I11 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu.
- Gidy chtng nhén tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo MAau s6
01/PLIII Phu lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu.

K. Y8u céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Doanh nghiép thay d6i mot trong cac noi dung cia gidy phép da duoc cap, gdm:
tén doanh nghiép, dia chi tru sé chinh nhung van trén dia ban cap tinh da cap gidy phép;
ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép.

- Gidy phép bi mat.

- Gidy phép bi hu hong khong con day du thong tin trén giay phép.

- Thay d6i dia chi tru s chinh sang dia ban cap tinh khac so v6i noi di duoc
cap gidy phép.

|. Can cw& phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot sé van dé lién quan dén
sap xép t6 chirc bd may nha nudc

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phi
quy dinh chitrc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to chic cia Bo Noi vy;

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Bo luat Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong.

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phi quy dinh to
chtic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xi, thanh phd thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé tryc thudc trung wong.

5. Thii tuc “Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong”

a. Trinh tw thwc hién

- Budc 1: Doanh nghi€p gui mot bo hd so theo quy dinh dén S& Noi vu noi
doanh nghiép dit tru s chinh dé dé nghi gia han gidy phép. Sau khi kiém tra day
du gidy to theo quy dinh, S& Noi vu cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nim
nhén hd so.

- Budc 2: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so bao
dam theo quy dinh, S& Noi vu tham tra, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh gia
han gidy phép dbi véi doanh nghiép. Trudng hop hd so khdng bao dam theo quy
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dinh, trong thdi han 07 ngay 1am viée ké tir ngay tiép nhan ho so, S& Noi vu €6 vin
ban yéu cau doanh nghiép hoan thién hd so.

- Budc 3: Trong thoi han 07 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so trinh
ctia S& Noi vy, Cha tich Uy ban nhéan déan cép tinh xem xét, gia han gidy phép ddi
v6i doanh nghiép; truong hop khong gia han gidy phép thi c6 vin ban tra 101 doanh
nghiép trong d6 néu rd 1y do khong gia han gidy phép.

b. Céch thirc thwe hi€én

Thuc hién theo mét trong cac hinh thire sau:

- Nop ho so qua cong thong tin dich vu ¢ng truc tuyén So Noi vu.
- Nop hd so truc tiép dén S& Noi vu.

- Nop ho so qua duong buu dién dén S& Noi vu.

c. Thanh phan, s6 lwong ho so

* Thanh phan ho so gom:

- Vian ban dé nghi gia han gidy phép cta doanh nghiép theo Mau s 05/PLIII,
Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu.

- Gidy ching nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau sb
01/PLIII Phy lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/NB-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cta Chinh pht.

- Truong hop doanh nghiép dé nghi gia han giay phép dong thoi thay doi ngudi
dai dién theo phap luat cia doanh nghiép thi bd sung thém cac vin ban sau day:

+ Ban ly lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép theo
Mau s6 07/PLII Phy luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap sb 1 theo quy dinh phéap luat vé 1y lich tu phap cua
nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghi¢p. Truong hop nguoi dai dién theo
phap luat 12 ngudi nude ngoai khdng thude déi twong duge cap phiéu Iy lich tu phap
s6 1 thi duoc thay thé bang phiéu ly lich tu phép tai qudc gia mang quoc tich (phiéu
1y lich tu phap duoc cap trude ngay ndp hod so khong qua 06 thang; vin ban bang
tiéng nudc ngoai thi phai duogc dich ra tiéng Viét, chung thyc va dugce hop phép hda
lanh sy theo quy dinh phap luat).

+ Vin ban ching minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hodc quan 1y vé
cho thué lai lao dong hodc cung tng lao dong cia ngudi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép tir di 03 nam (36 thang) tro 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude
khi dé nghi cap gidy phép 1a mot trong cac loai van ban sau: (i) Ban sao duoc ching
thuc tir ban chinh hop dong lao dong hodc hop ddng lam viéc hodc quyét dinh tuyén
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dung, b6 nhiém, giao nhiém vu cta ngudi dai dién theo phap luit ciia doanh nghiép;

(i) Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh quyét dinh bo nhiém (d6i véi nguoi lam
viéc theo ché d6 bd nhiém) hodc vin ban cdng nhan két qua bau (di véi ngudi 1am
viéc theo ché do bau cu) cua nguoi dai di¢n theo phap luat cua doanh nghiép hoac
ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép (d6i véi truong hop 13 nguoi dai
dién theo phap luat ctia doanh nghiép cho thué lai hoac cung tng lao dong). Truong
hop céc van ban nay la van ban cia nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét,
chung thuc va dugc hgp phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luéat).

* S6 lugng hd so: 01 (mdt) bo.
d. Thoi han giai quyét: 22 ngay 1am viéc (ké tir khi nhan duge hd so day du,
hop 18).

e. Pdi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao
dong.

f. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh;
Sé Noi vu.

g. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong cho thué lai
lao dong (gia han) hodc cong van thong bao 1y do khong gia han gidy phép hoat
d6ng cho thué lai lao dong (trong d6 c6 néu 1 1y do tir chdi).

h. Phi, 1€ phi: Khong.
i. Tén mau don, mau to khai

- Vin ban dé nghi gia han gidy phép ctia doanh nghiép theo Mau sé 05/PLIII
Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu.

- Ban ly lich tu thuat ctia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép theo
Mau s6 07/PLII Phy luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

K. Y8u céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
Doanh nghiép dugc gia han gidy phép phai bao dam cac quy dinh sau day:

- Bao dam céc diéu kién cap gidy phép: (i) Nguoi dai dién theo phap luét cua
doanh nghiép thuc hién hoat dong cho thué lai lao dong phai dam bao diéu kién: 1a
nguoi quan ly doanh nghi¢p theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép; khong c6 an
tich; da cd thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hodc quan Iy vé cho thué lai lao dong
hodc cung tng lao dong tir du 03 nam (36 thang) trd 18n trong thoi han 05 nam lién
ké trudc khi dé nghi cdp gidy phép. (ii) Doanh nghiép di thyc hién ky quy
2.000.000.000 dong (hai ty Viét Nam dong) tai ngan hang thuong mai cua Viét Nam
hoac chi nhanh ngan hang nudc ngoai thanh 13p va hoat dong hop phép tai Viét
Nam.
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- Khong thudc trudng hop bi thu hoi gidy phép.

- Tuan tha day da ché do bao céo.

- Ho so dé nghi gia han gidy phép duoc gti dén S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi (nay 1a S& Noi vu) trude ngay hét hiéu luc cua gidy phép it nhat 60 ngay
lam viéc.

I. Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xt Iy mot s6 van dé lién quan dén
sap xép to chirc bd may nha nudc

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ctia Chinh phu quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc ctia Bo Noi vu;

- Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan h¢ lao dong.

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh t6
chtrc cac co quan chuyén mon thudc ny ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va Uy ban nhin dan huyén, qun, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé truc thudc trung wong.
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Miu s6 05/PL03
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

@) NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

........ ,ngay .....thang ...... nam .......
PON PE NGHI
.2 gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
Kinh gti: ...,
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ........co........ D s
2. M s6 doanh nghiép: .......c..cocvvververennnn, ) e
3. Dia chi tru SG ChiNN: .o
Dién thoai: ......cceccuneeee. CFaX: e, cE-mail
4. Nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép
HoVvatén: ....cocevvvveinennnnn, Gidi tinh: ........ Sinh NGay: ....cccevveirciee,
Chite danh®: ...
S6 gidy chiing thirc CA NNAN:.........ccoevereeie s
NGAY CAP: .o, NOT CAP: et
5. M4 s gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ...©... ngay cép ..0"...
Dé Nghi oo, @ e gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
41 VO covvvvrrrreeen @
®)

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh
ctia phap luat vé lao dong.
H6 so kém theo gom:

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH
s ; NGHIEP C)]
IV ; (Chﬁ’ k)}, d du )

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cdp hodc cdp lai hodc gia han gidy phép.

(2) Ghi: cdp hodc gia han hodc cdp lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Chii tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuge trung wong noi doanh nghiép dat tru sé chinh.
(4) M s6 doanh nghiép theo Gidy chirng nhdn dang ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh nguroi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép ghi theo Gidy chirng nhdn dang ky doanh
nghiép.

(6) Mad s6 gidy phép hoat ddng cho thué lai lao dong di dwoc cdp (néu c6); doi véi doanh nghiép da
e cap gidy phép theo mdu quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5 nam 2013 hodc
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Nghi dinh so 29/2019/NP-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 ciia Chinh phii thi ghi cu thé ca phan s6 va chi
ciia gidy phép (vi du: 11/LDTBXH-GP hodc 01/2019/SAG).
(7) Ngay cdp ciia gidy phép da duwoc cdp (néu co).
(8) Ghi ly do quy dinh tai Khodn 1 Piéu 27 Nghi dinh ndy néu thudc triecong hop cap lai gidy phép.

(9) Chite danh ciia nguweoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chimg nhdn dang ky
doanh nghiép.
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Miu s6 07/PL03
LY LICH TU THUAT
Anh chan dung
4x6
|-SOYEULY LICH
L HOVATEN: (i, Gigitinh: ..o,
2. Loai gidy to chung thyc ca nhan: ................. S6 gidy ching thyc ca nhan .........
Ngay céip ......................................... NoO1 Cap...eveeeveeeeeennn.
3. Ngay thang nam SINN: ... e
4. Tinh trang 0N NNAN: ..o e e
5. QUOC HICR GOC! vvrvererceeseeeiesees et sss s ss s s s es st ses s st es s
B. QUOC HICH RIBIL TA1: vt e eee e e s ee s ee e ee e s ee et e e s ee et eeten e eneeeen e eneenenens
7. Trinh d6 hoc vAn/trinh 0 CUYEN MON: ...
8. Noi 1am viéc cudi CONG hoAc BN A1 ....cv.veeeeeeeeeeeeeseeee ettt

Il - QUA TRINH PAO TAO

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, mirc 6 vi pham, hinh thirc xtr ly)

.......... , Ngay ..... thang.......nam

(Nawoi khai ky, ghi rd ko tén)
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6. Thi tuc “Cép Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong”

a. Trinh tw thwc hién

- Budc 1: Doanh nghiép gtri 01 bo hd so theo quy dinh dén Sé Noi vu tinh,
thanh phd truc thude trung wong noi doanh nghiép dat tru sé chinh dé dé nghi cap
gidy phép. Sau khi kiém tra du gidy to quy dinh, S& Noi vu cép gidy bién nhan
ghi rd ngdy, thang, nim nhan ho so.

- Budc 2: Trong thoi han 20 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc hd so dam
bao theo quy dinh, S& Noi vu tham tra, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh
cap gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong di véi doanh nghiép.

Truong hop hd so khdng dam bao theo quy dinh, trong thdi han 10 ngay 1am
viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, S& Noi vu ¢6 van ban yéu cau doanh nghiép hoan
thién ho so.

- Budc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so trinh
ctia S& Noi vu, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, cap giay phép dbi voi
doanh nghiép; truong hop khéng cap giay phép thi ¢6 van ban tra 15i doanh nghiép
trong d6 néu rd 1y do khéng cap gidy phép.

b. Cach thirc thye hién

Thuc hién theo mét trong cac hinh thirc sau:

- Nop hd so qua cong thong tin dich vu cong truc tuyén S& Noi vu.

- Nop hd so truc tiép dén S& Noi vu.

- Nop hé so qua duong buu dién dén So Noi vu.

c. Thanh phan, s6 lweng ho so

* Thanh phan ho so gom:

- Vian ban dé nghi cap gidy phép cua doanh nghiép theo Mau s6 05/PLIII Phu
luc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim
2020 cua Chinh phu.

- Ban 1y lich tu thuat cua ngudi dai dién theo phdp luat cia doanh nghiép
theo Mau s6 07/PLIII Phy luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phéap s6 1 theo quy dinh phap luat vé Iy lich tu phép cta
nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién theo
phap luat 12 ngudi nude ngoai khong thude dbi tuong duge cap phiéu 1y lich tu
phap sd 1 thi dugc thay thé bang phiéu ly lich tu phap tai qudc gia mang qudc tich
(phiéu Iy lich tu phap dugc cip trude ngay ndp ho so khdng qua 06 thang; vin
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ban bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc
hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap luat).

- Vin ban chtrmg minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mon hodc quan 1y vé
cho thué lai lao dong hodc cung tng lao dong cua nguoi dai dién theo phap luat
ctia doanh nghiép tir di 03 niam (36 thang) trd 18n trong thoi han 05 nidm lién ké
trude khi dé nghi cap gidy phép 13 mot trong cac loai van ban sau:

+ Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hop dong lao dong hodc hop dong
lam viéc hoac quyét dinh tuyén dung, bo nhiém, giao nhiém vu cua nguoi dai dién
theo phap luat ciia doanh nghiép. Truong hop van ban la van ban cta nude ngoai
thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phap hoa lanh sy theo
quy dinh phap luat.

+ Ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (d6i véi nguoi
lam viéc theo ché do bd nhiém) hodc vin ban céng nhan két qua bau (d6i véi
nguoi lam vige theo ché d6 bau cur) cua nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh
nghiép hodc ban sao gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép (ddi véi trudng hop
la nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép cho thué lai hoac cung ung lao
ddng). Truong hop van ban 1 vin ban cta nude ngoai thi phai duoc dich ra tiéng
Viét, ching thuc va duoc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phép luat.

- Gidy ching nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6
01/PLIII Phu lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

* §6 luong ho so: 01 (mot) bo.

d. Thoi han giai quyét: 27 ngay 1am viéc (ké tir khi nhan dugc hd so day
dua, hop 1€).

e. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép

f. Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhéan dan cap
tinh; S& NoO1 vu.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong cho thué
lai lao dong hodc cong van thong bao 1y do khéng cap Gidy phép hoat dong cho
thué lai lao dong (trong d6 c6 néu 13 1y do tir chéi).

h. Phi, 1€ phi: Khéng.

i. Tén mau don, miu to khai

- Vin ban dé nghi cap Gidy phép cta doanh nghiép theo Mau s 05/PLIII,
Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu.
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- Ban ly lich tu thuat cta nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép
theo Mau sé 07/PLI1I, Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

K. Y8u céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

a) Doanh nghiép duogc cip gidy phép phai dam bao cac quy dinh sau day:

- Nguo1i dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thuc hién hoat dong cho
thué lai lao dong phai dam béao diéu kién:

+ La nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép.

+ Khong co an tich.

+ P ¢0 thoi gian tryc tiép 1am chuy@n mén hodc quan 1y vé cho thué lai lao
dong hodc cung tng lao dong tir du 03 nam (36 thang) trd 1€n trong thoi han 05
nam lién ké trudc khi dé nghi cap gidy phép.

- Doanh nghiép di thuc hién ky quy 2.000.000.000 dong (hai ty Viét Nam
dong) tai ngan hang thuong mai ctia Viét Nam hodc chi nhanh ngan hang nudc
ngoai thanh 13p va hoat dong hgp phap tai Viét Nam.

b) Doanh nghiép khéng duoc cap gidy phép trong cac truong hop sau day:

- Khong bao dam diéu kién theo quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh ph;

- Pa sir dung gidy phép gia dé hoat dong cho thué lai lao dong;

- C6 nguoi dai dién theo phép luat da ting 1a nguoi dai dién theo phap luat
ctia doanh nghiép bi thu hoi gidy phép vi nhitng 1y do tai cac diém d, d va diém e
khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cta
Chinh phu trong 05 nam lién ké trude khi dé nghi cip gidy phép hoat dong cho
thué lai lao dong;

- C6 nguoi dai dién theo phap luat da ting 1a nguoi dai dién theo phép luat
ctia doanh nghiép sir dung gidy phép gia.

I. Cin cw phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Nghi quyét s 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot sé van dé lién quan
dén sip xép to chirc bd may nha nudc

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ciia Chinh phui
quy dinh chirc niang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chtic ciia Bo Noi vu;

- Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cia Bo luat Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan h¢ lao dong.

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6
chtic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phd truc thudc trung wong.
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Mau s6 05/PL03
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

@ NAM
Poc 14p — Tuw do — Hanh phuc

PON PE NGHI
.2 gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

Kinh gti: ...,

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ........cco........ D s
2. M s6 doanh nghiép: ........cccoevvvverernnnnen. e
3. Dia chi tru SG ChiNN: .o
bién thoai: ................... CFaX: s CE-maili..
4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép

Hovatén: .......cccoovvvennenn. Gigi tinh: ........ Sinhngay: .......ccceevveeieennnnne
Chire daNN®: w....oooeeeene e

bé nghi ...cooovvenenn @ gidy phép hoat dong cho thué lai lao

®)

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy
dinh caa phap luat vé lao dong.
Hb so kém theo gom:

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH
e X NGHIEP ©
T TT. X (Chl} k_)}, dd’u)

Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cdp hodc cdp lai hodc gia han gidy phép.

(2) Ghi: cdp hodc gia han hodc cdp lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Chii tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuge trung wong noi doanh nghiép dat tru so
chinh.

(4) M s6 doanh nghiép theo Gidy chirng nhdn dang ky doanh nghiép.

(5) Chite danh nguroi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép ghi theo Gidy chirng nhén dang ky
doanh nghiép.
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(6) M& s6 gidy phép hoat déng cho thué lai lao dong da duwoc cdp (néu c6); doi véi doanh nghiép da
dige cdp gidy phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2013/NP-CP ngay 22 thang 5 ndam 2013
hodic Nghi dinh sé 29/2019/NP-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 ciia Chinh phii thi ghi cu thé ca phan
$6 va chi ciia gidy phép (vi du: 11/LDTBXH-GP hodc 01/2019/SAG).
(7) Ngay cdp cua gidy phép da duwoc cdp (néu c0).
(8) Ghi ly do quy dinh tai Khodn 1 Piéu 27 Nghi dinh ndy néu thudc triecong hop cdp lai gidy phép.
(9) Chite danh ciia nguwoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chitng nhdn ding ky
doanh nghiép.
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MAu sb 07/PLO3
LY LICH TU THUAT
Anh chan dung
4X6

|-SOYEULY LICH
D S (O V7 (<] 4 U Gigitinh: ..o
2. Loai gidy to chung thyc ca nhan: ................ S6 gidy chung thyc ca nhan .........
Ngay cép ......................................... No1cap....ccoeevvvenennn.
3. Ngay thang nam SINN: ....cociie e
4. TiNh trang NON NNAN: ........oiiii e s
5. QUOC HICH ZOC: ovuvereeieceetseeseeeee ettt ettt ettt en sttt enenes
6. QUOAC HCH HIBIL TAT: +.vovveveeeeeeeeeeeeeet e ee et ee s s s ee et es s ee s eeeene et ee et e es s eneeeneenenes
7. Trinh @6 hoc vAn/trinh @0 CAUYEN MON: ...t
8. Noi 1am viéc cudi CUNG NOFC MIBN tAL: .v.vvoeeeeeeeeeeeee et

Il - QUA TRINH PAO TAO

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, mtrc d6 vi pham, hinh thirc xur

T6i xin cam doan 151 khai trén 1a dang su that, néu sai t6i xin chiu trach nhiém.

.......... , Ngay ..... thang.......nam
(Nguoi khai ky, ghi rd Ao tén)
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7. Thi tuc “Thanh 1ap Hoi ddng thwong lwong tip thé”
a. Trinh tu thwe hién

- Budc 1: Nguoi dai dién duoc ctr boi ngudi sir dung lao dong va céc to chirc
dai dién lao dong tai co sd cia cac doanh nghiép tham gia thuong luong tap thé
giri van ban dé nghi thanh 1ap Hoi dong thuong lugng tap thé dén Uy ban nhan
dan tinh, thanh phd truc thudc Trung uong (sau ddy goi 1a Uy ban nhan dan cép
tinh) noi dat tru s& chinh ctia cdc doanh nghi¢p hodc noi dugc cac bén lya chon
trong truong hop cac doanh nghiép tham gia thuong luong cé tru s& chinh tai
nhiéu tinh, thanh phé truc thudc trung wong.

- Budc 2: Trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban
yéu cau ctia dai dién cac bén thuong lugng tap thé ¢ nhiéu doanh nghiép, Uy ban
nhan dan cap tinh ¢ trach nhiém ban hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong
luong tap thé. Truong hop khong quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong luong
tap thé thi phai c6 van ban tra 161 néu 16 1y do.

S& Noi vu €6 trach nhiém chu tri, phdi hop voi Lién doan Lao dong cap tinh,
t6 churc dai dién nguoi sir dung lao dong cép tinh, cac doanh nghiép dé nghi thanh
lap Hoi ddng thuong luong tap thé va cac to chirc, doanh nghiép c6 lién quan dé
tham muu, trinh Uy ban nhan dan cép tinh phwong an thanh 1ap Hoi dong thuong
luong tap thé. Trudng hop S& Noi vu dé nghi khong thanh 1ap Hoi dong thuong
luong tap thé thi néu rd 1y do.

b. Cach thirc thye hién
Thuc hién theo mét trong cac hinh thirc sau:

- Nop hd so qua cong théng tin dich vu c¢ong truc tuyén Uy ban nhan dan cap
tinh.

- Nop hd so truc tiép dén Uy ban nhan dan cp tinh.

- Nop ho so qua duong buu dién dén Uy ban nhan dan cap tinh.
c. Thanh phan, s6 lwong ho so

* Thanh phan ho so gom:

- Danh sach duy kién cac doanh nghiép tham gia thuong luong tap thé nhiéu
doanh nghiép, trong do ghi 10 tén doanh nghiép; tru s& chinh; ho tén ciia nguoi
dai di¢n theo phdp luat ctia doanh nghiép; ho tén nguoi dai dién cua td chirc dai
dién nguo1 lao dong tai co so;

- Ho tén, chirc vu hodc chic danh ctia nguoi duge cac bén dong thuan cir 1am
Chu tich Hoi dong thuong luong, kém theo vian ban dong ¥ clia nguoi duoc dé
nghi 1am Chu tich Hoi dong thuong lugng tap thé. Trudong hop trong vin ban
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khong dé nghi nguoi 1dm Chu tich Hoi dong thuong luong tap thé thi Chu tich Uy
ban nhén dan cp tinh quyét dinh;

- Danh séach cac thanh vién dai dién ctia méi bén tham gia thuong lugng trong
Hoi dong thuong lugng tap thé;

- Dy kién ndi dung da dugc cac bén théng nhét vé noi dung thuong luong,
thoi gian hoat dong cua Hoi dong thuong luong tap thé, ké hoach thuong lugng
tap thé; hd tro ctia Hoi dong thuong lugng tap thé (néu co).

* 6 lugng: 01 vin ban dé nghi.

d. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc ho so day
da, hop 1¢).

e. Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ngudi dai dién duge cir boi
nguoi st dung lao dong va cac td chirc dai dién lao dong tai co s¢ cua cac doanh
nghiép tham gia thuong luong tap thé

f. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh; S¢
Noi vu.

g. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
thuong luong tap thé hodc cong van thong bao 1y do khong quyét dinh thanh 1ap
Hoi dong thuong luong tap thé (trong d6 c6 néu rd 1y do tir chdi).

h. Phi, 1€ phi: Khéng.

i. Tén miu don, miu to khai: Khong

K. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Dua trén co s¢ dong thuén ctia ngudi stir dung lao dong va cac t6 chic dai
dién nguoi lao dong tai co sé cua cac doanh nghi¢p tham gia thuong luong tap
thé nhiéu doanh nghiép thong qua Hoi dong thuong luong tap thé.

I. Cin cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- B6 luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 caa Chinh phu quy dinh to
chtic cc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudce
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi X, thanh phé thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phd truc thudc trung wong.

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan
dén sip xép to chirc bd may nha nudce

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 ctia Chinh phu
quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc ciia Bo Noi vu;
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- Thong tu s6 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 nam 2020 cia Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot
s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé ndi dung cua hop dong lao dong, Hoi dong thuong
luong tap thé va nghé, cong viée c6 anh hudng xau téi chirc nang sinh san, nudi
con.

8. Thii tuc “Thay d6i Cha tich Hi ddng thwong lwong tap thé, dai dién
Uy ban nhin déan cap tinh, chirc niing, nhiém vu, ké hoach, thoi gian hoat
dong cia Hoi dong thwong lwgng tip thé.”

a. Trinh tu thwe hién

- Budc 1: Chu tich Hoi dong thuong luong tap thé duong nhiém giri dé nghi
dén Uy ban nhan dan cip tinh xem xét, quyét dinh viéc thay d6i Chu tich Hoi
ddng thuong luong tap thé, dai dién Uy ban nhan dan cép tinh, chtrc ning, nhiém
vu, ké hoach, thoi gian hoat dong ctia Hoi dong thuong luong tap thé dé phu hop
v6i tinh hinh thuc té.

- Budc 2: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi
ctiia Chu tich Hoi ddng thuong luong tap thé duong nhiém, Uy ban nhan dan cap
tinh xem xét, stra doi, bo sung quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap
thé. Trudong hop khong sira doi, bd sung thi phai c6 van ban tra 10i néu rd 1y do.

b. Céach thirc thuc hién

Thuc hién theo moét trong cac hinh thire sau:

- Nop ho so qua cong théng tin dich vu cong truc tuyén Uy ban nhan dan cap
tinh.

- Nop hd so truc tiép dén Uy ban nhan dan cap tinh.

- Nop ho so qua duong buu dién dén Uy ban nhan dan cép tinh.

c. Thanh phan, s6 lwong ho so

- Thanh phan ho so gém: Vin ban dé nghi thay doi Chu tich Hoi dong
thuong luong tap thé, dai dién Uy ban nhan dan cap tinh, chtrc nang, nhiém vu,
ké hoach, thoi gian hoat dong ctia Hoi dong thuong lugng tap thé dé phi hop voi
tinh hinh thuc té.

- S6 lwong: 01 vin ban dé nghi.

d. Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc (ké tir khi nhan duoc hd so day
du, hop 1¢).

e. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cha tich Hoi dong thuong
luong tap thé duong nhiém.

f. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh.
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g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh stra d6i, bo sung
quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé hodc cong van thong bao 1y
do khéng stra ddi, bd sung quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong lugng tap thé
(trong d6 c6 néu rd 1y do tir chéi).

h. Phi, 1€ phi: Khéng.

i. Tén mau don, miu to khai: Khong

K. Yéu ciu, diéu kién thure hién thi tuc hanh chinh:

Khi c6 phat sinh yéu cau vé viéc thay d6i Cha tich Hoi dong thuong luong
tap thé, dai dién Uy ban nhan dan cép tinh, chtc nang, nhiém vy, ké hoach, thoi
gian hoat dong cua Hoi dong thuong luong tap thé dé phi hop véi tinh hinh thuc
té.

I. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- B6 luat Lao dong 2019; Thong tu s 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12
thang 11 nam 2020 quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mét s6 diéu caa Bo
luat Lao dong vé ndi dung ctia hop dong lao dong, Hoi dong thuong luong tap thé
va nghé, cong viéc c6 anh hudng xau t6i chirc ning sinh san, nudi con.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan
dén sap x€p t6 chirc bd may nha nudce

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 cta Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc ciia BO Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
t0 chirc cac co quan chuy&n mon thudc Uy ban nhéan dan tinh, thanh pho truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh ph thudc tinh, thanh
pho thudc thanh pho tryc thudc trung vong.

9. Thii tuc “Giai quyét ché dd tro cAp mét 1an ddi voi nguoi duoc cir
lam chuyén gia sang giup Lao, Cam-pu-chi-a”.

a. Trinh tw thuc hién:

Bude 1. Nguoi huong tro cap hoic than nhan nguoi huong tro cap nop 01
bd hd so theo quy dinh cho Uy ban nhan dan cap xa (UBND) noi nguoi lap To
khai ding ky thuong tru.

Budéc 2. UBND cip xa:

a) Huéng dan nguoi huong trg cip hodc than nhan ngudi hudng tro cap lap
ho so theo quy dinh tai Thong tu 1ién tich nay;

b) Kiém tra, hudng dan nguoi hudng trg cap hodc than nhan nguoi hudng
tro cap hoan thién hé so chua hop 1€;
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¢) Hang thang tiép nhén hd so hop 1é ctia ngudi huong tro cap hoac than
nhan nguoi hudng trg cap co6 dang ky thuong tri tai dia phuong; téng hop, 1ap
danh sach dé ‘nghi nguoi hudng trg cap theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Théng
tu lién tich s 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC (duoc sita ddi, bé sung tai Théng
tw s6 08/2023/TT-BLDTBXH) xong trudc ngay 10 hang thang;

d) Cong khai danh sach nguoi hudng trg cép trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay tong hop xong danh sach de nghi ngudi huong tro cip; tiép nhén y kién co
lien quan dén ngudi hudng tro cap hodc than nhan ngudi huong trg cap trong thoi
gian cong khai danh sach; thong bao lai n6i dung y kién phan anh lién quan cho
nguoi huong tro cap hodc than nhan nguoi hudng trg cap; tong hop v kién bao
c40 UBND cap huyén xem xét, quyét dinh;

&) Giri danh séch kém theo ho so cua ngu’0’1 huong tro cap vé UBND cép huyén
thdng qua Phong Noi vu trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay hét han cong
khai danh sach dé nghi nguoi huong trg cap;

Budée 3. UBND cap huyén chi dao Phong Noi vu:

a) Tiép nhan danh sach va ho so clia ngudi hudng trg cap do UBND cép xa
1ap, co giay ban giao, ti€p nhéan ho so;

~ b)Kiém tra tinh hop 1¢ ctia ho so; chuyén tré ho so khdng hop 1¢ cho UBND
cap xa dé chuyén trd ngudi ndp ho so hoan thién;

¢) Tong hop danh sach dé nghi ngudi huong tro cap theo Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu lién tich s6 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC (duoc sita doi,
bé sung tai Thong fir sé 08/2023/TT-BLDTBXH); bdo cao UBND cip huyén xem
xét, ky duyét danh sach kém hd so nguoi hudng tro cap, giri UBND cap tinh théng
qua S& Noi vu trong thoi han 05 ngay lam viéce ké tir ngay tiép nhan danh sach
va ho so ctia nguoi hudng tro cap do UBND cép x4 1ap.

Buéc 4. UBND cép tinh chi dao S& Noi vu

a) Tiép nhén danh sach va ho so cta nguoi huong trg cap do UBND cép
huyén lap, co6 gidy ban giao, ti€ép nhan ho so;

~ b)Kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so; chuyén tré ho so khdng hop 1é cho UBND
cap huyén dé chuyén tra ngudoi ndp ho so hoan thién;

C) Tham dinh ho s0 nguoi huong trg cap; tong hop, trinh Chu tich UBND
cap tinh quyét dinh vé viéc giai quyét ché do tro cip mot lan d6i v6i ngudi duge
cur lam chuyén gia sang giup Lao, Cam-pu- -chi-a theo Mau s6 04 kém theo Danh
sach nguoi huong trg cap theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Théng tu lién tich
s6 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC (duoc sira doi, b6 sung tai Théng tw sé
08/2023/TT-BLDTBXH) trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan
danh sach va ho so ngudi hudng trg cap cia UBND cap huyén.

d) Gui quyét dinh va danh sach dbi tuong hudng tro cap cho cac co quan, to
chtrc, cd nhan c¢6 lién quan dé thuc hién, déng thot guri vé B Noi vu (01 ban) dé
theo ddi, kiém tra.
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d) Luu trit hd so ngudi hudng tro cip mot 1an theo quy dinh;

e) Chu tri kiém tra viéc thuc hién ché do trg cap mot 1an theo Quyét dinh sb
57/2013/QD-TTg va giai quyét nhitng vudng mac, phat sinh tai dia phuong.

b. Céch thirc thue hi¢n: Nop ho so tryc tiép hodc qua dudng buu chinh hodc
tryc tuyén khi du diéu kién.

c. Thanh phdn, sé lwong hé so:
a) S6 luong hod so: 01 bo.
b) Thanh phan hd so:

(1) To khai cua nguoi hudng tro cap (01 ban) lap theo Mau sd 18 tai Phu luc
ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023.

Truong hop nguoi hudng tro cap di chét thi than nhén truc tiép cua ngudi
hudng tro cap lap To khai ciia than nhan nguoi hudng tro cap (01 ban) theo Mau
s6 19 tai Phy luc ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay
29/8/2023.

Truong hop nguoi hudng trg cap da ,chét co tir 02 than nhan tryc tiép tro 1én
thi ngudi dung tén lap To khai phai c6 Giay uy quyén hop phap cta cac than nhan
truc ti€p con lai.

Than nhan truc tiép cta ngudi hudng trg cap bao gdm: vo hodc chong, con
dé, con nudi, bd dé, me dé hodc nguoi nudi dudng hop phép ctia ngudi hudng tro
cap.

(2) Quyét dinh cir di va Quyét dinh vé nudc cta co quan c6 tham quyén (ban
chinh hozc ban sao cua co quan ¢ tham quyén) dbi véi ngudi duoc cir 1am chuyén
gia sang giup Lao giai doan tir ngdy 01 thang 5 nim 1975 dén ngay 31 thang 12
nam 1988, sang giup Cam-pu-chi-a giai doan tir ngay 01 thang 01 nam 1979 dén
ngay 31 thang 8 nam 1989.

Trudng hop nguoi huong trg cap bi that lac hoic khong c6 di Quyét dinh cir
di, Quyét dinh vé nudc néu trén thi phai c6 Gidy xac nhéan thoi gian 1am chuyén
gia tai Lao, Cam-pu-chi-a theo quy dinh sau day:

a) Bdi v6i nguoi huodng tro cip dang cong tac tai co quan, t6 chic, don vi
ciia Pang, Nha nudc, Mit tran T6 qudc Viét Nam, t6 chirc chinh tri - xa hoi thi
Gidy xac nhan thoi gian 1am chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a ctia ddi trong phai
do thu truéng co quan, to chirc, don vi dang cong tac can cir vao ho so quan ly ky,
dong ddu xac nhén.

b) D6i véi ngudi hudng trg cap khong thude ddi twong quy dinh tai diém a
néu trén thi phai c6 Gidy xac nhan thoi gian 1am chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-
a lap theo MAu s6 02 ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 17/2014/TTLT-
BLDTBXH-BTC do thi trudng co quan, don vi truc tiép ctr di ky, dong dau xac
nhan.
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Truong hop ngudi hudng tro cip do nhiéu co quan, don vi khac nhau ctr di
thi phai c6 Giay xac nhan thoi gian lam chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a do thu
truong cua cac co quan, don vi tryc ti€p cu di ky, dong dau xac nhan.

Truong hop co quan c6 tham quyén xac nhin da sap nhap hodc giai thé thi
thu truong co quan, don vi mdi duge thanh 1ap sau sap nhép hodc thu truong co
quan, don vi cdp trén truc tiép cta co quan da giai thé xac nhan.

(3) Quyét dinh nghi huu (ban chinh hodc ban sao cua co quan ¢ thim quyén)
dbi v6i nguoi da nghi huu hodc Quyét dinh nghi viéc do mat stc lao dong (ban
chinh hodc ban sao cua co quan co tham quyén) ddi voi ngudi nghi viée do mat
strc lao dong cua co quan ¢6 tham quyen ma tai Quyét dinh chua c6 khoan tro cap
theo quy dinh tai Khoan 7 Piéu 2 Quyét dinh s6 87-CT ngay 01 thang 3 nam 1985
ctia Chu tich Hoi dong B6 trudng vé ché do, chinh sach ddi véi can bo sang gilp
Lao va Cam-pu-chi-a

Truong hop thét lac Quyét dinh nghi huu hodc Quyét dinh nghi viéc do mat
sttc lao dong thi ngudi hudng tro cap lién hé véi co quan Bao hiém xi hoi cap
tinh noi huong lwong huu hodc hudng tro cap mat strc lao dong dé sao lai Quyét
dinh nghi huu hodc Quyét dinh nghi viéc do mat stic lao dong.

4) Quyet dinh nghi viéc chd huong ché do huu tri dbi véi ngudi nghi viée
cho hudng ché do huu tri, Quyét dinh thoi viéc 601 véi nguoi da thoéi viée cua co
quan, don vi, doanh nghiép noi nguoi hudng tro cip nghi viéc chd huong ché do
huu tri hodc thoi viéc va ho so 1y lich khai trude khi nghi viéc chd huong ché do
huu tri hodc théi viéc ¢6 xac nhan cua co quan quan 1y (ban chinh hodc ban sao
clia co quan c6 thim quyén).

Truong hop khong c6 Quyet dinh nghi viée cho hudng ché do huru tri thi thay
the bang Gidy ching nhan cho huong ché @6 huu tri cua co quan Bao hlem xa hoi
cap tinh hodc S6 Bao hiém x& hoi da dugc co quan Bao hiém xa hoi cap tinh chdt
50.

Truong hop khéng c6 Quyét dinh thoi viée thi thay thé bang Quyét dinh
cham dut hop dong lao dong ciia co quan, don vi, doanh nghiép noi ngudi hudng
trg cp thoi viée.

d. Thoi han gidi quyét: 25 ngay 1am viéc (s6 ngdy cu thé duoc thé hién chi
tiét tai cac budc cua trinh tu thuc hién).

e. Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh:

Nguoi lam viéc trong co quan Pang, Nha nudc, luc Iuwgng v trang, Mat tran
T6 qudc Viét Nam, t6 chie chinh tri - x& hoi hudng luong tir ngan sach nha nudce
duoc ctr 1am chuyén gia sang gilp Lao va Cam-pu-chi-a theo y&u ciu cta ban va
cong nhan vién di lam nhiém vu phuc vu chuyén gia trén dat ban (sau day goi la
chuyén gia), gom:

+ Nguoi da nghi huu hodc nghi viéc vi mit stc lao dong nhung chua dugc
huong ché do tro cap theo quy dinh tai Khoan 7 Piéu 2 Quyét dinh s6 87-CT ngay
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01/3/1985 ctia Chu tich Hoi dong Bo trudng vé ché do, chinh sach dbi véi can bo
sang giup Lao va Cam-pu-chi-a;

+ Nguoi dang cong tac hodc ngudi nghi viéc chd huong ché @6 huu tri hoic
nguoi da thoi viée.

* Khéng ap dung ddi véi cac doi tuong sau day:

(1) DBéi tugng quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quyét dinh sé 62/2015/QD-TTg
ngay 04/12/2015 da chét va khong con vo hodc chéng, con dé, con nudi, bd dé,
me dé hodac ngudi nudéi dudng hop phap;

(2) Can bo, chién si quan tinh nguyén Viét Nam 1am nhiém vu quéc té ¢ Lao
va Cam-pu-chi-a.

f. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND cap x&, Phong Néi vy, Chu
tich UBND cép huyén, S& Noi vy, Chu tich UBND cép tinh.

g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh huong hudng tro cap
mot 1an.

h. L¢é phi: Khéng quy dinh.

i. Tén méu don, méu to khai:

- To khai ctia nguoi huong tro cap (Mau sé 18 tai Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023);

- To khai ciia than nhan nguoi hudng trg cip (Mau sd 19 tai Phu luc ban
hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023).

K. Y8U cdu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khdng quy dinh.

|. Can cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Phép 1énh Uu dai nguoi c6 cong véi cach mang;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan
dén sip xép to chirc bd may nha nudce

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cta Chinh phu quy dinh
chtrc nang, nhiém vu va co céu to chtrc cua BO Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cta Chinh phu quy dinh t6
chtrc cac co quan chuyén mon thudoc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thude

Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phé truc thude trung wong.

“Théng tu lién tich sé 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 01/8/2014 cua
lién B Lao dong - Thuong binh va X& hoi, Bo Tai chinh huéng dan thuc hién tro
cap mot lan ddi véi nguoi duoc ctr 1am chuyén gia sang gitp Lao va Cam-pu-chi-
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a theo Quyét dinh s6 57/2013/QD-TTg ngay 14/10/2013 cta Thu twéng Chinh
phu;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cta Bo trudng Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi stra ddi, bd sung, bai bé mot sb diéu cua céc
Théng tw, Thong tu lién tich c¢6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 hd
khau gidy, s6 tam tra gidy hodc gidy to ¢6 yéu cau xac nhan noi cu tri khi thuc
hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cia B§ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 57/2013/QD-TTg ngay 14/10/2013 cta Thi tuéng Chinh
phu vé tro cAp mot 1an ddi voi ngudi duoc cir 1am chuyén gia sang gitp Lao va
Cam-pu-chi-a;

- Quyét dinh s6 62/2015/QD-TTg ngay 04/12/2015 cua Tha tuéng Chinh
phu sira d6i, bo sung mot sé diéu cia Quyét dinh s6 57/2013/QP-TTg ngay
14/10/2013 ctia Thi tuéng Chinh phu vé tro cap mot 1an ddi véi nguoi duoc cur
lam chuyén gia sang giap Lao va Cam-pu-chi-a.
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Mau s6 18 tai Phu luc ban hanh kém theo Théng s sé 08/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/8/2023

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI CUA NGUOI HUONG TRO CAP

1. Ho va tén:

2. Ngay, thang, ndm sinh: ...
3. S0 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan...................... cap
ngay.......thang....... nam.......noi cap:

4. Loai d6i tugng hudng trg cap:
5. Co quan, don vi cong tac:

THOI GIAN PUQC CU LAM CHUYEN GIA GIUP LAO, CAM-PU-
CHI-A

Twngay thang | Nwéc dwge cir
niam den ngay den lam
thang nim chuyén gia

Chire vu khi dwge

s ~ = |Tén co quan, to chirc cir di
cwr lam chuyén gia

Thoi gian thuc t¢  lam chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a
| nam......... thang.

B et b e b oAbttt et et eRe e a et e s bt ebe et bebe et et ne s
Tong s6 EOM....evvvevenean. loai gidy to.
T6i xin cam doan 1oi khai trén day 1a dang, néu sai tdi hoan toan chiju trach
nhiém trudc phép luat.
................ ,ngay. ..thang....nam 20......
NGUOI KHAI
(Ky, ghi rd ho tén)
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Mau 56 19 tai Phu luc ban hanh kém theo Théng fw sé 08/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/8/2023

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI CUA THAN NHAN NGUOI HUONG TRGQ CAP
A. Phan khai vé than nhan nguoi huong trg cip
(D S (oI (=] AR
2. Ngay, thdng, nam SINN: ...

3. S6 dinh danh ¢4 nhan/Chimg minh nhan dan................. cap
Nngay......thang..... NAM..... 0T CAP ...eovveeiriiiieiieie et

4. Co quan, don vi CONG tAC: .....cvcevvereeicece et
5. Quan hé voi doi twong Knai dudi day 12: ...,

B. Phan khai vé nguwoi huwéng tro Cép

IR & (Y7 1 (=] o SO
2. Ngay, thang, nam SINN: ...
3. S6 dinh danh ¢4 nhan/Chimg minh nhan dan................. cap
ngay.....thang......... nam......no1 cap.............

4. D3 mat: Ngay ....... thang................ nam................. 171 EARRR SRS
5. S6 gidy ching tir ................. do UBND x4, phuong.......... thuc hién.

6. Loai d61 trong NUGNE trQ CAP: ..voeceeeeeeereeeseee st eses s
7. Coquan, don vi CONQG tAC: ...cocoveeieie e

THOI GIAN PUQC CU LAM CHUYEN

Tir ngay thang nim | Nwée dwoe cir dén | Chire vu khi dwge | Tén co quan, to
dén ngay thang nam lam chuyén gia | etr lam chuyén gia chire cir di

Thoi gian thuc té lam chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a [&:
................................... NAM 1t res e e e seeseeseeseesnesnennennes (AN,
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Cac gidy to kém theo:

Tong s6 gom................... loai giay to.

T6i xin cam doan 161 khai trén ddy la dang, néu sai tdi hoan toan chiju trach
nhiém trudc phap luat.

................ ,hgay. ..thang....nam 20......
NGUOI KHAI

(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chii: Phan anh thong tin trong mau s 18 va mau sé 19 nhu sau:

- Muc “Loai ddi tuong hudng tro cép ” ghi cu thé mot trong cac loai dbi tuong sau: dang cong
tac, huu tri, mat strc lao dong, nghi viéc cho huong ché do huu tri, thoi viéce.

- Muc “Co quan, don vi cong tic” ghi tén co quan, don vi noi ngudi huéng tro cap cong tac
trudce khi nghi huu, nghi viéc vi mat stc lao dong, nghi viéc chd hudong cheé do huu tri, théi viéc hoac
noi nguoi hudng trg cap dang cong tac.

- Muc “Céc gidy to kém theo ” ghi rd tén loai gidy to va sd loai gidy to theo timg loai dbi tuong
kém theo ho so.
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