UBND TINH QUANG NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOQI VU Poc lap - Tw do - Hanh phtc
Sb: 2230/QP-SNV Quang Nam, ngay 11 thang 4 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, b6 sung
Iinh vuc viéc lam thudc pham vi chirc ning quén ly cia Sé Noi vu

GIAM POC SO NOI VU TINH QUANG NAM

Can civ Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 06 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 ciia Chinh phii sira d6i, bé sung mét sé diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt Thi tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 92/2017/NP-
CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sita d6i, b6 sung mét sé diéu cia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt Thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
B6 triong, Chit nhiém Vin phong Chinh phit hudng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cu Quyét dinh s6 315/0P-BNV ngay 04 thang 4 nam 2025 cua Bo
Néi vu vé viéc c¢ong bé thii tuc hanh chinh dwoc siva doi, bo sung linh vuc viéc
lam thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Noi vu,

Can cir Quyét dinh so6 1 833/0D-UBND ngay 30 thang 8 nam 2023 cua Uy
ban nhan dan tinh Quang Nam vé viéc uy quyen cong b6 danh muc va phé duyét
quy trinh ndi bg giai quyét thii tuc hanh chinh thuéc nganh, linh viee quan 1y;

Can cir Quyét dinh s6 11/2025/0D-UBND ngay 21 thang 02 nam 2025
cua Uy ban nhan dan tinh vé viéc quy dinh chitc ndang, nhiém vu quyén han va
co cdu t6 chire ciia S¢ Ngi vy tinh Qudng Nam;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong S6.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay 24 thii tuc hanh chinh cép tinh va
02 thi tuc hanh chinh cap huyén, duoc stra d6i, bd sung linh vuc viée 1am thude
pham vi chirc nang quan 1y cia S& Noi vu.

(Chi tiét theo phu luc dinh kém)

Piéu 2. T6 chirc thyc hién.

1. Pé nghi Vin phong Uy ban nhan dan tinh phdi hop ding tai ndi dung
Quyét dinh 1én trang Vin ban quy pham phap ludt cua tinh theo dia chi:
http://qppl.vpubnd.quangnam.vn dé cac co quan, don vi, dia phuong truy cap, tai
vé trién khai thuc hién.



2. Céc don vi thuoc S& Noi vu co trach nhiém:

- Vin phong S& ¢6 trach nhiém cap nhat 1én Co so dit liéu qudc gia vé thu
tuc hanh chinh (tai dia chi https://csdl.dichvucong.gov.vn) va Trang thong tin
dién tir cia S& ding quy dinh; dong thoi giri vé Vin phong UBND tinh, S&
Khoa hoc va Cong nghé, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Quang Nam (kém
ban mém dén dia chi  email: congch@quangnam gov.vn  va
binhtt@quangnam.gov.vn), chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy Quyét dinh
nay c6 hiéu luc dé ding tai cong khai va niém yét dit liéu ding theo quy dinh.

- Phong Lao dong - Viéc 1am va Binh dang gi6i c6 trach nhiém hoan chinh
day du, chinh xac ndi dung cdu thanh thi tuc hanh chinh, xay dung quy trinh noi
bo giai quyét thi tuc hanh chinh dé thiét 1ap quy trinh dién tr 1én Hé thong
thong tin mot ctra dién tir theo quy dinh.

- Van phong So phéi hop véi Trung tim Cong nghé thong tin va Truyén
thong Quang Nam thudc S& Khoa hoc va Cong nghé thiét 1ap quy trinh dién tir
vao H¢ théng thong tin Mgt ctra dién tur tinh theo quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong S Noi vu, Trudng phong Lao dong - Viée 1am
va Binh déng gid1, Van phong UBND tinh, S& Khoa hoc va Cong nghé, Chu tich
UBND céc huyén, thi x&, thanh phd va cac t6 chuc, ca nhan c6 lién quan trién
khai thue hién Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- VPCP (Cuc KSTTHC);

- Chu tich, cac PCT UBND tinh (b&o c&o);

- Trung tim PV HCC tinh (niém yét);

- Cac So, ban, nganh;

- Cong thong tin dién tir tinh;

- B4o Quang Nam; Pai PTTH Quéang Nam;
- Phong No6i vu cac huyén, thi xa, thanh phé;
- Luu: VT, VP.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/
mailto:binhtt@quangnam.gov.vn

Phin I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH (TTHC)

DANH MUC THU TUC HANH CHINH
7l hanh kem theo Quyét dinh so 2230/QD-SNV ngay 11/4/2025

ciia Giam doc S¢ Néi vu tinh Qudng Nam)

1. Danh muc TTHC dwoc sira ddi, bo sung

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

Tén VBQP
S6 hoso |... . . , quy dinh ngi|__ Co quan | Quyét dinh
STT TTHC Tén thu tuc hanh chinh dung sira doi, Linh vuc thuc hién| da cong bé
bésung
A THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH
o Nghi dinh s6 Co quan
1 | 2.000888 | Tham gia bao hiém that nghi¢p |[45/2025/ND-|Vi¢c lam | bdo hiém
CP ngay xa hoi
Z . Z 7| 28/02/2025
> | 1.001978 Slilié quyéet hudng tro cap that ciia Chinh | Viéc lam
STP _|phi quy dinh
Tam ding huong tro cap that td chuc cac S& Noi
nghiép co quan vuy; Trung
3 | 1.001973 chuyén mén |Viéc lam| tam dich
thudc Uy ban vy vige
nhan dan tinh, lam
Tiép tuc huong tro cap that nghigp| thanh pI}(A) S& Noi )
true thudce vu; Trung| Quyét dinh
4 | 1.001966 Trung wong | vigc Jam | tam dich | s0 351/QP-
va IAJy bAan vu viée | LDTBXH
) nhAan daI} lam ngay
; ; ] uyen, quan, — 29/3/2024
Cham dut huong tro cap thaf x4, thanh So Noi 913/20
nghiép phd thude | vy; Trung
5 | 2.001953 tinh, thanh Viéc lam| tam dich
phd thuge W‘Vléc
thanh phd lam
Chuyén noi hudng tr cap that truc thuoc Trung tim
6 | 2.000178 mnghiép (chuyén di) trung wong. |Vigc lam| dich vu
viéc lam
Chuyén noi hudng trg cap that Trung tdm
7 | 1.000401 mnghiép (chuyén dén) Viéc 1am| dich vu

viéc lam




Tén VBQP
S6 hoso |... . . , quy dinh ngi|__ Co quan | Quyét dinh
STT TTHC Tén thu tuc hanh chinh dung sira doi, Linh vuc thuc hién| da cong bé
bésung
Giai quyét hd tro hoc nghé S Noi
vy, Trung
8 | 2.000839 Viéc lam | tam dich
vu viéc
lam
HJ tro tw van, gi61 thi€u viée lam Trung tam
9 | 2.000148 Viéc lam| dich vu
viéc lam
Thong béo vé viée tim kiém viéc Trung tam
10 | 1.000362 [lam hang thang Viéc lam| dich vu
viéc lam
Giai quyét hd trg kinh phi dio tao, : Quyét dinh
Ae g~ A ) A e Uyban | ;
boi dudng nang cao trinh do k¥ Nhan dan *© 1872/Qb-
11 | 1.001881 [ning nghé dé duy tri viéc 1am cho Vigelam | .| LDTBXH
nguoi lao dong e ngay
Notvw - 5on120015
Cap gidy phép hoat dong dich vy S& Noi
viéc lam ctuia doanh nghi¢p hoat cn s vu, ny
12/ 1.001865 dong dich vu viéc lam Vige lam ban Nhan
dan tinh
CAp lai gidy phép hoat dong dich So Noi SQ(;)usy 7e ; /d(;rgh_
13| 1001853 ["¢ Viéc lam cua doanh nghiép viee lam| V™" YY | LbTBXH
hoat dong dich vu viéc lam ban Nhan .
dantinh | o)
17/5/2021
Gia han gidy phép hoat dong dich S& Noi
vu viéc lam cia doanh nghiép s vu, Uy
141 1.001823 hoat dong dich vu viéc lam Vige lam ban Nhan
dan tinh
Bio cdo giai trinh nhu cau, thay] L
15| 1.000105 @i nhu cAu sir dung ngudi lao Viéc 1am |S¢ Noi vu| Quyét dinh
dong nudc ngoai 50 1560/QD-
LDTBXH
16 | 2.000219 {Pé nghi tuyén ngudi lao dong Viée 1am|S6 Noi vy|  ngay




Tén VBQP
Sohéso | . ., . , quy dinh ngi|__ Co quan | Quyét dinh
STT TTHC Tén thu tuc hanh chinh dung sira doi, Linh vuc thuc hién| da cong bé
bésung
Viét Nam vao céc vi tri cong viéc 17/10/2023
du kién tuyén nguoi lao dong
nuéc ngoai ctia nha thau
Xac nhan nguoi lao dong nudc
17 | 1.000459 [ngoai khong thudc dién cap gidy Viéc lam|S¢ Noi vu
hép lao dong
Cap gidy phép lao dong cho nguoi
18 | 2.000205 |[lao dong nudc ngoai lam vige tai Viéc lam [S6 No1 vu
Viét Nam
Cap lai gidy phép lao dong cho
19 | 2.000192 nguoi lao dong nudc ngoai lam| Viéc lam [S¢ No1 vu
viéc tai Viét Nam
Rut tién ky qui cua doanh nghiép Chu tich
hoat dong dich vu viéc lam Uy ban
20 | 1.009874 Viéc lam | nhan dan | Quyét dinh
tinh; S& | s6 572/Qb-
No¢i vu | LBTBXH
Thu hoi Gidy phap hoat dong dich Uy ban ngay
vu viéc lam cia doanh nghié .~ 1+ |nhandan | 17/5/2021
21| 1009873 4 ot dong dich vu vice lam i Vigelam| . Se
No1 vu
Gia han gidy phép lao dong cho Quyét dinh
nguoi lao dong nudc ngoai lam| s6 1560/QD-
22 | 1.009811 ([viéc tai Viét Nam (cap Tinh). Viéc lam |[S6 N6i vu| LDTBXH
ngay
17/10/2023
Vay von hd tro tao viéc lam, duy] Ngan
tri va mo rong viéc lam tir Quy hang
23 | 1.011546 |quc gia vé viéc lam dbi véi Vi¢éc lam| Chinh X, 4
nguoi lao dong sach xa Quyet dinh
i hoi s0 343/Qb-
S P P LDTBXH
Vay von ho trg tao viéc lam, duy] Ngén o
tri va mo rong viéc lam tir Qu hang | 50
24 | 1.011547 |quoc gia veé viéc lam do1 vai co s Viéc lam| Chinh
san xuat, kinh doanh sach xa
hoi
B [THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Vay vén hd tro tao vide lam, Can cu Ngh}Vléc lam Ngén QAuyét dinh
duy tri va mo rong viéc lam tudmh 50 hang - 50 343/Qb-
1 (1011548 [ 8 145/2025/ND- Chinh [LDTBXH
Quy quéc gia vé viéc lam d6i X . ~ L
voi1 ngudi lao dong cp ey sach x3 ngdy
e 28/02/2025 héi  30/3/2023




Tén VBQP
Sohdso |, ., \ , quy dinh ngi|, . Co quan | Quyét dinh
TT Tén thu tuc h ’ 2 Uz
5 TTHC en thu tyc hanh chinh dung sira doi, Linh vye thuc hién| da cong bo
bésung
cua  ChinhViéc lam| Ngan
phu quy dinh hang
to chirc cac Chinh
co quan| sach xa
chuyén mon| hoi
thudc Uy ban
nhan dan|
tinh, thanh
Vay von ho tro tao viéc lam,pho truc
2 11011550 duy tri va mo rong viéc lam tuthuéc Trung

Quy quoc gia v€ viéc lam doi
vO1 co sO san xuat, kinh doanh.

vong va Uy
ban nhan dan
huyén, quan,
thi xa, thanh
phd  thuoc

tin}}, thanh|
ph6  thudc
thanh  phd

truc  thuoc

trﬁng uong.
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PHAN IL. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VUC VIEC LAM THUQC PHAM VI
CHU'C NANG QUAN LY CUA SO NOI VU TREN LiINH VUC VIEC LAM

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Thi tuc hanh chinh “Tham gia bao hiém that nghiép”

a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngdy hop dong lao dong hoic hop
dong 1am viéc c6 hiéu luc, nguoi sir dung lao dong 1ap va ndp hod so tham gia bao
hiém thét nghiép ctia nguoi lao dong cho co quan bao hiém xa hoi.

- Buéc 2: Hang thang, ngudi st dung lao dong dong bao hiém that nghiép
theo mirc bang 1% quy tién lwong thang ctia nhitng nguoi lao dong dang tham gia
bao hiém that nghiép va trich tién luong ciia timg ngudi lao dong theo muc bang
1% tién luong thang dé dong cung mot lac vao quy bao hiém that nghiép.

b) Cich thirc thwe hién: Ngudi sit dung lao dong 1ap va ndp ho so tham gia
bao hiém that nghiép, dong bao hiém that nghiép theo mirc quy dinh ctia ngudi lao
dong cho co quan bao hiém x3 hoi.

¢) Thanh phdn hé so: Theo quy dinh ctia Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

d) 86 lwong hé so: Theo quy dinh ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

d) Thoi han gidi quyét: Theo quy dinh cua Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

e) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Nguoi st dung lao dong.

2) Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan bao hiém xa hoi.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong tham gia dong
bao hiém that nghiép.

i) L¢ phi: Khong.

k) Tén méu don, mau to khai: Theo quy dinh ctia Bao hiém x3 hoi Viét
Nam.

) Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi stt dung lao
dong tham gia bao hiém that nghiép bao gdm co quan nha nudc, don vi su nghiép
cong lap, don vi vii trang nhan dan; t6 chirc chinh tri, t chirc chinh trj - x3 héi, t6
churc chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép;
co quan, to chic nudc ngoai, to chic qudc té hoat dong trén lanh thd Viét Nam;
doanh nghiép, hop tac x4, ho gia dinh, ho kinh doanh, t6 hop tac, t6 chirc khac va
c4 nhan c6 thué mudn, st dung lao dong theo hop ddng lam viéc hodc hop dong
lao dong quy dinh tai khoan 1 Diéu 43 cua Luét Viéc lam.
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m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;
- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciia Qudc hoi quy dinh vé

xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc.
- Nghi dinh s 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia Bo Noi vu

- Can ctr Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy
dinh to chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc
thudc Trung uvong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh,
thanh phd thudc thanh phd trice thude trung wong.

- Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phti quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu cua Luét Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot sb diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cta Bo trudong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan thuc hién Diéu 52 cta Luat Viéc lam
va mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo truéng Bo
Lao dong - Thuong binh va X hoi sira doi, b sung Thong tu sd 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.

2. Thu tuc hanh chinh “Giai quyét hudng tro cz“ip that nghiép”
a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Trong thoi han 03 thang ké tir ngay cham dit hop dong lao dong
hodc hop dé)ng lam viéc, nguoi lao dong chua cé viéc lam ma c6 nhu cau huong tro
cap that nghiép thi phai truc tiép ndp 01 bd ho so dé nghi huong tro cap that nghiép
cho Trung tam dich vu viéc lam tai dia phuong noi nguoi lao dong mudn nhan trg
cap that nghiép.

Nguoi lao dong duoc Gy quyén cho ngudi khac ndp ho so hodc giri ho so
theo dudng buu dién néu thudc mat trong cac truong hop sau:

+ Om dau, thai san c6 xac nhan cla co s¢ y t€ ¢6 thim quyén;

+ Bi tai nan c¢6 xac nhan cta canh sat giao thong hodc co s¢ y t€ co6 tham
quyen;

+ Héa hoan, i lut, dong dat, song than, dich hoa, dich bénh c¢6 xac nhén cua
Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran.
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Ngay ndp hd so dé nghi hudng tro cap that nghiép trong cac trudong hop néu
trén la ngay nguoi dugc Uy quyén tryc tiep ndp ho so hodc ngay ghi trén dau buu
dién do61 voi truong hop guri theo duong buu dién.

Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay ndp hd so dé nghi hudng trg cip
that nghiép néu nguoi lao dong khong c6 nhu cau hudng trg cip that nghiép thi
nguoi lao dong phai truc tiép hodc uy quyén cho ngudi khac ndp dé nghi khong
huéng tro cip thit nghiép theo Mau sb 08 ban hanh kém theo Théng tu sb
15/2023/TT- BLDTBXH cho Trung tdm dich vu viéc lam noi nguoi lao dong da
ndp ho so dé nghi hudng trg cip thit nghiép.

- Buoc 2: Trung tam dich vu viéc lam c¢6 trach nhi¢m tiép nhén, kiém tra hd
50, ghi phiéu hen tra két qua theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
61/2020/ND-CP va trao phiéu cho ngudi ndp ho so; truong hop ho so khong di
theo quy dinh thi tra lai cho ngudi ndp va néu ro 1y do.

- Buéc 3: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo
quy dinh, Trung tam dich vu viéc lam co6 trach nhi€ém xem xét, trinh Gidm dbe So
Noi vu quyét dinh vé viéc hudng tro cip that nghiép ciia ngudi lao dong theo Mau
s6 05 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023
ciia Bo truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (goi tit 1a Thong tu sd
15/2023/TT- BLDTBXH); trudng hop khong du diéu kién dé hudng trg cap that
nghiép thi phai tra 16i bang van ban cho ngudi lao dong.

- Buéc 4: Trong thdi han 03 ngay 1am viéc ghi trong phiéu hen tra két qua
ngudi lao dong phai dén nhan quyét dinh vé viéc hudng trg cip that nghiép.

Truong hop nguoi lao dong khong dén nhan quyét dinh vé viéc hudng tro
cap that nghiép hodc khong tiy quyén cho nguoi khac dén nhan quyét dinh va khong
thong bao cho Trung tdm dich vu viéc lam vé 1y do khong thé dén nhan thi duoc
coi 1a khong c6 nhu cau huong trg cap that nghiép. Trong thoi han 02 ngay ké tir
ngay ngudi lao dong hét han nhin quyét dinh theo phiéu hen tra két qua, Trung tim
dich vu viéc 1am trinh Giam dbc S& Noi vu ban hanh quyét dinh vé viéc huy quyét
dinh hudng trg cap that nghiép ctia nguoi lao dong theo Mau s6 02 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP. Quyét dinh vé viéc huy quyét dinh huong tro
cap that nghiép dugc Trung tdm dich vu viéc lam gui: 01 ban dén co quan bao hiém
x3 hoi cap tinh dé khong chi tra tro cap thit nghiép cho ngudi lao dong; 01 ban dén
nguoi lao dong.

Sau thoi han 03 thang ké tir ngdy ngudi lao dong hét thoi han huong tro cip
that nghiép theo quyét dinh hudng trg cap that nghiép nhung nguoi lao dong khong
dén nhan tién tro cap that nghiép va khong théng bao bang van ban vai td chiic bao
hiém xa hoi noi dang huéng trg cap that nghiép thi nguoi lao dong d6 dugc xéac
dinh 13 khong c6 nhu cau huong trg cip that nghiép. Trong thoi han 07 ngay 1am
viéc sau thoi han néu trén, td chtrc bao hiém xa hoi phai thong bao bé‘mg van ban
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v6i Trung tam dich vy viéc 1am vé viéc ngudi lao dong khong dén nhan tién tro cap
that nghiép theo MAu sd 14 ban hanh kém theo Thong tu s 15/2023/TT-
BLDTBXH. Trong thoi han 10 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duoc thong bao cua
t6 chirc bao hiém x4 hoi, Trung tam dich vu viéc l1am c6 trdch nhi€ém xem xé&t, trinh
Giam ddc S Noi vu quyét dinh vé viée bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép
cho nguoi lao dong theo Mau sd 15 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH. Quyét dinh vé viéc bao luu thdi gian dong bao hiém that nghiép duoc
Trung tam dich vu viéc lam giri: 01 ban dén Bao hiém x3 hoi cap tinh dé thuc hién
bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép cho nguoi lao dong; 01 ban dén nguoi
lao dong. Quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép thyuc hién
theo mau do Bo truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hi (nay 1a Bo Noi vu)
quy dinh.

b) Cdch thirc thwe hién: truc tiép
¢) Thanh phan hé so:

1. P& nghi huong trg cap that nghiép theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH. Trudng hop ngudi lao dong khong cé nhu
cau hudng tro cip that nghiép thi ndp dé nghi khong hudng tro cap that nghiép theo
Mau s6 08 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

2. Ban chinh hodc ban sao c6 ching thyc hoac ban sao kém theo ban chinh
dé doi chi€u cua mdt trong cac gidy to sau day xac nhan veé viéc cham dut hop dong
lao dong hodc hop dong lam viéc:

- Hop dong lao dong hodc hop ddng 1am viéc da hét han hodc da hoan thanh
cong vi¢ce theo hop dong lao dong;

- Quyét dinh thoi viéc;

- Quyét dinh sa thai;

- Quyét dinh ky luat budc thoi viéc;

- Thong béo hodc théa thuan cham dit hop dong lao dong hodc hop dong
lam viéc;

- Xé4c nhan cta nguoi st dung lao dong trong d6 c6 ndi dung cu thé vé thong
tin ciia nguoi lao dong; loai hgp dong lao dong da ky; 1y do, thoi diém cham dut
hop dong lao dong do1 véi ngudi lao dong;

- X4c nhan ctia co quan nha nude c6 thim quyén vé viéc doanh nghiép hoic
hop tac xa giai thé, phd san hoic quyét dinh bai nhiém, mién nhiém, cach chic d6i
voi1 cac chirec danh duge bé nhiém trong truong hgp nguot lao dong 1a ngudi quan

1y doanh nghiép, quan 1y hop tac xa;

- Truong hgp nguoi lao dong khong co cac gidy to xac nhan vé viéc cham
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dut hop dong lao dong do don vi str dung lao dong khong cé nguoi dai dién theo
phap luat va nguoi dugce nguot dai dién theo phap luat iy quyén thi thyc hién theo
quy trinh sau:

Nguoi lao dong tai don vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo
phap luat va ngudi duoc ngudi dai dién theo phap luat Gy quyén cé nhu cau chdm
dut hop ddng lao dong dé hudng cac ché do bao hiém that nghiép thi ngudi lao
dong dé nghi S& N6i vu hoac Bao hiém xa hoi cép tinh thyc hién céac thu tuc dé xac
nhén viéc chidm dat hop dong lao dong hoidc hop dong 1am viéc.

S& Noi vu hodc Bao hiém xa hoi cép tinh gtri van ban yéu cau S¢ Ké hoach
va Pau tu (nay l1a S& Tai chinh) xac nhan don vi st dung lao dong khong c6 nguoi
dai dién theo phap luat hoac khong co6 nguodi duge nguoi dai dién theo phap luat uy
quyen.

S Ké hoach va Pau tu (nay 1 S& Tai chinh) ¢ trach nhiém phéi hop véi co
quan thué, co quan cong an, chinh quyén dia phuong noi don vi sit dung lao dong
dat tru s& chinh thyc hién xac minh ndi dung don vi st dung lao dong khong co
nguoi dai dién theo phap luat hodc khong c6 ngudi duge ngudi dai dién theo phap
luat ay quyén.

S& Ké hoach va Pau tu (nay 1a S¢ Tai chinh) guri van ban tra 16i cho S& Noi
vu va Bao hiém x3 hoi cép tinh vé& ndi dung don vi st dung lao dong khong co
nguoi dai dién theo phép luat hoac khong cé ngu:(‘yi duogc nguoi dai dién theo phéap
luat iy quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban yéu
cau xac nhan cua S¢ Noi vy hodc Bao hiém x4 hoi cap tinh.

- Giéy to xac nhan vé viéc cham duat hop déng lao dong theo mua vy hoac
theo mot cong vige nhét dinh ¢6 thdi han tir da 03 thang dén duéi 12 thang 1a ban
chinh hodc ban sao c6 ching thuc hoac ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu
ctia hop dong d6 d6i véi truong hop ngudi lao dong tham gia bao hiém that nghiép
khi lam viéc theo hop déng lao dong theo mua vu hoac theo mot cong viéc nhat
dinh c6 thoi han tir da 03 thang dén dudi 12 thang.

3. S6 bao hiém xa hoi.
d) S6 lwong hé so: 01 bd hd so.
d) Thoi han gidi quyét:

- Trudng hop ho so di diéu kién: Thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da hd so theo quy dinh;

- Truong hop ngudi lao dong khong dén nhan két qua trong vong 03 ngay
theo phiéu hen tra két qua: Trung tdm dich vu viéc lam trinh quyét dinh hiy quyét
dinh hudng trg cip that nghiép trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngdy nguoi
lao dong hét han nhan quyét dinh theo phiéu hen tra két qua;
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- Trudong hop ngudi lao dong khong dén nhan tién tro cap that nghiép va
khong thong bao bang van ban véi co quan bao hiém xa hoi sau thoi han 03 thang
ké tir ngay ngudi lao dong hét thoi han huong theo quyét dinh hudng tro cip that
nghiép: trong thoi han 07 ngay lam viéc sau thoi han néu trén, co quan bao hiém x4
hoi thong bao véi Trung tam dich vu viée lam vé viée nguoi lao dong khong dén
nhan tién tro cap that nghiép; trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc
thong bao thi Trung tdm dich vu viéc lam trinh ky quyét dinh vé viéc bao luu thoi
gian dong bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong.

e) DPéi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: Nguoi that nghiép c6 nhu cau
hudng tro cap that nghiép.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam ddc S¢ Noi vu
tinh, thanh phd truc thudc trung wong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu viéc lam
truc thuoc S& Noi vu tinh, thanh pho truc thudc trung wong, Bao hiém xa hoi tinh,
thanh pho truc thudc trung wong.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hudng tro cap
that nghiép/ Quyét dinh vé viéc huy quyét dinh hudng tro cap that nghiép/Quyét
dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép.

i) L¢é phi: Khong.
k) Tén mdu don, mau to khai:

- Dé nghi hudng tro cap thit nghiép (Mdu so 03 ban hanh kém theo Théng
tir s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

- Pé nghi khong hudng tro cap that nghiép (Mdu s6 08 ban hanh kém theo
Théng tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

I) Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Ngudi lao dong dang dong bao hiém that nghiép khi lam viéc theo hop dong
lao dong hodc hop dong lam viéc nhu sau:

+ Hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han;
+ Hop déng lao dong hodc hop déng lam viéc xac dinh thoi han;

+ Hop ddng lao dong theo muia vu hodc theo mot cong viée nhat dinh co thoi
han tir du 03 thang dén duéi 12 thang.

Trong trudng hop ngudi lao dong giao két va dang thyc hién nhiéu hop dong
lao dong quy dinh nhu trén thi ngudi lao dong va nguoi st dung lao dong cua hop
dong lao dong giao két dau tién c6 trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép.
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- Cham dut hop dong lao dong hodc hop ddng 1am viéc, trir cac trudng hop
sau day:

+ Nguoi lao dong don phuong cham dut hop dong lao dong, hop dong lam
vigc trai phap luat;

+ Hudng luong huu, tro cdp mat stic lao dong hang thang.

- Pa dong bao hiém that nghiép tir du 12 thang trd 1én trong thoi gian 24
thang trude khi chdm dirt hop dong lao dong hoic hop dong 1am viéc ddi voi truong
hop quy dinh tai diém a va diém b khoan 1 Diéu 43 cua Luét Viéc lam; da déng
bao hiém that nghiép tir du 12 thang trd 1én trong thoi gian 36 thang trude khi cham
dut hop dong lao dong ddi voi trudng hop quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 43 cia
Luat Viéc lam.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciia Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 ctia Chinh phu
quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chtrc ciia B6 Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phil quy dinh t6
chtrc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va ij ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phd tryc thude trung wong;

- Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém thét nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu stra doi, bo
sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia Bo trudong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 cua Luat Viéc 1am
va mot s6 diéu cuia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi sira doi, bo sung Thong tu sb 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015;

Mau 56 03: Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29
thang 12 nam 2023 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuwongbinh va Xa hoi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
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Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: Trung tam dich vuviéc lam .............. ..o,

Téntoilar.....oooooiiiiiii ., sinh ngay ...... [ueii... [,

S6 dinh danh ca nhan/Chtng minh nhan dan: ....................ccovieinn.l cap
ngay...... thang.... nam....... Noi

62 o

SO 80 BHXH: ..ttt ettt
S6 dién thoais.........vveeeeeeenn.. Dia chi email (761 €6).........ooveeeiieii
S tai khoan (ATM néu co)................. taingdn hang:...........................
Trinh @0 QA0 120 . .. .o
NEANh NEHE A0 TR0, ..ot
Chd & hién nay (trudng hop khéc noi ding ky thuong tra) (1):............ce.....
Ngdy ...../....../......, t0i dd chdm dit hop ddng lao ddng/hop dong lam viée véi
(TE1L ALOTL VI ..o e et e e e et e e e e et e e e e e e aa e e e e e e eeaaaeaaae s tai
Q18 CRi. ettt ——————————————
Ly do chdm dut hop dong lao dong/hop ddng 1am Viec:..........c..oveveeennn...
Loai hop dong lao dong/hop dong 1am Viec:..........oovvueiieeiieiie e

S6 thang dong bao hiém that nghilp.........ccoeeeeeveveeeenene. thang

Keém theo D& Nghi NAY 18 (2).....eueeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
va SO bao hiém xa hoi cua toi. Pé nghi quy Trung tim xem xét, giai quyét huong
trg cAp that nghiép cho toi theo diing quy dinh.

To1 cam doan ndi dung ghi trén 1a hoan toan dung su that, néu sai toi sé
chiu trach nhiém trudc phap luat./.
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.......... , ngay ....... thang ..... nam
Ngudi dé nghi

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi ré s6 nha, dwong pho, 16, thén, xém, lang, dp, bdan, budn, phum, séc.

(2) Ban chinh hodac ban sao co chung thuc hodc ban sao kem theo ban chinh dé doi
chiéu ciia mot trong cdc gidy to xdc nhdn vé viéc cham dirt hop dong lao dong hodc
hop déng lam viéc theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 1 Nghi dinh s6 61/2020/NP-CP
ngay 29/5/2020 cua Chinh phu

Madu sé6 08: Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29 thing
12 nam 2023 cua Bo truong Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI KHONG HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: Trung tdm dich vy viéc lam

TENtO11A: .ottt Sinh ngay........ [eviinin /....
SO dinh danh c4 nhan/Chiing minh nhén dan........................ cap
ngay....thang......nam.... Noi cap ........

SO SO BHXH ..o

Chd & hién nay (trudng hop khéac noi ding ky thudng tra): ........ccceevevveeennne.
T6i d ndp ho so dé nghi hudng tro cap tht nghiép ngay ..../....... [veiiinnn
nhung hién nay, t6i khong cé nhu cau huéng trg cip that nghiép vi:

Do d6, toi dé nghi khong hudng tro cap that nghiép dé bao luu thoi gian
dong bao hiém that nghiép.

T61 xin tran trong cam on./.

........ , ngay.....thang.....nam......
Ngudi dé nghi
(Ky va ghi ro ho tén)
3. Thii tuc hanh chinh “Tam dirng huéng tro cap that nghiép”

a) Trinh tu thuc hién:
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- Buée 1: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy ngudi lao dong khong
dén thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hing thang theo quy dinh, Trung tim dich
vu viée 1am noi nguoi lao dong dang hudng trg cap that nghiép trinh Giam déc So
Noi vu quyét dinh vé viéc tam dirng hudng trg cap that nghiép ctia nguoi lao dong.

- Bude 2: Giam ddc S& Noi vu ban hanh Quyét dinh vé viéc tam durng hudng
trg cap that nghiép theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH.

- Buée 3: Quyét dinh vé viéc tam dimg huong tro cap that nghiép duoc Trung
tam dich vu viéc lam gui: 01 ban dén Bao hiém x3 hoi cép tinh dé thyc hién tam
dimng chi tra tro cap that nghiép ddi v6i ngudi lao dong; 01 dén giri nguoi lao dong
dé biét va thyc hién.

b) Cich thikc thwe hién: Truc tiép.
¢) Thanh phin ho so:

Gidy to chimg minh vé viéc khong thong béo tim kiém viéc 1am hang thang
theo quy dinh cia ngudi lao dong dang huong tro cip that nghiép.

d) S6 lwong hé so: 01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngdy nguoi
lao dong khong dén thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang theo quy dinh.

e) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang huong
trg cAp that nghiép.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam déc S¢ Noi vu
tinh, thanh phé truc thudc trung wong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu viéc lam
truc thuoc So Noi vu tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tam dung
hudng trg cap that nghiép.

i) Lé phi: Khong quy dinh.
k) Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

I) Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang
huong trg cip that nghiép khong dén thong bao vé viée tim kiém viéc lam hang
thang theo quy dinh.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;
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- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciia Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 ctia Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cu to chirc ciia BO Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phil quy dinh t6
chtrc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va ij ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phd tryc thude trung wong;

- Nghi dinh s6 28/2015/NB-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu ctia Lut Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phii sira d6i, bo
sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia Bo trudong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 cua Luat Viéc 1am
va mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo truéong Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi sira doi, bo sung Thong tu sb 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.

4. Thii tuc hanh chinh “Tiép tuc huéng tro cip thit nghiép”
a) Trinh tu thuc hién:

- Bu6c 1: Trong thoi han 02 ngdy lam viée ké tir ngay nguoi lao dong tiép
tuc thuc hién thong bao vé viéc tim kiém viéc lam hé‘mg thang theo quy dinh ddi véi
nguoi lao ddng bi tam dimg hudng tro cap that nghiép néu van con thoi gian hudng
trg cap that nghiép theo quyét dinh ciia Giam ddc Sé Lao dong - Thuong binh va
X2 hdi (nay 1a S¢ Noi vu) thi Trung tdm dich vu vi¢c lam trinh Giam ddc S& Noi
vu quyét dinh vé viéc tiép tuc hudng trg cap that nghiép cho nguoi lao dong.

- Bude 2: Giam ddc S& Noi vu ban hanh Quyét dinh vé viéc tiép tuc huong
trg cap that nghiép theo Mau s6 07 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH.

- Bu6e 3: Quyét dinh vé viée tiép tuc hudng tro cap that nghiép dugce Trung
tam dich vu viéc 1am gui: 01 ban dén Bao hiém x4 hoi cip tinh dé thuc hién tiép
tuc chi tra trg cip that nghiép cho ngudi lao dong; 01 ban dén nguoi lao dong dé
biét va thuc hién.

b) Cdch thirc thwe hign: Ngudi lao dong phai truc tiép dén thong bao vé viéc
tim kiém viéc lam v&i Trung tam dich vu viéc lam.
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¢) Thanh phin ho so:

Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am theo Mau sd 16 ban hanh kém theo
Thong tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH.

d) S6 lwong hé so: 01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Doi twong thwc hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang huong
trg cap that nghiép bi tam dimg huong trg cap thit nghiép néu van con thoi gian

hudng tro cap that nghiép theo quyét dinh cia Giam déc So Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi1 (nay la S6 Noi vu).

2) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam doc S¢ Noi vu
tinh, thanh phd truc thudc trung wong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu viéc lam
truc thudc S& NO1 vu tinh, thanh phé) tryc thudc trung wong.

h) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tiép tuc hudng
trg cAp that nghiép.

i) L¢ phi: Khong quy dinh.

k) Tén mau don, méu to khai: Thong bao vé viée tim kiém viéc lam (Md~u
s6 16 ban hanh theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLPTBXH).

1) Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong tiép tuc thuc hién thong bao vé viéc tim kiém viéc lam héng
thang theo quy dinh khi bi tam dimng huong tro cip that nghiép néu van con thoi
gian huong tro cap that nghiép theo quyét dinh ciia Giam ddc S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi (nay 1a S6 Noi vu).

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 ndam 2013;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciia Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 ctia Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cu to chirc ciia BO Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phil quy dinh t6
chtrc cac co quan chuyén mon thudc ny ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va ij ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thugc tinh, thanh
phé thudc thanh phd tryc thude trung wong;
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- Nghi dinh s6 28/2015/NB-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu stra doi, bo
sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia Bo trudong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 ctia Luat Viéc lam
va mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi sira doi, bo sung Thong tu sb 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.

Mau sé 16: Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29 thing
12 nam 2023 cua Bo truong Bo Lao dong-Thuwongbinh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM
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Kinh gui: Trung tAm dich vu vi€c lam ...

Ten toi 1a: covveeeieeeiee e, sinh ngay ............. T S

S6 dinh danh cd nhan/Chémg minh nhan dan: ......................cceeenel, cap
ngay...... thang....... NAM. ... NOT CAP ..ottt e eaee e
Chd & hién nay (truong hop khac noi ding ky thuong tra):......................

SO GBI tROGL ettt ettt ettt ettt eneen
Theo Quyét dinh so............. ngay......... [oviaae. /S t6i dugc hudng tro cip that
nghigp......ccceeveneens thang, ké to ngay......./ .../ ... dén ngay....../....../ tai
tinh/thanh phé.........ooccvveveeeeeeennnn.

T6i thong bao két qua tim kiém viéc lam theo quy dinh, cu thé nhu sau:

(1) bon vi thtr nhét (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiéb lién hé, vi tri cong viéc du
tuyén, ket qua).

(2) bBon vi tht hai (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tié’p lién he, vi tri cong viéc du
tuyén, két qua).

(...) Tén don vi tht (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong
viéc du tuyén, ket qua).

Tinh trang viéc lam hién nay:
0 Khong c6 viéc lam

0 C6 viéc 1am nhung chua giao két HDLD/HDLV (ghi ré tén don vi, dia chi, cong
viéc dang lam)

Tinh trang khéac (om dau, thai san,.....)..........cccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnn.

To61 cam doan nd1 dung ghi trén l1a ding su that, néu sai toi chju moi trach nhiém
trudc phap luat./.
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veer, NEAY.....thang.... nam... ...

Nguwoi thong bao
(ky, ghi ro ho tén)

5. Thi tuc hanh chinh “Cham dirt hwéng tro cap that nghiép”
a) Trinh tw thwc hién:
- Buoc I:

+ D6i voi ngudi lao dong bi chidm dut hudng trg cap that nghiép trong cac
truong hop: Co6 viéc lam; thyc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an; hudéng
lwong huu hang thang; di hoc tap c6 thoi han tir dii 12 thang trd 1én thi trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay bi cham dist huong tro cdp thdt nghiép ngudi lao
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dong phai thong bao véi Trung tdm dich vu viéc 1am noi dang hudng tro cap that
nghiép theo quy dinh va kém theo gidy to ¢6 lién quan dén viéc chdm dit huong
trg cAp that nghiép (ban chup). Trung tam dich vu viéc lam noi nguoi lao dong dang
hudng tro cap that nghiép trinh Gidm ddc S Noi vu quyét dinh vé viéc cham dut
hudng trg cap thit nghiép cua nguoi lao dong.

+ Pdi voi ngudi lao dong bi chdm dit hudng trg cap that nghiép trong cac
truong hop: Sau 2 1an tir chéi nhan viée lam do Trung tam dich vu viéc lam noi
dang huong tro cap that nghiép gidi thiéu ma khong ¢ 1y do chinh déng; trong thoi
gian hudng tro cip that nghiép, 03 thang lién tuc khong thuc hién thong béo hang
thang vé viéc tim kiém viéc lam véi trung tadm dich viéc 1am theo quy dinh; ra nudc
ngoai dinh cu, di 1am viéc c¢6 thoi han & nudc ngoai theo hop dong; bi xtr phat vi
pham hanh chinh vé& hanh vi vi pham phép luat bao hiém that nghiép; chét; chip
hanh quyét dinh 4p dung bién phap dua vao truong gido dudng, co sé gido duc bat
budc, co s& cai nghién bat budc; bi toa an tuyén bb mat tich; bi tam giam, chap he‘mh
hinh phat tu thi Trung tam dich vu viéc lam noti ngu’m lao dong dang huong tro cap
that nghiép trinh Giam ddc S Noi vu quyét dinh vé viéc cham dut hudng tro cip
that nghiép cta ngudi lao dong.

- Bu6e 2: Giam dbc SO Noi vu ban hanh quyét dinh vé viéc chdm dut huong
trg cap that nghiép theo Mau s 24 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH.

- Bude 3: Quyét dinh chdm dut hudng tro cdp that nghiép dugc Trung tim
dich vu viéc lam gui: 01 ban dén Bao hiém xa hdi cap tinh dé€ thuc hién viéc cham
dat huong tro cap that nghi¢p doi véi nguoi lao dong; 01 ban dén nguoi lao dong.

b) Cdch thirc thwe hién: D6i voi nguoi lao dong chdm dut hudng tro cap
that nghié¢p thudc céac truong hop: tim duogc viéc lam; thuc hi¢én nghia vu quan su,
nghia vu cong an; hudng lwong huu hing thang; di hoc tap ¢ thoi han tir du 12
thang tr¢ 1€n thi ngudi lao dong thong bao véi Trung tam dich vu viée lam noi dang
hudng tro cap that nghiép va kém theo ban sao gidy to c¢6 lién quan dén viéc chdm
dit huong tro cap that nghiép, trudng hop gui theo dudng buu dién thi tinh theo
ngay ghi trén dau buu dién.

¢) Thanh phin ho so:

Dbi voi truong hop ngudi lao dong phai théng bao véi Trung tim dich vu
viéc 1am noi dang hudng tro cap that nghiép theo quy dinh:

* Thong bao cua ngudi lao dong vé viéc cham dat hudng trg cap that nghiép
theo Mau s6 23 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

* Cac gidy to chimg minh ngudi lao dong thudc dbi tugng chdm dit huong
trg cAp that nghiép. Bao gdm mot trong cic gidy to sau:
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- Quyét dinh hudng tro cip that nghiép (dé tinh thoi gian cham dit huong).

- Quyét dinh tuyén dung hoac b nhiém hodc hop déng lao dong hodc hop
dong lam viéc hodc gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh hodc gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép ddi voi truong hop chua hét thoi han huéng nhung da tim
duoc viéc lam.

- Giay tri¢u tap thuc hién nghia vu quan sy, nghia vy cong an d6i véi nguoi
thuc hién nghia vu quan su, nghia vu cong an.

- Quyét dinh huéng lwong huu.

- Gidy td chimg minh vé viéc 02 1an tir chbi nhan viéc 1am do Trung tim dich
vu vi¢c lam gidi thiéu ma khong c6 1y do chinh dang.

- Gidy to chung minh vé viéc khong thong bao vé viée tim kiém viéc 1am
trong 03 thang lién tuc.

- Gidy to chimg minh ngudi lao dong dinh cu ¢ nudce ngoai (xac minh cua
Xa, phuong, thi tran...).

- Gidy bao nhap hoc d6i véi hoc tap trong nude. Trudng hop hoc tip & nudc
ngoai thi phai c6 gidy to ching minh vé viéc xuat canh.

- Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phap luét bao
hiém that nghi¢p ctia co quan c6 tham quyén.

- Gidy ching minh nguoi lao dong dang hudng tro cap that nghiép bi chét
(Gidy chtng ttr, xac minh cta X4, phuong, thi tran....).

- Quyét dinh ap dung bién phap xtr Iy hanh chinh tai truong gido dudng, co
s& gido duc, co s& cai nghién bat budc cua co quan c6 tham quyén.

- Quyét dinh ciia toa an tuyén bd mat tich.

- Quyét dinh tam giam, chap hanh hinh phat ti ctia co quan c6 thim quyén.
d) S6 lwong hé so: 01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Doi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang hudng
trg cAp that nghiép.

2) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam doc S¢ Noi vu
tinh, thanh phd truc thudc trung wong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam.

h) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc chdm dut
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hudng trg cap that nghiép.
i) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén mdu don, mdu to khai: Thong bao (Mau sé 23 ban hanh kém theo
Théng tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

1) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong bi cham dit hudng trg cap that nghiép trong cac truong hop
sau:

- Hét thoi han huong tro cap that nghiép theo quyét dinh hudng trg cip that
nghiép;

- Co viéc lam;
- Thyuc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an;
- Huong luong huu hang thang;

- Sau 2 1an tir chdi nhén viéc lam do Trung tam dich vu viéc lam noi dang
hudng trg cap that nghiép gidi thiéu ma khong c6 1y do chinh dang;

- Trong thoi gian hudng tro cap thit nghiép, 03 thang lién tuc khong thuc
hién thong bdo hang thang vé vi¢c tim kiém viéc lam vai trung tdm dich viéc lam
theo quy dinh;

- Ra nudc ngoai dé dinh cu, di 1am viéc co thoi han & nudc ngoai theo hop
dong;
- Pi hoc tap co6 thoi han tir du 12 thang tré 1€n;

- Bi xtt phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phap luit bao hiém that
nghigp;

- Chét;

- Chap hanh quyét dinh 4p dung bién phéap dua vao trudng gido dudng, co so
giao duc bét budce, co s cai nghién bét budc;

- Bi toa an tuyén bb mat tich;

- Bi tam giam, chép nhan hinh phat tu.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghl quyet s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Qudc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 ctia Chinh phu
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quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc cua BO Noi vu;

- Nghj dinh s 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cta Chinh pha quy dinh t6
chtic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé tryc thudc trung wong;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu stra doi, bd
sung mot sb diéu cuia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cta Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan thyc hién Diéu 52 cta Luat Viéc lam
va mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo truéng Bo
Lao dong - Thuong binh va X hoi sira doi, bo sung Thong tu sd 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.

Madu sé 23: Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29 thing
12 nam 2023 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phic



24

SO dinh danh c4 nhan/Chimmg minh nhan dan: .............................. cap
ngay...... thang....... NAM. ... NOT CAP..v vttt eaes
SO SO BHXH ©....oee oottt

Chd & hién nay (trudong hop khac noi ding ky thuong tr):..............
Hién nay, t6i dang hudng trg cip thét nghi¢p theo Quyét dinh

SOuueveeeeaiieeennns NEAY ...oooefcrni oo, cua Gidm doc S¢ Lao dong - Thuong binh va
Xa hot tinh/thanh pho........... essesastss s s st s s st s (nay la Giam
doc S Noi vu tinh/thanh pho........cccevveeeiiiiii, )

Téng s6 thang t6i dd huong tro cap that nghiép: ........... thang

NhUNE VI 1Y O (1)eeeiiiieeeiee e

nén toi giri thong bao nay (kém theo ban sao gidy to cé lién quan).

_ Truong hop nguoi lao dong chua c6 ban sao hop d6ng lao dong hoic hop
dong lam viéc (2).
Pé nghi quy Trung tam xem xét, thyc hién cac thu tuc vé cham dat huong
tro cap that nghiép de bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép tuong img voi

sO thang hudng tro cap that nghiép ma toi chua nhan tién tai co quan bao hiém x4
hoi./.

...... , ngay ... thang ... nam ......

Nguwoi thong bao

(Ky, ghi vo ho tén)
Ghi chu :
(1) Co vigc lam; thyc hi¢én nghia vu qudn su, nghia vu cong an; hwong lhrong huu
hang thang; di hoc tdp co thoi han tw du 12 thang tro lén.
(2) Nguoi lao dong phai cam két thé hién ré ngay hop dong lao dong hodc hop
dong lam viéc, Iy do chira c6 hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc va sé ngp

bé sung trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hop dong lao déng
hodc hop dong lam viéc.

6. Thii tuc hanh chinh “Chuyén noi hwéng tro cap that nghiép (chuyén di)”
a) Trinh tu thuc hién:

- Bu6e 1: Nguoi lao dong da hudng it nhat 01 thang trg cAp that nghiép theo
quy dinh ma c6 nhu cau chuyén noi hudng trg cap that nghiép dén tinh, thanh phd
tryc thudc trung wong khéc thi phai lam dé nghi chuyén noi huong trg cap that
nghiép theo Mau sé 10 ban hanh kém theo Théng tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH va
giri Trung tdm dich vu viéc 1am noi dang hudng trg cap that nghiép.

- Buée 2: Trong thoi han 03 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhan dugc dé nghi cua
nguoi lao dong, Trung tdm dich vu viéc [am c6 trach nhi€ém cung cap ho so chuyén
noi hudng trg cap that nghi€p cho nguoi lao dong va g gidy gidi thi€u vé viéc
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chuyén noi huong tro cap that nghiép theo Mau s6 11 ban hanh kém theo Thong tu
s6 28/2015/TT-BLDTBXH cho Trung tam dich vu viéc lam noi nguoi lao dong
chuyén dén.

- Bude 3: Trong thoi han 02 ngay 1am viéce ké tir ngdy cung cap ho so chuyén
noi hudng tro cap that nghiép cho nguoi lao dong, Trung tdm dich vu viéc 1am noi
nguoi lao dong chuyén di giri thong bao vé viée chuyén noi huong trg cap that
nghiép cho Bao hiém x4 hoi cap tinh dé dimg viéc chi tra trg cip that nghiép theo
Mau s6 12 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

Truong hop ngudi lao dong dd nhan hd so chuyén noi hudng tro cap that
nghi¢p nhung chua ndp cho Trung tdm dich vu viéc 1am noi chuyén dén va khong
c¢6 nhu cau chuyén noi hudng trg cap that nghiép: Nguoi lao dong phai ndp lai gidy
gidi thidu chuyén noi hudng trg cap that nghiép cho Trung tim dich vu viéc lam
noi chuyén di; Trong thdi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan lai gidy gidi thiéu
chuyén noi huong trg cép thét nghiép, Trung tam dich vu viéc lam gui van ban dé
nghi co quan bao hiém x4 hoi cép tinh dé tiép tuc thuc hién viéc chi tra trg cép that
nghiép va cap thé bao hiém y té cho nguoi lao dong.

b) Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép.

Trudng hop ngudi lao dong da nhan hd so chuyén noi huong tro cap that
nghiép nhung chua ndp cho Trung tam dich vu viéc lam noi chuyén dén va khong
co nhu cau chuyen noi huong tro cap that nghiép ntta thi nguoi lao dong phai tryc
tiép nop lai gidy gioi thiéu chuyén noi hudng trg cip that nghiép cho Trung tdm
dich vu viéc lam noi chuyen di.

¢) Thanh phéin hé so: Dé nghi chuyén noi huong tro cip that nghiép cua
nguoi lao dong.

d) S6 lwong hé so: 01 bd ho so.
d) Thoi han gidi quyet Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan duogc dé
nghi chuyén noi huong tro cip that nghiép ctia ngudi lao dong.

e 1?0t twgng thyc hign thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang huong
trg cap that nghiép c6 nhu cau chuyén noi hudng trg cap that nghiép dén tinh, thanh
pho truc thudc trung wong khac.

g) Co quan thuc hién thu tuc h’dnh chinh: Trung tam dich vu vi¢c lam noi
nguoi lao dong dang hudng trg cap that nghiép.

) Két qud thyc hign thii tuc hanh chinh: Gidy gioi thiéu chuyén noi huéng
trg cap that nghiép va van ban thong bao Bao hiém xa hoi cap tinh noi nguoi lao
dong chuyén di dung viéc chi tra tro cap that nghiép.

i) Lé phi: Khong quy dinh.
_ k) Tén méu don, mbu to khai: Dé nghi chuyén noi hudng tro cap that nghiép
(Mau so 10 ban hanh kem theo Thong tw so 15/2023/TT-BLDTBXH).

) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong da
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hudng it nhét 01 thang trg cép thét, nghiép theo quy dinh va ¢ nhu cau chuyén
huodng trg cap noi hudng tro cap that nghi¢p dén tinh, thanh pho truc thudc trung
uong khac.

m) Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh sb 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh chitrc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia B6 Noi vu;

- Nghj dinh s 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cta Chinh pha quy dinh t6
chtic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudce
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phd tryc thude trung wong;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh Phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat viée lam vé bao hiém thét nghiép;

- Nghi dinh s 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phi sira doi, bo
sung mot s6 di€u ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Théng tu sb6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huong dan thyc hién Piéu 52 cta Luat viéc 1am va mot sd
diéu ctua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi stra doi, bé sung mot so6 di€u cua Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015 néu trén.

Mau sé 10: Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29
thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
Kinh gui: Trung tdm dich vuviéc lam ...,
TEN tO11a: v sinh ngay......./......../............
S6 dinh danh c4 nhan/Chtng minh nhan dan: ................ccoeevvvieinn.. cap
ngay...... thang....... NAM. ... NOT CAP. .ot



Hién nay, toi dang huong tro cip thit nghiép theo Quyét dinh s ............. ngay
.......... Joveoevcid e cia Giam dbc S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi (nay 1a
Giam doc S& Noi vy) tinh/thanh pho........c.coeveveeveveeieeeeeeenn

Téng s6 thang duoc hudng trg cAp that nghiep:...........oveveeeeeeeneein thang
Pa huong tro cip that nghiép: ................ thang
Nhung vi 1y do:

10) 1T dé t6i duoc tiép tuc hu’orng cac ché do bao hlem that nghiép
theo quy dinh./.
.......... , ngay ....... thang ..... nam
Nguoi dé nghi

(Ky, ghi vo ho tén)

7. Thii tuc hanh chinh “Chuyén noi huwéng tro cip that nghiép (chuyén
dén)”

a) Trinh tw thuc hién:

- Bu6e 1: Sau khi ngudi lao dong nhan dugc hd so chuyén noi hudng trg cap
that nghiép, ngudi lao dong phai ndp hd so chuyén noi huéng trg cap that nghiép
cho Trung tdm dich vu viéc Iam noi chuyén dén.

- Bude 2: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ho so
chuyén noi hudng trg cip that nghiép do nguoi lao dong chuyén dén, Trung tdm
dich vu viéc lam giri vin ban dé nghi Bao hiém xa hoi cap tinh noi chuyén dén dé
tiép tuc thuc hién viéc chi tra tro cép thét nghi¢p theo Mau s6 13 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH va cip thé bao hiém y té cho ngudi lao dong
kém theo ban chup quyét dinh hudng tro cip that nghiép ctia ngudi lao dong.
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b) Cdch thirc thwe hién: Nguoi lao dong phai dén Trung tAm dich vu viée
1am noi chuyén dén dé nop hod so chuyén noi huéng tro cap that nghiép.

¢) Thanh phin ho so:

- D& nghi chuyén noi hudng trg cAp that nghiép ctia ngudi lao dong theo Mau
s6 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH;

- Gidy gi6i thiéu chuyén noi hudng tro cip that nghiép theo Mau sb 11 ban
hanh kém theo Thong tu s 28/2015/TT-BLDTBXH;

- Ban chup quyét dinh huong tro cip that nghiép;

- Ban chup cac quyét dinh hd tro hoc nghé, quyét dinh tam ding hudng tro
cap that nghiép, quyét dinh tiép tuc hudng tro cap that nghiép (néu co);

- Ban chyp thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang (néu cd), cac
giay to khéc co6 trong ho so hudng trg cap that nghi¢p.

d) 86 lwong hé so: 01 bd ho so.

d) Thoi han gidgi quyét: Trong thoi han 03 ngay ké tir ngdy nhan duoc dé
nghi chuyén noi huong tro cip that nghiép ciia ngudi lao dong.

e) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang hudng
trg cAp that nghiép.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Trung tam dich vu viéc lam tryc thudc S& Noi vu tinh, thanh phé truc thudc
trung wong noi nguoi lao dong chuyén dén huong trg cap that nghi¢p.

h) Két qud thuce hién thii tuc hanh chinh: Vin ban dé nghi Bao hiém x4 hoi
cap tinh noi chuyén dén dé tiép tuc thuc hién viéc chi trad trg cap that nghiép cho
nguoi lao dong.

i) L¢ phi: Khong quy dinh.

k) Tén mdu don, mdu to khai: Dé nghi chuyén noi hudng tro cap that nghiép
(MAu s6 10 ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

1) Yéu céu, diéu kién thuwce hign thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong c6 nhu
cau hudng trg cap that nghi¢p noi chuyén dén.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Quéc hoi quy dinh vé
xt Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 ctia Chinh phu
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quy dinh chirc nang, nhi€ém vy, quyén han va co cau t6 chirc cia Bo Noi vu;

- Nghj dinh s 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cta Chinh pha quy dinh t6
chtic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé tryc thudc trung wong;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phii quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu stra doi, bd
sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia Bo trudong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thyc hién Diéu 52 ctia Luat viéc 1am
va mot s6 diéu cua Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B0 truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi sura ddi, bd sung mat s6 diéu cua Thong tu $6
28/2015/TT- BLDTBXH ngay 31/7/2015.

8. Thii tuc hanh chinh “Giai quyét hd tro' hoc nghé”
a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Nguoi lao dong c6 nhu cau hoc nghé thi ndp ho so dé nghi hd tro
hoc nghé guri Trung tdm dich vu viéc lam noi nguoi lao dong c6 nhu cau hoc nghé.

- Buoc 2: Trung tam dich vu viéc lam c6 t’réch nhiém xem xét ho so dé I}ghi
ho tro hoc nghé va trao cho nguoi lao dong phi€u hen tra két qua theo Mau s6 01
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP.

- Budc 3. Trong thoi han 20 ngdy lam viée, ke tir ngay nhan du ho so dé nghi
h{) tro hoc ~nghé, Trung tﬁm dich Vl_,l~ViéC ,lélm trinh Gidm doc S& Noi vu quyét dinl}
vé viéc ho trg hoc nghé theo Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi Qinh sO
61/2020/ND-CP cho nguoi lao dong khi nguoi lao dong dap tmg du cac dicu kién
ho trg hoc nghé theo quy dinh.

- Budc 4: Trong 03 ngay lam viéc dugc ghi trén phi‘éu hen tra két qua nguoi
lao dong phai dén nhan quyét dinh vé viéc ho trg hoc nghé.

_ b) Cach thirc thuc hi¢gn: Nguoi lao dong phai nop don dé nghi hd tro hoc
nghé truc tiép tai Trung tdm dich vu viéc lam.

¢) Thanh phin hé so:

- Béi véi nguoi lao dong dang cho két qua giai quyét huong trg cap that
nghiép hodc dang hudng trg cap that nghiép ma c6 nhu cau hoc nghé tai dia phuong
noi dang cho két qua hodc dang huong trg cap that nghiép phai nop dé nghi h tro
hoc nghe theo Mau sb 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP.

- Pbi voi ngudi lao dong dang hudng tro cap thfit nghiép ma co nhu cau hoc
nghe tai dia phuong khong phai noi dang hudng trg cap that nghiép ndp dé nghi ho
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tro I}Qc nghé :[heo Mau sb 03 bap hémh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP va
quyet dinh vé viéc huong trg cap that nghiép (ban chinh hodc ban sao c6 chimg
thuc hoac ban sao kém theo ban chinh dé doi chicu).

- DP6i v6i nguoi lao dong khong thudce cac trudng hop néu trén ndp:

+ Dé nghi huéng trg cip that nghiép theo Mau sd 03 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH;

+Pé nghi hd trg hoc nghé theo Mau s 03 ban hanh kém theo Nghi dinh )
61/2020/ND-CP;

+ Ban chinh hodc ban sao ¢6 chung thyc hodc ban sao kem theo ban chinh
dé doi chiéu ciia mot trong cac gidy td xac nhan vé€ vi¢éc cham dat hop dong lao
dong hodc hop dong lam viéc;

+ S0 bao hiém xa hoi.
d) 86 lwong hé so: 01 bo ho so.

~ d) Thot han giai quyé{: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du
h6 so dé nghi ho tro hoc nghé.

X, }?(S'i twgng thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang huong
trg cap that nghi€p va nguoi that nghiép c6 thoi gian dong bao hiém that nghiép tur
da 09 thang tro 1€n nhung khong thudc dién huong tro cap that nghiép.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan 6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam déc S¢ Noi vu
tinh, thanh phd truc thudc trung uong.

- Co quan tryuc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu viéc lam
true thudc So NO1 vu.

b Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hd tro hoc
nghé hodc vén ban tra 101 nguoi lao dong doi voi truong hop nguoi lao dong khong
du diéu kién dé duoc ho tro hoc nghé theo quy dinh.

i) Lé phi: Khong quy dinh.
k) Tén méu don, miu to khai:

- bé nghi hd tro hoc nghé (Md~u s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s
61/2020/NP-CP).

- Dé nghi hudng tro cap that nghiép (Mdu sé 03 ban hanh kém theo Théng
tw so 15/2023/TT-BLDTBXH).

1) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- Nguot lao dong phai tham gia bao hiém that nghiép khi lam viéc theo hop
dong lao dong hodc hop dong lam vi¢c nhu sau:

+ Hop ddng lao dong hodc hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han;
+ Hop déng lao dong hodc hop déng lam viéc xac dinh tho1 han;
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+ Hop d(k)ngrlao dong theo mua vu hodc theo mot cong viéc nhat dinh c6 thoi
han du 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong truong hop ngudi lao dong giao két va dang thyuc hién nhiéu hgp dong
lao dong quy dinh nhu trén thi nguoi lao dong va nguoi st dung lao dong cta hop
dong lao dong giao két dau tién co6 trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép.

- Cham dit hop dong lao dong hodc hop ddng 1am viée trir cac trudng hop
sau day:

+ Nguoi lao dong don phuong chidm dut hop dong lao dong, hop dong lam
viéc trai phap luat;

+ Hudng luong huu, tro cdp mat stc lao dong hang thang.

- bd dong bao hiém‘ that nghiép tir du 9 thang tr¢ 1én trong thoti gian 24 thang
trude khi cham dut hop dong lao dong hodc hop dong lam viée.

-Pandp ho so dé nghi hudéng trg cép that nghiép tai Trung tam dich vu viéc
lam.

- Chua tim dugc viée 1am sau 15 ngay, ké tir ngay ndp ho so dé nghi hd tro
hoc nghé trir cac truong hop sau day:

+ Thuc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an;

+ D1 hoc tap co6 thoi han tr du 12 thang trd 1én;

+ Chap hanh quyét dinh ap dung bién phép dua vao trudng gido dudng, co
s& gido duc bat budc, co sé cai nghién bat budc;

+ Bi1 tam giam; chap hanh hinh phat tu;

+ Ra nudc ngoai dinh cu, di lao dong & nude ngoai theo hop ddng;

+ Chét.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH1S5 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtt Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudbc;

- Nghi dinh sb 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chitrc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chtrc ciia B6 Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6
chure cac co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan tinh, tha‘}nh pho truc thudc
Tn}ng uvong va Uy ‘pan nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh
pho thudc thanh pho truc thudc trung wong;

- Nghidinh §6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh Phu quy dinh chi
tiét thi hanh mdt s6 di€u cua Luat viéc 1am vé€ bao hiém that nghi¢p;

- Nghi dinh s 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phi stra doi, bo
sung mot s6 di€u ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;
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- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B truong Bo
Lao déng - Ihuong binh va Xa hC)i hudng dan thuc hién Diéu 52 cua Luat viéc [am
va mdt s di€u cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B¢ truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra d61, bo sung mét s6 diéu ciia Thong tu s6
28/2015/TT- BLDTBXH ngay 31/7/2015.

Madu 56 03: Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/NP-CP ngay 29
thang 5 nam 2020 cua Chinh phu

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI HO TRQ HQOC NGHE
Kinh gtri: Trung tdm dich vu viéc lam ..................

Tentdila: ..o Sinh ngay .../...... /
Sb chirng minh nhan dan/Thé can cudc cOng dan: ........c.oveeveveeeeeeeeeeeeeeenn.
Ngay cap: .../ccod e,

INOT CAD? oottt ettt e e et e e e e s e e eee e esesaeeereneens
SO SO BHXH ...oooevieieire sttt
NOT thUONZ trT (1): weeeeeiieeeee e e e e e e raee e enes
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ChO & NIEN NAY (2)7 ettt ettt ettt eees

SO dién thoai d€ 11€n h¢ (NEU CO): voovvvveeeeiiieeeee e

Pang hudng tro cdp that nghiép theo Quyét dinh sb....... ngay ......
thang.....nam....... ctia Giam ddc S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tinh/thanh
phé ....... (nay 12 Giam d6¢ S¢ Noi vu tinh/thanh phd ............. ) ; thoi gian hudng
trg cap that nghiép la ........ thang (tor ngay........ thang........nam......... dén
ngay........ thang....... nam........... ) (d6i véi truong hop dang huong tro cap that

Téng sb thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang. Pa ndp ho so dé nghi
hudng tro cip that nghiép ngay ....thang...nam..., ngay hen tra két qua duoc ghi trén
phiéu hen tra két qua 1a ngay.....thang...ndm....theo phiéu hen tra két qua sd ngay
...thang....nam.... (d6i voi truong hop dang cho két qua giai quyét huong tro cap
that nghiép).

Téng s6 thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang (d6i voi truong hop
nguoi lao dong co6 thoi gian dong bao hiém that nghiép tir du 09 thang trd 1€én nhung
khéng thudc dién dang hudng trg cap that nghiép).

T6i c6 nguyén vong tham gia khoa dao taonghé ...................... voi thoi
gian ........ thang, tai (t€n co s& dao tao nghé nghi€p, diachi) .....................

Pé nghi quy Trung tim xem xét, giai quyét ché do hd trg hoc nghé dé toi
dugc tham gia khoa dao tao nghé€ néu trén./.

......... , ngay .......thang.....nam... ...
Ngudi dé nghi

(Ky, ghi vo ho tén)

Ghi chii: (1),(2) Ghi 13 s6 nha, duong phd, to, thon, xom, lang, ap, ban, budn,
phum, séc

Mau sé 03: Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29
thang 12 nam 2023 cua B¢ truwong By Lao dong - Thwongbinh va Xa hji

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gui: Trung tAm dich vy viéc lam ............. ...
Téntoilar........ooooiiii . sinh ngay ...... [eeeo... [,
SO dinh danh cd nhan/Chiing minh nhan dan: ........................o.. cap
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ngay...... thang.... nam....... Noi

AP et

SO 80 BHXH: ...ttt
Sb dién thoai:..........cccevueevei. Dia chi email (néu ¢6)......c.coeeveeini ..
S tai khoan (ATM néu co)................. taingdn hang:...........................
Trinh dQ dA0 ta0:. .. ..o e
Nganh NENE A0 TR0 ... et
Chd & hién nay (truong hop khac noi ding ky thuong trir) (1):....................
Ngay ...../...... [oci... t61 dd chdm dut hop ddng lao dong/hop dong lam viée voi
(TEM AOTL VE)..oooeoneeeeeeeeeeee ettt e et e e e tae e e st e e e staee e esasaeeenasaeeeessaaeenns tai
4 o] 1§ S USSR
Ly do chdm dut hop dong lao dong/hop dong lam viec:............c.ocoeeeenn...
Loai hop dong lao dong/hop AONE 1AM VIBC: ... e

S6 thang dong bao hiém that nghidp...........cccevveveveeeenne. thang

Noi dé nghi nhén tro cap that nghiép (BHXH quan/huyén hodc qua thé

Kem theo D& Nghi NAY 18 (2).....veveeeeeeeeeeeeee e va
So bao hiém x4 hoi cia toi. P& nghi quy Trung tdm xem xét, giai quyét huong trg
cap that nghiép cho toi theo dung quy dinh.

To61 cam doan ndi dung ghi trén 1a hoan toan dung su that, néu sai toi sé
chiu trach nhiém trudc phap luat./.

......... , ngay ....... thang ..... nam
Nguoi dé nghi

(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:
ir0 s6n a, duon 5, té, thon, xom, lang, a . ban, buon, phum, soc.
(1) Ghi ro so nha, dwong ph h lang, dp, ban, b ph

(2) Ban chinh hodc ban sao co chung thuc hoac ban sao kem theo ban chinh aé
déi chiéu ciia mét trong cdc gidy to xdc nhdn vé viéc cham dvit hop dong lao dong
hodc hop déng lam viéc theo quy dinh tai khoan 6 Piéu I Nghi dinh s
61/2020/NP-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu

9. Thii tuc hanh chinh “H$ tro tw van, giéi thi¢u viéc lam”

a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Nguoi lao dong lam viéc theo hop dbng lao dong/hop ddng lam
viéc dang dong bao hlem that nghiép bi cham dut hop dong lao dong hodc hgp dong

lam viéc ma c6 nhu cau tim kiém viéc 1am duoc tu van, gi6i thiéu viéc 1am mién
phi thong qua Trung tdm dich vu viéc lam.

- Budce 2: Nguoi lao dong ghi day du cac thong tin vao phié:u tu van, gioi
thi€u viéc lam theo Mﬁu’ s0 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH va ndp truc ti€ép cho Trung tam dich vu viéc lam.
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- Buoc 3: Trung tam dich vu viéc lam ¢6 trach nhiém tiép nhan phiéu tu van,
gidi thiéu viéc 1am va can clr vao nhu cau, kha ning ctua ngudi lao dong, nhu cau
tuyén lao dong cta nguoi str dung lao dong dé két ndi viéc 1am phu hop véi ngudi
lao dong.

- Buoc 4: Trung tam dich vu viéc lam gui cho ngudi lao dong phiéu gisi
thiéu viéc 1am theo MAu s6 02 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH va c¢6 trach nhiém theo ddi két qua du tuyén lao dong dé kip thoi hd tro
nguoi lao dong.

b) Cich thirc thuwc hién: Nguoi lao dong phai truc tiép nodp phiéu tu van,
gidi1 thi¢u viée 1am tai Trung tdm dich vu viéc lam va dugc tu van, gioi thi¢u viée
lam truc ti€p.

¢) Thanh phén ho S0 Phiéu tu van, gidi thiéu viéc 1am theo Mau s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

d) 86 lwong hé so: 01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong.

g) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam.

h) Két qui thue hién thii tuc hdnh chinh: Nguoi lao dong duoc tu van, gioi
thi¢u viéc lam mién phi.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén mdu don, méu to khai: Phiéu tu van, gi6i thidu viéc lam (Mau s6 01
ban hanh kem theo Thong tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

1) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong dang dong bao hlem that nghiép bi chim dut hop dong lao
dong hoic hop déng 1am viéc c6 nhu cau tim kiém viéc 1am, bao gom:

- Hop dong lao dong hodc hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han;

- Hop dong lao dong hodc hop dong 1am viéc xac dinh thoi han;

- Hop déng lao dong mua vu hodc theo mot cong viée nhit dinh c6 thoi han
tr da 03 thang dén duoi 12 thang.

Trong trudng hop ngudi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop d(?)ng
lao dong quy dinh trén thi ngudi lao dong va nguoi st dung lao dong cta hop dong
lao dOng giao két dau tién c6 trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc niang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chiic cia B6 Noi vu;
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- Nghi dinh s0 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh t6
chire cac co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dén tinh, thanh pho truc thude
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh
pho thudc thanh pho truc thudc trung wong;

- Nghidinh §6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mot s6 di€u cua Luat Viéc lam veé bao hi€m that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phi stra doi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Viéc lam vé bado hi€m that nghiép;

- Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B truong Bo
Lao d@ng - Thuong binh va Xa I}C)i hudong dan thuc hién Bi€u 52 cua Luat Viéc [am
va mot sO di€u cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Thong tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra d6i, bé sung Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.

Mau 56 01: Ban hanh kém theo Thong tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thing
12 nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay la Bo Noi
Vi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM
Kinh gtri:Trung tam dich vu viéc lam..................
Hovatén: ..., sinh ngay ...... [eeei... L

SO dinh danh cd nhan/Ching minh nhan dan: ...,
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Chiéu ca0 (CM): «.vvevveeieeeeeeeeennnen, Cannang (kg): ....coovviiiiiiiiin,
Trinh d0 gido duc pho thONE: ....ooevvn et
Ngoainglt:....ooovvvviiiiii i, Trinh @0:..oooveei
Tinhoc: ... Trinh d0:. ..o

Trinh d¢ dao tao:

S6 A N
TT Chuyén nganh dao tao Trinh d¢ dao tao (2)
1
2
Trinh @0 k¥ ndng ngh€ (€1 cO)......co.vvneiinii
Khd nang noi trdi cua ban than:.............ooiiii i,

................................................................................................

I. THONG TIN VE QUA TRINH LAM VIEC

Thoi gian lam viéce (7w Vi tri cong viéc

50 TT/Ten don vi da lam vige ngay.../.../...den ngay. ../.../...) da lam

................................................................................................

III. NHU CAU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM
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1. Tw vén
Chinh séach, phap luat vé lao dong viéc lam o Viéc lam o
Bao hiém that nghiép o Khac o

2. Gi6i thi¢u viéc lam

AV 055 7o) 1 Tt [T
MUC TrONE thAP MNAL: ..o e
DIBU KIBN JAM VIBC: . .ot et

Dia diém 13m VIBC: .vvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee,

Nguoi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi ro s6 nha, duong pho‘, 16, thén, xém, lang, d'p, ban, buén, phum,
soc.

(2) Cong nhadn ky thudt khong co ching chi nghé, chimg chi nghe ngdn han

dudi 03 thang, so cdp tir 03 thang dén duéi 12 thang, trung cdp, cao ddng, dai
hoc tro lén.

10. Thii tuc hanh chinh “Théng bao vé viéc tim viéc 1am hing thang”
a) Trinh tu thuc hién:
Trong thoi gian hudng tro cAp thit nghiép, hing thang ngudi lao dong phai

truc tiép thong bao vé viéc tim kiém viéc lam véi Trung tdm dich vu viéc Iam noi
dang hudng tro cap that nghi€p theo quy dinh.

Ngay ngudi lao dong thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam duogc
ghi cu thé trong phu luc quyét dinh hudéng trg cap that nghiép cua nguoi lao dong
nhu sau:

- Ngay ctia thang thir nhat hudng tro cip that nghiép la ngay nhan quyét dinh
huodng tro cap that nghiép theo phi€u hen tra két qua;

- Tur thang tht hai tr& di, nguoi lao dong thuc hién ngay théng bao hang
thang vé viéc tim kiém viéc lam trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay dau
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tién ctia thang hudng tro cap that nghiép.

Nguoi lao dong dang huodng tro cap thit nghiép duoc coi 1a da thong bao
hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am khi di ghi dang va diy du cac ndi dung trong
thong bao hing thang vé viéc tim kiém viéc lam va chiu trach nhiém vé ndi dung
thong bao.

b) Cich thirc thwe hién: Truc tiép.

¢) Thanh phdn ho so: Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am theo Mau sd 16
ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

d) S6 lwong hé so: 01 bd hd so.
d) Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh
’ e) }?éi twong thwc hién thu tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng
tro cap that nghiép.
g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam.

h) Két qud thwe hign thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong tiép tuc dugc
hudng trg cap that nghiép.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén mdu don, mdu to khai: Thong béo vé viéc tim kiem viéc lam (Mdu
50 16 ban hanh kem theo Thong tw so 15/2023/TT-BLPTBXH).

1) Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hign thii tuc hanh chinh: Trong thoi gian huong
trg cap that nghiép, hang thang ngudi lao dong phai tryc tiép thong bao veé viéc tim
kiém viéc lam v&i Trung tam dich vu viée lam noi dang huong trg cap that nghiép,
trir cac truong hop cu thé sau:

- Ngudi lao dong dang hudng tro cap that nghiép khong phai thuc hién thong
bado hang thang vé viéc tim ki€ém viéc 1am néu thoi gian thong bao vé vi¢e tim kiém
viéc lam nam trong khoang thoi gian ma nguoi lao dong thuoc mat trong cac truong
hop sau:

+ Nam tir du 60 tudi tro 1én, nit tir i 55 tudi tré 1n;

+ Om dau c6 x4c nhan ciia co sd'y té co thim quyeén;

+ Nghi hudéng ché do thai san c6 xac nhan cta co sé'y té ¢ thaim quyén.

Riéng d6i véi truong hop nam gidi c6 vo chét sau khi sinh con ma phai truc
tiép nudi dudng con thi gidy td xac nhan 1a gidy khai sinh cua con va gidy chung tir
cua me;

+ Bi tai nan ¢6 xac nhan cua canh sat giao thong hodc co s¢ y t€ co6 tham
quyén;
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+ Bi héa hoan, lii lut, dong dat, song than, dich hoa, dich bénh c6 x4c nhin
cua Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran;

+ Cha, me, vo/chdng, con cia nguoi lao dong chét; nguoi lao dong hodc con
cua nguoi lao dong két hon c6 gidy xac nhan cua Uy ban nhan dan xa, phuong, thi
trém;

+ Pang tham gia khoa hoc nghé theo quyét dinh cua Giam ddc S¢ Lao dong.

- Thuong binh va Xa héi (nay 1a Giam doc S& Noi vu) va c6 gidy xac nhan
cua co s¢ dao tao nghé nghiép;

+ Thuc hién hop dong lao dong xac dinh thoi han dudi 01 thang;

+ Di cai nghién ty nguyén c6 xac nhan cua co s¢ cai nghi¢n hodac xac nhan
cua Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran;

+ Chuyén noi hudng tro cip that nghiép: trudng hop ngay thong bao vé viéc
tim kiém viéc 1am ctia nguoi lao dong nam trong thoi han 15 ngdy 1am viée ké tur
ngay nhan duoc hd so chuyén noi huong trg cp that nghiép nhung trudc ngay
ngudi lao dong ndp hd so chuyén noi hudng tro cap that nghiép cho Trung tim dich
vu viéc 1am noi chuyén dén thi ngudoi lao dong khong phai truc tiép thong bao hang
thang vé viéc tim kiém viéc lam.

Nguodi lao dong phai thong tin cho Trung tam dich vu viéc lam (thong qua
dién thoai, thu dién tir, fax,...) vé 1y do khong phai truc tiép dén thong bao va trong
thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay cudi cung cua thoi han thong bao hang thang
vé viéc tim kiém viéc 1am theo quy dinh, dong thoi giri thu bao dam hoic Gy quyén
cho nguoi khac ndp ban chinh hodc ban sao ¢6 chimg thuc mot trong cac gidy to
néu trén chimg minh thudc trudng hop khong phai thong bao truc tiép dén Trung
tam dich vu viéc lam noi dang huong trg cép that nghiép, trur truong hop ngudi lao
dong nam tir da 60 tudi tro 1én, nit tir du 55 tudi tr 1én. Truong hop giri theo dudng
buu dién thi ngay dugc coi 1a da giri thong bao 1a ngay gui ghi trén dau buu dién.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciia Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 ctia Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cu to chirc ciia BO Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cta Chinh pha quy dinh t6
chtrc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudce
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh pho thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phd tryc thude trung wong;
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- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh Phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu stra doi, bo
sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan thuc hién Diéu 52 cta Luat viéc lam
va mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi stra d6i, bo sung mot s diéu ctua Thong tu s6
28/2015/TT- BLDTBXH ngay 31/7/2015.

Madu 56 16: Ban hanh kém theo Théong tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay
29 thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay
la Bo Noi vu)
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO VE VIEC TIM KIEM VIEC LAM

Thang hwong tr¢ cap that nghlep thu:.......
Kinh gui: Trung tdm dich vu viéc lam .. e
Tentdila: .o, sinh nga‘ly ............. [Ty SRR
S6 dinh danh c4 nhan/Ching minh nhan dan: ......................c.ceo cap
ngay...... thang ....... ném ........ Nori cép ............................................

Theo Quyet dinh sb............. ngay......... I I . 161 dugc huong tro cap that
nghi¢p......cccceuneee. thang, ké tir ngdy.......[....../..... dén ngdy....../....../...... tai
tinh/thanh phé.........ooeeeeeeeeeeeeeenee.

T6i thong bao két qua tim kiém viéc 1am theo quy dinh, cu thé nhu sau:
(1) Bon vi thtr nhat (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong viéc
du tuyén, két qua).

(2) DO’I] vi thu’ hal ( T én dO’n Vi, dza chl ngu’O’l tru’c tlep llen he vi trl cong viéc du’
tuyén, két qua).

..................................................................................................
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(...) Tén don vi tht (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong
viéc dir tuyén, két qua).

Tinh trang viéc 1am hi¢n nay:

o Khong c6 viéc lam

0 C6 viéc 1am nhung chua giao két HDLD/HDLYV (ghi 6 tén don vi, dia chi,
CONG VIEC AANG LAM) ............ccioeeiee i Tinh trang
KhAC (8m dau, thai SAR, .....) ....oeeee e,

To61 cam doan ndi dung ghi trén 1a dung su that, néu sai t6i chiu moi trach nhiém
trudce phap luat./.

.......... , ngay..... thang.... nam... ...
Nguoi thong bao
(ky, ghi ro ho tén)

11. Thii tuc hanh chinh “Giai quyét hd trg kinh phi dao tao, bdi duéng
ning cao trinh @9 ky niing nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong”:

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi st dung lao dong c6 nhu cau hd trg dao tao, boi dudng,
nang cao trinh d k¥ ning nghé cho ngudi lao dong phai ndp hd so theo quy dinh
cho S& Noi vu noi dong tru s chinh ciia don vi dé tham dinh.

- Buée 2: Trong thdi han 30 ngay ké tir ngdy nhan du hd so cta ngudi sir
dung lao dong theo quy dinh, S& Néi vu tham dinh va phé duyét phuong an dao
tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥ niang nghé va duy tri viéc 1am; chu tri, phoi
hop véi So Tai chinh va cac co quan, don vi ¢6 lién quan tham dinh ho so dé nghi
hd trg dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥ nang nghé theo quy dinh tai Piéu 3
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP va trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh, thanh phd
truc thuoc Trung vong xem xét, quyet dinh viéc hd trg kinh phi dao tao, bdi dudng,
nang cao trinh d0 k¥ nang nghe dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong.

Trudng hop khong hd tro thi S6 Noi vu phai tra 161 bang van ban va néu rd
1y do cho nguo1 stir dung lao dong.

- Buoc 3: Quyét dinh vé viéc hd tro kinh phi dao tao, bdi dudng, ning cao
trinh d6 ky nang nghe dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong dugc SO Noi vu guri:
01 ban dén Bao hiém xa hoi cap tinh dé thuc hién chi tra kinh phi hd tro; 01 ban
dén BO Noi vu dé bao cdo; 01 ban dén Trung tam dich vu viéc lam; 01 ban dén
nguoi sir dung lao dong dé thuc hién va 01 ban dén co s day nghé cho ngudi lao
dong trong truong hop viéc dao tao khong do ngudi st dung lao dong thuc hién.

b) Cdch thirc thuwe hign: Nguoi st dung lao déng ndp hd so truc tiép tai S&
Noi vu.
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¢) Thanh phin ho so:

- Vin ban dé nghi hd trg kinh phi dao tao, boi dudng, nang cao trinh d6 k¥
nang nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong.

- Phuong an thay ddi co cau hodc cong ngh¢ hodc san xuét, kinh doanh duogc
cap c6 thAm quyén phé duyét.

- Phuong an dao tao, boi dudng, nang cao trinh d6 k¥ nang nghé va duy tri
viéc lam theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 3 Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP.

- Giy to chtrng minh khong du kinh phi dé t6 chirc dao tao, boi dudng, nang
cao trinh d6 k¥ ning nghé cho nguoi lao dong theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 3
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP.

- Vin ban x4c nhan cta td chirc bao hiém xa hdi noi nguoi su dung lao dong
dong bao hiém that nghiép cho nguoi lao dong theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 3
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP.

d) 86 lwong hé so: 01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 30 ngay ké tir ngdy nhan da ho so
cua nguoi su dung lao dong theo quy dinh.

e) Doi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: Nguoi st dung lao dong c6 nhu
cau hd trg dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k§ nang nghé cho ngudi lao dong.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu tich Uy ban nhan
dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu tinh, thanh phé
truc thudc Trung wong.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hd trg dao tao,
boi dudng, nang cao trinh dd k¥ niang nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong.

i) L¢ phi: Khong quy dinh.

k) Tén mau don, mau to' khai: khong quy dinh.

1) Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Nguoi sir dung lao dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 43 Luat viéc lam
co sir dung nguoi lao dong quy dinh tai khoan 1 Diéu 43 cta Luat viéc lam dang
dong bao hiém thét nghiép.

- Pong du bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong thude ddi trong tham
gia bao hiém tht nghiép lién tuc tir di 12 thang trd 1én tinh dén thoi diém dé nghi
ho tro;

- Gip kho khin do suy giam kinh té hodc vi Iy do bat kha khang khac budc
phai thay d6i co ciu hodc cong nghé san xuit, kinh doanh;

- Khéng du kinh phi dé t6 chic ddo tao, boi dudng, nang cao trinh dd k¥ ning
nghé cho nguoi lao dong;

- C6 phuong 4n dao tao, boi dudng, nang cao trinh d6 ky nang nghé va duy
tri viéc 1am dugc co quan nha nude c6 thAm quyén phé duyét.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét viée lam ngay 16 thang 11 ndam 2013;

- Nghi quyet 5O 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 ctia Chinh phu
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quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc ciia B6 Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cta Chinh pha quy dinh t6
chtic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phé thuoc thanh phé truc thudc trung uong;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh Phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cta Bo trudong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan thuc hién Diéu 52 cta Luat viéc lam
va mot s diéu cuia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén.

12. Thi tuc “Cap gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam”

a. Trinh tu thuc hién

- Buée 1: Doanh nghiép gtri 01 (m6t) bo ho so theo quy dinh dén S& Noi vu
noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh dé dé nghi cap giay phép. Sau khi kiém tra du
gidy to quy dinh, S& Noi vu cap gidy bién nhan ghi rd ngdy, thang, nim nhan ho
so dé nghi cap gidy phép.

- BuGc 2: Trong thoi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ho so
dam bao theo quy dinh, co quan nha nudc c6 thim quyén xem xét, cap gidy phép
d6i véi doanh nghiép; truong hop khong cép gidy phép thi c6 vin ban tra 10i
doanh nghiép va néu 10 ly do.

b. Cach thirc thuc hién

Thuc hién theo mot trong cac hinh thurc sau:

- Nop hd so qua cong thong tin Dich vu cong truc tuyén S Noi vu (néu
co).

- Nop ho so tryc tiép dén So Noi vu.

- Nop ho so qua duong buu dién dén S& Noi vu.

c. Thanh phan, sé lwong hé so

* Thanh phan ho so gom:

- Vian ban dé nghi cip gidy phép cta doanh nghiép theo Mau sé 02 Phu luc
II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021
cua Chinh phu.

- 01 ban sao dugc chung thuc tur ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban géc
dé ddi chiéu Gidy chimg nhan quyén sé hitu hodc hop dong thué dia diém dat tru
s&, chi nhanh dé to chirc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nim (36 thang) trd 1én.

- Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am theo Mau s6 03
Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim
2021 cua Chinh phu.

- Ban 1y lich tu thuat ctia nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phy luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

- Phiéu Iy lich tu phéap s 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cta
nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghi€p. Truong hop ngudi dai dién la
ngudi nude ngoai khong thude ddi tugng cip phiéu 1y lich tu phap sb 1 thi dugc
thay thé bang phiéu Iy lich tu phap hodc van ban xac nhan khong phai 1a ngudi
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dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hoic chwa duoc x6a an tich hodc dang
trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh su cua nude ngoai (cac van ban nay
dugc cap trude ngay nop hod so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap hoa lanh sy
theo quy dinh cta phép luat).

- 01 ban sao chung thuc tir ban chinh hodc bén sao, xuét trinh ban géc dé
d6i chiéu bang cip chuyén mon theo quy dinh: bang dai hoc tré 1én hodc mot
trong cac van ban chimg minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hodc quéan 1y
dich vu viéc lam hodc cung trng lao dong tir du 02 nam (24 thang) trd 1€n trong
thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cip gidy phép ciia ngudi dai dién theo
phap luat cia doanh nghi¢p nhu sau:

+ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban géc
dé ddi chiéu hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén
dung, b6 nhiém, giao nhiém vu ctia nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh
nghiép. Trudng hop van ban 13 vin ban ctia nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng
Vi¢t, chirng thuc va dugc hop phép hoa lanh sy theo quy dinh phap luat.

+ Ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban gdc
dé ddi chiéu quyét dinh bod nhiém (d6i voi nguoi lam viée theo ché dd bd nhiém)
hodc van ban cong nhan két qua bau (d6i voi nguoi lam viée theo ché do bau cir)
ctia ngudi dai dién theo phép luat ctia doanh nghiép hodc ban sao gidy chirng nhan
dang ky doanh nghiép (d6i véi truong hop 1a ngudi dai dién theo phéap luét cua
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban 1a van ban cua
nude ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap hoa
lanh su theo quy dinh phép luat.

* S6 luwong ho so: 01 (mot) bo.

d. Thoi han gidi quyét: 07 ngay 1am viéc (ké tir khi nhan duoc ho so day du,

hop 18).
e. Péi twong thywe hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép

J. Co quan thywc hi¢n thu tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cap tinh hoac
S& Noi vu duge UBND cap tinh noi doanh nghi¢p dat tru s¢ chinh uy quyén.

g Két qud thuc hign thii tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vu viée
lam hodc cong van thong bao 1y do khong cap Giay phep hoat dong dich vu viée
lam (trong d6 c¢6 néu 1o 1y do tir choi).

h. Phi, I¢ phi: Khong
i. Tén mdu don, mdu to khai

- Véan ban ’d‘é nghi cip gidy phép theo Mau s6 02 Phu lyc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

-NBéq 1y lich tu thuat ctia nguoi dai dién theo phéprluélt cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

k. Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh

Doanh nghiép duoc cp gidy phép phai dam bao cac quy dinh sau day:
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- C6 dia diém dit tru s, chi nhanh dé o chirc hoat dong dich vu viéc lam
thu@c s& hiru cua doanh nghiép hoac dugc doanh nghiép thué 6n dinh theo hop
dong tr 03 nam (36 thang) trd 1én.

- Doanh nghiép di thyc hién ky quy 300.000.000 dong (Ba tram triéu dong).

- Nguoi dai dién theo ‘phép luat cua doanh nghiép thyc hi¢n hoat dong dich
vu viéc lam phai bdo dam di€u kién:

+ La nguo1 quan 1y doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép.

+ Khong thudc mot trong cac truong hop sau day: dang bi truy ctru trach
nhiém hinh su, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh bién phap
xu ly hanh chinh tai co s¢ cai nghién bét budc, co s¢ gido duc bét budc, tron khoi
noi cu tra, bi han ché hoic mat nang lyc hanh vi dan sy, c6 khé khan trong nhéan
thtrc, 1am chua hanh vi, bj Toa 4n cAm dam nhiém chtrc vy, cAm hanh nghé hoac lam
cong viéc lién quan dén dich vu viéc lam.

+ C6 trinh d6 tir dai hoc trd 1én hodc da c6 thoi gian truc tiép lam chuyén
mon hodc quan ly dich vu viée lam hodc cung img lao dong tir du 02 nam (24 thang)
trd 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép.

l. Can cir phap ly cua thii tuc hanh chinh

Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc;

Nghi dinh s6 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chtic ciia B6 Noi vu;

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cta Chinh phu quy dinh to
chtrc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudce
Trung wong va ij ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé tryc thudc trung wong;

Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Biéu 39 cta Luit Viéc lam vé Trung tim dich vu
viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

MAu s6 02/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 nam 2021 cua Chinh phu . .
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

1) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
..., ngay ... thang ..
~ DPON DE NGHI
«e(2)... giay phép hoat dong dich vu viéc lam
Kinh gui: ....... () T
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:..................... @)

2. Mi sb doanh nghiép:...........coooeviiiiiin (A)eeeee i



3.Piachitrusdchinh:..........oooi

Dié¢n thoai:............... Email: ................ Website.......covvvviveinninin,

4. Nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép:

Hovatén:.................. Gioi tinh............ Sinh ngay:.....ccoovvevvvieieeeen.

Chuc danh:................ (5) e

S glay chimgthuc canhan:...............i i
Ngay cﬁp: .............................. NOTCAP: .o,

5. M sb gidy phép hoat dong dich vu viée lam:....(6).....ngay cap ..... (7)....Noi
dung d& nghi:....(2)....gidy phép hoat dong dich vu viéc lam dbi

(¢ ; PO (1).. (B) et

Doanh nghi¢p cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theoding quy dinh
cua phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.

HO SO KEM thO GOM.......veveeieeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Noi nhén: PAI DIEN CUA DOANH
- NGHIEP (9)

— (Chit ky, déu)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cip hodc gia han hodc cip lai gidy phép.

(2) Ghi: cip hodc gia han hodc cip lai theo dé nghi cia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.
(4) Ma sb doanh nghiép theo gidychimg nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Churc danh nguoi dai dién theo phéap luat cua doanh nghiép thuc hién hoat
dong dich vu viéc lam.

(6) M4 s6 glay phep hoat dong dich vu viéc lam da duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy phép da dugc cap (néu co).

(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Piéu 20 Nghi dinh nay néu thudc trudng hop
cap lai gidy phép.

(9) Chtrc danh ctia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.

MAu s6 04/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu

LY LICH TU THUAT
Anh chan dung
4x6

I-SO YEU LY LICH
LHO va ten:..c.eiiciiis G101 tinhr.c,
2. Loai glay to chung thuc c4 nhan......... S6 gidy ching thuc ca nhan:.........
NEAY CAP: .o INOT CAP:-evreeeeiieeeeiieeeeiee e e e e ens
3. Ngay, thang, nam SINh:........ccccoeoiiiiiiiiiiieciecceeee e
4. Tmh trang hon TNAN: Lo



6. QUOC HICH MBI L@ vttt e e eeeeee
7. Trinh dd hoc Van/trlnh do chuy@n mon:.........cccovvieiiiiiiiiee e,

8. Noi 1am viéc cudi cting hodc hidn tai........co.oveeveveceeeeeeeeeeeeeeee e,
II - QUA TRINH PAO TAO

.......................................................................................................................

I1I- QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép luat Viét Nam(Thoi gian vi pham, mtc do vi pham, hinh thue
xu 1y)

xtr 1y)

To1 xin cam doan 101 khai trén 1a ding su that, néu sai t61 xin chiu trach nhi¢m.

.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguoi khai ky, ghi ro ho tén)

13. Thi tuc “Cap lai Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam”

a. Trinh tu thuc hién

a. 1. Péi véi tru’()’ng hop doanh nghiép thay doi mét trong cdc néi dung
cua gidy phép di du’o’c cdp (gom ten doanh nghiép, dia chi tru sé chinh nhung
vén trén dia ban cap tinh da cap glay phép, ngwoi dai dién theo phap ludt cua
doanh nghiép); gidy phép bi mit; gidy phép bi hw héng khéng con day dii
théng tin trén gidy phép dwec thwe hién nhw sau:

- Buoc I: Doanh nghiép gui 01 (mot) bd hd so theo quy dinh dén S& Noi vu
noi doanh nghiép dat tru s& chinh dé dé nghi cap lai gidy phép. Sau khi kiém tra
du gidy to quy dinh, S& Noi vu cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nim nhan
hé so dé nghi cap lai gidy phép.

- BuGe 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc ho so
dam béo theo quy dinh, co quan nha nudc c6 tham quyén xem xét, cap lai giay
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phép dbi v6i doanh nghiép; truong hop khong cap lai gidy phép thi c6 vin ban tra
161 doanh nghi¢p va néu ro 1y do.

a.2. Péi véi truwong hop doanh nghiép thay déi dia chi tru sé chinh sang
dia ban cdp tinh khdc so véi noi di dwoc cdp gidy phép dwoc thwe hign nhw
sau:

- Buéc 1: Doanh nghiép giri 01 (mdt) bo hd so theo quy dinh dén S¢ Noi vu
noi doanh nghiép dit tru sé chinh méi dé dé nghi cap lai gidy phép. Sau khi kiém
tra ¢ gidy to theo quy dinh, S& Noi vu cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang,
nim nhan ho so dé nghi cap lai gidy phép.

- Budc 2: Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duogc ho so
dam bao theo quy dinh, S& N&i vu noi doanh nghiép dat tru sé chinh mdéi c6 van
ban d& nghi S& Noi vu noi doanh nghiép da duoc cp gidy phép cung cip ban sao
hd so d& nghi cp gidy phép va xac nhan vé cac didu kién khong bi thu hoi gidy
phép cua doanh nghiép.

- Buée 3: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan dugc van ban
cua SO No1 vu noi doanh nghiép dat tru s& chinh méi, S& Noi vu noi doanh
nghiép da duoc cap gidy phép c6 ¥ kién tra 151 vé tinh hinh hoat dong cia doanh
nghiép trong thoi gian hoat ddng tai dja ban va giri kém ban sao ho so dé nghi cap
gidy phép ctia doanh nghiép cho S& Noi vu noi doanh nghiép dit tru s chinh
moi.

Truong hop doanh nghiép bi thu hdi gidy phép, co quan nha nudc c6 tham
quyén ra quyét dinh thu hdi va théng bao cho S Noi vu noi doanh nghiép dit tru
s¢ chinh mai.

- Burée 4: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban
ctia S& Noi vu noi doanh nghiép da dugc cap gidy phép, co quan nha nude co
tham quyén xem xé&t, cap lai gidy phép doi véi doanh nghiép; truong hop khong
cap lai gidy phép thi c6 van ban tra 10i va néu 5 1y do.

b. Cach thirc thuc hién

Thuc hién theo mot trong cac hinh thurc sau:

- Nop hod so qua céng thong tin Dich vu cong truc tuyén S& Noi vu (néu
co).

- Nop ho so truc tiép dén So Noi vu.
- Nop ho so qua duong buu dién dén S& Noi vu.
c. Thanh phan, sé lwong ho so

c.1. Péi véi trwong hop thay déi mot trong cdc néi dung ciia gidy phép di
dwoc cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh nhung van trén dia ban
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cdp tinh da dwoc cép gidy phép, ngwoi dai di¢n theo phdp ludt ciia doanh
nghiép); gidy phép bi mit; gidgy phép bi hw hong khéng con day di théng tin
trén gidy phép

* Thanh phan ho so gdom:

- Vin ban dé nghi cép lai giéy phép theo Mau s6 02 tai Phu luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 ctia Chinh
phu.

- Trudng hop thay d6i tén doanh nghiép hodc gidy phép bi hu hong khong
con day du thong tin trén gidy phép thi bo sung gidy to sau:

Gidy phép da duoc cap trude do.

- Trudng hop thay d6i dia chi tru so chinh nhung van trén dia ban cép tinh
da cap gidy phép thi bo sung cac gidy to sau:

+ 01 ban sao ching thyuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc dé
doi chiéu Giay chiing nhan quyén s¢ hiru hodc hop dong thué dia diém dét tru so,
chi nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 nam (36 thang trd 1€n).

+ Gidy phép da duoc cap trude do.

- Truong hop thay d6i ngudi dai dién theo phap luat ctiia doanh nghiép thi
bd sung céac gidy td sau:

+ Ban 1y lich tu thuat ctia nguoidai dién theo phap luat ctia doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 cta Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh ctia phap luat vé 1y lich tu phap
cua nguoi dai di¢n theo phdp luat cua doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién 1a
nguoi nudc ngoai khong thude ddi twong cap phiéu Iy lich tu phap s 1 thi duoc
thay thé bang phiéu Iy lich tu phap hodc van ban xac nhan khong phai 1a ngudi
dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hoic chwa duoc x6a an tich hodc dang
trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy ciia nudce ngoai (van ban nay dugc
cap trude ngay ndp hd so khéng qua 06 thang; vin ban biang tiéng nudc ngoai thi
phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap hoa lanh sy theo quy
dinh cua phap luat).

+ 01 ban sao chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban gdc dé
d6i chiéu bang cip chuyén mon theo quy dinh: bang dai hoc tré 1én hodc mot
trong cac vian ban chimg minh thoi gian truc tiép lam chuyén mén hoic quéan Iy
dich vu viéc lam hodc cung trng lao dong tir du 02 nam (24 thang) trd 1€n trong
thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép ciia nguoi dai dién theo
phap luat ciia doanh nghiép nhu sau:
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+ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc
de doi chiéu hop dong lao dong hodc hgp dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén
dung, bé nhiém, giao nhiém vu ctia nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh
nghiép.

+ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc
dé ddi chiéu quyét dinh bo nhiém (d6i voi nguoi lam viée theo ché dd bd nhiém)
hodc van ban cong nhan két qua bau (dbi véi ngudi lam viée theo ché do bau ctr)
ctia ngudi dai dién theo phép luat ctia doanh nghiép hodc ban sao gidy chirg nhan
dang ky doanh nghiép (d6i véi truong hop 1a ngudi dai dién theo phéap luét cua
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban 1a van ban cua
nudc ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap hoa
lanh su theo quy dinh cua phép luat.

+ Gidy phép da duoc cap trudedo.
* 86 lwong ho so: 01 (mbt) bd.

c.2. Péi véi trwong hop thay déi dia chi tru sé chinh sang dia ban cdp
tinh khdc so véi noi di dwoc cdp gidy phép

* Thanh phan ho so gém:

- Vian ban dé nghj cip lai gidy phép theo Mau s6 02 Phu lyc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 cua Chinh
phu.

- 01 ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban gbc
de doi chiéu Gidy chiing nhan quyén s¢ hitu hodc hgp dong thué dia diém dat tru
s0, chi nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang) trd 1én.

- Gidy phép di dugc capnoi doanh nghiép dit tru s¢ chinh trudc day.
* S lugng ho so: 01 (mdt) bo.
d. Thoi han gidi quyét

- Bdi véi truong hop doanh nghiép thay doi mot trong cic ndi dung cua
gidy phép da duoc cip (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru s& chinh nhung van
trén dia ban cép tinh da cip gidy phép, nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh
nghiép); gidy phép bi mat; gidy phép bi hu hong khong con day du thong tin trén
gidy phép: 05 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan dugc ho so dy du, hop 18).

- Bdi véi truong hop doanh nghiép thay doi dia chi try s¢ chinh sang dia
ban cap tinh khéac so v6i noi da duoc cip gidy phép: 08 ngay lam viéc (ké tir ngay
nhan duoc hd so day du, hop 18).

d. Doi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich
vu viéc lam.
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e. Co quan thuwce hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip tinh hodc
S& No1 vu duoc UBND cép tinh noi doanh nghiép dét tru s& chinh ty quyén.

f. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Giy phép hoat dong dich vu
viéc 1am (cap lai) hodc cong vin thong béo 1y do khong cép lai gidy phép hoat
dong dich vu viéc 1am (trong d6 c6 néu 1 1y do tir choi).

g. Phi, I¢ phi: Khong

h. Tén méu don, mau to khai

- Vian ban dé nghi cip lai gidy phép theo Mau s6 02 Phu Iyc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 ctia Chinh
phu.

- Ban 1y lich tu thuat ctia nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

i. Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

- Doanh nghiép thay d6i mét trong cac ndi dung cta gidy phép da dugc cap,
gom: tén doanh nghiép; dia chi try s¢ chinh nhung van trén dia ban cap tinh da
cip gidy phép; nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép.

- Gidy phép bi mat.

- Gidy phép bi hu hong khong con day du thong tin trén gidy phép.

- Thay d6i dia chi tru s& chinh sang dia ban cép tinh khac so véi noi da
duoc cip gidy phép.

k. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
Nghi quyét s 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hdi quy dinh vé

xt Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc;
Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cta Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc ciia Bo Noi vu;

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh tb
chtic cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé tryc thudc trung wong;

Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cta Luat Viéc 1am vé Trung tim
dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

MAu so6 02/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh sé 23/2021/NDP-CP ngay 19
thang 3 nam 2021 cua Chinh phu
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TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
1) Poc lap - Tu do - Hanh phic

.., ngay ... thang ... nam

PON PE NGHI

we(2)... gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
Kinh gui: ....... (€)
1. Tén doanh nghi¢p viét bang tiéng Viét:..................... (1)eeeiiie.
2. Mi s6 doanh nghiép:.........cooeeeveeeinn.... (A) e
3.Piachitrusdchinh:.........ooii i
bién thoai:............... Email: ................ Website........cvvveiiennn.en.
4. Nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép:
Hovatén:.................. Gidi tinh............ Sinh ngay:......ccoovvveeveiieeenn.
Chuc danh:..............ooo (5) et
S glay chung thuc canhan:..............oo i,
Ngay cﬁp: .............................. NOTCAP: . e,

5. Ma sb gidy phép hoat dong dich vy viéc lam:....(6).....ngay cap:.... (7)....No1
dung dé nghi:....(2)....gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ddi

Doanh nghi¢p cam ket thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theoding quy dinh
cug phap luat vé hpat dong dich vu viéc lam.
Ho so kém theo gom:

Noi nhén: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
e C)I
- (Chit ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén doanh nghiép dé nghi cip hodc gia han hodc cip lai gidy phép.
(2) Ghi: cip hodc gia han hodc cip lai theo dé nghi cia doanh nghiép.
(3) Co quan nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.
(4) Ma sb doanh nghiép theo gidychimg nhan ding ky doanh nghiép.
(5) Chuc danh nguoit dai dién theo phap luat ciia doanh nghi¢p thuc hién hoat dong
dich vu viéc lam.
(6) M4 s6 glay phep hoat dong dich vu viéc lam da duoc cap (néu co).
(7) Ngay cap cua gidy phép da dugc cap (néu co).
(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Piéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop
cap lai gidy phép.
(9) Chtrc danh ctia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.

MAu s6 04/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh sé 23/2021/NDP-CP ngay 19
thang 3 nam 2021 caa Chinh phu
LY LICH TU THUAT
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Anh chan dung
4x6 ) ]
I-SO YEULY LICH

.......................................................................................................................

I1I- QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép luat Viét Nam(Thot gian vi pham, mure d vi pham, hinh thirc xu
1y)

........................................................................................................................

........................................................................................................................

xtr 1y)

T61 xin cam doan 161 khai trén 1a ding su that, néu sai t61 xin chiu trach nhiém.

.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguwoi khai ky, ghi ro ho tén)

14. Thi tuc “Gia han Giay phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam”

a. Trinh tu thuc hién

- Bue 1: Doanh nghiép gui 01 (mot) bo ho so theo quy dinh dén S& Noi vu
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noi doanh nghiép dit try so chinh dé dé nghi gia han gidy phép. Sau khi kiém tra
du gidy to quy dinh, S¢ Noi vu cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nim nhan ho
so dé nghi gia han gidy phép.

- Buoc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so dam
béo theo quy dinh, co quan nha nude c6 thim quyén xem xét, gia han gidy phép d6i
v6i doanh nghiép; trudng hop khong gia han gidy phép thi c¢6 van ban tra 16i doanh
nghiép va néu 1o ly do.

b. Cach thirc thurc hién

Thuc hién theo mot trong cac hinh thurc sau:

- Nop hd so qua cdng thong tin Dich vu cong truc tuyén S Noi vu (néu cb).
- Nop hd so truc tiép dén S Noi vu.

- Nop hod so qua duong buu dién dén S& Noi vu.

c. Thanh phan, so lwong hd so

* Thanh phan ho so gdom:

- Vin ban dé nghi gia han gidy phép ctia doanh nghiép theo Mau s 02 Phu
luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021
cua Chinh phu.

- 01 ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban géc
de doi chiéu Giay chung nhan quyén sé hitu hoac hop dong thué dia diém dat tru
s0, chi nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang) trd 1én.

- Trudng hop doanh nghiép d& nghi gia han gidy phép dong thoi thay doi
ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thi bd sung cac vin ban sau day:

+ Ban ly lich tu thuét cia ngudi dai dién theo phéap luat ciia doanh nghi¢p
theo Mau sb 04 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap sé 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cua
nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghi¢p. Truong hop nguoi dai dién la
ngudi nude ngoai khong thude ddi twong cip phiéu 1y lich tu phap sé 1 thi duoc
thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc van ban x4c nhan khong phai 1a nguoi dang
trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua dugc x6a 4n tich hodc dang trong
thoi gian bi truy ctu trach nhiém hinh sy cua nudc ngoai (cdc van ban nay duoc
cap trudc ngay ndp hod so khéng qua 06 thang; vin ban bang tiéng nudc ngoai thi
phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugce hop phap hoéa lanh su theo quy
dinh cua phap luat).

+ 01 ban sao chirng thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc dé dbi
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chiéu béng cép chuyén moén theo quy dinh: béng dai hoc tr¢ 1én hoac mdt trong céc
van ban chimg minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mon hodc quan 1y dich vu viée
lam hodc cung ung lao dong tur @4 02 nam (24 thang) tro 1€n trong thoi han 05 nam
lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép ctia ngudi dai dién theo phap luat cia doanh
nghiép nhu sau:

+ Bén sao dugc chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban goc dé
d6i chiéu hop ddng lao dong hodc hop ddng 1am viée hodc quyét dinh tuyén dung,
b6 nhiém, giao nhi€ém vu cua nguoi dai dién theo phdp luat cua doanh nghiép.
Truong hop van ban 1a van ban cua nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
ching thuc va dugc hop phap héa lanh sy theo quy dinh phap luét.

+ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hoac bén sao, xuét trinh ban géc dé
d6i chiéu quyét dinh bo nhiém (d6i véi nguoi 1am viée theo ché do bo nhiém) hodc
van ban cong nhan két qua bau (dbi voi ngudi lam viée theo ché do bau cir) cua
ngudi dai dién theo phép luat cia doanh nghiép hoidc ban sao gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép (ddi voi truong hop 14 nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh
nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban 1a van ban cia nude ngoai
thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thyc va dugc hop phap hoa lanh sy theo quy
dinh phap luat.

* S6 lwong ho so: 01 (mbt) bd.

d. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc ho so day
du, hop 18).

d. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich
vu viéc lam.

e. Co quan thuce hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh hoic
S& Noi vu duoc UBND cp tinh noi doanh nghiép dit tru so chinh iy quyén.

f. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vu viéc
lam (gia han) hodc cong van thong bao 1y do khong gia han gidy phép hoat dong
dich vu viéc 1am (trong d6 c6 néu rd 1y do tir chéi).

g. Phi, 1€ phi: Khong
h. Tén méu don, mau to khai

- Vin ban dé nghi gia han gidy phép theo Mau s6 02 Phy luc IT ban hanh kém
theo Nghi dinh s 23/2021/NP-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 ciia Chinh phu.

- Ban 1y lich tu thuat ctia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 cta Chinh phu.

i. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
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Doanh nghiép duoc gia han gidy phép phai bao dam cac quy dinh sau day:

- Bao dam cac diéu kién cip gidy phép: (i) C6 dia diém dat tru s&, chi nhanh
dé to chirc hoat dong dich vu viéc lam thudc sé hitu ctia doanh nghiép hodc duoc
doanh nghiép thué on dinh theo hop ddng tir 03 nim (36 thang) trd 1én. (ii) Doanh
nghiép da thyc hién ky quy 300.000.000 dong (Ba tram triéu dong). (iii) Nguoi dai
dién theo phdp luat ctia doanh nghi¢p thuc hién hoat dong dich vu viéc lam phai
bao dam diéu kién: 13 ngudi quan 1y doanh nghiép theo quy dinh cta Luat Doanh
nghi¢p; khong thudc mot trong cac truong hop: dang bi truy ctru trach nhiém hinh
su, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phéap xu 1y hanh
chinh tai co s& cai nghi¢n bét budc, co s& gido duc bit budc, tron khoi noi cu tra,
bi han ché hodc mét nang luc hanh vi dan sy, c6 khoé khan trong nhan thtrc, [am chu
hanh vi, bi Toa 4n cAm dam nhiém chic vy, cAm hanh nghé hoac lam cong viéc
lién quan dén dich vu viéc lam; c6 trinh d6 tr dai hoc trd 1én hodc da co thoi gian
truc tiép lam chuyén mon hodc quan 1y dich vu viéc 1am hodc cung tmg lao dong
tir du 02 nam (24 thang) tré 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cp
gidy phép.

- Khong thudc trudng hop bi thu hdi gidy phép.

- Tuan thu ddy dii ché do bao céo.

- Ho so dé nghi gia han gidy phép duoc giri dén S¢ Noi vu trude thoi diém
hét han cua gidy phép it nhit 20 ngay lam viéc.

k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Qubc hdi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc;

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cu to chirc ciia BO Noi vu;

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phii quy dinh to
chtrc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudce
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thugc tinh, thanh
phé thudc thanh phd tryc thude trung wong;

Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Piéu 39 cua Luat Viéc lam vé Trung tdm dich vu
viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

MAu s6 02/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu
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TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
1) NAM
------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

..., hgay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI
wee(2)... gidy phép hoat déng dich vu viéc 1am

VOL.ooviiiiiiiinns .. (1) (B e

Doanh nghi¢p cam két thyc hién day du trach nhiém, nghia vu theodting quy dinh
cua phép luat vé€ hoat dong dich vu viéc lam.

Hb so kém theo gdm:

PAI DIEN CUA DOANH
Noi nhén: NGHIEP (9)
- (Chit ky, déu)
- Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cip hodc gia han hodc cip lai gidy phép.

(2) Ghi: cip hodc gia han hodc cip lai theo dé nghi cia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.
(4) Ma sb doanh nghiép theo gidychimg nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Chuc danh ngudi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép thuc hién hoat
dong dich vu viéc lam.
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(6) M sd gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am da duoc cap (néu co).
(7) Ngay cap cta gidy phép di duoc cip (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay néu thudc treong hop
cap lai giay phép.
(9) Churc danh ctia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.

MAu s6 04/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NDP-CP ngay 19
thang 3 nam 2021 cua Chinh phu

LY LICH TU THUAT
Anh chén dung
4x6

I1-SOYEULY LICH
I.HO Vatén:....ccccoovvviieiiiiiieene Gio1tinh:....ooooooiiii,
2. Loai gidy to chung thyc c nhan:........ S6 gidy chimg thuc ca nhan:.........
Ngay cép: .................................... NOT CAP: et
3. Ngay, thang, nam SINN:.........cccoiiiiiiiiiiciec e
4. Tinh trang hOn NhaN:...........cociiiiiiiiiecce e
5. QUAC HCR OC ..
6. QUOC HICH MBI L@zttt e e eeeee
7. Trinh d6 hoc van/trinh d6 ChUYEN MON:...ccviiiiiiieiiieieeee e
8. Noi lam viéc cubi cung hodc hi€n taii......cccovvveviiiiiiiee e

I1I- QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

........................................................................................................................



........................................................................................................................

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép luat Viét Nam(Thoi gian vi pham, mtc d6 vi pham, hinh thue
xu 1y)

xur 1y)

To1 xin cam doan 161 khai trén 1a ding su that, néu sai t61 xin chiu trach nhiém.

.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguoi khai ky, ghi ro ho tén)

15. Tén thi tuc: “Bdo cao giai trinh nhu cau, thay d6i nhu ciu sir dung
nguoi lao dong nuwdc ngoai”.

a. Trinh tu thuc hién:

- Bude I: Ké tir ngay 01 thang 01 ndm 2024, nguoi sir dung lao dong thong
bao tuyén dung nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién tuyén dung nguoi
lao dong nudc ngoai dugc thuc hi¢n trén Céng thong tin dién tir ctia BO Noi vu
(Cuc Viéc lam) hoac Céng thong tin dién tur cua Trung tam dich vu vi¢c lam nay 1a
Cong thong tin dién tir cua TS chire dich vu viée 1am cong do Chu tich Uy ban nhan
dan tinh, thanh phd tryc thudc trung wong trong thdi gian it nhat 15 ngay ké tir ngay
du kién bao cao giai trinh véi S Noi vu noi nguoi lao dong nudc ngoai du kién
lam vi¢c. NoOi dung thong bao tuyen dung bao gém: vi tri va chirc danh cong viéc,
mo ta cong viée, s6 lugng, yeu cau ve trinh dg, kinh nghiém, mirc luong, thoi gian
va dia diém lam viéc. Sau khi khong tuyen dugc nguodi lao dong Viét Nam vao céac
vi vi tuyén dung nguoi lao dong nudc ngoai, ngudi str dung lao dong co trach nhiém
xéac dinh nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai.

- Bude 2: Trudc it nhat 15 ngay ké tir ngay du kién st dung nguoi lao dong
nudc ngoai, nguoi st dung lao dong (trir nha thau) c6 trach nhiém xéac dinh nhu cu
sir dung nguoi lao dong nudc ngoai d6i véi timg vi tri cong viéc ma ngudi lao dong
Vi¢t Nam chua dap ung duogc va bao cao gidi trinh véi S& Noi vu noi nguoi lao
dong nudc ngoai du kién 1am viéc theo Mau s6 01/PLI Phy luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP.

Trong qué trinh thuc hién néu thay d6i nhu cau st dung nguoi lao dong nudce
ngoai vé vi tri, chic danh cong viéc, hinh thuc lam viéc, ) luong, dia diém thi
nguoi su dung lao dong phai bdo cdo S& No1 vu not1 nguoi lao dong nude ngoai du
kién lam viéc theo Mau sd 02/PLI Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh $6
70/2023/NP-CP trudc it nhat 15 ngay ké tir ngay du kién str dung nguoi lao dong
nudc ngoai.

- Buéc 3: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc béo co
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giai trinh hodc bio cdo giai trinh thay d6i nhu cau st dung nguoi lao dong nudc
ngoai, S& Noi vu ¢o van ban chip thuan hodc khong chip thuin vé viéc sir dung
ngudi lao dong nudc ngoai déi voi timg vi tri cong viée theo Mau s6 03/PLI Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP.

b. Cdich thirc thwe hién: Qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc tuyén
(néu co) hoic tryc tiép toi Trung tAm phuc vy hanh chinh céng cua tinh, thanh phd
(hoac So Noi vu) noi nguoi lao dong nude ngoai dy kién 1am viéc

c. Thanh phan, s6 lwong hé so:

- Thanh phan hé so: Béo céo giai trinh nhu cau st dung nguoi lao dong nude
ngoai theo Mau so6 01/PLI Phuy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-
CP hodc bao céo giai trinh thay d6i nhu cau sir dung ngudi lao dong nude ngoai
theo MAu s6 02/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP va
cac gidy to c6 lién quan.

- 86 lwong hé so: 01 bo.

d. Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢
theo quy dinh.

e. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Doanh nghi¢p hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hodc theo
diéu wéc qudc té ma Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam 14 thanh vién.

- Doanh nghi¢p hoat dong theo Luat Doanh nghi¢p, Luat Pau tu hoidc diéu
uoc quéc t& ma nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién c¢o tru sé
chinh tai mot tinh, thanh phé nhung c6 van phong dai di¢n hodc chi nhanh tai tinh,
thanh phd khac;

- Nha thau tham duy thau, thuc hién hop dong.

- Van phong dai di€n, chi nhanh cua doanh nghiép, co quan, t6 chure do Uy
ban nhan déan cap tinh, co quan chuyén mén thu¢c Uy ban nhén dan cap tinh, Uy
ban nhan dan cap huyén thanh 1ap.

- Vin phong diéu hanh cta nha dau tu nudc ngoai trong hop dong hop tac
kinh doanh hodc ciia nha thau nudc ngoai duoc ding ky hoat dong theo quy dinh
cua phap luat;

- T chic hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luat;

- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop tac
X4,

- HG kinh doanh, c& nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh cua
phép luat.

- Co quan nha nudc, to chtce chinh tri, té chtrc chinh tri - x3 hoi, t6 chuc
chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép do Uy
ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy
ban nhan dan cap huyén thanh 1ap.

- Lam viéc cho nguoi st dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cung mot
tinh, thanh phd truc thudc trung wong

-Tb chtre phi chinh pht nude ngoai duge co quan co tham quyén ctia Viét
Nam cap glay dang ky theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam.

- T6 chirc su nghiép, co 8o gido duc do Uy ban nhan dan cap tinh, co quan
chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan cip tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh
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A

1ap.

- Mot s6 truong hop nguoi lao dong nudc ngoai khong phai thuc hién bao
c4o giai trinh nhu cau sir dung nguoi lao doéng nudc ngoai hodc bao cao giai trinh
thay d6i nhu cau st dung ngudi lao dong nudc ngoai:

+La Truong van phong dai dién, dy an hodc chiu trach nhiém chinh vé hoat
dong cua td chirc quc té, to chic phi chinh phti nude ngoai tai Viét Nam;

+ Vao Viét Nam vai thot han dudi 03 thang dé thuc hién chao ban dich vu;

+ Vo Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé xir Iy nhitng sy ¢d, tinh hudng
ky thuat, cong nghé phuc tap ndy sinh lam anh hudng hodc c6 nguy co anh hudéng
t6i san xudt, kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va cac chuyén gia nudc ngoai
hién dang ¢ Viét Nam khong xu ly duoc;

+ La luat su nudc ngoai da dugc cap Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét
Nam theo quy dinh ctia Luat Luat su;

+ Nguoi nudc ngoai két hon vai nguoi Viét Nam va sinh song trén 1anh tho
Viét Nam;

+ La chu so hitu hodc thanh vién gop von cila cong ty trach nhiém hiru han
c6 gia tri gop von tir 3 ty dong trd 1én;

+ La Chu tich Hoi déng quén tri hodc thanh vién Hoi déng quan tri cua cong
ty cO phan c6 gia tri gop von tir 3 ty dong trd 1én;

+ Vao Viét Nam dé cung cép dich vu tu van vé chuyén mon va k¥ thuat hoac
thuc hién cac nhiém vu khic phuc vu cho cong tic nghién ctru, xay dung, tham
dinh, theo doi danh gia, quan Iy va thyc hién chuong trinh, du an str dung nguén hd
trg phat trlen chinh thirc (ODA) theo quy dinh hay thoa thuan trong cac diéu udc
qudc té vé ODA da ky két giira co quan c6 thdm quyén cia Viét Nam va nude
ngoai,

+ Puoc B Ngoai giao cap gidy phép hoat dong thong tin, bao chi tai Viét
Nam theo quy dinh cua phap luat;

+ Tinh nguyén vién;

+ Vao Viét Nam lam vié€c tai vi tri nha quan ly, gidm dbc diéu hanh, chuyén
gia hodc lao dong k¥ thuét co thoi gian 1am viée dudi 30 ngay va khong qué 03 lan
trong 01 nam;

+ Vao Viét Nam thuc hién théa thuan quéc té ma co quan, td chirc & Trung
wong, cap tinh ky két theo quy dinh cta phap luat;

+ Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac truong, co s& dao tao & nudc ngoai
c6 thda thuan thuc tap trong cac co quan, td chtre, doanh nghi¢p tai Viét Nam; hoc
vién thuc tap, tap su trén tau bién Viét Nam;

+ Than nhan thanh vién co quan dai dié€n nudc ngoai tai Viét Nam;

+C6 ho chiéu cong vu vao lam viéc cho co quan nha nudc, td chure chinh tri,
t6 chirc chinh trj - x4 hoi;

+ Ngudi chiu trach nhi€ém thanh 1ap hién dién thuong mai;

+ DPugc Bo Gido duc va Pao tao xac nhan nguodi lao dong nudc ngoai vao
Viét Nam dé thuc hién cac cong viée sau: Giang day, nghién ctru;

Lam nha quan 1y, giam ddc diéu hanh, hi¢u truong, pho hi€u trudng co so
gido duc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hodc t6 chire lién chinh phu dé
nghi thanh 12p tai Viét Nam.
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J. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Noi vu.

g. Két qud thwc hign thii tuc hanh chinh: Chap thuan vi tri cong viéc sir
dung nguodi lao dong nude ngoai cua nguoi st dung lao dong.

h. Phi, I¢ phi: Khong co.

i. Tén mau don, mau to khat

- B4o céo giai trinh vé nhu cau sir dung ngudi lao dong nude ngoai (Mau sb
01/PLI Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh s 70/2023/ND-CP).

- B4o c4o giai trinh thay d6i nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai
(Mau s 02/PLI Phu lyc I ban hanh kem theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP).

k. Yéu cau, diéu ki¢n thuwc hi¢n thii tuc hanh chinh: Nguoi su dung lao
dong xac dinh dugc nhu ciu sir dung nguoi lao dong nude ngoai dbi voi timg vi tri
cong viéc ma nguodi lao dong Viét Nam chua dap ing duoc.

l. Can cvr phap ly cua thii tuc hanh chinh:

- BO luat Lao dong 2019;

- Nghi quyet s0 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc cia Bo Noi vy;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cta Chinh pha quy dinh t6
chtrc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung vwong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phd tryc thude trung wong;

- Nghj dinh sb 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén dung, quan
1y ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho td chirc, ca nhan nuée ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nam 2023 ctia Chinh phu
sira d6i, bo sung mot sb diéu cia Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu quy dinh v€ nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét
Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chirc, ca
nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

MAu s6 01/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP

TEN ~ DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NGHIEP/TO CHUC NAM

------- Poc 13p - Tw do - Hanh phuc
Sé: evveees ..., NEAY ... thang ...

V/v giai trinh nhu cau st
dung nguoi lao dong nudc
ngoai

Kinh gti: ................. (@) T

Thong tin vé doanh nghlep/to chtrc: tén, ma s6 doanh nghiép/sé glay phép thanh
1ap hodc dang ky, co quan/to chirc thanh 1ap, loai hinh doanh nghiép/td chuc (doanh
nghiép c6 von dau tw mede ngodi/doanh nghiép trong nwéc/co quan, té chire/nha



64

thau), tong sd lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép/to chirc, trong d6 sb lao
dong nudc ngoai dang lam viéc, dia chi, dién thoai, fax, email, website, thoi han
ctia gidy phép kinh doanh/hoat dong, linh vuc kinh doanh/hoat ddng c6 nhu cau str
dung lao dong nudc ngoai, nguodi ndp hd so cua doanh nghiép/té chirc dé lién hé
khi can thiét (sé dién thoai, email).

Bio c4o giai trinh nhu cau str dung nguoi lao dong nude ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong viée 1: (Lica chon I trong 4 vi tri céng viéc: nha quan ly/giam doc
diéu hanh/chuyén gia/lao dong kj thudt).

(i) Chirc danh cong viée (do doanh nghiép/té chirc ti ké khai, vi du: ké todn, gidm
sdat cong trinh...):

(i) SO luong (nguoi):

(iii) Thoi han 1am viéc (tr ngay/thang/nam dén ngay/thang/nam): (iv) Hinh thac
lam viéc (2):

(v) bia diém lam viéc (li¢t ké cu thé cac dia diém (néu cé) va ghi ré tung dia diém
theo thir tie: s6 nha, dwong pho, xom, lang; xd/phwong/thi tran; qudan/huyén/thi
xd/thanh phé thugce tinh; tinh/thanh phé truc thudc trung wong):

(vi) Ly do str dung ngudi lao dong nudc ngoai:

- Tinh hinh str dung nguoi lao dong nudc ngoai tai vi tri cong viée 1 (néu cé) (3):
- Mo ta vi tri cong viéc, chirc danh cong viéc:

- Yéu cau vé trinh do:

- Yéu cau vé kinh nghiém:

- Yéu cau khéc (néu cd):

- Ly do khong tuyén dugc ngudi Viét Nam vao vi tri du kién sir dung ngudi lao
dong nudc ngoai (4)

2. Vi tri cong viée 2: (néu co) (liét ké gidng muc 1 néu trén)

3. Vi tri cong viée 3:... (néu c6) (liét ké giébng muc 1 néu trén)

(Doanh nghiép/to chure) xin cam doan nhitng thong tin néu trén la dung sy that. Néu
sai, (doanh nghiép/to chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

Pé nghi .... (5) xem xét va chap thuan.

Xin tran trong cam on./.

Noi nhén: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO
- Nhu trén; CHUC
-Luu: .o (Ky va ghi 16 ho tén, dong ddu)

Ghi chu:

- (1), (5) B N6i vu (Cuc Viée lam)/So Noi1 vu tinh, thanh phé. ..

- (2) Néu 10 hinh thurc 1am viée tai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh
152/2020/ND-CP.

- (3) Néu 13 s6 luong lao dong nudc ngoai, vi tri va chitc danh cong viéc, gidy
phép lao dong hodc xac nhan khong thudc dién cip gidy phép lao dong, thoi han
lam vigc.

- (4) Néu 16 qua trinh thong bao tuyén dung nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi
tri du kién tuyén dung lao dong nudc ngoai. Ké tir ngay 01 thang 01 nam 2024,
viéc théng bao tuyén dung nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién tuyén
dung lao dong nudc ngoai trén Cong thong tin dién tir cia B6 Lao dong - Thuong
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binh va X3 hoi (Cuc Viéc lam) nay 1a B N6i vu hoac Céng Thong tin dién tr cia
Trung tam dich vu viéc lam do Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thudc trung wong quyét dinh thanh lap; qua trinh tuyen dung, két qua xét tuyén
nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién tuyén dung lao dong nudc ngoai.

MAu s6 02/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP

TEN ~ DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NGHIEP/TO CHUC NAM

------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: veevr ..., NEAY.... thang....

V/v giai trinh thay 601 nhu
cau st dung ngudi lao dong
nudc ngoai

Kinh gui: ............... (1) e
Thong tin vé doanh nghiep/té chtrc: tén, ma s6 doanh nghiép/sé giéy phép thanh
1ap hodc dang ky, co quan/t6 chirc thanh 1ap, loai hinh doanh nghiép/td chure (doanh
nghiép co von dau tw nuwée ngoai/doanh nghiép trong nwéc/co quan, t6 chirc/nha
thau), tong s6 lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép/td chirc, trong d6 sé lao
dong nudc ngoai dang lam viée, dia chi, dién thoai, fax, email, website, thoi han
ctia gidy phép kinh doanh/hoat dong, linh vuc kinh doanh/hoat dong c6 nhu cau str
dung lao dong nudc ngoai, ngudi ndp hd so cua doanh nghiép/td chirc dé lién hé
khi can thiét (s6 dién thoai, email).
B4o c4o giai trinh thay d6i nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai nhu sau:
1. Vi tri cong viéc di dwoc chap thuin va sit dung (2)
. . . |SO lwgng Vi:Sf’) lwgn S.OA lwong vi tri COI}g
Vit CONSeri da dwgevi tri da si),© dugc chapsﬁ, dung (néu
viéc X Al |y thuan nhung khong , g

chap thuan dung ) - . c0)

str dung (néu co)

[. Theo vin ban so. ... (ngay/thang/nam) vé viéc chap thuan vi tri cong viéc st dung
ngudi lao dong nudce ngoai (chi liét ké cdc vi tri cong viéc da dwege chdp thudn, con
thoi han)
I Nhaquanly | | | |

Ly do chua
STT
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Giam doc diéu
hanh

3 Chuyén gia

4 Lao dong k¥
thuat

I1. Theo vin ban sd.... (ngay/thang/nam) vé viéc chap thuan vi tri cong viéc str dung
nguoi lao dong nudc ngoai chi liét ké cac vi tri cong viéc da dwoc chdp thudn, con
thoi han)

2

Tﬁng
2. Vi tri cong viéc ¢6 nhu ciu thay doi
2.1 Vi tri cong viée 1: (Lwea chon 1 trong 4 vi tri cong viée: nha qudn y/gidm doc
diéu hanh/chuyén gia/lao dong kj thudt).

(i) Chirc danh cong viéc (do doanh nghiép/té chirc tw ké khai, vi du: ké todn, gidm
sdat cong trinh...):

(ii) S6 luong (nguoi):

(iii) Thoi han lam viéc (tir ngay/thdng/nam dén ngay/thang/nam):

(iv) Hinh thirc 1am viéc (3):

(v) Dia diém lam vi€c (li¢t ke cu thé cdc dia diém (néu cé) va ghi ro tung dia diém
theo thir tie: s6 nha, dwong pho, xom, lang; xd/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi
xd/thanh phé thudc tinh; tinh/thanh phé truc thudc trung wong):

(vi) Ly do str dung ngudi lao dong nudc ngoai:

- Tinh hinh str dung nguoi lao dong nudc ngoai tai vi tri cong viée 1 (néu co) (4):
- Mo ta vi tri cong viéc, chirc danh cong viéc:

- Yéu cau vé trinh do:

- Yéu cau vé kinh nghiém:

- Yéu céu khéc (néu cd):

- Ly do khong tuyén dugc nguodi Viét Nam vao vi tri du kién str dung nguoi lao
dong nudc ngoai (5)

2.2 Vi tri cong viéc 2: (neu co) (liét ké glong muc 1 néu trén)

2.3 Vi tri cong viéc... (néu co) (liét ké giébng muc 1 néu trén)

(Doanh nghzep/t(f chure) xin cam doan nhiing thong tin néu trén 1a ding sy that.
Néu sai, (doanh nghiép/té chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.
Pé nghi ... (6) xem xét va chap thuén.

Xin tran trong cam on!

Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO
- Nhu trén; CHUC

-Luu: ... (Ky va ghi 16 ho tén, déng ddu)

Ghi chu:

- (1), (6) B N61 vu (Cuc Viéc lam)/S6 Noi vu tinh, thanh phé. ..

- (2) Néu 10 cac vi tri cong viéc da duoc B Lao dong - Thuong binh va Xa hi
(Cuc Viéc lam)/Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 1a B6 N6i vu (Cuc Viée
1am)/S& Noi vu) chap thuan.

- (3) Néu 10 hinh thtc lam viéc tai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh
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152/2020/ND-CP.

- (4) Néu 13 s6 luong lao dong nudce ngoai, vi tri va chirc danh cong viée, gidy phép
lao dong hodc xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong, thoi han lam
viéc.

- (5) Néu 16 qua trinh thong bao tuyén dung nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi
tri du kién tuyen dung lao dong nudc ngoai. Ké tir ngay 01 thang 01 nam 2024, vige
thong bao tuyén dung nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién tuyén dung
lao dong nudc ngoai trén Cong thong tin dién tir cua Bd Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi (Cuc Viée lam) (nay la Cé)ng thong tin dién tir cua B§ N61 vu (Cuc Viée
lam)) hoac Cé)ng thong tin dién tir cua Trung tdm dich vu viéc lam do Chu tich ij
ban nhan dén tinh, thanh phd tryc thudc trung wong quyét dinh thanh 1ap; qué trinh
tuyén dung, két qua xét tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao céc vi tri du kién tuyén
dung lao dong nudc ngoai.

16. Tén thi tuc: “Pé nghi tuyén nguwoi lao dong Viét Nam vio cac vi tri
cong viéc du kién tuyén nguoi lao dong nwée ngoai”.

a. Trinh tw thuc hién:

Bugc I: Truge khi tuyén nguoi lao dong nude ngoai, nha thau cé trach nhiém
ké khai s6 lugng, trinh d9, nang lyc chuyén mon, kinh nghiém cua ngudi lao dong
nudc ngoai can tuyén dé thuc hién goi thau tai Viét Nam va dé nghi tuyén nguoi
lao dong Viét Nam vao céac vi tri cong viéc du kién tuyen nguoi lao dong nudce
ngodi v4i S¢ Noi vu noi nha thau thyuc hién goéi thau theo Mau sé 04/PLI Phu luc I
ban hanh kém theo Nghi dinh s 152/2020/ND-CP.

Truong hop nha thau c6 nhu ciu diéu chinh, bo sung sb lao dong da ké khai
thi cht du tu phai xac nhan phuong an diéu chinh, bd sung nhu cau lao dong can
st dung ctia nha thau theo Mau s 05/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 152/2020/ND-CP.

Budc 2: S6 Noi vu chi dao cac co quan, t6 chirc cua dia phuong gidi thidu,
cung (g ngudi lao dong Viét Nam cho nha thau hodc phdi hop véi cac co quan, to
chtrc & dja phuong khac dé gidi thiéu, cung tng ngudi lao dong Viét Nam cho nha
thau. Trong thoi han t6i da 02 thang, ké tir ngdy nhan duoc dé nghi tuyén tir 500
ngudi lao dong Viét Nam trg 1én va t6i da 01 thang ké tir ngay nhan dugc dé nghi
tuyén tir 100 dén dudi 500 nguoi lao dong Viét Nam va 15 ngay ké tir ngdy nhan
dugc dé nghi tuyén dudi 100 nguoi lao dong Viét Nam ma khong giéi thiéu hodc
cung irng nguodi lao dong Viét Nam dugc cho nha thau thi S& Noi vu xem xét, quyét
dinh viéc nha thau duoc tuyén nguoi lao dong nude ngoai vao cac vi tri cong viée
khong tuyén duoc ngudi lao dong Viét Nam theo Mau s6 06/PLI Phu lyc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

b. Cich thirc thue hién: Qua dich vy buu chinh cong ich hodc truc tuyén
(néu cb) hodc truc tiép td1 Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh, thanh pho
(hoac S& Noi vu) noi ngudi lao dong nude ngoai du kién lam vige.
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c. Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phén hé so: D& nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri
cong viéc du kién tuyén ngudi lao dong nudc ngoai theo Mau sé 04/PLI Phu luc I
ban hanh kém theo Nghij dinh s6 152/2020/ND-CP hoic diéu chinh, bd sung nhu
cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai theo Mau sé 05/PLI Phu lyc I ban hanh
kém theo Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP va cac gidy to ¢6 lién quan.

- 86 lwong ho so: 01 bo.

d. Thoi han gidi quyét: 02 thang ké tir ngdy nhan duoc dé nghj tuyén tir 500
nguoi lao dong Viét Nam tr¢ 1én va t6i da 01 thang ké tir ngay nhan duoc dé nghi
tuyén tir 100 dén dudi 500 nguoi lao dong Viét Nam va 15 ngay ké tir ngay nhan
dugc dé nghi tuyén duoi 100 nguoi lao dong Viét Nam ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€ theo quy dinh.

e. Poi tuwgng thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Nguoi su dung lao dong nudc
ngoai la nha thau.

J. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S6 Nbi vu noi nha thau thuc hién
goi thau.

g. !(é't qud thiee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép nha thau
duoc tuyén nguodi lao dong nudc ngoai vao cac vi tri cong viéc khong tuyén duoc
nguoi lao dong Viét Nam.

h. Phi, I¢ phi: Khong co

i. Tén mdu don, mau to khai:

- pé nghi tuyén nguoi lao dong Vjét Nam vao cac vi tri cong viéc du kién
tuyén nguoi lao dong nude ngoai theo Mau s6 04/PLI Phu lyc I ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 152/2020/Nb-CP

- Hoac diéu chinh, bo sung nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai theo
Mau s6 05/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

k. Yéu cau, di¢u ki¢gn thuc hign thii tuc hanh chinh: Nha thiu c6 trach
nhi¢m k¢ khai s0 lugng, trinh do, nang luc chuyén mon, kinh nghiém ctia nguoi lao
dong nudc ngoai can tuyén dé thuc hién goi thau tai Viét Nam va dé nghi tuyén
nguoi lao dong Vi¢t Nam vao cac vi tri cong viéc du kién tuyén nguoi lao dong
nudc ngoai voi S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay la S6 Noi vy) noi nha
thau thyuc hién goi thau.

. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- BO luat Lao dong 2019;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH1S5 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc niang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chiic cia B6 Noi vu;

- Nghi dinh s 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu
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quy dinh vé nguoi lao dong nude ngoai lam viéce tai Viét Nam va tuyén dung, quan
1y nguoi lao dong Viét Nam lam viée cho t6 chirc, cd nhan nudc ngoai tai Viét Nam,;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nam 2023 ciia Chinh phu
sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12
niam 2020 caa Chinh pha quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viéce tai Viét
Nam va tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho td chuc, ca
nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cta Chinh pha quy dinh t6
chtric cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung vwong va ny ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phd truc thude trung wong.

MAu s6 04/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP

PAI  DIEN DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NGHIEP/TO CHUC NAM

(Ky va ghi vo ho tén, dong Pc lap - Tw do - Hanh phic
1717 J e —
Sb: eeeeenen, NEAY ... thang ... nam ... ....

V/v d& nghi tuyén nguoi lao
dong Viét Nam vao céc vi tri
cong viée du kién tuyén ngudi
lao dong nudc ngoai

Kinh guri: S No1 vus..........

Thong tin vé nha thau gdm: tén nha thau, dia chi dang ky tai nuéc hodc ving lanh thd noi
nha thau mang quéc tich, sb dién thoai, fax, email, website, giéy phép thau, dja chi chi
nhanh, van phong dai dién hodc vin phong diéu hanh tai Viét Nam, gidy phép thau, thoi
gian thyc hién goi thau.

bé thyc hién goi thau ......................o. , nha thau dé nghi tuyén nguoi lao dong
Vi¢t Nam vao cac vi tri cong viéc du kién tuyén nguoi lao dong nudc ngoai nhu sau:

(Néu cu thé ting vi tri cong viéc (nha quan ly/giam dbc diéu hanh/chuyén gia/lao dong
k¥ thuat), chirc danh cong viéc, sé luong (nguoi), trinh do chuyén mén, kinh nghiém, mirc
lwong, dia diém, thoi han 1am viée tir (ngay/thang/nim) dén (ngay/thang/nam).

Denghi SONGIvu 6., chi dao céc co quan, t6 chirc c6 lién quan gidi
thi€u, cung irng nguoi lao dong Viét Nam cho theo céc vi tri cong viéc néu trén.

Tran trong cam on!
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DAI DIEN NHA THAU
Noi nhgn: (Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
- Nhu trén;
-Luu: ..........

5 Cym tir “Chu tich Uy ban nhén dan tinh/thanh phd...” duogc thay thé bang cum tir “So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi...” theo quy dinh tai diém 1 khoan 13 Diéu 1 cia Nghi
dinh s6 70/2023/ND-CP (S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi duoc thay thé bang S
Noi vu)

¢ Cum tir “Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé...” dugc thay thé bﬁng cum tu “So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi...” theo quy dinh tai diém 1 khoan 13 Piéu 1 ctia Nghi
dinh s6 70/2023/ND -CP (S¢ Lao dong - Thuong binh va X hoi duge thay thé bang S
Noi vu).

17. Thi tuc: “X4c nhin ngudi lao dong nwéc ngoai khong thudce dién cap
gidy phép lao dong”.

a. Trinh tw thuc hién:

- Buoc 1: Nguoi su dung lao dong dé nghi S& NoOi vu noi nguoi lao dong
nude ngoai du kién lam viée xac nhan nguoi lao dong nude ngoai khong thude dién
cap gidy phép lao dong trudc it nhat 10 ngay, ké tir ngdy nguoi lao dong nude ngoai
bit dau 1am viéc.

- Buée 2: Trong thoi han 05 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so dé nghi
xéac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong, S& Noi vu noi ngudi lao dong
nude ngoai du kién 1am viéc c6 van ban xac nhan khong thudc dién cip gidy phép
lao dong theo Mau s6 10/PLI Phy luc I Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP di duoc sira
d6i, bo sung. Truong hop khong xac nhan thi ¢é van ban tra 1oi va néu 6 1y do.

b. Cich thirc thue hién: Qua dich vy buu chinh cong ich hodc truc tuyén
(néu co) hoic tryc tiép toi Trung tAm phuc vy hanh chinh cong cua tinh, thanh phd
(hoac So Noi vu) noi nguoi lao dong nude ngoai du kién lam viéc.

c. Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan hé so:

1. Van ban dé nghi xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai khong thude dién
cap gidy phép lao dong theo Mau s6 09/PLI Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh
56 152/2020/NP-CP di dugc stra doi, bd sung.

2. G1ay ching nhan strc khoé hodc giay kham strc khoe do co quan, t6 chirc
y té c6 thdm quyén cua nudc ngoai hodc ciia Viét Nam cip c6 gia tri trong thoi han
12 thang, ké tir ngdy ky két luan stc khoé dén ngay nop hd so hodc gidy ching
nhan c6 du strc khoé theo quy dinh cua Bo trudng BO Y té.

3. Vin ban chap thuan nhu cau st dung nguoi lao dong nude ngoai trir nhiing
truong hop khong phai xac dinh nhu cau st dung ngudi lao dong nude ngoai.

4. Ban sao c6 chung thuc ho chiéu hodc ban sao ho chiéu co xac nhan cua
nguoi s dung lao dong con gid tri theo quy dinh cta phap luat.

5. Cac gidy to dé chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai khong thudc dién
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cap gidy phép lao dong.

6. Cac glay td quy dinh tai diém 2, 3 va 5 1a 01 ban gbc hoic ban sao co
ching thyc, néu cua nude ngoai thi phai hop phap hoa lanh sw, dich ra tiéng Viét
va cong ching hodc chimg thyc trir truong hop duoc mién hop phép hoéa lanh sy
theo dicu udc qubc té ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va nude ngoai
lién quan déu 1a thanh vién hodc theo nguyén tic c6 di c¢6 lai hodc theo quy dinh
cua phap luat.

- 86 lwong ho so: 01 bo.

d. Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
theo quy dinh.

e. Déi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- Doanh nghi¢p hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hodc theo
diéu uwéc qudc té ma Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luét Doanh nghiép, Luét Pau tu hoic diéu
udc qubc té ma nuéc Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam 1a thanh vién c6 tru so
chinh tai mot tinh, thanh pho nhung c6 van phong dai dién hodc chi nhanh tai tinh,
thanh phé khac;

- Nha thau tham dy thau, thyuc hién hop dong.

- Van phong dai di€n, chi nhanh cua doanh nghiép, co quan, t6 chure do Uy
ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan cap tinh, Uy
ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Vin phong diéu hanh cta nha dau tu nudc ngoai trong hop dong hop tac
kinh doanh hodc ctia nha thiu nudc ngoai dugc dang ky hoat dong theo quy dinh
cua phap luat;

- T6 chirc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat;

- Hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop tac
Xa,

- H6 kinh doanh, c4 nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh cua
phap luat.

- Co quan nha nudc, to chtc chinh tri, té chtrc chinh tri - xd hoi, t6 chuc
chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc x4 hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép do Uy
ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy
ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Lam viéc cho nguoi st dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cung mat
tinh, thanh phd truc thudc trung wong

- T chirc phi chinh phii nudc ngoai duoc co quan c6 thim quyén cia Viét
Nam cép gidy dang ky theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam.

- T6 chitc sy nghiép, co sd giao duc do Uy ban nhan dan cap tinh, co quan
chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cip huyén thanh
1ap.

- Chao ban dich vu.

- Nguoi chiu trach nhi¢m thanh 13p hién dién thuong mai.

f. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: So Noi vu

g. Két qud thuee hign thii tuc hanh chinh: Xac nhan nguoi lao dong nudc
ngoai khong thudc dién cap gidy phép lao dong.
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h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén mdu don, mau to' khai: T6 khai dé nghi xac nhén nguoi lao dong nude
ngoai khong thudc dién cap gidy phép lao dong theo Mau sé 9/PLI Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

k. Yéu cdu, diéu kién thuwe hign thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong nudc
ngoai thuoc mot trong cac truong hgp sau:

- La Truong van phong dai dién, dy an hodc chiu trach nhiém chinh vé hoat
dong cua t chirc qudc té, to chire phi chinh phil nude ngoai tai Viét Nam.

- Vao Viét Nam v6i thoi han duéi 3 thang dé xur 1y su cd, tinh huong k¥ thuat,
cong nghé phuc tap ndy sinh lam anh hudéng hodc c6 nguy co dnh hudéng tdi san
xuét, kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va cac chuyén gia nudc ngoai hién
dang ¢ Viét Nam khong xu 1y duoc.

- Nguoi nude ngoai két hon voi ngudi Viét Nam va sinh song trén 1anh tho
Viét Nam.

- Truong hop theo quy dinh ctia diéu ude qubc té ma nude Cong hoa xi hoi
chu nghia Viét Nam Ia thanh vién.

-Di chuyen trong no1 b doanh nghiép thudc pham vi 11 nganh dich vy trong
biéu cam két dich vu ciia Viét Nam v6i To chic Thuong mai thé gidi, bao gom:
kinh doanh; thong tin; xay dung; phan pho1, giao duc; moi truong; tai chinh; y té:
du lich; van hoéa giai tri va van tai.

- Vao Viét Nam dé cung cép dich vu tu van vé chuyén mon va k¥ thuét hoac
thuc hién cac nhiém vu khic phuc vu cho cong tic nghién ctru, xay dung, tham
dinh, theo doi danh gia, quan Iy va thyc hién chuong trinh, dy an str dung nguén hd
trg phat trlen chinh thirc (ODA) theo quy dinh hay thoa thuan trong cac diéu udc
quoc té vé ODA da ky két giira co quan c6 thim quyén cia Viét Nam va nudc
ngoai.

- Puoc B Ngoai giao cip gidy phép hoat dong thong tin, bao chi tai Viét
Nam theo quy dinh cua phap luét.

- Pugc co quan, to chitc ¢6 tham quyén ciia nudc ngoai ctr sang Viét Nam
giang day hodc 1am nha quan 1y, giam déc diéu hanh tai co sé gido duc do co quan
dai dién ngoai giao nudc ngoai, to chic lién chinh phu dé nghi thanh 1ap tai Viét
Nam; céc co s6, td chic duge thanh 1ap theo cac diéu udc quéc té ma Viét Nam da
ky két, tham gia.

- Tinh nguyén vién.

- Vao Viét Nam thuc hién thoa thuan quéc té ma co quan, td chirc & Trung
wong, cap tinh ky két theo quy dinh ctia phap luat.

- Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac trudng, co sé dao tao ¢ nudc ngoai
c6 thda thuan thuc tap trong cac co quan, t6 churc, doanh nghiép tai Viét Nam; hoc
vién thuc tap, tip su trén tau bién Viét Nam.

- C6 ho chiéu cong vu vao 1am viéc cho co quan nha nudc, to chirc chinh tri,
t6 chirc chinh tri - xa hoi.

- Nguoi chiu trach nhi¢m thanh 13p hi¢én dién thuong mai.

- Bbuoc B Gido duc va Pao tao xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai vao
Viét Nam dé thue hién céac cong viéc sau:

+ Giang day, nghién ctru;
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+ Lam nha quan 1y, giam dbc diéu hanh, hiéu trudng, phé hiéu trudng co so
gido duc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hodc to chire lién chinh phu dé
nghi thanh lap tai Viét Nam.

Truong hop khong phai lam thu tyc xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai
khong thude dién cap gidy phép lao dong nhung phai bao cdo vdi S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi (nay 1a S Noi vu) noi ngudi lao dong nude ngoai du kién
lam viéc thong tin: ho va tén, tudi, quéc tich, s6 ho chiéu, tén nguoi st dung lao
dong nude ngodi, ngay bat dau va ngay két thuc 1am viéc trude it nhat 3 ngay, ké
tf]: ngay nguoi lao dong nudc ngoai du kién bat dau lam viée tai Viét Nam, bao
gom:

+ Vao Viét Nam vai thot han dudi 03 thang dé thuc hién chao ban dich vu;

+ Luat su nudc ngoai di dugc cap Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét Nam
theo quy dinh ctia Luat Luét su;

+ La chu s hiru hodc thanh vién gbp von cta cong ty trach nhiém hitu han
cb gid tri gop von tir 3 ty dong trd 1én;

+ La Chu tich H61 déng quan tri hodc thanh vién Hoi déng quén tri cua cong
ty ¢O phan c6 gia tri gop von tir 3 ty dong trd 1én;

+ Vao Viét Nam lam viéc tai vi tri nha quan 1y, giam ddc diéu hanh, chuyén
gia hodc lao dong k¥ thuét co thoi gian 1am viée dudi 30 ngay va khong qué 03 lan
trong 01 nam;

+ Than nhan thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam dugc phep
lam viéc tai Viét Nam theo quy dinh tai diéu u6c qudc té ma nude Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam la thanh vién.

. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- BO luat Lao dong 2019;

- Nghi quyet s0 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtt Iy mot sb van dé lién quan dén sip xép td chirc bo may nha nudc;

- Nghi dinh sb 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc cia Bo Noi vy;

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén dung, quan
1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho td chire, ca nhan nude ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nam 2023 cta Chinh phu
stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12
nam 2020 cta Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét
Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi lao dong Viét Nam lam viée cho to chirc, ca
nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh pha quy dinh t6
chtic cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc
Trung vong va ny ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thugc tinh, thanh
phé thudc thanh phd truc thudc trung wong.

MAu s6 09/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.



74

TEN DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP/TO CHUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: cteeeeeenen, NEAY ... thang .... nam ... ....

V/v xac nhan nguodi lao dong
nude ngoai khong thude dién cap
giay phép lao dong

Kinh gui: ................. (@) BT

1. Tén doanh nghip/td ChTC: ... .ovvu e

2. Loai hinh doanh nghiép/td chirc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép co von
dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/td chic ..................

3. Tong sb ngudi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, to chirc: ........ nguoi
Trong d6 s6 ngudi lao dong nudc ngoai dang lam viée 1a: ............ nguoi

4. DA ChI: oo
5.Piénthoat: .coooiiiiii 6. Email (néu c0) ..

7. Giay phep kinh doanh (hoat dong) SO e,

CO qQUAN CAP: vt Co gia tri dén ngay: .........

Linh vuc kinh doanh (hoat Gong): ...

8. Ngudi ndp hd so ctia doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi can thiét (s6 dién thoai,
CMALL): .

Can cr van ban sd....(ngdy ... thang ... nam...) cta... vé viéc chap thuin st dung
ngudi lao dong nudc ngodi, (tén doanh nghiép/td chirc) dé nghi ......... (2) xac
nhan nhitng nguoi lao dong nude ngoai sau day khong thudc dién cap gidy phép
lao dong:

0. HO VA TN Lo

10. Ngay, thang, nam sinh: .......................... 11. Gidi tinh (Nam/N):

12. QUOC HEh: v 13.S6ho chiéu: .oo.oovviinn,

14. CO qUan CAP: ....vevveeeieeeieeieeeen 15. C6 gia tri dén ngay: ......

16, VIt CONE VIC: oottt e e e e e e e

17. Chltc danh cONG VIEC: ...oovviiiiii i e e

18. Hinh thlirc Iam VIEC: ...ttt e,

19. Trinh d6 chuyén mén (tay nghé&) (néu €O): ....oovvvneveneeieeieeie .

20. Lam viéc tai doanh nghiép/té ChUC: ..o

21. Dia diem 1am VIEC: ....eeiiiiiiiiiiiiii e,

22. Thoi han 1am viéc: TU (ngdy... thang ... nim...)...dén (ngdy... thang ...
nam...)...

23. Tru’ong hop lao dong nude ngoai khong thude dién cap gidy phép lao

dong (néu rd thude d6i twong nao quy dinh tai Diéu Nghi dinh s6............... ):...
24. Cac gidy to ching minh kém theo (liét ké tén cac gidy to): ...............
(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1a dung sy that. Néu
sai, (doanh nghiép/to chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat.7

Xin tran trong cdm on!

Noi nhin: DPAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)
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-Luu: ..........

Ghi chii: (1), (2) Bd Noi vu (Cuc Vide 1am)/So Néi vu tinh, thanh phé...

7 B6 sung cum tir “(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén
1a dung sy that. Néu sai, (doanh nghiép/té chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém
truéc phap luat” theo quy dinh tai diém n khoan 13 Piéu 1 ctua Nghi dinh sb
70/2023/ND-CP.

18. Thi tuc: “Cép gidy phép lao déng cho nguoi lao dong nwéc ngoai
lam viéc tai Viét Nam”.

a. Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Trudce it nhat 15 ngay, ké tir ngay nguoi lao dong nudec ngoai du
kién bat dau lam viéc tai Viét Nam, ngudi ndp ho so dé nghi cap gidy phép lao dong
gtri S& NO1 vu noi nguoi lao dong nudce ngoai du kién 1am viéc.

Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so dé nghi cip
gidy phép lao dong, S6 No1 vu noi nguoi lao dong nude ngoai du kién lam vige
thuc hién cap gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai theo Mau sb
12/PLI Phu lyc T ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP. Truong hop
khong cap gidy phép lao dong thi c6 vin ban tra 101 va néu rd ly do.

Gidy phép lao dong co kich thudce kho A4 (21 cm x 29,7 cm), gdm 2 trang: trang 1
c6 mau xanh; trang 2 ¢6 nén mau trang, hoa vin mau xanh, ¢ gitta ¢ hinh ngéi sao.
Gidy phép lao dong duoc ma sb nhu sau: ma s tinh, thanh phé truc thudc trung
uong va ma s Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (nay la Bo No1 vu) theo Mﬁu
s0 16/PLI Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP; 2 chir sO
cu01 clia nam cap glay phép; loai gidy phép (cip mai ky hiéu 1; gia han ky hiéu 2;
cap lai ky hiéu 3); s0 thur ty (tir 000.001).

Truong hop gidy phép lao dong la ban dién tur thi phai phu hop véi quy dinh cua
phap luat lién quan va dap ung ndi dung theo Mau sé 12/PLI Phu lyc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s 152/2020/ND-CP.

b. Cdich thirc thuwe hién: Qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc tuyén
(néu c6) hodc truc tiép t6i Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh, thanh phé
(hodc S¢ Noi vu) noi nguoi lao dong nude ngoai dy kién 1am viéc.

c. Thanh phan, s6 lwong hé so:

- Thanh phan hé so:

1. Van ban dé nghi cap gidy phép lao dong theo mau s6 11/PLI Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

2. Gidy chtng nhan strc khoe hodc gidy kham sirc khoe do co quan, to chirc
y té c6 thim quyén clia nudc ngoai hodc ctia Viét Nam cip c6 gia tri trong thoi han
12 thang, ké tir ngay ky két luan strc khoe dén ngay nop hd so hoic gidy chimg
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nhén c6 du strc khoé theo quy dinh cua Bo truéng Bo Y té.

3. Phiéu Iy lich tu phap hodc vin ban xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai

khong phai 1a ngudi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hogc chua dugc x6a
an tich hodc dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhi¢m hinh sy ctia nudc ngoai
hodc caa Viét Nam cap.
Phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan nguoi lao dong nude ngoai khong phai
1a ngudi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hoic chua dugc xo6a an tich hoic
dang trong thoi gian bi truy ctiru trach nhiém hinh sy dugc cap khong qua 06 thang,
ké tir ngay cap dén ngay nop hd so.

4. Van ban, giay to chimg minh la nha quan ly, giam dbc diéu hanh, chuyén
gia hodc lao dong ky thuat va mot ) nghe, cong viéc dugc quy dinh nhu sau:

- Gidy to ching minh 12 nha quan 1y, giam déc diéu hanh bao gom 3 loai gidy
to sau:

+Piéu 1é cong ty hodc quy ché hoat dong ctia co quan, t6 chirc, doanh nghiép;

+ Glay ching nhan dang ky doanh nghiép hodc gidy ching nhén thanh lap
hoic quyét dinh thanh 1ap hodc gidy to khac co gia tri phap ly twong duong;

+ Nghi quyét hodc Quyét dinh bo nhiém cuia co quan, t chiic, doanh nghiép.

- Gidy to chtimg minh 1a chuyén gia, lao dong k¥ thuat bao gom 2 loai gidy
to sau:

+ Vin bang hoic .chimg chi hoac giéy ching nhan (trtr truong hop lao dong
k¥ thuat quy dinh tai diém b khoan 6 Dleu 3 cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP);

+ Vian ban xac nhan cia co quan, to chirc, doanh nghiép tai nudc ngoai vé sO
nam kinh nghiém cua chuyén gia, lao dong ky thuét hodc gidy phép lao dong da
duogc cap hodc xac nhan khong thudc dién cap glay phép lao dong da duoc cap.

- Van ban ching minh kinh nghi€ém cuta cau tha bong da nudc ngoai hoac
gidy chirng nhan chuyén nhugng qudc té (ITC) cap cho cau thi bong da nude ngoai
hodc van ban ctia Lién doan Béng da Viét Nam xac nhan dang ky tam thoi hoac
chinh thitc cho ciu thi ctia cau lac bd thudc Lién doan bong da Viét Nam;

- Giay phép lai tau bay do co quan co tham quyén ctia Viét Nam cap hodc do
co quan c6 tham quyen clia nudc ngoai cap va duge co quan c6 tham quyén cua
Viét Nam cong nhan ddi véi phi cong nudc ngoai hodc ching chi chuyén mén duoc
phép lam viéc trén tau bay do Bo Giao thong van tai cap cho tiép vién hang khong;

- Gidy ching nhan trinh 46 chuyén mén trong linh vuc bao dudng tau bay do
co quan co tham quyén cta Viét Nam cap hodc do co quan c6 tham quyén cua nuoce
ngodi cip va duoc co quan c6 thim quyén cua Viét Nam cong nhan dbi v6i ngudi
lao dong nudc ngoai lam cong viéc bado dudng tau bay.

- Gidy chirng nhan kha ning chuyén mén hodc gidy cong nhéan gidy ching
nhan kha ning chuyén mén do co quan c6 tham quyén cta Viét Nam cap cho thuyén
vién nudc ngoai;

- Giéy cong nhan thanh tich cao trong linh vuc thé thao va dugc BO Vin hoa,
Thé thao va Du lich x4c nhin dbi véi huin luyén vién thé thao hodc tdi thiéu mot
trong cac bang cip nhu: Bang B huan luyén vién bong da cua Lién doan Bong da
Chéau A (AFC) hodc bang huan luyén vién thit mon cip do 1 cia AFC hoic bang
huén luyén vién thé luc cap d6 1 cua AFC hodc bang huan luyén vién bong da trong
nha (Futsal) cip d6 1 ctia AFC hoic bat ky bang cap huan luyén vién tuong duong
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cua nudc ngoai dugc AFC cong nhan,;

- Vin bang do co quan c6 tham quyén cap dap tng quy dinh vé trinh dg, trinh
d6 chuan theo Luat Gido duc, Luat Gido duc dai hoc, Luat Gido duc nghé nghiép
va Quy ché to chuc hoat dong cua trung tim ngoai ngit, tin hoc do B9 trudng Bo
Gido duc va Bao tao ban hanh.

5. 02 anh mau (kich thudc 4cm x 6¢cm, phong nén tring, mit nhin thang, dau
dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hd
SO.

6. Vin ban chap thuan nhu cau str dung ngudi lao dong nude ngoai trir nhitng
truong hop khong phai xac dinh nhu cau st dung ngudi lao dong nude ngoai.

7. Ban sao c6 chung thuc ho chiéu hodc ban sao ho chiéu co xac nhan cua
nguoi st dung lao dong con gia tri theo quy dinh cia phap luét.

8. Cac gidy to lién quan dén nguoi lao dong nude ngoai trir trudng hop ngudi
lao dong nudc ngoai lam viéc theo hinh thirc hop dong lao dong:

- B6i voi nguoi lao dong nude ngoai di chuyén ndi bd doanh nghiép phai c6
van ban cua doanh nghi€p nudc ngoai ctr sang lam vi¢e tai hi¢n di¢n thuong mai
ctia doanh nghiép nudc ngoai d6 trén lanh thd Viét Nam va van ban ching minh
ngudi lao dong nude ngoai da duoc doanh nghiép nudc ngoai d6 tuyén dung trude
khi 1am viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc;

- D6i v6i nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac loai hop
d6ng hodc thoa thuan vé kinh té, thuwong mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa
hoc k¥ thuat, van hoa, thé thao, giao duc, giao duc nghé nghiép va y té phai c6 hop
ddng hodc thoa thuan ky két giira ddi tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai, trong
do phai co6 thoa thuan vé viéc nguoi lao dong nudce ngoai lam viéce tai Viét Nam;

- B6i voi ngudi lao dong nude ngoai 1a nha cung cap dich vu theo hop dong
phai c6 hop ddng cung cap dich vu ky két giita d6i tac phia Viét Nam va phia nudc
ngoai va van ban chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc cho doanh
nghiép nudc ngoai khong c6 hién dién thuong mai tai Viét Nam duoc it nhét 02
nam;

- P6i v6i nguoi lao ddng nude ngoai vao Viét Nam dé chao ban dich vy phai
c6 van ban ctia nha cung cap dich vu cir ngudi lao dong nude ngoai vao Viét Nam
dé dam phan cung cap dich vu;

- béi voi nguoi lao dong nudc ngoai lam viée cho t6 chtrc phi chinh phu
nude ngoai, to chirc qudc té tai Viét Nam duogc phep hoat dong theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam phai c6 van ban clia co quan, t6 chirc cit nguoi lao dong nudce
ngoai dén 1am viéc cho to chuc phi chinh phu nude ngoai, t6 chirc quc té tai Viét
Nam trur truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Dleu 2 Nghi dinh nay va gidy phép
hoat dong ciia to chirc phi chinh phi nude ngoai, to chirc qudc té tai Viét Nam theo
quy dinh cua phép luat;

- P6i v6i nguoi lao dong nudc ngoai 1a nha quan 1y, giam doc diéu hanh,
chuyén gia, lao dong k¥ thuat thi phai c6 van ban ciia co quan, to chitc, doanh
nghi¢p nudc ngoai cur nguoi lao dong nudc ngoai sang lam vi¢e tai Viét Nam va
phu hop véi vi tri cong viée du kién 1am viéc hodc gidy to chirmg minh 1a nha quan
1y.

9. Ho so dé nghi cp gidy phép lao dong ddi voi mot sb truong hop dic biét:
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- Poi vi nguoi lao dong nude ngoai da dugc cap gidy phép lao dong, dang
con hiéu lyc ma ¢6 nhu cau lam viéc cho nguoi sir dung lao dong khac ¢ cung vi tri
cong viée va cung chirc danh cong viée ghl trong gidy phép lao dong thi hd so dé
nghi cip glay phép lao dong méi gdm: gidy xac nhan cia nguoi str dung lao dong
trude do ve viée nguoi lao dong hién dang lam viée, cac gidy to' quy dinh tai khoan
1,5, 6,7, 8 néu trén va ban sao c6 ching thyuc gidy phép lao dong da duoc cap;

- Pbi voi ngudi lao dong nude ngoai da duoc cap gidy phép lao dong va dang
con hi¢u lyc ma thay dm vi tri cong viéc hoac chirc danh cong viéc hoac hinh thirc
1am viéc ghi trong gidy phép lao dong theo quy dinh cua phap luat nhung khong
thay d01 ngudi str dung lao dong thi ho so dé nghi cap gidy phép lao dong maoi gom
cac gidy to quy dinh tai khoan 1, 4, 5, 6, 7 va 8 néu trén va gidy phep lao dong hodc
béan sao c6 ching thuc gidy phep lao dong da duogc cap.

- Pbi véi ngudi lao dong nude ngoai la chuyén gia, lao dong ky thuat da dugc
cap gidy phép lao dong va di dugc gia han mot 1an ma c6 nhu cau tiép tuc lam viéc
v@i cung vi tri cong viée va chire danh cong viée ghi trong gidy phép lao dong thi
hé so dé nghi cap gidy phép lao ‘dong madi gém cac gidy to quy dinh tai khoan 1, 2,
5,6, 7, 8 néu trén va ban sao gidy phép lao dong da dugc cap.

10. Hop phap hoa lanh sy, ching thuc cac gidy to:

Céc gidy to quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4, 6 va 8 néu trén la 01 ban gbc hodc ban
sao cO chung thuc, neu cua nudc ngoai thi phai dugc hop phap hoa lanh sy, trur
truong hop duoc mién hop phap hoa lanh sy theo diéu uwéc qubc té ma nude Cong
hoa xa hoi chi nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hoic theo
nguyén tic c6 di c6 lai hodc theo quy dinh cua phap luat; dich ra tiéng Viét va cong
chirng hoac ching thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

* S0 luwong ho so: 01 bo.

d. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢
theo quy dinh.

e. Déi twong thye hién thii tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hoic theo
diéu wéc qudc té ma Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam 1a thanh vién;

- Doanh nghi¢p hoat dong theo Luat Doanh nghi¢p, Luat Pau tu hoidc diéu
uoc quéc té ma nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién c¢6 tru sé
chinh tai mot tinh, thanh phé nhung c6 van phong dai di¢n hodc chi nhanh tai tinh,
thanh phd khac;

- Nha thau tham dy thau, thyc hién hop dong;

- Van phong dai di€n, chi nhanh cua doanh nghiép, co quan, t6 chure do Uy
ban nhan déan cap tinh, co quan chuyén mén thu¢ce Uy ban nhan dan cap tinh, Uy
ban nhan dan cap huyén thanh lap;

- Vin phong diéu hanh ctia nha dau tu nude ngoai trong hop déng hop tac
kinh doanh hodc ctia nha thiu nudc ngoai dugc ding ky hoat dong theo quy dinh
cua phap luat;

- T6 chirc hanh nghé luét su tai Viét Nam theo quy dinh cta phép luat;

- Hop téac xa, 1ién hiép hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop tac
X4,

- HG kinh doanh, c4 nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh cua
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phap luat;

- Co quan nha nudc, to chuc chinh tri, té chtrc chinh trj - x4 héi, t6 chirc
chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc x4 hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép do Uy
ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy
ban nhan dan cap huyén thanh lap;

- Lam viéc cho nguoi st dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cung mat
tinh, thanh phé truc thudc trung wong;

- T chtre phi chinh phu nude ngoai duge co quan co thAm quyén ctia Viét
Nam cap glay dang ky theo quy dinh cia phap luat Viét Nam;

- Té chirc su nghiép, co so gido duc do Uy ban nhan dan cap tinh, co quan
chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cép tinh, Uy ban nhan din cdp huyén thanh
lap;

- Chao ban dich vu;

- Ngudi chiu trach nhiém thanh 1ap hién dién thuong mai.

J. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Noi vu.

2. Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh: Giay pheép lao dong.

h. Phi, I¢ phi: Theo quy dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua Bo Tai chinh huéng din vé phi va 18 phi thudc thAm quyén quyet
dinh ctua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thude Trung wong duge sira doi,
b6 sung tai Thong tu 5O 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021.

i. Tén mdu don, mdu to khai: To khai dé nghi cap gidy phép lao dong (Mau
s6 11/PLI Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP).

k. Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

- Pu 18 tudi tré 1én va co nang luc hanh vi dan sy dﬁy du;

- C6 trinh d§ chuyén mon, k¥ thuat, tay nghé, kinh nghiém lam viéc; c6 du
stc khoe theo quy dinh ctia Bo truéng Bo Y té;

- Khong phai 1 ngudi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua
duoc xo0a an tich hodc dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy theo
quy dinh cta phép luat nudc ngoai hodc phap luat Viét Nam.

- C6 van ban chip thuan nhu cau str dung ngudi lao dong nudc ngoai trir
nhiing trudng hop khong phai xac dinh nhu ciu sir dung nguoi lao dong nude ngoai.

l. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- BO luat Lao dong 2019;

- Nghi quyet s0 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xt Iy mot sd van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh sb 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc ctia Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén dung, quan
1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chtrc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nam 2023 ciia Chinh phu
sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12
niam 2020 caa Chinh pha quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viéce tai Viét
Nam va tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho td chuc, ca
nhan nudc ngoai tai Viét Nam;
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- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cta Chinh pha quy dinh t6
chtic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phd truc thude trung wong.

M4iu s6 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghj dinh s0 152/2020/ND-CP
TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

------- Doc l1ap - Tu do - Hanh phic
SO, vteee s, REAY ... thdng .... nam .......
V/v cap/cap lai/gia han gidy phép lao
dong cho nguoi lao dong nudc ngoai
Kinh gui: ............... ()
1. Tén doanh nghip/td ChtC: ......vve et
2. Loai hinh doanh nghiép/to chirc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép co vbn
dau tu nugc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/td chiic). ...
3. Tong s6 ngudi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, to chirc: ngudi
Trong d6 s6 ngudi lao dong nudc ngoai dang lam viée 1a: ............ nguoi
O O ;o] 1 ¥
5.Pbiénthoat: ... 6. Email (néu co) ............
7. Giay phep kinh doanh (hoat dong) SO e,
Coquan cap: ...ooovviiiiiiii e Co gia tri dén ngdy: ...............
Linh vyc kinh doanh (hoat @ong): .........cooiiiiiii i
8. Nguoi ndp ho so ctia doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi can thiét (s dién thoai,
CIMNAIL ) e
Cin ctr van ban thong bao chap thuan vi tri cong viée str dung ngudi lao dong nudce
ngoai so ...... (ngdy ... thang ... nam...) cta ......... , (tén doanh nghiép/t6 chirc) dé

nghi cap/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai, cu thé
nhu sau:

9.Hovatén (chitinhoa): ... i

10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Gi61 tinh (Nam/N@) .........

12, QUOC HCR: et

13. HO chleu/ gidy to c6 gia tri di lai quoc 1€ 807 <

Co quan Cap: .................. Co gia tri AN NEAY: «ooveeie i

14. Trinh d6 chuyén mon (tay ngh&) (néu cO): .....oovveiieeieeiieei .

15. Lam viéc tai doanh nghiép/té) ChUrC: .o

16. Dia 1M LAM VIBC: .. v,

17, VIt CONG VIGC: ottt e e e et e e

18. Chltc danh cONE VIEC: ....oiuiiiii e,

19. Hinh thirc 1am VI€C: ..ot

20. Lwong binh quan/thang:.....triéu dongs.

21. Thoi han lam viée tir (ngdy... thang ... ndm...) dén (ngay ... thang ... nam...):

22. Noi ding ky nhan gidy phép 1a0 d0Nng: ..........oeeeeeiieeiieeiieeein.
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23. Ly do dé nghi (chi 4p dung dbi v&i truong hop cép lai gidy phép lao dong):

......................................................................................

II. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24. Noi lam viéc

- Noi 1am viéc 1an 1:

+Dia AEM LAM VIBC: .ot

F VI CONE VIEC: .ottt e e e e e e eeeens

+ Chirc danh cONG VIEC: .....oiriiiii i e

+ Thoi han 1am viéc tir (ngdy... thang... nim...) dén (ngay... thang... nam.....)
SNOT 1AM VIBC TN 2% e,

+Dia AEM LAM VIBC: . ev et

F VI CONE VIEC: .ottt et e

+ Chlrc danh CONG VIEC: .....oiriiiii i e

+ Thoi han lam viéc tr (ngdy ... thang .. nim..) dén (ngdy ... thang ...
- Noi lam viéc cubi cung hodc hiéntai: ..........coooiiiiiiiiiiii i

+Dia diem 1AM VIEC: ....oiioiiiiiiiii e

F VI CONE VIEC: vttt e e e e e a,

+ Chirc danh CONG VIEC: ....ooieriiii i e e

+ Thoi han lam viée tr (ngdy ... thang .. nim..) dén (ngdy ... thang ...

(Doanh nghiép/td chtrc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1 ding sy that. Néu
sai, (Doanh nghiép/t6 churc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ré ho tén, déng dau)
-Luu: ...........
Ghi chu:

(1) BO Noi vu (Cuc Viée 1am)/S¢ Noi vu tinh, thanh phé ...
(2), (3) Khong 4p dung doi voi trudong hop cap lai/gia han gidy phép lao do

8 Cum tur “20. Muc lup'ng: ..... VND” duoc thay thé béng cum tig: “20. Luong binh
quan/thang:.....triéu dong” theo quy dinh tai di€ém h khoan 13 Di€u 1 cua Nghi dinh
s0 70/2023/ND-CP.
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19. Tén thi tuc: “Cép lai gidy phép lao dong cho nguoi lao ddng nuwée
ngoai lam viéc tai Viét Nam”

a. Trinh tu thuc hién:

- Bu6c 1: Ngudi ndp hd so dé nghi cap lai gidy phép lao dong cho S& Noi vu
noi nguoi lao dong nude ngoai dy kién lam viéc.

- Budc 2: Trong thot han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so dé nghi
cap lai gidy phep lao dong, So N1 vu noi nguoi lao dong nudc ngoai du kién 1am
viéc cap lai gidy phép lao dong. Truong hop khong cap lai gidy phép lao dong thi
c6 van ban tra 161 va néu 10 ly do.

~ b. Cach thirc thye hi¢n: Qua dich vy buu chinh cong ich hodc tryc tuyér}

(néu co) hodc tryc tiép to1 Trung tdm phuc vy hanh chinh céng cua tinh, thanh pho
(hoac So Noi vu) noi ngudi lao dong nudc ngoai du kién lam vige.

c. Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phan hé so:

1. Van ban dé nghi cp lai gidy phép lao dong cua nguoi str dung lao dong
theo Mau s6 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

2. 02 anh mau (kich thuéc 4 cm x 6 cm, phong nén tring, mit nhin thang,
dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay nop
ho so.

3. Gidy phép lao dong con thoi han da dugc cap:

a) Truong hop glay phép lao dong con thoi han bi mat thi phai ¢ xac nhan
cia co quan cong an cap xa noi ngudi nudc ngoai cu tri hodc co quan co tham
quyén ctia nudc ngoai theo quy dinh ctia phap luat;

~ b) Truong hop thay d6i ndi dung ghi trén gidy phép lao dong thi phai co cac
gidy to chirng minh.

4. Gidy to quy dinh tai khoan 3 néu trén 1a ban gbc hodc ban sao ¢ ching
thue trir truong hop gidy phép lao dong bi mat, néu ctia nudc ngoai thi phai hop
phap hoa lanh su va phai dich ra tiéng Viét va cong chung hoac chimg thuc trur
truong hop duoc mién hop phap hoa lanh sy theo diéu uwéc qubc té ma nude Cong
hoa xa hoi cht nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hoic theo
nguyén tic co di co lai hodc theo quy dinh cua phap lut.

- 86 lwong hé so: 01 bo.

d. Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢
theo quy dinh.

e. Déi twong thye hién thii tuc hanh chinh:
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- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hodc theo
di€u udc quoc t€¢ ma Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam Ia thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hoic diéu
udc quéc té ma nude Cong hoa xa hoi chu nghia Vi¢t Nam la thanh vién ¢o tru s¢
chinh tai mot tinh, thanh phé nhung c6 van phong dai dién hodc chi nhanh tai tinh,
thanh ph khac;

- Nha thau tham dy thau, thuc hién hop dong.

- Van phong dai di€n, chi nhanh cua doanh nghiép, co quan, t6 chure do Uy
ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan cap tinh, Uy
ban nhan dan cap huyén thanh Iap.

- Vin phong diéu hanh cta nha dau tu nude ngoai trong hop doéng hop tac
kinh doanh hodc cua nha thau nudc ngoai dugce dang ky hoat dong theo quy dinh
cua phap luat;

- T6 chtrc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat;

- Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop tac

~

X4,

- HO kinh doanh, ca nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh cta
phép luat.

- Co quan nha nudc, to chue chinh tri, té chtrc chinh tri - xd hoi, t6 chuc
chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc x4 hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép do Uy
ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy
ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Lam VjéC cho nguoi sir dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cung mat
tinh, thanh phd truc thudc trung uwong.

- T chtre phi chinh phu nude ngoai duge co quan co tham quyén cuia Viét
Nam cép gidy dang ky theo quy dinh cta phap luat Viét Nam.

- T6 chuc sy nghiép, co s¢ gido duc do Qy ban nhan dan cép tinh, co quan
chuyén moén thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh
1ap.

- Chao ban dich vu.

- Nguoi chiu trach nhiém thanh 14p hién dién thuong mai.

f. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Nbi vu.

2. Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Cap lai gidy phép lao dong cho
nguoi lao dong nude ngoai.

h. Phi, I¢ phi: Theo quy dinh tai Thong tu s 85/2019/TT- BTC ngay
29/11/2019 cua Bo Tai chinh huéng din vé phi va 18 phi thudc thim quyén quyet

dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong duoc sira doi,
bd sung tai Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021.

i. Tén mdu don, mdu to khai: TS khai dé nghi cip lai gidy phép lao dong
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(Mau s6 11/PLI Phy lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh s 152/2020/ND-CP).

k. Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong nudc
ngoai da dugc cap gidy phép lao dong dap trng mot trong céc di€u kién sau:

1. Gidy phép lao dong con thoi han bi mat.
2. Giay phép lao dong con thoi han bi hong.

3. Thay ddi mot trong cac ndi dung sau: ho va tén, quéc tich, sb ho chiéu, dia
diém lam viéc, doi tén doanh nghiép ma khong thay doi ma s6 doanh nghiép ghi
trong gidy phép lao dong con thot han.

. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- BO luat Lao dong 2019;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xt Iy mot s van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 152/2020/NP-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu
quy dinh v€ nguoi lao dong nudc ngoai lam vi€e tai Viét Nam va tuyén dung, quan
1y nguoi lao dong Viét Nam lam viée cho t6 chirc, cd nhan nudc ngoai tai Viét Nam,;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nam 2023 ctia Chinh phu
sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12
niam 2020 caa Chinh pha quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viéce tai Viét
Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi lao dong Viét Nam 1am viée cho to chirc, ca
nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Nghj dinh s 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cta Chinh pha quy dinh t6
chtric cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung vwong va ny ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phd truc thude trung wong.

MAu s6 11/PLI Phu luc T ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP
TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: ceeeeenen, NEAY ... thang ... nam ......
V/v cap/cap lai/gia han gidy phép lao
dong cho nguodi lao dong nudc ngoai
Kinh gui: ............... (D)o
1. Tén doanh nghiep/td ChTIC: ... . oeve e
2. Loai hinh doanh nghiép/té chirc (doanh nghiép nha nuéc/doanh nghiép c6 von dau tu
nuée ngoai/doanh nghiép ngoai nha nude/td chirc)..................
3. Tong s6 nguoi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, t6 chtrc: nguoi

Trong do so nguoi lao dong nudc ngoai dang lam viée la: ............ nguoi
4. Diachi: ..o e
5.Piénthoai: ... 6. Email (néu ¢9) ..

7. Giay phép kinh doanh (hoat dong) SO e
Coquan Cap: .....evvviiiiiiiiiiiiie Co gia tri dén ngdy: ...............
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Linh vuc kinh doanh (hoat dong): ..........cocoviiiiiiiii

8. Nguoi ndp hd so cta doanh nghiép/té chiic dé lién hé khi can thiét (s6 dién thoai,
CMAIL): Lo e

Cin cir van ban thong bao chap thuan vi tri cong viéc st dung nguoi lao dong nude ngoai
SO ...... (ngdy ... thang ... ndm...)cua.......... , (tén doanh nghiép/to chuc) dé nghi cap/cap
lai/gia han giéy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai, cu thé nhu sau:
9.Hovatén (chlrinhoa): ..ot e

10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Gié6i tinh (Nam/NfiY) .........
12, QUOC HICR: e
13. HO chleu/glay to co gia tri di lai quoc 18 807 <ot
Coquancap: ..........c.e..... Co gla tr] AN NGAY: ..ot
14. Trinh d6 chuyén mon (tay nghé) (néu ¢0): ........oevvueiieeeieeei.,
15. Lam viéc tai doanh nghiép/té Chirc: . oo
16. Pia GEM JAM VIC: o v et
17, VI CONG VIEC: +nvntitet et et e e e e et e e

18. Chlrc danh CONG VIEC: ...ouviiniiii i

19. Hinh thirc 1am VI€C: ...t e

20. Luong binh quan/thang:.....triéu dong9.

21. Thoi han 1am viéc tir (ngdy... thang ... nim..) dén (ngay ... thang ... nim...):
22. Noi déng}(}'/nhangiﬁyphép lao dOng: ...
23. Ly do dé nghi (chi &p dung d61 véi truong hop cap lai giay phép lao dong):

II. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24. Noi lam viéc

- Noi l1am viéc 1an 1:

+Pia AEM LAM VIBC: . vttt

F VI CONE VIGC: 1ottt e eeae s

+ Chltc danh cONG VIEC: ....viiiiiiii i e

+ Thoi han 1am viéc tir (ngdy... thang... nam...) d&n (ngay... thang... nam.....)

SNOT M VIBC TAN 27 oo

FDia AEM TAM VIBC: ettt

F VI CONE VI C: 1.ttt e e eeee e

+ Churc danh cONG VIEC: ....oieiii e

+ Thoi han 1am viéc tir (ngay ... thang ... nam...) dén (ngdy ... thang ... ndm...)..............
- Noi l1am viéc cudi cung hodc hiéntai: ..........oooiiiiiiiiiiiiii s

+Dia dEM LAM VIBC: . eevneee e

F VI CONZ VIGC: .ottt ittt e eaens

+ Chlrc danh CONE VIEC: ....viiiiiiii e

+ Thoi han 1am viéc tir (ngay ... thang ... nim...) dén (ngdy ... thang ... ndm...)..............
(Doanh nghiép/t6 chirc) xin cam doan nhing thong tin néu trén 1 dung sy that. Néu sai,
(Doanh nghiép/td chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ré ho tén, dong ddu)
-Luu: ..........

Ghi chu:

(1) B Noi vu (Cuc Viéc 1am)/Sé Noi vu tinh, thanh phd ...
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(2), (3) Khong ap dung ddi véi truong hop cip lai/gia han gidy phép lao dong

9 Cum tir “20. Mirc lwong:.....VND” duoc thay thé b,e‘“mg cum tir “20. Luong binh quan/thang:.....triéu dong” theo
quy dinh tai diém h khoan 13 Diéu 1 cua Nghi dinh s 70/2023/ND-CP.

20. Thii tuc “Riit tién ky quy ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc

lam”

a. Trinh tu thwc hién

- Budc 1: Doanh nghiép gtri 01 (mot) bo ho so theo quy dinh dén S& Noi vu
noi doanh nghi¢p dat tru s¢ chinh. S& Noi vu tiép nhan hd so, kiém tra va cép giéy
bién nhan ghi 16 ngay, thang, nam nhan du ho so.

- Budc 2: Trong thoi han 07 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so dé nghi
rat tién ky quy cua doanh nghi¢p, S& Noi vu kiém tra, xac thuc hd so, viéc hoan
thanh cac nghia vy cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam trong truong hop
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam bi thu héi glay phep hodc khong dugc gia
han, cép lai gidy phép va trinh co' quan nha nudce co tham quyén ban hanh vin ban
dong y vé viéc rat tién ky quy, phuong an sir dung tién ky quy (neu c0), gui doanh
nghiép va ngan hang nhan ky quy. Truong hop khong dong ¥ vé viéc rat tién ky
quy thi c6 van ban tra 101 doanh nghiép va néu r6 ly do.

- Bugce 3: Sau khi c6 van ban dong § ¥ vé viée rit tién ky quy ctia co quan nha
nude c6 tham quyén, doanh nghiép ndp ho so theo quy dinh tai ngan hang nhan ky
quy.

- Budc 4: Ngan hang nhan ky quy tiép nhan va kiém tra hd so rat tién ky quy
cua doanh nghi¢p, néu ding quy dinh thi ngén hang nhan ky quy cho doanh nghiép
thye hién rat tién ky quy trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan hod
so rat tién ky quy.

Truong hop doanh nghiép rat tién ky quy do doanh nghiép gip kho khin,
khong du kha nang bdi thudng cho nguoi lao dong, nguoi sir dung lao dong do vi
pham quy dinh vé& dich vu viéc lam sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han
bdi thudng theo quy dinh ciia phap luat thi viéc thanh toan, boi thuong cho ngudi
lao dong, nguot sir dung lao dong do ngén hang nhan ky quy truc tiép chi tra theo
phuong an d3 duoc co quan nha nude cd thim quyén dong ¥ sau khi trir chi phi
dich vu ngan hang.

b. Cach thirc thurc hién

Thyc hién theo mot trong cac hinh thirc sau:

- Nop hd so qua cong thong tin Dich vu cong truc tuyén S& Noi vu (néu co).

- Nop hd so truc tiép dén S& Noi vu.

- Nop ho so qua duong buu dién dén S Noi vu.

c. Thanh phdn, s6 lugng hé so

c.1. Ho so dé nghi rit tien ky quy givi dén Sé Nji vu

* Thanh phan ho so gom

- Vian ban dé nghi rat tién ky quy cua doanh nghiép.

- Giéy chirng nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam tai ngan hang nhan
ky quy khac ddi véi trudng hop rat tién ky quy khi doanh nghiép da thuc hién ky
quy tai mot ngan hang nhan ky quy khac.

- B4o céo viéc hoan thanh nghia vu va van ban chirng minh viéc hoan thanh
nghia vu d6i voi trudng hop rit tién ky quy khi doanh nghiép bi thu hdi gidy phép
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hodc khong duoc gia han, cap lai gidy phép.

- Phuong an st dung s tién rat tir tai khoan ky quy gom 1y do, muc dich rat
tién ky quy; danh sach nguoi lao dong, nguoi sir dung lao dong, s tién, thoi gian,
phuong thtrc thanh toan d6i véi truong hop rat tién ky quy khi doanh nghiép gip
kho khan, khong du kha nang bdi thuong cho nguoi lao dong, nguol su dung lao
dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc lam sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén
thoi han boi thuong theo quy dinh cua phap luat.

* 86 lugng hd s0: 01 (mot) bo.

c.2. Ho so rit tién ky quy gui ngdn hang nhin ky quy

* Thanh phan hé so gom:

- Vin ban dé nghj rat tién ky quy cua doanh nghiép theo quy dinh.

- Van ban ddng y vé viéc rat tién ky quy cia co quan nha nude co tham quyén
theo Mau s 07 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

- Chiing tir rat tién ky quy theo quy dinh cta ngan hang nhan ky quy (néu
co).

* S6 luong hd so: 01 (mot) bo.

d. Thoi han gidi quyét: 07 ngay 1am viéc (ké tir khi nhan duoc hd so day du,
hop 1¢).

d. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich
vu viéc lam.

e. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép
tinh; S& N61 vu; Ngan hang nhéan ky quy.

f. Két qud thuwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban doéng y vé viéc rut tién
ky quy hoat dong dich vu viéc lam.

& Phi, I¢ phi: Khong

h. Tén mau don, mau to' khai: Khong

i. Yéu cau, diéu kién thu’c hién thu tuc hanh chinh

Doanh nghiép duoc it tién ky quy trong cac truong hgp sau day:

- Doanh nghi€p khong dugc cap gidy phep.

- Doanh nghiép bi thu hoi gidy phép hodc khong duoc gia han, cap lai gidy
phép.

- Doanh nghiép da thuc hién ky quy tai mot ngan hang nhan ky quy khac.

- Doanh nghiép gip kho khin, khong du kha nang bdi thudng cho ngudi lao
dong, ngudi st dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc 1am sau thoi
han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han bdi thudng theo quy dinh cta phép lut.

k. Can cir phap Iy cia thu tuc hanh chinh

- Nghi quyet s0 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quoéc hoi quy dinh vé
xt Iy mot sb van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bo may nha nudc;

- Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Diéu 39 cta Luat Viéc lam vé Trung tdm dich
vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu vi¢c lam;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phii quy dinh t6
chtrc cac co quan chuyén mon thudc ﬁy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
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phé thudc thanh phd truc thudc trung wong.

21. Thii tuc “Thu hdi Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam”

a. Trinh tu thwc hién

Poi véi trwong hop cham dirt hoat dong dich vu viéc 1am theo dé nghi
ciia doanh nghiép; doanh nghiép giai thé hoic bi Toa an ra quyét dinh tuyén
b6 pha sian; doanh nghiép bi thu hdi Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép
thi thwe hién nhw sau:

- Buoc 1: Doanh nghiép gtri 01 (mot) bo h so theo quy dinh dén S& Noi vu
noi doanh nghiép dat tru s chinh. S& Noi vu tiép nhan hd so, kiém tra va cép giéy
bién nhan ghi rd ngay, thiang, ndm nhan du hd so.

- Bu6c 2: Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan dugc hd so dam
bao theo quy dinh, co quan nha nudc c6 thim quyén quyét dinh thu héi gidy phép
ctia doanh nghiép. Quyét dinh thu hoi gidy phép theo Mau s6 06 Phu luc II ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3 ndam 2021 ctia Chinh
phu.

b. Cach thirc thuwce hién

Thyc hién theo mot trong cac hinh thirc sau:

- Nop hd so qua cong thong tin Dich vu cong truc tuyén S& Noi vu (néu co).

- Nop hd so truc tiép dén So Noi vu.

- Nop hod so qua duong buu dién dén S& Noi vu.

c. Thanh phan, sé lwong ho so

* Thanh phan ho so gom:

- Vian ban dé nghi thu hdi gidy phép theo Mau s6 05 Phu luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 caa Chinh phu.

- Gidy phép di duoc cap hodc vin ban cam két chiu trach nhiém trudc phap
ludt ctia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am doi véi trudng hop gidy phép bi
mat.

- B4o c4o tinh hinh hoat dong dich vu viéc 1am cta doanh nghiép theo Mau
s6 08 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
nam 2021 caa Chinh phu.

* S luong ho so: 01 (mot) bo.

d. Thoi han gidi quyét

Pbi v6i truong hop cham dit hoat dong dich vu viéc lam theo dé nghi cua
doanh nghi¢p; doanh nghiép giai thé hodc bi Toa an ra quyét dinh tuyén bd pha san;
doanh nghiép bi thu hoi G1ay chirng nhan dang ky doanh nghiép: 03 ngay lam viéc
(ké tir khi nhan duoc hd so day di, hop 1é ciia doanh nghiép).

e. Doi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich
vu viéc lam.

f. Co quan thwce hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh hodc
S& Noi vu duoc UBND cp tinh noi doanh nghiép dit tru so chinh iy quyén.

g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi gidy phép hoat
dong dich vu viéc lam.

h. Phi, I¢ phi: Khong
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i. Tén mau don, méu to khai

- Vin ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau s6 05 Phy luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 ciia Chinh phu.

- B4o c4o tinh hinh hoat dong dich vu viéc 1am ctia doanh nghiép theo Mau
s6 08 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
nam 2021 cuta Chinh phu.

k. Yéu cdu, diéu ki¢n thwc hién thii tuc hanh chinh

- Cham dt hoat dong dich vu viéc lam theo dé nghi cia doanh nghiép.

- Doanh nghiép giai thé hodc bi Toa an ra quyét dinh tuyén bd phé san.

- Doanh nghiép bi thu hdi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.

L. Can cir phdp ly cia thii tuc hanh chinh

Nghi quyet s0 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot s6 van de lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc;

Nghi dinh s6 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cta Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc cia B Noi vy;

Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Piéu 39 ctia Luat Viéc lam vé Trung tdm dich vu
viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

Nghi dinh sé 45/2025/NB-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phii quy dinh to
chtrc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung vwong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé truc thude trung wong.

MAu s6 05/PLII Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-
CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu

TEN DOANH NGHIEP (1) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

.......... ngay ... thang ..
PON PE NGHI
Thu héi gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
Kinh gui: ......... () R

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:................. () S
2. Dia chi tru s chinhi......ccoooiiiiiiii e
bi¢n thoai: ..................olll. ; E-maili.............. ; Website...................
3. M s6 doanh nghiép: ..........cocoovueenn.... (3) e
4. Nguoi dai dién theo phéap luat cua doanh nghi¢p
Hovatén:.................... Giéi tinh:......... Sinhngay:.................o.L .
Chacdanh:................oooiiiine . (A) e

5. M3 s6 gidy phép hoat dong hoat dong dich vu viée lam:....................
NEAY CAP: +evveeeeeeieeeeeeenn thoihan:..............oo



PEnghi ..c.ooevveevenn.. Q)i thu hoi gidy phép hoat dong dich

Doanh nghiép cam két thyc hién day di trach nhiém, nghia vy theo dung quy dinh
cua phap luat vé dich vu viéc lam.

Hb so kém theo gdbm:

PAI DIEN CUA DOANH
Noi nhén: NGHIEP(4)
c- (Chir ky, ddu)

- Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép.

(2) S& Noi vu tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru s
chinh.

(3) M s6 doanh nghiép theo Gidy chtng nhan dang ky doanh nghiép.
(4) Chuc danh cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.

MAiu s6 08/PLII Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu
TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CHI NHANH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO KET QUA HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
Kinh gui: S6 Noi vu .....(1).....
...(2)... Bao céo két qua hoat dong dich vu viéc 1am 6 thang dau niam ... (hodc
nam ... ) nhu sau:
Loai hinh chu s¢ hitu: (3) o Doanh nghi€p nha nudc
0 Doanh nghiép tu nhan
0 Doanh nghiép FDI

Thurc hi€én
trong ky bao
cao

Thuc hién

STT Chi tiéu Don vi . .
*|trong ky trudc

1 [S6 nguoi lao dong duoc tu van Ngudi
SO ngudi dugc tu van veé viéce lam | Nguoi
b [SO nguoi dugc tu van co trinh d§ | Nguoi

o
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tir so cap nghé tré 1én
So6 nguoi stir dung lao dong duoc

2 £ Nguoi
tu van guol

3 [SO6 nguoi dang ky tim viéc lam Ngudi
/( N e k 4 t‘ A 1\ 14 ..

N S6 nguoi dang ky tim viéc lam co Ngudi

trinh d6 tir so cip nghé trd 1én
b [S6 nguoi duoc gidi thidu viée lam | Nguoi
Trong d6:S6 ngudi dugc gisi
- [thi€u viéc lam c6 trinh d0 tir so Nguoi
cap nghé trd 1én
S6 nguoi duge tuyén dung do
doanh nghi¢p/chi nhanh gidi thi€u
Trong d6:S6 ngudi duge tuyén
- |dungco trinh d6 tir so cap nghé tro| Nguoi
Ién
S lao dong do ngudi sir dung lao
4 |dong dé nghi cung tmg/tuyén lao | Nguoi
dong
S6 nguoi co trinh do tir so cap
nghé trélén
S6 lao dong da cung Gmg/tuyén
b |theo dé nghi cia nguoi s dung | Nguoi
lao dOng
Trong d6:S6 ngudi co trinh do tir
so cAp nghé trd 1én
S6 lao dong cung tng/tuyén dugc
¢ |nguoi str dung lao dong tuyén Nguoi
dung, trong do:
S6 ngudi co trinh d6 chuyén mén
ky thuat (tir So cip nghé trd 1én)
S6 nguoi dugce ky hop dong lao .
" |dong khong xéc dinh thoi han | 1 299!
PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI
NHANH (4)
(Chi ky, ddu)
Ho va tén

Nguoi

Nguoi

Nguoi

Nguoi

Ghi chu:
(1) Tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh.
(2) Tén doanh nghiép/chi nhanh hoat dong dich vu vi¢c lam.
(3) Panh diu (X) vao 6 tuong tng v6i loai hinh chi sé hitu ctia doanh nghiép/chi
nhanh thuc hién bao cao.
(4) Chtrc danh ctua nguodi dai dién theo phap luat cua doanh nghié€p/chi nhanh.

22. Tén thi tuc: “Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nuéc
ngoai lam viéc tai Viét Nam (cap tinh)”
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a. Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Trude it nhat 5 ngay nhung khong qua 45 ngay trudc ngay gidy phep
lao dong hét han, ngudi ndp hod so dé nghi gla han glay phép lao dong ndp ho so
cho S& Noi vu noi nguoi lao dong nude ngoai du kién lam viéc.

Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan da ho so dé nghi
gia han gidy phép lao dong, S6 Noi vu noi ngudi lao dong nudc ngoai du kién 1am
viéc gia han gidy phép lao dong. Trudng hop khong gia han gidy phép lao dong thi
cO van ban tra 101 va néu 06 ly do.

Pbi voi nguoi lao dong nudc ngoai 1am viée theo hinh thirc hop dong lao
dong, sau khi ngudi lao dong nudc ngoai duoc gia han gidy phép lao dong thi ngudi
st dung lao dong va ngudi lao dong nude ngoai phai ky két hop dong lao dong
bang vin ban theo quy dinh cta phap luat lao dong Viét Nam trudc ngdy du kién
tiép tuc 1am viéc cho nguoi str dung lao dong.

Ngudi sir dung lao dong phai gtri hop dong lao dong da ky két theo yéu cau
t61 So Noi vu noi nguoi lao dong nude ngoai du kien lam viée. Hop dong lao dong
1a ban gbc hodc ban sao c¢6 chung thyc.

~ b. Cach thirc thwe hi¢n: Qua dich vu buu chinh cong ich hoac truc tuyéq
(néu c6) hodac truc tiép td1 Trung tdm phuc vu hanh chir}h cong cua tinh, thanh pho
(hodc S& Noi vy) noi nguoi lao dong nude ngoai du kién lam viéc.
c. Thanh phan, sé lwong hé so:
- Thanh phan hé so:
1. Van ban dé nghi gia han gidy phép lao dong cua nguoi st dung lao dong
theo Mau s6 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.
2. 02 anh mau (kich thudc 4 cm x 6 cm, phong nén trang, mit nhin thang,
dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay nop
ho so.
3. Gidy phép lao dong con thoi han da dugc cap.
4. Vian ban chap thuan nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai tru nhing
truong hop khong phai xac dinh nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai.
5. Ban sao c6 chung thuc ho chiéu hodc ban sao ho chiéu co xac nhan cua
nguoi st dung lao dong con gia tri theo quy dinh cua phap luat.
6. Glay ching nhan strc khoe hoéc gidy kham stc khoe do co quan, t6 chirc
y té c6 thim quyén clia nudc ngoai hodc ciia Viét Nam cap c6 gia tri trong thoi han

12 thang, ké tir ngay ky két luan stc khoe dén ngay nop hd so hodc gidy ching
nhan c6 du strc khoé theo quy dinh ctia B truong B Y té.

7. Mot trong cac gidy to chimg minh ngudi lao dong nudc ngoai tiép tuc lam
viéc cho ngudi st dung lao dong theo ndi dung gidy phép lao dong di duoc cap trir
truong hop ngudi lao dong nude ngoai 1am viée theo hinh thirc hop dong lao dong:

- B61 v6i1 nguoi lao dong nude ngoai di chuyén ndi bo doanh nghiép phai co6
van ban cua doanh nghiép nudc ngoai ctr sang lam vi¢c tai hi€n dién thuong mai
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ctia doanh nghiép nudc ngoai d6 trén lanh thd Viét Nam va van ban ching minh
nguoi lao dong nudc ngoai da dugc doanh nghiép nudc ngoai do tuyén dung trudc
khi lam viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc;

- P6i v6i nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac loai hop
d6ng hodc thoa thuan vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa
hoc k¥ thuét, van hoa, thé thao, giao duc, gido duc nghe nghi¢p vay té phai c6 hop
ddng hodc thoa thuan ky két giira ddi tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai, trong
d6 phai c6 thoa thuan vé viéc ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam;

- Béi v6i nguoi lao dong nude ngoai 1a nha cung cip dich vu theo hop dong
phai c6 hop ddng cung cap dich vu ky két gitra d6i tac phia Viét Nam va phia nudc
ngoai va van ban ching minh ngudi lao dong nude ngoai da lam viéc cho doanh
nghi¢p nudc ngoai khong c¢d hién di¢n thuong mai tai Viét Nam duogc it nhat 02
nam;

- béi véi nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé chao ban dich vu phai
c¢6 vin ban ctia nha cung cap dich vu cir ngudi lao dong nude ngoai vao Viét Nam
dé dam phén cung cap dich vu;

- DBéi v6i nguoi lao dong nudc ngoai lam viée cho to chirc phi chinh phu
nudc ngoai, td chirc quéc té tai Viét Nam duoc phép hoat dong theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam phai c6 van ban clia co quan, t6 chirc cir nguoi lao dong nude
ngoai dén 1am viéc cho to chuc phi chinh phu nu6c ngoai, t6 chirc qudc té tai Viét
Nam tru truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 ]E)1eu 2 Nghi dinh nay va gidy phép
hoat dong ctia t6 chirc phi chinh pha nude ngoai, td chirc qudc té tai Viét Nam theo
quy dinh cua phap luét;

- D6i v6i nguoi lao ddng nudc ngoai 1a nha quan 1y, giam dbc diéu hanh,
chuyén gia, lao dong k¥ thuat thi phai c6 vin ban ciia co quan, t6 chitc, doanh
nghiép nudc ngoai ctr nguoi lao dong nudc ngoai sang lam vige tai Viét Nam va
pht hop véi vi tri cong viée du kién 1am viéc hodc gidy to chimg minh 14 nha quan
1y.

8. Giéy to quy dinh tai cac khoan 3, 4, 6 va 7 néu trén 1a 01 ban géc hoac ban
sao c6 chumng thyc, néu ciia nudc ngoai thi phai hop phap hoa lanh su va phai dich
ra tiéng Viét va cong chimg hodc chung thyc trir truong hop duge mién hop phap
hoéa lanh su theo didu wdc quoc té ma nudc Cong hoa xi hoi chu nghia Viét Nam
va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hoac theo nguyén tac c¢6 di c6 lai hodc
theo quy dinh cua phap luat.

- 86 lwong ho so: 01 bo.

d. Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
theo quy dinh.

e. Déi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- Doanh nghi¢p hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hodc theo
di€u udc quoc té ma Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam Ia thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hoic diéu
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uoc quéc té ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién c¢6 tru sé
chinh tai mdt tinh, thanh ph6 nhung c¢6 van phong dai di¢n hodc chi nhanh tai tinh,
thanh pho khac;

- Nha thau tham dy thau, thuc hién hop dong.

- Van phong dai di€n, chi nhanh cua doanh nghiép, co quan, t6 chue do I:Jy
ban nhan dan cép tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy
ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Vin phong diéu hanh cta nha dau tu nude ngoai trong hop doéng hop tac
kinh doanh hodc cua nha thau nudc ngoai duge dang ky hoat dong theo quy dinh
cua phap luat;

- T6 chtrc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat;
- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa thanh l1ap va hoat dong theo Luat hop tac

~

Xa;

- H6 kinh doanh, c4 nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh cua
phap luat.

- Co quan nha nudc, to chuc chinh tri, té chtic chinh tri - x hoi, t6 chuc
chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc x4 hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghi¢p do Uy

ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cép tinh, Uy
ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Lam \{iéc cho nguoi st dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cung mat
tinh, thanh pho truc thudc trung uvong

- T6 chtre phi chinh phu nude ngoai duge co quan co thAm quyén cua Viét
Nam cap giay dang ky theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam.

- T6 chuc sy nghiép, co s¢ gido duc do Qy ban nhan dan cép tinh, co quan
chuyén mon thudoc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh
1ap.

- Chao ban dich vu.

- Nguoi chiu trach nhiém thanh 1ap hién dién thuong mai.

f. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Noi vu.

g. Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Gia han gidy phép lao dong cho
nguoi lao dong nude ngoai.

h. Phi, I¢ phi: Theo quy dinh tai Thong tu s& 85/2019/TT- BTC ngay
29/11/2019 cua Bo Tai chinh huéng din vé phi va 18 phi thudc thAm quyén quyet
dinh ctua Ho1 dong nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong duge stra doi,
bo sung tai Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021.

_ i. Tén méu don, mdu to khai: T khai dé nghi gia han gidy phép lao dong
(Mau s6 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP).

k. Yéu cau, diéu ki¢n thire hi¢n thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong nude

ngoai da dugc cap gidy phép lao dong dap trng mot trong céc di€u kién sau:
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1. Giay phép lao dong da dugc cap con thoi han it nhat 05 ngay nhung khong
qua 45 ngay.

2. PBugc co quan ¢ thém quyén chép thuén nhu cé}l st dung nguoi lao dong
nudc pgoz‘iqi quy dinh tai Di€u 4 hodc Diu 5 Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP (dugc
stra doi, bo sung tai Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP).

3. Gidy to chtrng minh nguoi lao dong nudc ngoai tiép tuc lam viéc cho nguoi
str dung lao dong theo ndi dung gidy phép lao dong da duoc cip.

. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- B0 luat Lao dong 2019;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh sb 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chtic ciia BO Noi vu;

- Nghi dinh s 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén dung, quan
1y nguoi lao dong Viét Nam lam vi¢e cho t6 chirc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam,;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nam 2023 cta Chinh phu
sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét
Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho td chuc, ca
nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Nghj dinh s 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cta Chinh pha quy dinh t6
chtrc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudce
Trung wong va ij ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé tryc thudc trung wong.

MAu s6 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP

TEN DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NGHIEP/TO CHUC NAM
------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sb: i, cteeeveeee, REAY ... thdng .... nam .......
Viv cap/cép lai/gia han
gidy phép lao dong cho
nguoi lao dong nudce ngoai

Kinh gui: ............... ()
1. Tén doanh nghilp/td ChTC: .. evve e
2. Loai hinh doanh nghiép/t6 chirc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép c6 vén
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dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/té chuc)..................

3. Tong sd ngudi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, t6 chic: ngudi

Trong d6 s6 ngudi lao dong nudc ngoai dang lam viée 1a: ............ nguoi

4. D1a Chi: oo
S5.Bbiénthoai: ... 6. Email (néu cd) ............

7. G1ay phép kinh doanh (hoat dOng) SO: ... .evvueve il Co
QUAN CAP: +evenreeeieeeeeeaeeannanns C6 gia tri dénngdy: ............... Linh vyc
kinh doanh (hoat dOng): .........ccooiiiiiiiiii

8. Nguoi ndp hd so ctia doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi can thiét (sb dién
thoal, email): ... ..o

Can ctr van ban thong bao chép thuan vi tri cong viéc st dung ngudi lao dong
nudc ngoai SO ...... (ngay ... thang ... ndm...) cua ......... , (tén doanh nghiép/to
chtc) dé nghi cap/cép lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudce
ngoai, cu thé nhu sau:

9.Hovatén (chitin hoa): .........coiiiiiii e
10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Gidi tinh (Nam/N#@) .........
12 QUBC HC: et
13. Ho chiéu/gidy to c6 gia tri di lai qubc t& 86 ......oovvieiiiiiiiiiil
Co quan Cap: .................. Co gia tri dén ngdy: .....ooveveiii
14. Trinh d6 chuyén mén (tay ngh&) (néu cO): .....oooveivneeiieeiiieeii. .
15. Lam viéc tai doanh nghiép/té) ChUrC: .o
16. Dia dim LAM VIBC: .. v e,
17, VIt CONG VIGC: ottt ettt et e eee e
18. Chlrc danh cONE VIEC: ...ovuriiii i e e,
19. Hinh thirc 1am Vi€C: ..o e
20. Lwong binh quan/thang:.....triéu dong10.

21. Thoi han 1am viéc tir (ngdy... thang ... ndm...) dén (ngdy ... thang ... nam...):

......................................................................................

22. Noi dang ky nhan gidy phép 1ao dong: .............ccoooveiiiiiiiiiine..,
23. Ly do d& nghi (chi ap dung ddi véi truong hop cap lai gidy phép lao dong):

II. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24. Noi lam viéc
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- Noi lam viéc 1an 1:
+Dia AEM LAM VIBC: . et
F VI CONG VIEC: +.ntiitit ittt
+ Chirc danh cONG VIEC: ...oieiiii i e
+ Thoi han 1am viéc tir (ngay... thang... nim...) dén (ngay... thang... nam.....)
- NOE M VIEC AN 21 ..oue e
FDia QM LAM VIBC: . e et
F VI CONE VIEC: .ttt e e et e eee e,
+ Chirc danh CONG VIEC: .. .ooinrii i e e

+ Thoi han 1am viée tir (ngay ... thang ... ndm...) d&én (ngdy ... thang ...

- Noi lam viéc cubi cung hodc hiéntai: .........ooooiiiiiiii i
+Dia AEM LAM VIBC: .ottt
F VI CONE VIEC: .ottt e e e
+ Chlrc danh CONG VIEC: .....oiriiii i e e

+ Thoi han 1am viéc tir (ngay ... thang ... ndm...) d&én (ngay ... thang ...

(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhiing thong tin néu trén 1a dung su that.
N¢éu sai, (Doanh nghi€¢p/td churc) xin hoan toan chiu trach nhi€m trudce phép luat.

PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO

Noi nhin: CHUC

- Nhu trén; (Ky va ghi ré ho tén, déng dau)
-Luu: ..........
Ghi chu:

(1) B6 Noi vu (Cuc Viéc lam)/Sé Noi vy tinh, thanh phé
(2), (3) Khong ap dung dbi véi truong hop cép lai/gia han gidy phép lao dong

19 Cym tir “20. Mtec luong:.....VND” dugc thay thé b:ﬁlng cum tir “20. Luong binh quan/thang:.....triéu dong” theo
quy dinh tai diém h khoan 13 Diéu | cua Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP.

23. Thi tuc: “Vay von hd trg tao viéc 1am, duy tri va mé réng viéc lam
tir Quy quoc gia veé viéc lam doi véi nguwoi lao dong”

a. Trinh tu thuc hién

Buée 1: Nguoi lao dong c6 nhu cau vay von tir Quy 1ap hd so vay von giri
Ngén hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc hién du an;

Burée 2: Trong thdi han 10 ngdy, ké tir ngdy nhan ho so vay von, Ngan hang
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Chinh sach xi hoi dia phuong t6 chtrc tham dinh, trinh Thu truéng co quan cap tinh
cua to churc thuc hién chuong trinh xem xét, phé duyét;

Bugc 3: Trong thot han 05 ngay lam vige, ké tir ngay nhan duoc hd so trinh
duyét, Thu trudng co quan cap tinh cua t6 chirc thye hién chuong trinh xem xét,
phé duyét. Néu khong ra quyét dinh phé duyét thi tra 161 bang van ban va néu rd ly
do d€ Ngan hang Chinh sach xa hdi dia phuong noi thyc hién du an thong bao cho
nguoi vay.

b. Cach thirc thuc hién

Nguoi lao dong ndp hd so truc tiép tai Ngan hang Chinh sach xi hoi dia
phuong noi thyc hién du an.

c. Thanh phén, 6 lugng hé so

- Thanh phdn hé so:

+ Gidy dé nghi vay vbn ¢6 xac nhan cia Uy ban nhan dan cap x4 vé noi thyc
hién du an theo Mau s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu stra doi, b6 sung mot so diéu cua cac nghi
dinh 1ién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 hd khau, s6 tam trti gidy khi thuc hién
tha tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

+ Ban sao cua mot trong cac loai gidy to: Gidy xac nhan thong tin vé cu tra,
Glay thong bao sd dinh danh c4 nhan va thong tin céng dan trong Co s¢ dir liéu

quoc gia vé dan cu trong truong hop Ngan hang Chinh sach xa hoi khong thé khai
thac duoc thong tin cu tra cta cong dan trong Co sd dit liéu qudc gia vé dan cu.

- So luwong hé so: 01 bd ho so.

d. Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 18 theo quy
dinh (trong d6 10 ngay va 5 ngay lam viéc).

e. Péi twong thye hién: ci nhan (ngudi lao dong).

f. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong (Chi nhanh Ngéan hang Chinh
sach xa hoi hodac Phong Giao dich Ngan hang Chinh sach xa hoi);

- Co quan cép tinh cua t6 chirc thuc hién chuong trinh (Hoi Lién hi¢p Phu
nit Viét Nam, Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, Hoi Nong dan Viét Nam,
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam, Ho1 Cyu Chién binh Viét Nam, Lién minh
Hop tac xa Viét Nam, Ho1 Nguoi mu Viét Nam).

2. Két qud thwee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Hb so vay
vbn hodc thong bao bang vin ban ddi véi truong hop khong du diéu kién vay von.

h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén méu don, méu~ to Ighai: Giéy dé nghi vay von hd tro tao viéc lam, duy
tri va mé rong viéc lam (Mau s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 104/2022/ND-
CP).

k. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh
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- Yéu cau: du an thudc nguén von do to chtre thyc hién chuong trinh quan
1y.

- Piéu kign: ca nhan c6 nhu cau vay vbn dap tng cac diéu kién sau day:

+ C6 nang luc hanh vi dan su day du;

+ C6 nhu céuq vay von dé tu tao \{iéc lam hoac thu hut thém lao dong c6 xac
nhan cua co quan, t6 chirc c6 thim quyén noi thyc hién du an;

+ Cu trt hop phap tai dia phuong noi thuc hién dy an.

l. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Viéc 1am s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 nam 2013 cta Quéc hoi;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh sb 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chtic ciia BO Noi vu;

- Nghi dinh s0 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 ndm 2015 cua Chinh phu
quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc lam va Quy qudc gia vé viéc lam;

- Nghi dinh 5O 74/2019/ND-CP ngay 23 thang 9 nam 2019 cua Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot sb diéu cia Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7
nam 2015 cua Chinh phu quy dinh v& chinh sach hd tro tao viéc lam va Quy quéc
gia vé viéc lam;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nim 2022 cta Chinh phu
Sl:Ia doi, :bé sung mot sérdiéu cua cac nghi dinh lién quan dén Viéq ndp, xuat trinh
s0 ho khau, s6 tam trt gidy khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Nghj dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cta Chinh pha quy dinh t6
chtrc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudce
Trung wong va ij ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phd truc thudc trung wong.

MAu s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI VAY VON HO TRQ TAO VIEC LAM, DUY TRi
VA MO RONG VIEC LAM

Kinh gtri: Ngan hang Chinh sach xa hoi ......
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HO VA tEN: v, Ngay, thang, nam sinh:..../.../.....
Dan tOC: ..ovvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee G101 tINh: oo
SO COCD/CMND: ..ottt
NEAY CAP: v, NOT CADP: vt e,
Noi thuodng tri hodc not tam tri(1): .....ooeiiiiiiiieeeee e
DICN thO1: oot ——————————————

Thuoc doi tugng uu ti€n (n€u co):

0 Nguoi khuyét tat theo Gidy xac nhan khuyét tat s6..................... do Uy ban
nhindanxa........... capngay ..............
0 Nguoi dan toc thiéu so ............ dang sinh song tai ving c6 diéu kién kinh té -

xa hoi dac biét kho khan
T61 ¢6 nhu cau vay von tor Quy quodc gia ve viéc lam dé thyc hién du an:

.................................................................................................................................

S6 nguoi lao dong dugc tao viéc lam, duy tri va mé rong viéc lam: ... nguodi, trong
do:

= L20 AONE N (NEU CO): e eee e eenaeen nguoi
- Lao dong 1 ngudi Khuyét tat (18U CO): wevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, nguoi
- Lao dong 1 ngudi dan toc thiéu s (N80 €O): vvvvevereeeeeeeeeeeeeeeeeen. nguoi
VO thure TGN AU 817 cvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e déng, trong do:
= VOM U €O oot dong
D& nghi ngan hang cho vay SO tN: .........o.evvueeeeeeeeeeeeeeeee oo
déng

(BANG CRTE: ...t )
dé dUNG VAO VIEC: .oeeviiiieiiieeeeee e , cu thé nhu sau:

MUC PiCH SU DUNG VON

VAY SO LUQONG| THANH TIEN (ddng)

STT




101

Thoti han vay: .....ooceveeevnnen, thang Tra g6c: ......ovvee..... Tralai: ..ocooeeeenneneee

To1 cam két sr dung von vay dung muc dich, trd ng goc va 1ai dung thoi han, néu
sai t61 xin chiu trach nhi€ém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA UBND XA, ..., NGAY ... thang... nam ...
PHUONG,THITRAN ................... NGUOI PE NGHI VAY VON
Ong/ba: ....ooooviieiiiii (Ky va ghi ro ho tén)

Co dw an dwoc thuce hién tai dia

phuong.

., hgay... thang... nam ...
TM. UY BAN NHAN DAN CHU
TICH
(Ky, déng ddu va ghi ré ho tén)

24. Thii tuc: “Vay von hd tro tao viéc 1am, duy tri va mé rong viéc lam
tir Quy quéc gia vé viéc 1am ddi véi co sé san xuat, kinh doanh

a. Trinh tu thuc hién

- Burée 1: Co s san xuét, kinh doanh c¢6 nhu cau vay von 1ap hd so vay von
gtri Ngan hang Chinh sach xa hdi dia phuong noi thuc hién du an;

- Buéc 2: Trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngdy nhan h so vay von, Ngan hang
Chinh sach xa ho1 dia phuong t6 chic tham dinh, trinh Thu trudng co quan cap tinh
ctia to chirc thuc hién chuong trinh xem xét, phé duyét;

- Budce 3: Trong thoi han 05 ngay lam vige, ké tir ngay nhan dugc hd so trinh
duyét, Thi truéng co quan cap tinh cta té chic thuc hién chuong trinh xem xét,




102

phé duyét. Néu khong ra quyét dinh phé duyét thi tra 101 bang van ban va néu rd 1y
do dé Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc hién du an thong bao cho
nguoi vay.

b. Cdch thirc thwe hi¢n: Co s san xuat, kinh doanh ndp ho so truc tiép tai
Ngan hang Chinh sach xﬁ hoi dia phu:0’ng noi thuc hién du an.

¢. Thanh phan, s6 lwong hé so

- Thanh phin ho S0’

(1) Dy an vay von ¢6 x4c nhan cua Uy ban nhan dan cép x4 vé noi thuc hién
du 4n theo Mau sd 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP;

(2) Ban sao mot trong cac gidy to sau: Gidy chung nhan dang ky doanh
nghiép; gidy ching nhin ding ky hop tac x3; hop dong hop tac; gidy chimg nhan
dang ky ho kinh doanh;

3) Giéy to chiing minh co s¢ san xuét kinh doanh su dung nhiéu lao dong
1a nguoi khuyet tat, nguoi dan toc thiéu s, bao gom:

- P6i véi co so san xuat, kinh doanh st dung tur 30% tong so lao dong trd 1én
1a nguoi khuyét tat: Ban sao Quyét dinh vé viéc cong nhan co so san xuat, kinh
doanh st dung tir 30% tong s6 lao dong trd Ién 1a nguoi khuyét tat do S& Lao dong
- Thuong binh va Xa héi (nay la S6 Noi vy) cap;

- Pbi véi co s san xuat, kinh doanh sir dung tir 30% tong s6 lao dong tré 1én
1a ngudi dan toc thiéu so:

+ Danh sach lao dong 13 nguoi dan tdc thiéu sd;

+ Ban sao hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung cua nhitng nguoi
lao dong trong danh séach;

+ Ban sao Chimg minh nhan dan hoic thé Can cudc cong dan hoic gidy khai
sinh. Truong hop co sd san xuat kinh doanh ndp ban sao th¢ can cude cong dan cua
nguoi lao dong la nguoi dan toc thiéu s6 nhung Ngan hang Chinh sach x4 hoi khong
thé khai thac dugc thong tin cu tra cua cong dan trong Co s¢ dir liéu quéc gia veé
dan cu thi yéu cau co so san xuat kinh doanh ndp ban sao mot trong cac loai gidy
to sau cua nhitng nguoi lao dong 1a nguoi dan toe thiéu s6: Gidy xac nhan thong tin
vé cu tra, Glay thong bao s6 dinh danh ca nhan va thong tin cong dan trong Co s6
dir liéu quoc gia vé dan cu;

- Dbi véi co s san xuét, kinh doanh st dung tur 30% téng s6 lao dong tré 1én
1a nguoi khuyét tat va ngudi dan toc thiéu sé:

+ Danh sach lao dong 12 nguoi khuyét tit va nguoi dan tdc thiéu sb;

+ Ban sao gidy xac nhan khuyét tat cua nhitng ngudi lao dong 1a nguoi khuyét
tat do Uy ban nhan dan cap x4 cép;

+ Ban sao hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung cta nhitng nguoi
lao dong trong danh sach;

+ Ban sao Chirng minh nhan dan hoic thé Can cudc cong dan hoic gidy khai
sinh ctia nhitng ngudi lao dong 1a ngudi dan tdc thiéu sb. Truong hop co sd san
xuat kinh doanh ndp ban sao thé can cudc cong dan cua nguoi lao dong la nguoi
dan toc thiéu s6 nhung Ngan hang Chinh sach xa ho1i khong thé khai thac dugc
thong tin cu tri cua céng déan trong Co so dir liéu qudc gia vé dan cu thi yéu cdu co
s& san xuét kinh doanh ndp ban sao mot trong cac loai gidy tO sau cua nhimg nguoi
lao dong 13 ngudi dan toc thiéu sé: Gidy xac nhan thong tin vé cu tr, Gidy thong
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béo s6 dinh danh c4 nhan va thong tin cong dan trong Co sé dit liéu qubc gia vé
dan cu.

- 86 lwong ho so: 01 bd ho so.

d. Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 18 theo quy
dinh (trong d6 10 ngay va 5 ngay lam vi¢c).

e. Péi twong thuwc hién thii tuc hanh chinh: Co s6 san xuat, kinh doanh
(doanh nghiép nho va vira, hop tac x4, t6 hop tac, ho kinh doanh).

f- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh

- Ngan hang Chinh sach xa h¢i dia phuong (Chi nhanh Ngéan hang Chinh
sach xa hoi hoac Phong Giao dich Ngan hang Chinh sach xa hoi);

- Co quan cap tinh ctia t0 chirc thuc hién chuong trinh (Hoi Lién hiép Phu
nit Viét Nam, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hoi Nong dan Viét Nam,
Té)ng Lién doan Lao dong Viét Nam, Ho1 Cuu Chién binh Viét Nam, Lién minh
Hop tac xa Viét Nam, Ho1 Nguoi mu Viét Nam).

g. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Hb so vay
vbn hodc théng bao bang vin ban ddi v6i truong hop khong du diéu kién vay von.

h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén mau don, mdu to' khai: Dy an vay v6n hd tro tao viéc lam, duy tri va
md rong viée lam theo Mau s6 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP.

k. Yéu cdu, diéu ki¢n thwc hién thii tuc

- Yéu cdu: du an thudc ngudn von do to chirc thuc hién chwong trinh quan
ly.

- Diéu kién:

+ C6 du an vay von kha thi tai dia phuong, pht hop véi nganh, nghé san xuét
kinh doanh, thu hut thém lao dong vao lam viéc on dinh;

+ Du an vay von ¢co6 xac nhéan cua co quan, td chirc c6 tham quyén noi thuc
hién du an;

+ C6 bao dam tién vay: D6i véi mire vay tir 100 triéu dong tro 1én, co s san
xudt, kinh doanh phai co tai san bao dam tién vay theo quy dinh phap luat vé giao
dich bao dam.

l. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Ludt Viéc lam s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 nam 2013 ctia Quéc hoi;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xt Iy mot sd van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc cua Bo Noi vy;

- Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 ndm 2015 cua Chinh phu
quy dinh v€ chinh sach hd trg tao viéc 1am va Quy qudc gia vé viéc lam;

- Nghi dinh 5O 74/2019/ND-CP ngay 23 thang 9 nam 2019 cua Chinh phu vé
sira d6i, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7
nam 2015 cua Chinh phu quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc lam va Quy quéc
gia vé viéc lam;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nim 2022 cua Chinh phu
stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua céac nghi dinh lién quan dén viec nop, xuét trinh
s6 ho khau, s6 tam tra giéy khi thyc hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;
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- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh
t6 chuc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudce
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phd truc thude trung wong.

MAu s6 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

DU AN VAY VON
HO TRQ TAO VIEC LAM, DUY TRi VA MO RONG VIEC LAM
Kinh gui: Ngan hang Chinh sach xa hoi......
I. THONG TIN VE CO SO SAN XUAT, KINH DOANH
1. Tén Doanh nghiép/Hop tac xa/To hop tac/Ho kinh doanh: ...................
2.D1a chitru s& chinh: ....oooooviiiiiiiiiieeeeeeee e
3.Dbiénthoai: ........ooevvvviiiiiiiiiiiiiinns Fax: oo

4. Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép/hop tac xa/ho kinh doanh sb:

NEAY CAP: e CO QUAN CAP: .o
HoEC NOP AONE NOP AC SO .ot
5. Ho va tén nguoi dai dién: ........occvveveneennnee. Chlrc VUu: ..o,
Chutng minh nhan dan/Ho chiéu/Thé can cudc cong dan s6: ....................

NEAY CAP: wevveeeeeeeeeeeeeeeereeeene. NOT CADP? e
Quyét dinh bd nhiém sd: ...... Ngay: ..cocovveenee. Do: ... quyét dinh

Hoic gidy uy quyén so: ......... Ngay: ..ccooveeennnee. Do: e iy quyén
6. MA SO tHUE: ..o
7. Von diéu 18/VOn gOp/VOn tl CO: e, dong

II. KET QUA SAN XUAT KINH DOANH VA TINH HINH SU DUNG LAO
DONG

1. K&t qua san xuat kinh doanh cua 02 nam trudc thoi diém vay von (néu co)
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- Tong doanh thu: ...... cccooiiiiiiiie e dONE
-Tong chi phi: .oocceveeiiieeees e e e, dONE
Rl 1 110 PSP « [0 474

-Loinhuln: ... oo e e dONE

= TONE doanh thUs ... c..o.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee eeeee e e eeeeeenn... dONE
= TONE Chi PRI: .. oeve et e eeeeeeeeee eeeeeeeee eeeeennnn.... dODE
S THUE: oo et ee e eeneee .. dONE
- Lo NNUAN: L. e s déng
2. Tinh hinh str dung lao dong

Tong s 120 dONE MieN CO: oo e, nguoi, trong do:
= La0 dONE N (NEU CO): cvvveveeeeeeeeeeeeeeeeee e nguoi
- Lao dong 1a ngudi khuyét tat (néu cO): w.vevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeae. . nguoi

- Lao dong 1a ngudi dan toc thiéu s6 (08U €O): veveeveeeeeeeeeeeene . nguoi
I1I. THONG TIN VE DU AN VA NHU CAU VAY VON

| S5 4 T L o TR
NOTthure h1En AU QNn: ..oeeeeeeeeeeeeeeee e
2. Noi dung dy an a) Hi¢n trang

- Van phong/chi nhanh/ctra hang kinh doanh (dia chi, di¢n tich): .............

.....................................................................................................................

b) Du an phat trién san xuat, kinh doanh

- M6 rdng, cai tao nha xuong, kho bai:

+ Dién tich m& rONE, CA1 tA0: ..eiieeiiiieeeiiie et
+ Chi phi MG 1ONE, CAL tA0: .ievvviieeeiiieeeiee e e

- Péu tu trang thiét bi:
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+ May moc, thiét bi (chung loai, s6 lrong, gid tri): ....oeeeveeeveeeeeeeerenns
+ Phuong ti¢n (chung loai, ) luong, lAtr1): ceveeeieeeeeeeee e

- Pau tu vbn luu dong: Vat tu, nguyén, nhién liéu, hang hoa, dich vu (chung loai,
SO TUONE, GIA TT1): 1eiieiiieeeciiee et e et e e e e ebe e e e eaaaee s

¢) Phuong an st dung lao dong.

TONE SO 180 AONE: .o nguoi, trong do:
- S6 nguoi lao dong duoc tao viee lam (néu co): ............. nguoi, trong do:
+ Lao AONG NI (NEU CO): e o nguoi
+ Lao dong 1a ngudi khuyét tat (080 €0): vvvvveveeeeeeeeceeeeeeeeee nguoi
+ Lao dong 1a ngudi dan toc thiéu s6 (Néu €O): w..vvevvecveeceennee. . ngUol.

- SO nguodi lao dong dugce duy tri va mo rong viéc lam: ... nguoi, trong do:

1+ Lao dONg Nt (NEU CO): wvvveeeeevieeeeiieeeeiieeereee e e e e eeeeene s nguoi
+ Lao dong 1a nguoi khuyet tat (n€u cO): vovevvveeeiieeeiieeeeeee nguoi
+ Lao dong 1a ngudi dan tde thi€u s6 (N€u €O): .evvveeeeveeeeeiieeeees . nguoi

d) Hi€u qua kinh té cua du an vay von

- Tong doanh thu: ..........cocceveveennn., dong

- Tong chi phi: oo, dong

-Loinhudn: ........cccoovviiiiniiiiii, déng

d) Thoi diém bat dau thyc hién dy an: thang ... nam ............

3. Tong ngudn von thue hién du 4n: ....o.ooevveeeeeeene, ddng, trong do:

# VOI W €O ettt e dong

Dé nghi Ngan hang cho vay SO i8N ........o.eveveeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeereene dong (Bing
CHIE: «eveeeeeeeee ettt e e e e ettt e e e e e e etba e e e e e esntaaaeae e e assaeeeeeennnnnes )

A8 AUNE VAO VIBC! oottt n e

4. Thoit han vay: .. thang

5. Ngudn tién tra ng ngan hang

- Khau hao tai SAN 1 VO VAY: ..eveeeeeeeeeeeeee s eeeeeeeeeees eeeeeeeen, dong
- Kh4u hao tai san tir ngUON VON t0 CO: w.eevreeeeeeeees oo e dong

- Loi nhuan tir du an va cdc nguon Khac: ........ccoeeeee veviiiees e, dong
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- Du kién tong s0 tién trd nog mot nam 1a: .........ccees ceviieeiiins e, dong
6. Tra goc: .oovvvviiiieiieeeans Tra 121 theo: ....ooeeveveeeeiieeeeeeeeee e

7. Tai san bao dam tién vay (néu co)

GIA TRI UOC GIAY TO VE

STT | TEN TAI SAN | SO LUQNG TINH (déng) TAI SAN

To1 xin cam két sit dung von vay ding muc dich, trd ng goc va 1ai ding thoi han,
néu sai toi xin chiu trach nhi€m trudc phap luat./.

XAC NHAN CUA UBND XA, PHUONG, .., NgAY ... thang ... ndm
THI TRAN ....coovviiieieeeeeeee NGUOI PAI DIEN
Co s& san xudt, kinh doanh:.............c............ (Ky, déng déau va ghi ré ho tén)

.........................................................................

C6 du an duogc thuc hién tai dia phuong./.

., hgay ... thdang ... nam
TM. UY BAN NHAN DAN CHU TICH
(Ky, déng déau va ghi ré ho tén)

B. THU TUC HANH CHIiNH CAP HUYEN

1. Thi tuc: “Vay von hd tro tao viéc 1am, duy tri va mé rong viéc 1am tir
Quy quoc gia vé viéc 1am ddi véi nguoi lao dong”

a. Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Ngudi lao dong c6 nhu cau vay von tir Quy lap ho so vay vén giri
Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thyc hién du an;

- Buée 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hé so vay
vbn, Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong t6 chirc thim dinh, trinh Cha tich
Uy ban nhén dan cép huyén noi thuc hién dy an phé duyét;

- BuGe 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so trinh
duyét, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén noi thyc hién du 4n xem xét, phé duy¢t.
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Néu khong ra quyét dinh phé duyét thi tra 101 bang van ban va néu rd Iy do dé Ngan
hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc hién du an thong bao cho nguoi vay.

b. Cdch thirc thwe hi¢n: Nguoi lao dong ndp ho so truc tiép tai Ngan hang
Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc hién dy an.

c. Thanh phan, sé lwong ho so

- Thanh phan hé so:

+ Gidy dé nghi vay v6n c6 xac nhan cta Uy ban nhan déan cip x4 vé noi thuc
hién dy 4n theo Mau sd 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;

+ Ban sao cua mot trong cac loai gidy to: Gidy xac nhan thong tin vé cu tra,
Glay thong bao s6 dinh danh c4 nhan va thong tin céng dan trong Co s¢ dir liéu
quoc gia vé dan cu trong truong hop Ngan hang Chinh sach xa hoi khong thé khai
thac duoc thong tin cu tra ctia cong dan trong Co sd dif lidu quoc gia vé dan cu.

- S6 lwong hé so: 01 bd ho so.

d. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢
theo quy dinh.

e. Péi twong thwe hién: ca nhan (ngudi lao dong).

f. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong (Chi nhanh Ngan hang Chinh
sach xa hd1 hodc Phong Giao dich Ngan hang Chinh sach xa hoi);

- Uy ban nhan dan cép huyén.

g. Két qud thyee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Hb so vay
v6n hodc thong bao bang vin ban ddi véi truong hop khong du diéu kién vay von.

h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén mau don, mau to khai: Gidy dé nghi vay von hd trg tao viéc lam, duy
tri va mé rong viéc 1am (Mau s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 104/2022/ND-
CP).

k. Yéu cau, diéu kién thywc hién thii tuc hanh chinh

- Yéu cau: dy an thudc ngudn vén do Uy ban nhan dan cip tinh quéan 1y

- Diéu kign: ca nhan c6 nhu cau vay vbn dap tng cac diéu kién sau day:

+ C6 nang luc hanh vi dan su day du;

+ C6 nhu cau vay von dé tu tao viéc 1am hodc thu hit thém lao dong co6 xac
nhan cua co quan, t6 chirc c6 thAm quyén noi thuc hién du an;

+ Cu trt hop phap tai dia phuong noi thuc hién dy an.

. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Ludt Viéc lam s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 nam 2013 ctia Quéc hoi;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xt Iy mot sb van dé lién quan dén sip xép td chirc bo may nha nudc;

- Nghi dinh s0 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 ndm 2015 cua Chinh phu
quy dinh v€ chinh sach hd trg tao viéc 1am va Quy quéc gia vé viéc lam;

- Nghi dinh sO 74/2019/ND-CP ngay 23 thang 9 nam 2019 cua Chinh phu vé
sira d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7
nam 2015 cua Chinh phu quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc lam va Quy quéc
gia vé viéc lam;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nim 2022 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuét trinh
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s6 ho khau, s6 tam tra giéy khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh
t chic cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudce
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé tryc thude trung wong.

Mau s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP

S6:
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI VAY VON HO TRQ TAO VIEC LAM, DUY TRi VA MO

RONG VIEC LAM

Kinh gtri: Ngan hang Chinh sach xa hoi ......
HO VAteN: .ooieiiiieeeeee e, Ngay, thdng, nam sinh:..../.../.....
Dan tOC: ..vvvveeeeiiiiiieiiieeeeeeeee GIOTtINh: oo
SO CCCD/CMND: ..ot
NEAY CAP: v, NOT CAP: et
Noi thuong tri hodc not tam tri(1): ....eeeeciieeeiiieeeee e e
DIEN thOL: oot ——————————————
Thudc d6i twong wu tién (néu cd):
0 Ngudi khuyét tat theo Gidy xac nhan khuyét tat sd..................... do Uy ban
nhandanxa........... CApNEAY ..............
0 Nguoi dan toc thiéu so ............ dang sinh song tai viing c6 diéu kién kinh té -

xa hoi dac biét kho khan
To1 c6 nhu cau vay von tir Quy quoc gia veé viéc lam dé thuc hién du an:

.................................................................................................................................

SO nguoi lao dong dugc tao viéc lam, duy tri va mé rong viéc lam: ... nguoi, trong
do:

= 120 AONE DT (NEU COY: v nguoi
- Lao dong 1a nguoi khuyét tat (neu CO): it nguoi
- Lao ddng 13 ngudi dan toc thi€u SO (N8U CO): wevevveeeeeeeeeeeeeeeeee e nguoi
VOn thue TGN AU 812 e dong, trong do:
= W OIL T CO? ettt ettt eena s déng
Dé nghi ngAn hang cho Vay S8 tEN: ......o.cvvieeeeeeeeeeeeeee e
dong
(BANG CRUE: ... )
dé dUNG VAO VIEC: ..ovvviiiiiiiiiceiiie e , cu thé nhu sau:
str| MV¢ DICH\ffYDUNG VON 1$6 LUQGNG| THANH TIEN (dng)
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Thot han vay: ......oceveeevnnenn. thang Tra g6c: .....ovwe....... Tralai: .ocoveeeenenee
T61 cam két sir dung von vay diing muyc dich, trd ng gdc va 1ai dung thoi han, néu
sai t61 xin chiu trach nhi€ém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA UBND XA, , ngay ... thang... nam .
PHUONG,THI TRAN NGUOI PE NGHI VAY VON
................... (Ky va ghi ro ho tén)
ONg/ba: ...

Co dw dan dwoc thuc hién tai dia

phuong.

., hgay... thang... nam ...
TM. UY BAN NHAN DAN CHU
TICH
(Ky, déng dau va ghi ré ho tén)

2. Thii tuc: “Vay von hd tro tao viéc 1am, duy tri va mé rong viéc lam tir
Quy qudc gia vé viéc lam d6i véi co sé sian xuat, kinh doanh”

a. Trinh ty thuc hién

- Bu6c 1: Co so san xuat, kinh doanh cé nhu ciu vay von lap hd so vay von
gtri Ngan hang Chinh sach xa hdi dia phuong noi thuc hién dy an;

- Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc ho so vay
v6n, Ngan hang Chinh sach xi hoi dia phuong to chirc thdm dinh, trinh Chua tich
Uy ban nhéan dan c4p huyén noi thuc hién du 4n phé duyét;

- Budce 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so trinh
duyét, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén noi thuc hién du an xem xet, phé duyét.
Néu khong ra quyét dinh phé duyét thi tra 11 bang vin ban va néu rd 1y do dé Ngan
hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc hién du an thong bao cho nguoi vay.

b. Cdch thirc thwe hi¢n: Co s san xuat, kinh doanh ndp ho so truc tiép tai
Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc hién dy an.
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c. Thanh phan, s6 lwong ho so

- Thanh phin ho S0’

(1) Dy 4n vay von ¢6 xac nhan ctia Uy ban nhan dan cip xa vé noi thyuc hién
du an theo MAu s 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP;

(2) Ban sao mot trong cac gidy to sau: Gidy chung nhan diang ky doanh
nghiép; gidy chiig nhan ding ky hop tac xa; hop dong hop tac; gidy ching nhan
dang ky ho kinh doanh;

3) Giéy to ching minh co s& san Xuét kinh doanh st dung nhiéu lao dong
1a nguoi khuyet tat, nguoi dan toc thiéu s, bao gdbm:

- Pbi véi co s san xuét, kinh doanh st dung tur 30% téng s6 lao dong tro 1én
1a nguoi khuyet tat: Ban sao Quyet dinh vé viéc cong nhéan co sé san xuét, kinh
doanh sir dung tir 30% tong so lao dong trd 1én 1a nguoi khuyét tat do S& Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi (nay 1a S6 Noi vu) cap;

- Pd6i véi co s san xuat, kinh doanh sir dung tir 30% téng s6 lao dong trd 1én
1a nguoi dan toc thiéu so:

+ Danh sach lao dong 1a ngudi dan tdc thiéu so;

+ Ban sao hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung ctia nhitng nguoi
lao dong trong danh sach;

+ Ban sao Ching minh nhan dan hoic thé Can cudc cong dan hoic gidy khai
sinh. Truong hop co s san xuét kinh doanh ndp ban sao the can cudc cong dan cua
nguoi lao dong la nguoi dan toc thiéu s6 nhung Ngan hang Chinh sach xa hoi khong
thé khai thac dugc thong tin cu tra cua cong dan trong Co so dir licu quéc gia ve
dan cu thi yéu cdu co so san xuat kinh doanh ndp ban sao mot trong cac loai gidy
to sau cua nhitng nguoi lao dong 1a nguoi dan toe thiéu sd: Gidy x4c nhan thong tin
vé cu tri, Glay thong bao s6 dinh danh ca nhan va thong tin cong dan trong Co so
dir liéu quéc gia vé dan cu;

- Pdi véi co so san xuat, kinh doanh sir dung tir 30% tong s6 lao dong tro 1én
1a nguoi khuyét tat va ngudi dan toc thiéu so:

+ Danh sach lao dong 1a ngudi khuyét tat va ngudi dan tdc thicu so,

+ Ban sao gidy xac nhan khuyét tat cia nhitng nguoi lao dong 14 ngudi khuyét
tat do Uy ban nhan dan céap x4 cép;

+ Ban sao hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung cta nhitng nguoi
lao dong trong danh sach;

+ Ban sao Ching minh nhan dan hoic thé Cin cudc cong dan hoic gidy khai
sinh ctia nhitng ngudi lao dong 1a ngudi dan toc thiéu sb. Trudng hop co sé san
xuét kinh doanh ndp ban sao thé cin cude cong dan cia ngudi lao dong 1a ngudi
dan toc thiéu s6 nhung Ngan hang Chinh sach xa hoi khong thé khai thac duoc
thong tin cu tri cua cong dan trong Co s¢ dir licu quéc gia vé dan cu thi yéu cau co
s& san xuat kinh doanh nop ban sao mot trong cac loai gidy tO sau cua nhimg ngudi
lao dong la nguoi dan toc thiéu s6: Gidy xac nhan thong tin vé cu tra, Glay thong
bao so dinh danh cd nhan va thong tin cong dan trong Co s¢ dir li¢u quoc gia vé
dan cu.

- 86 lwong ho so: 01 bd hd so.

d. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 16
theo quy dinh.
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e. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co sé san xuat, kinh doanh
(doanh nghi€p nho va vira, hop tac xa, tb hop tac, hd kinh doanh).

f. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong (Chi nhanh Ngéan hang Chinh
sach xa hoi hoac Phong Giao dich Ngan hang Chinh sach xa hoi);

- Uy ban nhan dan cép huyén.

g. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Hb so vay
vbn hodc théng bao bang vin ban ddi véi truong hop khong du diéu kién vay von.

h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén mdu don, mdu to' khai: Dy an vay v6n hd trg tao viéc lam, duy tri va
mé rong viéc 1am theo Mau s6 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP.

k. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc

- Yéu cdu: du an thuoc nguon von do Uy ban nhan dan cip tinh quan 1y.

- Diéu kién:

+ C6 du 4n vay von kha thi tai dia phuong, pht hop véi nganh, nghé san xuét
kinh doanh, thu hut thém lao dong vao lam viéc 6n dinh;

+ Dy 4n vay vbn c6 xac nhan ciia co quan, to chtrc c6 thim quyén noi thuc
hién du an;

+ C6 bao dam tién vay: D6i véi mire vay tir 100 triéu dong trd 1én, co s san
xudt, kinh doanh phai c6 tai san bao dam tién vay theo quy dinh phap luat vé giao
dich bao dam.

l. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Viée lam s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 ndm 2013 ctia Qudc hoi;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtt Iy mot sb van dé lién quan dén sip xép to chirc bo may nha nudc;

- Nghi dinh 50 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 ndm 2015 cua Chinh phu
quy dinh v€ chinh sach hd tro tao viéc 1am va Quy quéc gia vé viéc lam;

- Nghi dinh sO 74/2019/ND-CP ngay 23 thang 9 nam 2019 cua Chinh phu vé
sira d6i, bd sung mot sb diéu cia Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7
nam 2015 cua Chinh phu quy dinh vé chinh sach hd trg tao viéc lam va Quy qudc
gia vé viéc lam;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nim 2022 cia Chinh phu
stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuét trinh
s6 ho khau, s6 tam tra giéy khi thyc hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Nghi dinh s 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cta Chinh pha quy dinh t6
chtrc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudce
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phd truc thudc trung wong.

Mau s0 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
) DU AN VAY VON ‘
HO TRQ TAO VIEC LAM, DUY TRI VA MO RONG VIEC LAM
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Kinh gui: Ngan hang Chinh sach xa hdi......

I. THONG TIN VE CO SO SAN XUAT, KINH DOANH

1. Tén Doanh nghiép/Hop tac xa/T6 hop tac/H6 kinh doanh: ...................
2.Pi1a chitru sd chinh: ..o
3.Diénthoai: .......ccoevvvvrviiiiiiiiiiiiins Fax: oo
4. Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/hop tac x4/ho kinh doanh sb:
NEAY CAP: oo CO QUAN CAP v
HoEC NOP AONEG NOP AC SO ..o
5. Ho va tén nguoi dai dién: ........ocevveeennnennnee. (0] 116 (o721 S
Chtng minh nhan dan/Ho chiéu/Thé can cudc cong dan SO cereeeeerenn.
Ngay cap ..................................... Noi cap ...............................................
Quyét dinh bd nhiém so ...... Ngay: .coocveeenne Do: ... quyét dinh
Hoac glay uy quyen T Ngay: .cccovvveennnn. Do: e uy quyén
6. MA SO THUE: ..o
7. Von diéu 18/VOn gOp/VOn tl €Ot ..o, dong

II. KET QUA SAN XUAT KINH DOANH VA TINH HINH SU DUNG LAO
DONG

1. Két qua san xuat kinh doanh cta 02 nam trude thoi diém vay von (néu co)
Nam ......:

- TONE doanh thU: ...... ooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee eeeeeeeeeeeeeieennn ... dONg

= TONE Chi PRI oo e e e eeeeieeeenn. ... dODg

S THUE: .. e e et eeeeeenn ..., dODG
-LOTNNUAN: ... o déng

- Tong doanh thu: ... ..cccoooiiiiiiiiis e dONE
- Téng chi phi: PP PPUURRPPIIRY's (6) 1124

- Thué: . USSP« [0 14
—L(nnhuan .. ettt et eeiee ... dONg
2. Tinh hinh st dung lao dong

Tong $6 120 dONE MieN CO: v e, nguoi, trong do:
= La0 dONE DT (NEU CO): cvrveeeeeeeeeeeeeeeeee e nguoi
- Lao dong 1a nguoi khuyét tat (neu 1) T R . nguoi

- Lao dong 13 nguoi dan toc thiéu sb (néu (070) R nguoi
I1I. THONG TIN VE DU AN VA NHU CAU VAY VON

| S5 4 T L o
NOTthue hIEN AU AN: coeveeeeeeeeeeeeeee s
2. Noi dung du 4n a) Hi¢n trang

- Van phong/chi nhanh/ctra hang kinh doanh (dia chi, di¢n tich): .............

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

b) Du 4n phat trién san xuét, kinh doanh
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- M6 rdng, cai tao nha xuong, kho bai:

+ Dién tich m& rONE, CA1 TA0: ..eiieceviiieeiiiee et

+ Chi phi M& 10NZ, CATL TA0: .ovviieiiieeiieeeiie et e

- Péu tu trang thiét bi:

+ May moc, thiét b (chung loai, s6 luong, gid tri): coooovvrrvvvveeccccrree

+ Phuong tién (chung loai, SO THONE, ZIA 1): weveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

- Dau tu von luu dong: Vat tu, nguyén, nhién liéu, hang héa, dich vu (ching loai,
$6 1000 T e BT o | SRS

¢) Phuong an sir dung lao dong.

TONE SO 180 AONE: .o, nguoi, trong do:
- S6 ngudi lao dong duge tao viée 1lam (néu co): ............. nguoi, trong do:
+ Lao dONE N (NEU CO): vvvveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e nguoi
+ Lao dong 1a ngudi khuyét tat (neu CO): i nguoi
+ Lao dong 1 ngudi dan tdc thiéu s6 (Néu €O): veveveeeveeieeeeeeens . NgUOl.

- Sb nguoi lao dong duogc duy tri va mé rong viée lam: ... ngudi, trong do:
+ Lao dONZ NI (NEU CO): w.vuvveeeeeeee e o nguoi
+ Lao dong 1a ngudi khuyét tat (néu CO)l i nguoi
+ Lao dong 1a nguoi dan toc thiéu 50 (NEU CO): e . nguoi
d) Hiéu qua kinh té ctia du 4n vay von

- Tong doanh thu: .........cocecveveennn., dong

- Tong chi phi: .o, dong

-Loinhuln: .........ccooviiii, dong

d) Thoi diém bét dau thyc hién dy 4n: thang ... ndm ...........

3. Tong ngudn von thue hién du 4n: ....o.ooeeeveeeveeeeeeee, ddng, trong do:

= VOI U €O o dong
Pé nghi Ngan hang cho vay O ti8N: ..........cooveveveeeeeeeeeeeeeeeeeens dong
(BANG CHIF: .ot een e )
A8 QUG VAO VIBC: vttt et s e es e s e eenaeed

4. Thoi han vay: .. thang
5. Nguon tién tra ng ngan hang

- Khéu hao tai san tir vén VAY? vttt sesissesiss sissustssns dong
- Khéu hao tai san tir ngudn von B CO! iniiiiins cimiiinies it dong
- Lo1 nhuan tir du an va cac nguon KRAC: oot et e, dong
- Dy kién tong $O tien tra ng MOt NAM L& woveveveeeeeeees e e, ddng
6. Tra @OC: «.oveeeeiieeeee Tra 121 theo: .....ooeveveeeeiieeeeeeeee e
7. Tai san bao dam tién vay (néu co)
GIA TRI < )
syr|  TENTAI SO uGC GI\‘,A‘]%{ TTA(:
SAN LUQNG TINH 2
Y SAN
(dong)

To1 xin cam két sit dung von vay ding muc dich, trd ng goc va 1ai ding thoi han,
néu sai to1 xin chiu trach nhi€m trudce phép luat./.
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XAC NHAN CUA UBND XA, PHUONG, ..., NgAy ... thang ... nam ...

THI TRAN .......oooooooiiiirciciee NGUOI PAI DIEN
Co so san xuat, kinh doanh:.......................... (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)

.........................................................................

Co dy an dugc thyc hién tai dia phuong./.
.., NAy ... thang ... nam ...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng ddu va ghi ré ho tén)
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