UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NAM Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 648/QD-UBND Quang Nam, ngay 22 thang 3 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 ciia Chinh phi sira d6i, b sung
mot s6 dicu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NAM

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz bé sung mét so diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt Té chirc
Chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chire; Nghi dinh s6
85/2023/NP-CP ngay 07 thang 12 ndam 2023 ciia Chinh phii vé sira doi, bé sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngdy 25 thdng 9 nam 2020 vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 06 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngdy
14 théng 5 nam 2013 ciia Chinh phii sita d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodat Thi tuc hanh chinh va Nghi dinh 56 92/2017/NP-
CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia cac Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt Thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua

B6 trudng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 168/0D-BNV ngay 12 thang 3 ndm 2024 ciia Bé
Noi vu vé viée cong bé thi tuc hanh chinh quy dinh tgi Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phi sira doi, bo sung
mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thing 9 ndam 2020 vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Noi vu tai To trinh sé 245/TTr-SNV ngay
21/3/2024.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay 03 thu tuc hanh chinh duoc
quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 cua
Chinh pht stra d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s 115/2020/ND-CP
ngay 25 thang 9 nim 2020 vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc thudc
pham vi chttc nang quan ly nha nude cua S& Noi vu.

(Chi tiét theo phu luc kém theo)



Diéu 2. Bai b6 04 thii tuc hanh chinh s6 tht tw 6, 7, 8, 9 Muc IX Phan A
tai Danh myc TTHC ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1941/QD-UBND ngay
21/7/2020 cia UBND tinh Quang Nam veé viéc cong b6 danh myc thi tuc hanh
chinh thudc thim quyén giai quyét va pham vi quan 1y ctia S& Noi vu tinh
Quang Nam.

Piéu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam déc S¢ Noi vu, Thu trudng
cac S¢, Ban, nganh; Chu tich UBND céc huy¢n, thi xa, thanh phé va céc to chire,
c4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: TUQ CHU TICH

- Nhu Diéu 3; : DOC SO NQI VU
- VPCP (Cuc KSTTHC); m—

- Chit tich, cac PCT UBND tinh; A
- Trung tdm PV HCC tinh (niém yét);

- Céc S0, ban, nganh;

- UBND céc huyén, thi xa, thanh phé;

- Cong thong tin dién tir tinh; S P RN

- Bao Quang Nam; Dai PTTH Quang Nam; An Thi Kim Hoa
- CPVP;

- Luu: VT, NCKS.




DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

SO 85/2023/ND-CP NGAY 07/12/2023 CUA CHINH PHU SUA DOI, BO
SUNG MOQT SO PIEU CUA NGHI PINH SO 115/2020/NP-CP NGAY
25/9/2020 VE TUYEN DUNG, SU DUNG VA QUAN LY VIEN CHUC

(Ban hanh kém theo Quyet dinh so 648/0OD-UBND ngay 22/3/2024

cua Chu tich UBND tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

" . | Tén thi Tén van ban quy
Ten thu tuc hanh | pham phap luat | Linh
STT | tuc hanh | ™ | ‘e Ae 3 Co quan thye hién
chinh chinh | auy dinh ndi dung | vuc
thay the stra doi, bo sung
- Pbdi voi don vi su
nghi¢p cong lap bao dam
chi thuong xuyén va chi
dau tr va don vi su
nghi¢p cong 1ap bdo dam
chi thuong xuyén thi
ngudi dimg dau don vi su
Nghi dinh b nghiép cong lap thyc hién
85/2023/ND-CP viéc tuyén dung vién
ngdy 07/12/2023 cia chire.
Thit tyc | Thu tuc | Chinh phu vé sta - Pbi véi don vi su
thi tuyén |thi tuyén | d6i, bd sung mot sb | Vién | nghiép cong lap tu bao
vién vién diéu ctia Nghi dinh | chirc | dam mot phan chi thuong
chue chuce s6 115/2020/ND-CP xuyén va don vi su
ngdy 25/9/2020 vé nghi¢p cong lap do Nha
tuyén dung, sir dung nuoc bao dam chi thuong
va quan ly vién chtrc. xuyén thi co quan coé
thAm quyén quan ly don
vi su nghi¢p cong lap
thuc hién viéc tuyén dung
vién chirc hodc phan cap
cho nguoi ding dau don
vi su nghi¢p cong lap
thuc hién.
Thu tyc|Thu tyc|Nghi  dinh  sO|y;ay |- PO1 V61 don vi su
xét tuyén | xét tuyén | 85/2023/ND-CP chire | Nghiép cong 1ap bio dam
vién vién ngay 07/12/2023 cua chi thuong xuyén va chi




" . | Téntha | Tén van ban quy
Ten thu tuc hanh | pham phap luat | Linh
STT | tuc hanh | * * e Ae 1t Co quan thue hién
chinh chinh | quy dinh n¢i dung | vuc
thay the stra doi, bo sung
chic chuc Chinh phu vé sta dau tr va don vi su
d6i, bo sung mot sb nghiép cong ldp bdo dam
diéu cua Nghi dinh chi thuong xuyén thi
s6 115/2020/ND-CP nguoi ding dau don vi sy
ngdy 25/9/2020 vé nghiép cong 1ap thuc hién
tuyén dung, st dung viéc tuyén dung vién chirc
va quan ly vién churec. . P& véi don Vi su
nghi¢p cong lap ty bao
dam mot phan chi thuong
xuyén va don vi su
nghi¢p cong lap do Nha
nudc bao dam chi thuong
xuyén thi co quan cé
thAm quyén quan 1y don
vi sy nghi¢p cong lap
thuc hién viéc tuyén dung
vién chtrc hodc phan cip
cho nguoi ding dau don
vi su nghi¢p cong lap
thuc hién
Nghi  dinh s
85/2023/Nb-CP
ngay 07/12/2023 cua
Thu tuc | Thu tuc | Chinh phu vé sira e e N
£ A |k ~ 2. 1R ne % | xra. | Nguoil ding dau co quan,
3 tl?p nhe;m tl?p nhe;m df)g, boﬂ sung rpc,)t.so V1§n don vi c6 thim quyén
vao vién | vao Vvién dlreu cua Nghi dinh | chlic tuvén d a0 ch
chire chire s6 115/2020/NP-CP yor CRIRG ViCH Chue

ngdy 25/9/2020 vé
tuyén dung, st dung
va quan ly vién chuc.
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~ PHAN IL NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TAI NGHI PINH SO 85/2023/NP-CP

I. THU TUC THI TUYEN VIEN CHUC
1. Trinh tu thwe hién
Buwéc 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén

Co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung phai ding thong bao tuyén dung
cong khai it nhat 01 lan trén mot trong nhimg phuong tién thong tin dai ching
sau: bao in, bao di¢n tur, bdo ndi, bao hinh; dong thoi dang tai trén trang thong tin
dién tr hodc Cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s lam viéc cia
co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

Buéc 2. Nguoi ding ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém
tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hodc gui theo dudng buu chinh hoic qua trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cia co quan, don vi c6 thAm quyén
tuyén dung.

Buwéc 3. Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén

Thanh lap Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay 1am viéc ké tir ngay thanh lap Hoi
dong tuyén dung.

Truong hop nguoi du tuyén khong dap tmg diéu kién, tiéu chuan dy tuyén
thi chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém giri thong béo bang vin ban téi ngudi
dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

Buwéc 4: To chire thi tuyén vién chirc

Hoi dong tuyén dung thong bao danh sach va triéu tip thi sinh da diéu kién,
tiéu chuan du thi vong 1, déng thoi ding tai trén trang thong tin dién tr hodc cong
thong tin dién tr va niém yét cong khai tai try s¢ lam viéc cua co quan, don vi cd
thim quyén tuyén dung. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh
duogc tham du vong 1, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh t6 chuc thi vong 1.

Thi tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 02 vong thi nhu sau:

4.1. Vong 1: Thi kiém tra kién thtrc chung bang hinh thtrc tric nghiém trén
may vi tinh. Noi dung thi gdom 02 phan, cu thé nhu sau:

a) Phan I: Kién thirc chung, 60 cau hoi hiéu biét vé phap luat vién chirc, chu
truong, duong 16i cua bang, chinh sach, phap luat vé nganh, Iinh vuc tuyén dung.
Thot gian thi 60 phut.

Truong hop da dat két qua kiém dinh chat luong dau vao theo quy dinh vé
kiém dinh chat lugng dau vao cong churc thi duoc mién thi Phan L.
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b) Phan II: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am bang mot
trong nam tht tiéng Anh, Nga, Phap, Puc, Trung Qudc hodc lwa chon 01 ngoai
ngit khac theo yéu cau cia vi tri viéc lam. Thoi gian thi 30 phut.

Déi voi vi tri viéc 1am khong yéu cau ngoai ngit trong tiéu chuén trinh do
ddo tao, bdi dudng va theo ban mo ta cong vi¢c va khung nang luc vi tri viéc lam
thi khong phai to chuc thi Phan II.

¢) Két qua thi vong 1 dugc xéac dinh theo sb cau tra 10i diing cho ting phan
thi quy dinh tai diém a va diém b khoan nay; néu tra 11 ding tir 50% s cau hoi
trg 1én cho timg phan thi thi ngudi du tuyén dugc thi tiép vong 2.

Thi sinh duoc thong bao két qua vong 1 ngay sau khi két thuc thoi gian 1am
bai thi. Khong thuc hién viéc phuc khao ddi véi két qua thi vong 1.

4.2. Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic viéc cham thi vong 1, Hoi
dong tuyén dung phai 1ap danh sich va thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién
du thi vong 2, ddng thoi ddng tai trén trang thong tin dién tir hoic Cong thong tin
dién tr va niém yét cong khai tai try s& lam viéc cia co quan, don vi co tham
quyén tuyén dung.

Cham nhit 15 ngay ké tir ngdy thong bao triéu tip thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.

a) Hinh thtc thi: Can cur vao tinh chét, dic diém va yéu cau cia vj tri viée
lam can tuyén, nguoi ding dau co quan co tham quyén tuyén dung lya chon mdt
trong ba hinh thirc thi: Van dap hodc thuc hanh hoic viét.

Truong hop lya chon hinh thure thi viét thi dugc lua chon mot trong ba hinh
thtre: Tric nghi¢m hoac ty luan hodc trac nghi¢m két hop véi tu luan.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thtrc, k§ ning hoat dong nghé nghiép cua
nguoi dy tuyén theo yéu cau cua vi tri viée 1am can tuyén.

N1 dung thi mon nghi€p vu chuyén nganh phai cin ctt vao nhi¢m vy, ti€u
chuan vé niang luc chuyén mon, nghiép vu cta chic danh nghé nghiép vién chuc
va phai phi hop véi yéu ciu ciia vi tri viéc 1am can tuyén. Trong cing mot ky thi
tuyén, néu co cac vi tri viéc 1am yéu cau chuyén mon, nghiép vu khac nhau thi
Hoi dong tuyén dung vién chirc phai t6 chirc xay dung cac dé thi mon nghiép vu
chuyén nganh khac nhau twong tng v&i yéu cau cta vi tri viée lam can tuyén. Céc
cong viéc lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh cua
phap luat.
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¢) Thoi gian thi: Van dap 30 phut (thi sinh dy thi c6 khéng qua 15 phut
chuan bi, khong tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khong ké thoi gian chép
d8); thoi gian thi thue hanh do ngudi dimg dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung
quyét dinh cin ct vao tinh chit, dic diém hoat dong nghé nghi¢p cua vi tri viéc
lam can tuyén.

d) Thang diém (van dép, thuc hanh, viét): 100 diém.

d) Can ¢t vao nhu cau va dic thu cia co quan, don vi, ngudi dimg dau co
quan c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh yéu cu cao hon vé ndi dung, hinh
thirc, thot gian thi vong 2 quy dinh tai khodn nay.

Truong hop co quan, don vi c6 thAim quyén tuyén dung t6 chirc thi vong 2
bang hinh thtrc thi viét thi viéc cham thi, phiic khao thuc hién nhu quy dinh tai
diém b khoan 3 Diéu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Khong thuc hién viéc
phuc khao ddi v6i két qua thi vong 2 bang hinh thirc van dap hodc thuc hanh.

4.3. Truong hop to chire thi ngoai ngir thi khéng phai nop ching chi ngoai
ngir; néu dat két qua thi duoc coi 1a dap tmg tiéu chudn vé ngoai ngi.

Mién phan thi ngoai ngit quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP dbi véi cac trudng hop sau:

a) Co bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngit (Anh, Nga, Phap, Duec,
Trung Qudc hodc ngoai ngir khac theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am) cung trinh d6
dao tao hodc ¢ trinh d§ dao tao cao hon so vdi trinh d§ dao tao chuyén mon,
nghi¢p vu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén.

b) C6 bang tot nghiép cung trinh d6 dao tao hodc ¢ trinh d dao tao cao hon
so vOi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cAu cua vi tri viéc lam du
tuyén, hoc tip & nudc ngoai hoic hoc bing tiéng nudc ngoai (Anh, Nga, Phap,
P, Trung Quédc hodc ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri viée 1am) & Viét
Nam, dugc co quan c6 thim quyén céng nhan hoic duong nhién duoc céng nhin
theo quy dinh cua phap luat.

c) Co6 bang tot nghiép chuyén mon chuan dau ra vé ngoai ngir theo quy dinh
c6 gia tri tuong duong hodc cao hon ti€éu chuan vé ngoai ngtr theo yé€u cau cua vi
tri viéc lam dy tuyén.

d) C6 chimg chi tiéng dan tdc thiéu s6 du tuyén vao vi tri viéc 1am lién
quan truc tiép dén nguoi dan tde thiéu s6 hodc vi tri viéc 1am cong tac tai vung
dan toc thiéu sb; 1a nguoi dan toc thiéu sd du tuyén vao vi tri vi¢c lam lién quan
truc tiép dén nguoi dan toc thiéu s hodc vi tri viéc lam cong tac & vung dan toc
thiéu so.
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Buwéc 5. Cong nhan va thong bao két qua tuyén dung vién chirc

Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh, chdm nhét 05 ngay
lam viéc, Hoi ddng tuyén dung phai béo cdo ngudi ding dau co quan, don vi co
thAm quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tr
hodc cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi c¢6 thAm quyén tuyén dung va giri
thong béo cong nhan két qua tring tuyén bang van ban toi nguoi dy tuyén theo
dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky. Noi dung théng béo phai ghi rd thoi han
ngudi trang tuyén phai dén co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung dé hoan
thién ho so tuyén dung.

Buwéc 6. Hoan thién ho so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc thong béo két qua tring
tuyén, ngudi tring tuyén phai hoan thién ho so tuyén dung, bao gom:

a) Ban sao van bang, chung chi theo yéu cau cta vi tri viéc lam dy tuyén,
chirng nhan do6i tugng wu tién (néu co);

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé chimg chi ngoai
ngu.

b) Phiéu 1y lich tu phap s6 1 do co quan c6 thAm quyén cap.

2. Truong hop nguoi trang tuyén khoéng hoan thién du hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén
hodc bi phat hién st dung van bang, ching chi, ching nhan khong dung quy dinh
dé tham gia du tuyén thi nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén
dung vién chirc ra quyét dinh huy két qua tring tuyén.

Truong hop ngudi ding ky dyu tuyén cé hanh vi gian 14n trong viéc ké khai
Phiéu ding ky du tuyén hoic sit dung vian bang, chting chi, ching nhan khong
dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén
dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc céng thong tin dién tir
ctia co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu ding ky dy tuyén trong mot ky
tuyén dung tiép theo.

Budce 7. Ky két hop déng lam viéc va nhan viéc

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay ngudi tring tuyén hoan thién hd so tuyén
dung, ngudi ding dau co quan, don vi ¢ thAm quyén tuyén dung vién chuc ra
quyét dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh toi nguoi tring tuyén theo dia
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chi dd dang ky va don vi su nghiép cong lap st dung vién chic dé biét, thuc hién
viéc ky hop dong 1am viéc véi vién chic.

2. Trong thoi han 30 ngdy ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
ngudi dugce tuyén dung vién chire phai dén don vi sy nghiép cong lap st dung
vién chirc dé ky hop dong 1am viéc va nhan viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén
dung quy dinh thoi han khac hodc duoc co quan, don vi co tham quyén tuyén
dung vién chuc dong y gia han.

2. Cach thirc thyc hién

Nop truc tiép Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky
du tuyén hodc giri theo dudng buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc
Cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi ¢6 thaim quyén tuyén dung.

3. Thanh phan, s6 luwong

Phiéu dang ky du tuyén theo mau sé 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP.

4. Thoi han giai quyét

210 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 16

5. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh:

Doi véi don vi sy nghiép cong 1ap bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu
va don vi su nghiép cong lap bao dam chi thuong xuyén thi nguoi ding dau don
vi su nghiép cong 1ap thuc hién viéc tuyén dung vién chc.

Pbi véi don vi sy nghiép cong 1ap tu bao ddam mot phan chi thuong xuyén
va don vi sy nghiép cong 1ap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén thi co quan
c6 thim quyén quan 1y don vi sy nghiép cong lap thuc hién viéc tuyén dung vién
chtrc hodc phan cp cho nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap thuc hién

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Nhu trén.

6. Poi twong thure hién

Céa nhan

7. Tén mau don, mau to khai

Phiéu ding ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP va Hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han theo Mau sé 02 kém
theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP



8. Phi, 1¢ phi
Phi du tuyén dung vién chirc:

- Du6i 100 thi sinh muc thu 500.000 déng/thi sinh/lan du thi;

- Tr 100 d&én duéi 500 thi sinh murc thu 400.000 ddng/thi sinh/lan du thi;
- TWr 500 thi sinh trd 1én mic thu 300.000 dong/thi sinh/lan du thi.

9. Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung vién chirc va hop dong lam viéc xac dinh thoi han.
10. Yéu ciu, diéu kién dé thye hién thii tuc hanh chinh

a) Piéu kién dang ky du tuyén thyc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Luat
Vién chirc. Co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc quy dinh tai
khoan 1 Diéu 24 Luat Vién chtc duge bd sung cac diéu kién khac theo yéu cau
cua vi tri viéc lam quy dinh tai diém g khoan 1 Piéu 22 Luat Vién chuc nhung
khong thap hon céc tiéu chuan chung, khong duoc trai voi quy dinh cta phép luat,
khong dugc phan bi¢t loai hinh dao tao.

- Nguoi ¢ di cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nit,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, t6n gido dugc ding ky du tuyén vién chirc:

+ Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

+ T da 18 tudi tré 1én. D6i véi mot sd linh vue hoat dong van hoa, ngh¢
thuét, thé duc, thé thao, tudi du tuyén o thé thép hon theo quy dinh ctua phép luat;
ddng thoi, phai c6 su dong ¥ bang vin ban ctia ngudi dai dién theo phap luat;

+ C6 don dang ky du tuyén;

+ Co 1y lich 0 rang;

+ C6 van bang, chimg chi dao tao, ching chi hanh nghé hoidc ¢ ning khiéu
k¥ nang phu hgp véi vi tri viée lam;

+ Pu stre khoe dé thue hién cong viée hodc nhiém vy;

+ Pap Ung cac diéu kién khéc theo yéu cau cua vi tri viéc 1am do don vi su
nghi¢p cong 1ap xac dinh nhung khong dugc trai voi quy dinh ctia phap luat.

- Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chuc:
+ MAt nang luc hanh vi dan sy hoac bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

+ Pang bi truy ciru trach nhiém hinh su; dang chp hanh ban an, quyét dinh
vé hinh sy ctia Toa 4n; dang bi ap dung bién phap xt Iy hanh chinh dwa vao co so
chira bénh, co s& gido duc, trudong gido dudng.

b) Piéu kién vu tién trong tuyén dung vién chuc
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- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

- Ngudi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tic co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan dy bi, tot nghiép ddo tao chi huy trudng Ban chi huy quan
su cdp x4 nganh quan sy co s& duge phong quin ham si quan du bi di dang ky
ngach si quan du bi, con li¢t si, con thuong binh, con bénh binh, con cua ngudi
huong chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cua ngudi
hoat dong khang chién bi nhiém chét doc hoéa hoc, con Anh hung Luc lugng vii
trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguo1 hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

- Cén bd cong doan truong thanh tir co so, trong phong trao cong nhan:
Puoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

11. Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chtrc sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Québc hoi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra di, bo sung mot s6 diéu ciia Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chirc ngay 25/11/2019 cua Quéc hoi nudce Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam.

- Nghij dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu stra d6i, bd
sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chtc.

- Thong tu sd 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia Bo trudong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong churc, vién chuec.
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12. Miu Phiéu ding ky dw tuyén va MAu hop dong 1am viéc xac dinh
thoi han (02 miu
MAu s6 01
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 ciia Chinh phii sita d6i, b6 sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chirc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

......... , ngay...... thang...... nam... ......
PHIEU PANG KY DU TUYEN
N . r R 1.
(Anh 4x6) Vitridu tuyen®: oooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiennen
Pon viduw tuyen®: ....oeiiiiiiiiiiirrreeeeeeeree e e
I. THONG TIN CA NHAN

13 (T T <3t
[Ngdy, thang, nAm SINN: .......ouiiiei e Nam® o Nt o
DAN E0C: .+ e enitet ettt ettt e TON GIA0: ...
S6 CMND hoic Thé can cude cong dan: ............ Ngay ap: .............. Noi cap: .......ovvene.
S dién thoai di dOng: .o Email: ...
(6018 TRa -
Dia chi nhan thOng bAo:. ... ..o i
Thong tin v& ho KhAu (NEU CO): ....oiiieeei e,
Tinh trang sttc khoe: ........................ Chiéu cao: ................... ;Cannang: ...l kg
Trinh G0 VAN DO ... i e
Trinh dO ChUYEN MOMN: ... e e e e et e e e e e

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH®

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi cong tac,
hoc tap, noi & (trong, ngoai nwdc); thanh vién cac to chic
chinh tri - xa hoi)

Moi quan
h¢

Ngay, thang,

Ho va tén <
nam sinh




11

I1I. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

" N . N:gay, }hanvg, Trinh d viin| S6 hiéu ciia | Chuyén nganh . Hinh | Xép loai
Tén truong, co s¢’| nam cap van |, . % p s . Nganh . 3
dao tao cA bine. chin bang, chitng| van bang, dao tao (gl}l dao tao thire bang,
: P géhi g chi chirng chi [theo bang diém) *~ | dao tao | chirng chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nim dén

ngay, thang, nim Co quan, to chirc, don vi cong tac

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
- Vi tri vige 1am du tuyn (D) Lo

- DO Vi B

2. Nguyén vong 2 (Néu théng bdo tuyén dung khéng c6 cdac vi tri viéc lam dwoc dang ky 02 nguyén vong thi thi
sinh khong dién phan nay):

- Vit vige 1am du tuyn (0 Lo

D OM VI B

3. Ping ky dw thi mén ngoai ngix (Doi voi cdc vi tri viéc lam tai thong bdo tuyén dung khéng yéu cau ngoai ngir
thi thi sinh khong dién phan nay)

3.1. Pang Ky du thi ngoai ngir ©:
Tiéng Anho Tiéng Ngao Tiéng Phap o Tiéng Pt o Tiéng Trung Quéc o
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Ngoai ngir Khac theo yéu cau vitriviéclam: ......................... i

3.2. Mién thi ngoai ngit do (NéU €O): ..........oooi it

4. DOi twong wu tien (MEU CO): ......oooiii e,

T6i xin cam doan va chiu trach nhiém trude phap luat vé thong tin cung cip trong Phleu dang ky du tuyén nay va
cam két hoan thién day d ho so theo quy dinh sau khi nhan dugc thong bao tring tuyén.

NGUOI VIET PHIEU

Ghi chu: (Ky, ghi ré ho tén)

1. Ghi dung tén vi tri viéc lam dang ky du tuyén
theo Thong bao tuyén dung;

2. Ghi dang tén co quan, t6 chirc, don vi dang ky
tuyén dung d6i véi timg nguyén vong theo ding
Thong bao tuyén dung;

3. Tich ddu X vao 6 tuong tng;

4. Cha, me d¢; vo (chéng); con dé¢; anh, chi, em
ruot;

5. Tich du X vao 6 tuong ting.
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MAu s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir
dung va quan Iy vién chirc)

CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PIA PHUONG..... Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sé: /HDLV

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia Chinh phii vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chirc,

- Can cir Quyét dinh ...... cua ....... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chirc .........

Sinh ngay....... thang..... nam........... £ SO OSSO SU O SRRURRTP
TrINN Q0 A0 TA0: ..eiieeiie et e e e e e et e et e e et e e et e e e eae e e eeteeeetreeeaans
Chuyén nZAN GA0 1207 ....ieiiieiee ettt ettt et sttt et be ettt b et e et et eneenes
INZIM Gt NZRIEP: oo ee e s en e

Nghé nghiép trudc khi dUoc tyEN QUNE...........oveoveieeeeeeeeeeeeeee e

S6 chimg minh thu nhan dan hodc thé can cuGC CONG AAN...........oo.vveveeeeeeeeeeeeeeeee e
Cép ngay........ thang......... 1T o S 7§ SO USROS RPPRRRRIP
Thoéa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam dting nhitng diéu khoan sau day:

Diéu 1. Loai hop dfﬁng, thoi han va nhiém vu hop dﬁng

- Loai Hop déng lam viéc xac dinh thi han (2)....ceecviiiieeiieeeeee e

= Thoi Dan €A HOP GONE: ...v.vvoeeeeeeeeeeee oo
- Tu ngay......... thang....... nAM................ dén ngay......... thang.......... nam

- Thoi gian thuc hién ché do tap su (DU CON e

- Turngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAML. .ot



Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi ky két hop dong lam viée
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chép hanh noi quy, quy ché ctia don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18
va Diéu 19 ctia Luat Vién chir.

- Chép hanh viéc xtr 1y ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cta phap luat.
- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép c¢6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Piéu 12, Didu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Luat Vién chic.

- Phuong tién di 1ai JAm VIEC (6):e.ueiueeiertieieeiee ettt st s

- Chte danh nghé nghiép dwoc bd nhiém (mad s6) (7):....................... , Bac: .......... Hé s6 luong

- Phu cAp (NEU CO) OM (8):vrvuveeeeeeeeeeeeeeeseee e duoc tra........... lan vao
CACNEAY.....euvennnnnn, vangay............ hang thang.

- Thoi gian tinh nang bac luong:

= KNOAN trd NZOAT LM, ....c.vieeiiiieeiietieieettete ettt ettt ettt et e st e et e st e esbesseesseeseessesseessesseensesssessesssessenssensens

- Pugc trang bi bao ho khi 1am ViBe (N80 CO) @M. .......veveeeeeeeeeeeeeeeee et eeeeen



15

- Pugc hurdng CAC PhUIC 10Tz e e

- Pugc huong céc khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, dao
tao, boi dudng chuyén mén nghiép vy, thyc hién nhiém vy hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hoac
ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat

- Pugc huong cac ché d6 thoi viéc, trg cép thoi viée, boi thuong theo quy dinh ctia phap luat vé
vién chuec.

- Pugc tiép tuc ky két hop ddng lam viéc truée khi hét han hop ddng 1am viéc 60 ngay khi don vi su
nghiép cong 1ap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay d6i, dé nghi chdm dut hop dong lam viéc theo quy dinh cua
phap luét.

- Nhitng théa thudin Khac (11).....ooei e e
Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién dy du nhitng diéu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Thanh toan ddy du, dung thoi han cac ché do cua vién chirc di cam két trong hop dong lam viéc.

- Trude khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay cua vién chire, phai tiép tuc ky két hop dong lam viée véi
vién chirc trong truong hop don vi sy nghiép con nhu cau, vién chirc dap Gmg diy du cic yéu cau theo quy dinh cia
phap luat.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (Bb tri, phan cong, tam dinh chi cong tac...).
- Cham dirt hop dong lam viée, ky luat vién chirc theo quy dinh ciia phap luat vé vién chc.

Piéu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cia vién chtrc khong ghi trong hop ddng lam viéc
nay thyc hién theo quy dinh ciia phap luat vé vién chirc.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop ddng gitr 02 ban, vién

chue duge ky hop ddng giit 01 ban; hop ddng c6 hiéu luc tir ngy.......... thang........ ndM...................
- Hop d0ng nay 1Am tai........o.coveeeevveeeeeereeereeeean. , Ngay........ thang........ nam ........
Nguoi duge tuyén dung va ky két hop dong Nguoi dirng dau don vi sw nghiép

(K, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi 6 ho va tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.
2. Ghi 16 hgp dong co thoi han thi ghi cu thé thoi han bt dau va két thuc.

3. Ghi cu thé sb nha, phé, phuong (thon, xd), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phé thudc tinh hoac
Trung vong.

4. Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém.
5. Ghi cu thé s6 gio 1am viéc trong ngay, hodc trong tudn, hodc 1am viéc theo gio hanh chinh.
6. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hoac vién chirc ty lo.

7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dwoc bd nhiém, mirc lvong chinh, hinh thic tra lvong (lwong thoi
gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cip (néu c¢6) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai, thu hat, tham nién, trach
nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va trg cép khac ma vién chuc dugc hudng. Vi du: Pugc huong
quyén loi bao hiém xa hoi theo ché do hién hanh cua Nha nudc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gén v6i tinh chét, dac diém cua nganh, linh vyc va diéu kién dic thu cua
don vi sy nghiép cong 1ap nhung khong trai voi quy dinh cia Ludt Vién chitc va cac quy dinh khac cua phap luat
6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chtrc duge hudng quyén loi ndo dd néu trong muyc nay.

12. Nhitng thoa thuan khac thudng 13 nhimng thoa thuan khuyén khich va c6 lgi hon cho vién chirc nhu:
Nhing vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khong phai dén bu, thuc hién t6t Hop dong lam viée dugc di

du lich, nghi mat, tham quan khong mét tién, duoc huong luong thang thir 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay
dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gio lam viéc duogc trg cép thém mot khoan tién, dugc tang qua ngay sinh nhat./.
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II. THU TUC XET TUYEN VIEN CHUC
1. Trinh tu thwe hién
Buwéc 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén

Co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung phai dang thong bao tuyén dung
cong khai it nhat 01 lan trén mot trong nhimg phuong tién thong tin dai ching
sau: bdo in, bao dién tir, bdo noi, bao hinh; dong tho1 dang tai trén trang thong tin
dién tir hodc Cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru so lam viéc cia
co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

Buéc 2. Nguoi ding ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén tai dija diém
tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén hodc guri theo duong buu chinh hodc qua trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cta co quan, don vi c6 thAm quyén
tuyén dung.

Buéc 3. Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén

Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay 1am viéc ké tir ngay thanh lap Hoi
ddng tuyén dung.

Truong hop nguoi du tuyén khong dap tmg diéu kién, tiéu chuan dy tuyén
thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém giri thong béo bang vin ban téi ngudi
dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

Buwéc 4. T6 chuc xét tuyén
Xét tuyén vién chuc duoc thuc hién theo 02 vong nhu sau:

4.1 Vong 1: Kiém tra diéu kién dy tuyén tai Phiéu ding ky du tuyén theo
yéu cau cta vi tri viéc 1am can tuyén, néu dap ung du thi nguoi du tuyén duoc
tham dy vong 2.

Truong hop vi tri viée lam yéu cau trinh do ngoai ngit trong tiéu chuan
trinh d6 dao tao, bdi dudng va theo ban moé ta cong viéc va khung nang luc vi tri
viéc 1am thi co quan c6 thim quyén tuyén dung phai théng bao cu thé yéu cau vé
van bang, chimg chi ngoai ngir. Néu c6 mot trong cic van bang, ching chi quy
dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay thé.
Néu khong c6 vin bang, ching chi ngoai ngit phi hop thi Hoi dong xét tuyén to
chtrc sat hach dé danh gia nang luc ngoai ngir theo yéu cau cta vi tri tuyén dung.

Ho6i dong tuyén dung kiém tra viéc dap ung yéu cau vé ngoai ngit theo
thong tin ngudi du tuyén ké khai tai Phiéu dang ky du tuyén. Sau khi trang tuyén,
ngudi trang tuyén ndp ban sao van bang, chimg chi ngoai ngit theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.
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Cham nhat 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién, tiéu
chuan cua nguoi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh sach va
thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién dy xét tuyén & vong 2, dong thoi dang tai
trén trang thong tin dién tir hodic Cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai
tru s& 1am viéc cua co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

4.2. Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

Cham nhét 15 ngay ké tr ngay thong bao tridu tap thi sinh duoc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc thi vong 2 nhu quy dinh tai diém c khoan 3 Diéu
15 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP.

a) Hinh thtrc thi: Can cu vao tinh chét, dic diém va yéu cAu cua vj tri viée
lam can tuyén, ngudi dimg dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung lwa chon mot
trong ba hinh thtrc thi: Van dap hodc thuc hanh hoac viét.

Trudong hop lua chon hinh thire thi viét thi dugc lua chon mot trong ba hinh
thue: Tréac nghiém hodc tu luan hoac tric nghiém két hop voi tu luan.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thirc, k§ nang hoat dong nghé nghiép cua
ngudi du tuyén theo yéu cau ciia vi tri viéc 1am can tuyén.

Noi dung thi mon nghi¢p vu chuyén nganh phai can ctr vao nhiém vy, tiéu
chuén vé ning luc chuyén mon, nghiép vu cta chirc danh nghé nghiép vién chuc
va phai phu hop voi yéu cau cta vi tri viée 1am can tuyén. Trong cing mot ky thi
tuyén, néu co cac vi tri viéc 1am yéu cau chuyén moén, nghiép vu khic nhau thi
Hoi dong tuyén dung vién chirc phai t6 chirc xay dung cac dé thi mon nghiép vu
chuyén nganh khac nhau tuong g véi yéu cau cia vi tri viéc 1am can tuyén. Cac
cong viéc lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh cua
phép luat.

¢) Thoi gian thi: Van dap 30 phut (thi sinh du thi c6 khong qua 15 phut
chuan bi, khong tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khong ké thoi gian chép
dé); thoi gian thi thuc hanh do ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung
quyét dinh can ct vao tinh chat, dic diém hoat dong nghé nghiép cua vi tri viéc
lam can tuyén.

d) Thang diém (van dép, thuc hanh, viét): 100 diém.

d) Can ctr vao nhu cau va dic thu cia co quan, don vi, nguoi ding dau co

quan c6 thdm quyén tuyén dung quyét dinh yéu cu cao hon vé ndi dung, hinh
thirc, thot gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

Truong hop co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung t6 chirc thi vong 2
bang hinh thuc thi viét thi viéc chim thi, phuc khao thyc hién nhu quy dinh tai
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diém b khoan 3 Piéu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Khéng thuc hién viéc
phuc khao ddi v6i két qua thi vong 2 bang hinh thirc van dap hodc thuc hanh.

4.3. Truong hop to chire thi ngoai ngir thi khong phai ndp ching chi ngoai
ngir; néu dat két qua thi duoc coi 1a dap tmg tiéu chuin vé ngoai ngi.

Mién phan thi ngoai ngit quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP dbi véi cac trudng hop sau:

a) Co bang t6t nghiép chuyén nganh ngoai ngit (Anh, Nga, Phap, Drc,
Trung Qudc hodc ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri viée lam) cing trinh do
dao tao hodc ¢ trinh do dao tao cao hon so vdi trinh do dao tao chuyén mon,
nghi¢p vu theo yéu cAu cua vi tri viéc 1am du tuyén.

b) Co béng tdt nghi¢p cung trinh do dao tao hodc & trinh do dao tao cao hon
so vdi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghi€p vu theo yéu cau cta vi tri viéc lam du
tuyén, hoc tip & nudc ngoai hoic hoc bang tiéng nudc ngoai (Anh, Nga, Phap,
P, Trung Qudc hodc ngoai ngir khac theo yéu cau cia vi tri viéc 1am) & Viét
Nam, duoc co quan ¢ tham quyén céng nhan hodc duong nhién dugce cong nhan
theo quy dinh cua phap luat.

c) Co bang tot nghi¢p chuyén mon chuan dau ra vé ngoai ngir theo quy dinh
co gia tri tuong duong hodc cao hon ti€éu chuan vé ngoai ngir theo yéu cau cua vi
tri viéc lam du tuyén.

d) C6 chung chi tiéng dan toc thiéu sé dy tuyén vao vi tri viéc 1am lién
quan tryuc tiép dén nguoi dan tde thiéu sd hodc vi tri viéc lam cong tac tai vung
dan toc thiéu sb; 1a nguodi dan toc thiéu sd du tuyén vao vi tri viéc 1am 1i€n quan
truc tiép dén nguoi dan toc thiéu s hodc vi tri viéc lam cong tac & vung dan toc
thiéu so.

Buwéc 5. Cong nhén va thong bao két qua tuyén dung vién chic

Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, chim nhat 05 ngay
lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai béo cdo ngudi ding dau co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir
hodc cong thong tin dién tir cia co quan, don vi co thim quyén tuyén dung va giri
thong bao cong nhan két qua tring tuyén bang vin ban toi nguoi dy tuyén theo
dia chi ma nguoi dy tuyén di diang ky. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi han
nguoi trang tuyén phai dén co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung dé hoan
thién ho so tuyén dung.
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Buéc 6. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc thong bao két qua tring
tuyén, ngudi trang tuyén phai hoan thién hd so tuyén dung, bao gém:

a) Ban sao van bang, chung chi theo yéu cau cua vi tri vi¢c lam du tuyén,
ching nhan do6i tugng uu tién (n€u co);

Truong hop c6 mét trong cac vin bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

b) Phiéu 1y lich tu phap s6 1 do co quan c6 thAm quyén cap.

2. Truong hop ngudi trang tuyén khéng hoan thién da hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc ¢6 hanh vi gian l4n trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén
hodc bi phat hién str dung vin bang, chimg chi, chimg nhan khéng dung quy dinh
dé tham gia du tuyén thi nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén
dung vién chirc ra quyét dinh huy két qua tring tuyén.

Trudng hop ngudi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu ding ky du tuyén hoic sit dung vin bang, ching chi, ching nhan khong
dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi c¢6 thim quyén tuyén
dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir
clia co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong mot ky
tuyén dung tiép theo.

Buéc 7. Ky két hop ddng lam viéc va nhan viée

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay ngudi trang tuyén hoan thién ho so tuyén
dung, ngudi ding dau co quan, don vi ¢ thim quyén tuyén dung vién chuc ra
quyét dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh toi nguoi tring tuyén theo dia
chi dd dang ky va don vi su nghiép cong lap st dung vién chic dé biét, thuc hién
viéc ky hop dong 1am viéc véi vién chie.

2. Trong thdi han 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh tuyén dung,
nguoi duoc tuyén dung vién chic phai dén don vi sy nghiép cong lap s dung
vién chirc dé ky hop dong 1am viéc va nhan viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén
dung quy dinh thoi han khac hoac dugc co quan, don vi cd tham quyén tuyén
dung vién chirc ddng ¥ gia han.

2. Cach thire thuc hién

Nop truc tiép Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky
du tuyén hodc giri theo dudng buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc
cong thong tin dién tir cia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung.



21

3. Thanh phin, s6 lrong

Phiéu dang ky du tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP.

4. Thoi han giai quyét

180 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢

5. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh:

Pbi v6i don vi sy nghiép cong 1ap bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu
va don vi su nghiép cong lap bao dam chi thudng xuyén thi nguoi ding dau don
vi su nghiép cong 1ap thuc hién viéc tuyén dung vién chuc.

Dbi véi don vi su nghiép cong 1ap tr bao dam mot phan chi thudng xuyén
va don vi su nghiép cong lap do Nha nudc bdo dam chi thuong xuyén thi co quan
c¢6 tham quyén quan 1y don vi sy nghiép cong lap thuc hién viéc tuyén dung vién
chtrc hodc phan cip cho nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap thuc hién.

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Nhu trén.
6. Péi twong thire hién

Cé nhan

7. Tén miu don, mau to khai

Phiéu diang ky du tuyén theo mau sé 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP va Hop dong 1am viéc xac dinh thoi han theo mau sé 02 kém
theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

8. Phi, 1¢ phi

Phi du tuyén dung vién chiic:

- Du6i 100 thi sinh muc thu 500.000 déng/thi sinh/lan du thi;

- Tr 100 dén du6i 500 thi sinh mirc thu 400.000 ddng/thi sinh/lan du thi;
- Tt 500 thi sinh trd 1én muc thu 300.000 dong/thi sinh/lan du thi.

9. Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung vién chtrc va hop doéng 1am viéc xac dinh thoi han.
10. Yéu ciu, diéu kién dé thye hién thii tuc hanh chinh

a) Piéu kién dang ky du tuyén thyc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Luat
Vién chirc. Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chic quy dinh tai
khoan 1 Piéu 24 Luat Vién chic duoc bd sung cac diéu kién khac theo yéu cau
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cua vi tri viéc lam quy dinh tai diém g khoan 1 Piéu 22 Luat Vién chuc nhung
khong thap hon céc tiéu chuan chung, khong duoc trai voi quy dinh cta phép luét,
khong dugc phan biét loai hinh dao tao.

- Nguoi cé du céc diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nir,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, t6n gido dugc ding ky dy tuyén vién chirc:

+ Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

+ Tu da 18 tudi tré 1én. D6i véi mot sd linh vue hoat dong van hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyén c6 thé thap hon theo quy dinh cta phap luat;
ddng thoi, phai co su dong ¥ bang vin ban cta nguoi dai dién theo phap luat;

+ C6 don dang ky du tuyén;

+ Co6 1y lich r0 rang;

+ C6 van bang, chimg chi dao tao, ching chi hanh nghé hodc ¢ ning khiéu
k¥ nang phu hop véi vi tri viée lam;

+ Pu stre khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vy;

+ Pap ung cac diéu kién khéc theo yéu cau cua vi tri viéc 1am do don vi su
nghiép cong lap xac dinh nhung khong duogc trai voi1 quy dinh cua phap luat.

- Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chuc:
+ Mét nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban an, quyét dinh
vé hinh sy ctia Toa 4n; dang bi 4p dung bién phap x Iy hanh chinh dua vao co so
chita bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung vién chirc

- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao ddng, thuong binh, ngudi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tic co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan dy bi, tot nghiép ddo tao chi huy trudng Ban chi huy quan
su cdp x4 nganh quan sy co s duge phong quin ham si quan du bi di dang ky
ngach si quan du bi, con li¢t si, con thuong binh, con bénh binh, con cua ngudi
huong chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cua ngudi
hoat dong khéang chién bi nhiém chét doc hoéa hoc, con Anh hung Luc lugng vii
trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;
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- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2.5 diém vao két qua diém vong 2.

- Can bd cong doan trudng thanh tir co sé, trong phong trao cong nhan:
Puoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chtc sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Qudc hdi nudce
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra d6i, bo sung maot sb diéu cuia Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién churc ngay 25/11/2019 cua Quéc ho1 nude Cong hoa xa hoi chu nghia Vit
Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh pha vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chtrc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra d6i, bo
sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

- Thong tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta Bo truong B Tai
chinh quy dinh muec thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chtrc, vién chuec.

12. MAu Phiéu ding Ky duw tuyén va Miu hop dong lam viéc xac dinh
thoi han (02 méu)
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MAiu s6 01
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh 56 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chirc)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANG KY DU TUYEN
X i tri &n(:
(dnh 4x6) Vi tri du tuye# PR
Pon vi dw tuyen®: ...oeieiiiiiiiiiiiiiiiiiiinerrreeeaen
I. THONG TIN CA NHAN

13 (R 1< s
[Ngdy, thang, nAm SINh: ..ot Nam® o Nit o
DAN E0C: . n ettt e TON ZIA0: v
S6 CMND hoic Thé cin cude cong dan: ............ Ngay cip: .............. Noi cap: ...,
S6 dién thoai di dOng: ..o, Email: ..o
(0 18 TSN« 18
Dia chi Nhan thONE DA0:. ... ...t e e e et aeas
Thong tin v& ho KhAu (NEU COY: ....vvve e,
Tinh trang sttc khoe: ........................ Chiéu cao: ................... ;Cannang: ...l kg
Trinh A0 VAN NOA: ... o
Trinh dO Chuy@n MON: ......oi i

II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH®

Qué quan, nghé nghié¢p, chirc danh, chirc vu, don vi cong tac,
hoc tip, noi ¢ (trong, ngoai nwéc); thanh vién cac to chirc
chinh tri - xa hoi)

Mobi quan
h¢

Ngay, thang,

Ho va tén <
nam sinh
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III. THONG TIN VE QUA TRiNH PAO TAO

" . . Nigay, }hanvg, Trinh dd vin| S$6 hi¢u ciia | Chuyén nganh . Hinh | Xép loai
Tén trwong, co s¢'| ndm cap van | , T3 \ . Nganh , 3
dao tao cA bine. chim bang, chimg| van bang, dao tao (ghi dao tao thire bang,
: P g;hi g chi ching chi [theo bang dieém) *~ | dao tao | chirng chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Tir ngay, thang, nim dén

X . < Co quan, té chire, don vi cong tic
ngay, thang, nim quan, ’ teong

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
- Vit vide 1am du tuy@n (O L

D ON VI D

2. Nguyén vong 2 (Néu théng bdo tuyén dung khong c6 cdc vi tri viéc lam dwge ding ky 02 nguyén vong thi thi
sinh khong dién phan nay):

- Vi tri vige 1am du tuy@n (0 L,

DO Vi B

3. Ping ky du thi mén ngoai ngix (Doi voi cdc vi tri viéc lam tai théng bdo tuyén dung khéng yéu cau ngoai ngir
thi thi sinh khong dien phan nay)

3.1. Ping ky du thi ngoai ngir ©:
Tiéng Anh o TiéngNgao Tiéng Phap o Tiéng Pic o Tiéng Trung Quéc o

(Ngoai ngir khac theo yéu cau vitrivi€clam: .......................
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3.2. Mién thi ngoai ngit do (Néu CO): ...

4. DOi twong wu tien (NEU CO): ......oooiii i,

T6i xin cam doan va chiu trach nhiém trude phap luat vé thong tin cung cip trong Phleu dang ky du tuyén nay va
cam két hoan thién day di ho so theo quy dinh sau khi nhan dugc thong bao tring tuyén.

o NGUOI VIET PHIEU
Ghi chii: i (Ky, ghi ro ho tén)
1. Ghi dung tén vi tri viéc lam dang ky du tuyén
theo Thong bao tuyén dung;

2. Ghi dung tén co quan, t6 chirc, don vi dang ky
tuyén dung d6i v6i timg nguyén vong theo diing
Thong bao tuyén dung;

3. Tich déu X vao 6 twong tng;

4. Cha, me d¢; vo (chéng); con dé; anh, chi, em
rudt;

5. Tich ddu X vao 6 tuong ting.
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Mau s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir
dung va quan Iy vién chirc)

CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PIA PHUONG..... Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: /HBLV
............. , ngay ...... thang ..... nam .....

HOQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Cdan cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia Chinh phii vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chirc;

- Can cw Quyet dinh ...... cua ....... vé viéc cong nhan ket qud tuyén dung vién chiec .........

Dal di€n Cho GON VI (1).eiiiieiiiieiieee ettt ettt ettt e e sb et e esbesteesseeteenseeseesseereesseennas

D 3 T ¢] 11 TR

Sinh ngay....... thang..... ndm........... SRS
TrINN A0 QA0 1207 ..iiiiieiii ettt e b e e e e ste e et e e tee et e e taeeab e e taeeabe e taeeabeeteeenbeereeannas
Chuyén NZANK GA0 T20: ....ieiiieieiieiee ettt ettt et e e e sse e sesseensessaenseesaeseensenseensenseenes
INEI T NZRIEP: .ot e s see e

Nghé nghiép trudic khi duge tuYEN dUNG.........oo.ovveveeeeeeeeeeeeeee e

S6 chimng minh thu nhan dén hodc thé can cuGC cONG dAN..........o..ovevveieeeeeeeeeeeeeeeeee e
Cép ngay........ thang......... NAM. ..o BB
Thoéa thuan ky két Hop ddng lam viéc va cam két 1am dtng nhiing diéu khoan sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop déng lam viéc xac dinh thoi han (2)......cccveieiree e

= Thoi han cia HOP GONE: .......veveeeieeeeeeeeeeeee oo



Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi ky két hop dong 1am viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Chép hanh néi quy, quy ché cua don vi, ky lut 1am viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18
va Diéu 19 cua Luat Vién chuc.

- Chap hanh viéc xir Iy ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh ciia phap luat.
- Chap hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Piéu 12, Didu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Luat Vién chirc.

- Phuong tién di 121 JAmM VIEC (6):ee.veiueerieeeieiieieieeieste ettt ettt eve sttt este e e s ta e e e sa e beessessaessesseessesseensesseessenseas

- Chirc danh nghé nghiép dwoc bd nhiém (md s8) (7):.ccevvvvvueeeeeinnnin. , Bac: ........... Hé s6 luong

- Phu cép (néu c6) gém (B ettt ettt ettt n duoc tra........... lan vao
CACNEAY.....euenennnnen, vangay............ hang thang.

- Thoi gian tinh nang bac luong:

= Khoan tréd NZ0AT IWONE......cc.erviriiriiiiiiieeteeetet ettt ettt ettt st ettt ae

- Pugc trang bi bao ho khi 1am viBe (NEU CO) ZOM:......veeeeeeeieee e
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- Puoc huong cac khoan thudng, ning bac lwong, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, dao
tao, boi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, codng nghé¢ véi cac don vi trong hoac
ngoai nude theo quy dinh cua phéap luat

- Pugc hudng cac ché do thoi viée, tro cap thdi viéc, boi thuong theo quy dinh cua phap luat vé
vién chtrc.
- Pugc tiép tuc ky két hop dong lam viée trudc khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay khi don vi su

nghiép cong lap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuit, khiéu nai, thay ddi, dé nghi chdm dit hop ddng lam viée theo quy dinh cia
phap luét.

- Nhitng thoa thudn Khac (11).....o.oi e
Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Thanh toan ddy dii, ding thoi han cac ché do cua vién chirc da cam két trong hop dong lam viée.

- Tru6c khi hét han hgp dong 1am viéc 60 ngay ctia vién chirc, phai tiép tuc ky két hgp dong lam viéc véi
vién chirc trong truong hop don vi sy nghiép con nhu cau, vién chirc dap tmg day du cac yéu cau theo quy dinh cua
phap luat.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B6 tri, phan cong, tam dinh chi cong tac...).
- Cham dit hop ddng lam viée, ky luat vién chirc theo quy dinh ctia phap lut vé vién chuc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cia vién chirc khong ghi trong hop dong lam viée
nay thyc hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop dong gitr 02 ban, vién

chte duge ky hop dong giit 01 ban; hop dong c6 hiéu luc tir ngy.......... thang........ ndM...................
- Hop d0ng nay 13m tai........o.cooovvevvevvreeeeeereenn. , ngay........ thang........ nam ........
Nguoi dwge tuyén dung va ky két hop dong Nguoi dirng dau don vi sw nghiép

(Ky, ghi o ho va tén) (Ky, ghi 6 ho va tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI

MAU HQOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi 15 hop ddng co thoi han thi ghi cu thé thoi han bt dau va két thuc.

(09

. Ghi cu thé s nha, phé, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh phé thudc tinh hodc Trung
uong.

. Ghi cu thé nhiém vu phai ddm nhiém.

. Ghi cy thé sb gio 1am viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc 1am viéc theo gio hanh chinh.

AN W A

. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hodc vién chuc tu lo.

7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mirc lwong chinh, hinh thic tra lvong (lwong thoi
gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cip (néu c¢6) nhu: Khu vue, truot gia, doc hai, thu hut, tham nién, trach
nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va trg cép khac ma vién chirc dugc hudng. Vi du: Pugc huong
quyén loi bao hiém xa hoi theo ché d6 hién hanh cua Nha nude.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gin véi tinh chét, dac diém cua nganh, linh vuc va didu kién dic thu cua
don vi su nghi¢p cong lap nhung khong trai véi quy dinh ctia Ludt Vién chiic va cac quy dinh khac cua phap luat
¢6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chtrc duge huong quyén loi nao da néu trong muc nay.

12. Nhiing thoa thuan khéc thudng 14 nhimng thoéa thuan khuyén khich va c6 lgi hon cho vién chirc nhu:
Nhiing vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khong phai dén bu, thyc hién t6t Hop dong lam viée duge di

du lich, nghi mat, tham quan khong mét tién, dugc huong luong thang thir 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay
dén mot tu'ﬁn, tai nan rui ro ngoai gio lam viéc dugc trg cép thém mot khoéan tién, duogc tang qua ngay sinh nhét./.
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I1I. THU TUC TIEP NHAN VAO VIEN CHUC KHONG GIU CHUC
VU QUAN LY
1. Trinh ty thuc hién

Buée 1. Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung thanh 1ap Hoi
déng kiém tra, sat hach.

Budc 2. Hoi dong ki€ém tra, sat hach kiém tra vé cac di€u kién, ti€u chuan,
van bang, chiing chi cua nguoi dugc dé nghi ti€p nhan theo yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyén.

Buée 3. TO chiic sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va nang lyc chuyén
mon, nghi€p vu cua ngudi dugce dé nghi tiép nhan. Ho1 déng kiém tra, sat hach
phai béo céo ngudi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung théng nhat vé
hinh thirc va ndi dung sat hach trudc khi thuc hién.

Buéc 4. Nguoi dimg dau co quan c¢6 thim quyén tuyén dung quyét dinh
theo thim quyeén.

Buéc 5. Ky két Hop dong lam viéc.

2. Cach thire thue hién

Nop tai tru s¢ co quan c6 thim quyén tuyén dung.
3. Thanh phan, hd so

a) So yéu 1y lich ca nhan theo quy dinh hién hanh duoc 1ap trong thoi han
30 ngay trudc ngdy ndp ho so tiép nhin, co xac nhan cia co quan cd thim quyén;

b) Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam
can tuyén;

¢) Gidy chtng nhan strc khoe do co quan y té c6 tham quyén cAp cham nhat
1a 30 ngay trudc ngay ndp hd so tiép nhan;

d) Ban ty nhan xét, danh gid cia ngudi duge dé nghi tiép nhan vé pham
chit chinh tri, phém chit dao dtre, trinh d6 va nang luc chuyén mén, nghiép vu,
qua trinh cong tac ¢ xac nhan cua ngudi dimg dau co quan, to chic, don vi noi
cong tac (néu co).

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian cy thé
5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh:

Nguoi dimg dau co quan, don vi ¢ thAm quyén tuyén dung
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b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC:
Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
6. Pdi twong thure hién
Ca nhan
7. Tén méiu don, mau to khai

Hop d6ng 1am viéc xac dinh thoi han theo miu sé 02 kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP.

8. Phi, 1€ phi: Khong

9. Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tiép nhan vién chic va hop dong lam viéc xac dinh thoi han.

10. Yéu ciu, diéu kién dé thwe hién thii tuc hanh chinh

a) Nguoi c6 du 05 nam cong tac trd 1€n dang lam cong viéc chuyén mon,
nghi¢p vu phu hop vdi cong viée ¢ vi tri viée lam dyu kién tiép nhan tai co quan, td
chtrc, don vi dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat.

Thoi gian cong tic quy dinh tai diém nay 13 thoi gian 1am chuyén mon,
nghiép vu phu hop voi cong viée ¢ vi tri viée lam du kién tiép nhan theo ding quy
dinh cta phéap luat, c6 dong bao hiém xa hoi bt budc, khong tinh thoi gian tap su
theo quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP.

Truong hop thoi gian tap sy, thi viée tai cong viéc dang lam theo quy dinh
ctia phap luat it hon thoi gian tap sy cua cong viée duoc tiép nhan quy dinh tai
khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi thoi gian chénh 1éch it hon
nay dugc tinh vao thoi gian tap su.

Truong hop c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chwa nhan trg cap bao
hiém x4 hoi mot 1an thi dugc cong don.

b) Can bo, cong chirc cap xa dang lam cong viéc phi hop véi cong viée &
vi tri viée lam du kién tiép nhan.

¢) Ngudi hoc theo ché do ctr tuyén theo quy dinh cta phap luat, sau khi tot
nghiép vé cong tac tai dia phuong noi cir di hoc.

Co quan c6 thAm quyén tuyén dung hodc dugc phan cip tham quyén tuyén
dung can ctr vao dac thu cua co quan, t6 chuc, don vi minh c6 thé quy dinh tiéu
chuén, diéu kién cao hon dbi véi céac truong hop tiép nhan quy dinh tai khoan nay.
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11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chtc sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Qudc hdi nudce
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra d6i, b6 sung maot sb diéu cuia Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019 cua Quéc ho1 nude Cong hoa xa hoi chu nghia Vit
Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctua Chinh pha vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chtrc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu stra d6i, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc.

- Thong tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia Bo truong B Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chtrc, vién chuec.

12. MAu Hop dong lam viéc xac dinh thoi han (01 miu)
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Mau s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir
dung va quan Iy vién chirc)

CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PIA PHUONG..... Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: /HBLV
............. , ngay ...... thang ..... nam .....

HOQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Cdan cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia Chinh phii vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chirc;

- Can cw Quyet dinh ...... cua ....... vé viéc cong nhan ket qud tuyén dung vién chiec .........

Dal di€n Cho GON VI (1).eiiiieiiiieiieee ettt ettt ettt e e sb et e esbesteesseeteenseeseesseereesseennas

D 3 T ¢] 11 TR

Sinh ngay....... thang..... ndm........... SRS
TrINN A0 QA0 1207 ..iiiiieiii ettt e b e e e e ste e et e e tee et e e taeeab e e taeeabe e taeeabeeteeenbeereeannas
Chuyén NZANK GA0 T20: ....ieiiieieiieiee ettt ettt et e e e sse e sesseensessaenseesaeseensenseensenseenes
INEI T NZRIEP: .ot e s see e

Nghé nghiép trudic khi duge tuYEN dUNG.........oo.ovveveeeeeeeeeeeeeee e

S6 chimng minh thu nhan dén hodc thé can cuGC cONG dAN..........o..ovevveieeeeeeeeeeeeeeeeee e
Cép ngay........ thang......... NAM. ..o BB
Thoéa thuan ky két Hop ddng lam viéc va cam két 1am dtng nhiing diéu khoan sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop déng lam viéc xac dinh thoi han (2)......cccveieiree e

= Thoi han cia HOP GONE: .......veveeeieeeeeeeeeeeee oo



Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi ky két hop dong 1am viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Chép hanh néi quy, quy ché cua don vi, ky lut 1am viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18
va Diéu 19 cua Luat Vién chuc.

- Chap hanh viéc xir Iy ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh ciia phap luat.
- Chap hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Piéu 12, Didu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Luat Vién chirc.

- Phuong tién di 121 JAmM VIEC (6):ee.veiueerieeeieiieieieeieste ettt ettt eve sttt este e e s ta e e e sa e beessessaessesseessesseensesseessenseas

- Chirc danh nghé nghiép dwoc bd nhiém (md s8) (7):.ccevvvvvueeeeeinnnin. , Bac: ........... Hé s6 luong

- Phu cép (néu c6) gém (B ettt ettt ettt n duoc tra........... lan vao
CACNEAY.....euenennnnen, vangay............ hang thang.

- Thoi gian tinh nang bac luong:

= Khoan tréd NZ0AT IWONE......cc.erviriiriiiiiiieeteeetet ettt ettt ettt st ettt ae

- Pugc trang bi bao ho khi 1am viBe (NEU CO) ZOM:......veeeeeeeieee e
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- Puoc huong cac khoan thudng, ning bac lwong, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, dao
tao, boi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, codng nghé¢ véi cac don vi trong hoac
ngoai nude theo quy dinh cua phéap luat

- Pugc hudng cac ché do thoi viée, tro cap thdi viéc, boi thuong theo quy dinh cua phap luat vé
vién chtrc.
- Pugc tiép tuc ky két hop dong lam viée trudc khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay khi don vi su

nghiép cong lap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuit, khiéu nai, thay ddi, dé nghi chdm dit hop ddng lam viée theo quy dinh cia
phap luét.

- Nhitng thoa thudn Khac (11).....o.oi e
Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Thanh toan ddy dii, ding thoi han cac ché do cua vién chirc da cam két trong hop dong lam viée.

- Tru6c khi hét han hgp dong 1am viéc 60 ngay ctia vién chirc, phai tiép tuc ky két hgp dong lam viéc véi
vién chirc trong truong hop don vi sy nghiép con nhu cau, vién chirc dap tmg day du cac yéu cau theo quy dinh cua
phap luat.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B6 tri, phan cong, tam dinh chi cong tac...).
- Cham dit hop ddng lam viée, ky luat vién chirc theo quy dinh ctia phap lut vé vién chuc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cia vién chirc khong ghi trong hop dong lam viée
nay thyc hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop dong gitr 02 ban, vién

chte duge ky hop dong giit 01 ban; hop dong c6 hiéu luc tir ngy.......... thang........ ndM...................
- Hop d0ng nay 13m tai........o.cooovvevvevvreeeeeereenn. , ngay........ thang........ nam ........
Nguoi dwge tuyén dung va ky két hop dong Nguoi dirng dau don vi sw nghiép

(Ky, ghi o ho va tén) (Ky, ghi 6 ho va tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI

MAU HQOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 15 hop ddng co thoi han thi ghi cu thé thoi han bt dau va két thuc.

3. Ghi cu thé sé nha, phd, phudng (thén, x3), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh phd thudc tinh hodc
Trung uvong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai ddm nhiém.
5. Ghi cu thé s6 gid lam viéc trong ngay, hodc trong tuin, hodc lam viéc theo gid hanh chinh.
6. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhi€m hoac vién chirc ty lo.

7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mirc lwong chinh, hinh thic tra lvong (lwong thoi
gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cap (néu c6) nhu: Khu vue, trugt gia, doc hai, thu hut, tham nién,
trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va trg cép khac ma vién chirc dugc hudng. Vi du: Pugc huong
quyén loi bao hiém xa hoi theo ché d6 hién hanh cua Nha nude.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gin véi tinh chét, dac diém cua nganh, linh vuc va didu kién dic thu cua
don vi su nghi¢p cong lap nhung khong trai véi quy dinh ctia Ludt Vién chiic va cac quy dinh khac cua phap luat
¢6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chtrc duge huong quyén loi nao da néu trong muc nay.

12. Nhiing thoa thuan khéc thudng 14 nhimng thoéa thuan khuyén khich va c6 lgi hon cho vién chirc nhu:
Nhiing vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khong phai dén bu, thyc hién t6t Hop dong lam viée duge di

du lich, nghi mat, tham quan khong mét tién, dugc huong luong thang thir 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay
dén mot tu'ﬁn, tai nan rui ro ngoai gio lam viéc dugc trg cép thém mot khoéan tién, duogc tang qua ngay sinh nhét./.
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