UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NAM Doc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:2705/QD-UBND Quang Nam, ngay 14 thang 11 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh thuc pham vi chic ning
quan ly nha nwée cia S¢ Noi vu linh vec Quan ly nha nwée vé hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NAM

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt swra doz bé sung mét so diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt Té chirc
Chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 06 nam 2010 cua
Chinh phu ve kiem soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay
14/5/2013 cua Chinh phi sia doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién
quan den kiém soat Thu tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay
07/8/2017 cua Chinh phi swa doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién
quan dén kiém sodt Thu tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh ?so”’ 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly Hoi;

Can cir Thong tw s6 02/201 7/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Vin phong Chinh phii hurdng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh.

Can cir Quyét dinh s6 780/0P-BNV ngay 05 thang 11 nam 2024 ciia Bo
Néi vu vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh so
126/2024/ND-CP ngay 08 thing 10 nam 2024 ciia Chinh phii Quy dinh vé t6
chire, hoat dong va quan ly hoi,

Can cir Quyét dinh s6 1833/0P-UBND ngay 30 thang 8 nam 2023 ciia Uy
ban nhdn dan tinh vé viéc ity quyén cong bo danh muc va phé duyét quy trinh
néi b gidi quyét thii tuc hanh chinh thuéc nganh, linh vuee qudn 1y;

Theo de nghi cua Giam doc S Noi vu tai To trinh sé 982/TTr-SNV ngay
13 thang 11 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 15 thu tuc hanh chinh méi ban
hanh quy dinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2024
ctia Chinh phii Quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi thudc pham vi
chtrc ndng quéan 1y nha nude cua S¢ Noi vu.

(Chi tiét theo phu luc kém theo)



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Bai bo 15 thu tuc hanh chinh (08 TTHC cép tinh: 1, 2, 3,4, 5,6, 7, 8 Muc
III Phan A; 07 TTHC cap huyén: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 Muc III Phan B) tai Danh
muc TTHC ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1941/QD-UBND ngay 21 thang 7
nam 2020 cua UBND tinh Quang Nam vé viée cong bd danh muc tha tuc hanh
chinh thudc thim quyén giai quyét va pham vi quan 1y ctia S¢ Noi vu tinh
Quang Nam.

Pong thoi bai bo 15 thi tuc hanh chinh (08 TTHC cép tinh: 2.1, 2.2, 2.3,
2.4,2.5,2.6,2.7,2.8 Muc 2 Phan A; 07 TTHC cap huyén: 5.1, 5.2, 5.3, 5.4, 5.5,
5.6, 5.9 Myc 5 Phan B) tai Danh muc TTHC chuédn hoéa thudc tham quyén giai
quyét va pham vi quan 1y ctia S& Noi vu ban hanh kém theo Quyét dinh sé
2248/QD-UBND ngay 19/10/2023 cta Chu tich UBND tinh Quang Nam.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc S& Noi vy, Thu trudng
cac S¢, Ban, nganh; Chu tich UBND céc huyén, thi xa, thanh phé va céc t6 chc,
ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TUQ. CHU TICH
- Nhu diéu 3;

- Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Trung tim PV HCC tinh (niém yét);

- Cac S0, Ban, nganh,;

- UBND cac huy¢n, thi xa, thanh phé;

- Cong thong tin dién tir tinh;

- Bao Quang Nam; Pai PTTH Quang Nam,;
- CPVP;

- Luu: VT, NCKS.




------

Phu luc
UC THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI
NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO NQI VU
O CHUC, HOAT PONG VA QUAN LY HOI

kém theo Quyét dinh sé 2705/QP-UBND ngay 14/11/2024

cua Chu tich UBND tinh Qudang Nam)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

TT

Tén thu tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thue hién

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1

Thu tuc cong nhan ban van

Quan 1y nha nudce

Phong T6 chitc - Bién

ddng thanh 1ap hoi. vé hoi ché, S& Noi vu

> | Th tuc thanh 1ap hoi Quan ly nha nudce | Phong T6 chirc - Bién
- p AL vé hoi ché, S& Noi vu

y | T e e cio 1 hie 65| g i | Ping i i
k3, dai hoi bat thuong cta hoi | ¢ 1! che, So Not vy

4 Eél:l\:zc gléoglgl béato dl?)eit tqélrllah%? Quan ly nha nudce | Phong T6 chuc - Bién
1 va phc duyet ¢o 1 vé hoi ché, S& Néi vu
phé duyét diéu 1€ hoi. : T

5 Thu tuc chia, tach; sat nhap; Quém Iy nha nudc Phg‘)ng T chuc - Bién
hop nhat hoi. vé hoi ché, S& Noi vu

, n e R Quan 1y nha nudc | Phong Té chuc - Bién
6 | Thu tuc hdi tu giai theé. vé hoi ché, S& Noi vu

7 gllqlzng.lchf)gz pjléelf hﬁi‘)ga‘[ gl; Quan ly nha nudce | Phong T6 chuc - Bién
P oS €4l | (& hoi ché, S& Néi vu

2 gggg u'ltiécl}; (i) sz?leihih(éli giona‘ﬁ Quan 1y nha nudc | Phong T6 chuc - Bién

chi co6 thot han

ve hoi

ché, So Noi vu

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Thu tuc cong nhén ban van
dong thanh 1ap hoi.

Quan ly nha nudce
ve hoi

Ph(‘)ng No1 vu, UBND
cap huyén




Thu tuc thanh 13p hoi.

Quan 1y nha nudce
veé hoi

Phong N6i vy, UBND
cap huyén

Tha tuc bo cao to chuc dai
hoi thanh 13p, dai héi nhiém
ky, dai hoi bat thuong cia
hoi.

Quan 1y nha nudce
vé hoi

Ph(‘)ng No1 vy, UBND
cap huyén

Thu tyc thong bao lgét qua dai
ho1 va phé duyét doi tén hoi,
phé duyét diéu 1€ hoi.

Quan ly nha nudc
vé hoi

Ph(‘)ng No1 vu, UBND
cap huyén

Thu tuc chia, tach; sat nhap;
hop nhat hoi.

Quan 1y nha nudce
vé hoi

Phong N6i vy, UBND
cap huyén

Tha tuc hoi ty giai thé.

Quan 1y nha nudc
ve hoi

Ph(‘)ng Noi vu, UBND
cap huyén

Thu tuc cho phép hdi hoat
dong trd lai sau khi bi dinh
chi c6 thoi han

Quan ly nha nudc
ve hoi

Ph(‘)ng No1 vu, UBND
cap huyén
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PHAN II. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU

A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH
I. THU TUC CONG NHAN BAN VAN PONG THANH LAP HOI
1. Trinh ty thywe hién

- Budc 1: Nhimg nguoi sang lap gui ho so dé nghi cong nhan Ban van dong thanh
1ap hoi ¢6 pham vi hoat dong trong tinh dén Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

- Bu:éc‘ 2: Can bd ‘tiép nhan hd so xem xét hd so va ('If% nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir choi ti€p nhan, giai quyét
ho so phai néu ro 1y do.

- Budc 3: Ké tur ngay nhan hd so day da va hop phap, can bo tiép nhan hd so

nghién ciu, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay s kién cac co quan c6 lién
quan, tong hop cac ¥ kién gop y, dé nghi b sung ho so (néu co).

- Budc 4: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh céng nhan
Ban van dong thanh lap hoi. Truong hop khong dong v phai c6 van ban tra 161 va néu
10 1y do.

2. Cach thirc thyc hién

Nop hd so truc tiép tai don vi, to chire do Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
phan cong; qua dich vy buu chinh cong ich hodc qua Cong Dich vu cong truc tuyén.
Hb so phai c6 xac nhan van ban dén cua co quan c6 thim quyén. Néu giri qua dich
vu buu chinh cong ich, ngay tiép nhan ho so dugc tinh theo ngay ghi trén dau cong
van dén.

3. Thanh phan, s6 lwgng hé so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi (theo mau);

- Danh sach va trich ngang (ban goc) ctia nhimg ngudi du kién trong ban van
dong thanh 1ap hoi va tai liéu 1i€n quan (ban chinh).

- So yéu 1y lich ¢4 nhan (theo mau) va Phiéu 1y lich tu phép s6 1 (ban chinh)
clia cc thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp
hé so; néu thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi la can bg, cong chire, vién chirc
dugc co quan c6 thim quyen dong ¥ cho tham gia ban van dong thanh lap hoi bang
van ban theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo thi khong phai nop Phiéu 1y lich
tu phap s6 1;

- Y kién ddng y ctia co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cip quan
1y can bg doi1 véi can b, cong chirc, vién chirc tham gia ban van dong thanh lap hoi
(ban chinh).

b) S6 lugng ho so: 01 ban chinh.
4. Thoi han giai quyét
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30 ngay lam viéc ké tir ngay don vi, t6 chtrc do Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh phan cong nhéan ho so day du va hop phap.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh

Cé nhén, t6 chirc sang 1ap hoi co6 pham vi hoat dong trong tinh.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

,Chﬁ tich Uy ban nhan dan cép tinh (don vi, td chtrc do Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh phan cong).

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi.

8. Lé phi

Khong co.

9. Tén miu don, mau to khai

-Pon dé’nghi cong nhan ban van dong thanh 14p hoi (theo Mau s6 03, Phu luc
IT, Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP).

- So yéu 1y lich c4 nhan (theo Miu sb 17, Phyu luc II, Nghi dinh sb
126/2024/ND-CP).

10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Truong ban van dong thanh Iap hoi 1a nguoi co pham chét chinh trj, dao duc
t6t, c6 kinh nghiém, co uy tin, am hiéu trong linh vuc hoi du kién hoat dong va séng
thuong tra tai Viét Nam;

Thanh vién ban van dong thanh lap hoi 1a can bg, cong chirc, vién chuc phai
dugc su dong y cho tham gia ban van dong thanh 1ap hoi bang vin ban cia co quan
c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cdp quan 1y can bo.

Thanh vién ban van dong thanh lap hoi la t6 chuc, cong dan Viét Nam tam
huyét, trach nhiém, hoat dong trong linh vuc hdi du kién hoat dong hoac cé lién quan
dén linh vuc hoi du kién hoat dong. Céac thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi phai
dam bao cac diéu kién sau:

- béi véi tb chire:

Duoc thanh 13p hop phap, c6 diéu 1& hodc vin ban quy dinh chtrc nang, nhiém
vu cua to churc; c6 don tham gia ban van dong thanh 1ap hdi;

C6 nghi quyét cua tap thé lanh dao hodc quyét dinh cua ngudi dimg dau co
thAm quyén vé viéc tham gia ban van dong thanh 1ap hoi va ctr ngudi dai dién tham
gia thanh vién ban van dong thanh 1ap hdi. Ngudi duoc cur lam dai dién 1a cong dan
Viét Nam, co dﬁy di nang lyc hanh vi dan sy, ddm bao strc khde va khong c6 an tich;

- béi vai cong dan: c6 don tham gia ban van dong thanh 1ap hoi, co déy du
nang luc hanh vi dan sy, ddm bdo strc khde va khong cé an tich.



5

b) Déi’ v6i hdi c6 pham vi hoat dong trong tinh, ban van dong thanh lap hdi
phai c6 it nhat nam thanh vién.
¢) Ban van dong thanh 1ap hoi tu giai thé khi dai hoi bau ra Ban chap hanh cua
hoi.
11. Can c&r phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Nghi dinh s0 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh phu quy dinh vé
to churc, hoat dong va quan 1y hdi.
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II. THU TUC THANH LAP HOI

1. Trinh ty thywe hién

- Bu6c 1: Ban V,én ﬁ@ng thanh lap h(f)i, c6 pham vi hoat dong trong tinh guri hd
so xin thanh 18p hoi dén Uy ban nhan dan cap tinh (S& Noi vu).

- Bu’c’rq 2: Can bd ‘tié'p nhan hd so xem xét hd so va d?: nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir choi tiép nhan, giai quyét
ho so phai néu ro 1y do.

- Bude 3: Ké tir ngay nhan ho so day du va hop phap, S& Noi vu nghién ciru,

tham dinh hd so xin phep thanh lap hoi va thyc hién quy trinh lay ¥ kién cac co quan
c6 lién quan, tong hop cac y kién gop y, dé nghi bd sung hd so (néu co).

- Buéc 4: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép
thanh 1ap hoi. Truong hop khong dong ¥ phai ¢6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.

2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap tinh (S& Noi vu); qua dich vu buu
chinh cong ich hodc qua Cong Dich vu cong tryc tuyén. Ho so phai c6 x4c nhan van ban
dén ciia co quan c6 tham quyén. Néu gui qua dich vu buu chinh cong ich, ngay tiép
nhan hd so dugc tinh theo ngay ghi trén diu cong van dén.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi thanh 13p hoi (theo mau);

- Du thao diéu 1é hoi (theo mau);

- Quyét dinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hdi kém theo danh sach thanh
vién ban van dong thanh 13p hdi (ban chinh);

- Danh sach va don dang ky tham gia thanh 1ap hoi cua t6 chtrc, cong dan Viét
Nam dang ky tham gia thanh 1ap hoi (ban gbc);

- So yéu Iy lich ca nhn theo méau va phicu 1y lich tu phap s6 1 (ban chinh) cua
trudng ban van dong thanh 1ap hoi khong qué 06 thang tinh dén ngay ndp ho so;

-Y k@é'n dong ¥ cua co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cip quan
1y can bd doi véi can bd, cong chirc, vién chic tham gia [am trudng ban van dong
thanh 1ap hoi (ban chinh);

- Vian ban chtrng minh quyén st dung hop phap noi du kién dit tru sé caa hoi
theo quy dinh cua phép luat (ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc);

- Ban ké khai te‘ti’ san thanh lap hoi (ban géc) cua ban van dong thanh 1ap hoi
tu nguyén dong gép (néu co);

~ -Bancam két dam bao kinh phi hoat dong trong nhiém ky 1an thtr nhat cua hoi
néu dugc thanh 13p (ban goc).

b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh).



4. Thoi han giai quyét

‘ 60 ngay lam viéc ké tir ngdy Uy ban nhan déan cap tinh (S& Noi vu) nhan ho so
day du va hop phap.

5. Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh
Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh
Uy ban nhén dén cap tinh (S¢ Noi vu).

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi.

8. Lé phi

Khong co.

9. Tén miu don, mau to khai

- Pon d& nghi thanh 1ap hoi (theo Mau sé 04, Phu luc II Nghi dinh
126/2024/ND-CP);

- Dy thao Diéu 18 hoi (theo Mau sé 09, Phu luc II Nghi dinh 126/2024/ND-
CP);

- Pon cta cong dan Viét Nam diang ky tham gia hoi (theo Mau s6 01, Phu luc
IT Nghi dinh 126/2024/ND-CP);

- Pon cua t6 chic Viét Nam ding ky tham gia hoi (theo Mau s6 02, Phu luc II
Nghi dinh 126/2024/ND-CP).

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

a) Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh cho phép thanh lap ddi v6i hoi ¢ pham
vi hoat dong trong tinh.

b) Piéu kién thanh lap hoi:

- Tén goi cua hoi: Viét bang tiéng Viét hodc phién am theo tiéng Viét, néu
khong phién am ra dugc tiéng Viét thi dung tleng nudc ngoai; tén goi riéng cua hoi
c6 thé duoc phién am, dich ra tiéng dan toc thiéu sd, tiéng nudc ngoai phi hop voi
quy dinh cta phép luat; Phu hop véi ton chi, muc dich, pham vi, linh vuc hoat dong
chinh ctia hoi; Khong tring lp toan b tén goi hodc giy nhim 1§n bao trum té€n goi
Vi cac hoi khac déa duge thanh 1ap hop phap trude do; Khong vi pham dao dirc xa
hoi, thuan phong my tuc va truyén théng van hoa dan toc.

- C6 muc dich hoat dong khong trai v6i phap luat, khong trung 1ap vé tén goi
va linh vuc hoa:t dong chinh véi héi da dugc thanh 1ap hop phap trude do trén cung
dia ban lanh tho;

- Co di€u 1¢;

- Co tru so;
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- Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong tinh c6 it nhat nim muoi cong dén, t6 chirc
trong tinh c6 du diéu kién, ty nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh 1ap hoi;

- Hiép hoi ctia cac to chirc kinh té c6 hoi vién 13 dai dién cac to chirc kinh té
c6 tu cach phap nhan & Viét Nam c6 pham vi hoat dong trong tinh c6 it nhat nim dai
dién phap nhan trong tinh cting nganh nghé hozc cung linh vuc hoat dong c6 du diéu
kién, tu nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh lap hi€p hoi;

- Co tai san dé dam bao hoat dong cua hoi.

c) Phai c6 Ban van dong thanh 1ap hoi duge Chu tich Uy ban nhan déan cip
tinh cong nhan.

d) Trong thdi han 60 ngay ké tur ngay quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi co
hi¢u luc, Ban van dong thanh 1ap hoi phai t6 chirc dai hoi.

d) Néu qua thot han trén ban van dong thanh 1ap hoi khong t6 chire dai hoi, thi
trong thoi han 15 ngay ké tur ngay hét thoi han t6 chic dai hoi, ban van dong thanh
1ap hoi ¢ vin ban giri co quan nha nude da quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi dé
nghi gia han. Thoi gian gia han khong quéa 30 ngay, néu qua thoi gian dugc gia han
ma ban van dong thanh 1ap hoi khong t6 chure dai hot thi quyét dinh cho phép thanh
1ap hoi hét hiéu luc. Hoi bi thu hoi quyet dinh cho phép thanh 14p s€ khong duoc
thanh lap lai trong thoi han 03 nam ké tir ngay bi thu hdi quyét dinh cho phép
thanh lap, néu c6 nhu cau tlep tuc thanh 1ap hdi, ban van dong thanh lap hoi phai xin
phép thanh 1ap lai hoi, trinh tu thi tuc nhu méi bat dau.

11. Can cr phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s0 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ciia Chinh phu quy dinh vé
to churc, hoat dong va quan 1y hdi.
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IIL. THU TUC BAO CAO TO CHUC PAI HQI THANH LAP, PAI HOI
NHIEM KY, PAI HQI BAT THUONG CUA HOI

1. Trinh ty thywe hién

- Budc 1: Ban chap hanh hoi (dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong) hoic Ban
van dong thanh 13p hoi (dai hoi thanh 13p) giri hd so bao cdo vé viée t6 chirc dai hoi
nhiém ky, dai hoi bat thuong, dai hoi thanh 1ap dén Uy ban nhéan dan cép tinh (So
Noi vu) va S& quan 1y nganh, linh vuc chinh ma hoi hoat dong.

- Bude 2: Céan bo tlep nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
truong hop hd so chwa day du va hop phap. Truong hop tir chdi tiép nhan, giai quyét
hd so phai néu 13 1y do.

- Budc 3: ké tir ngdy nhan hd so day du va hop phap, S6 Noi vu nghién ctru,
thAm dinh ho so va thue hién quy trinh 13y § ¥y kién cac co quan ¢6 lién quan, tong hop
cac ¥ kién gop ¥, dé nghi b6 sung ho so (néu cb).

- Budc 4: Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh ¢ ¥ kién bang vin ban vé viéc
to chirc dai hoi.
2. Cach thirce thyc hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cép tinh (S6 Noi vu); qua dich vu buu
chinh cong ich hodc qua Cong Dich vu cong tryc tuyén. HO so phai c¢6 xac nhan vin ban
dén cua co quan c6 tham quyén. Néu gui qua dich vu buu chinh cong ich, ngay tiép
nhan hd so duoc tinh theo ngay ghi trén diu cong van dén.

3. Thanh phan, ) lwong hé so
a) Thanh phan ho so:
* Ho so bao céo to chire dai hoi thanh lap:

- Vin ban bo cdo to chirc dai hoi thanh 1ap cua Ban Van dong thanh 1ap hoi
(ban goc).

- B¢ 4n nhan su (ban goc), trong d6 néu rod ti€u chuan, co cau, s6 luong, du
kién danh sach thanh vién ban chap hanh, ban thuong vy, ban ki€m tra, cac chuc
danh chu tich, pho chu tich hoi va chirc danh khac (n€u ¢o);

- Y kién ddng y cta co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cip quan ly
can bo dbi v6i nhan sy 13 can bo, cong chirc, vién chire du kién tham gia ban chép
hanh, ban thuong vu hodc gilr cac chirc danh chu tich, pho chu tich héi (ban chinh);
Truong hop du kién chi tich hoi khong phai 1a trudng ban van dong thanh 1ap hoi thi
phai bd sung so yéu 1y lich c4 nhan va phiéu 1y lich tu phép sé 1 (ban chinh) khong
qua 06 thang tinh d&én ngay ndp hd so; néu chu tich hoi dy kién néu trén 14 can b9,
cong churc, vién chirc hodc 1a can bd, cong chure, vién chirc da nghi huu dugc co quan
c6 thAm quyén ddng ¥ bang van ban theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bo thi
khong phai ndp phiéu 1y lich tu phap s6 1;

- Du kién thoi gian, dia diém to chie dai hoi, sé luong dai biéu moi, dai bicu
chinh thirc tham du dai héi, du kién chuong trinh dai hdi (ban goc).
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* HO so bdo cdo td chure dai hoi nhiém ky:

- Van ban bao cédo t6 chirc dai hoi nhiém ky cta hoi; néu trong dai hoi nhi€ém
ky c¢6 ndi dung vé doi tén hdi thi kem theo don dé nghi doi tén hoi, trong d6 néu rd
1y do, su can thiét phai doi tén hoi;

- Nghi quyét ctia ban chap hanh héi vé viéc to chuc dai hoi nhiém ky va vige
doi tén hoi (néu co);

- Du thdo bdo cdo tong két cong tac nhiém ky va phuong hudéng hoat dong
nhiém ky té1 cua hdi. Bdo cdo ki€ém diém ctia Ban chap hanh, ban ki€ém tra va bao
cao tai chinh cua hoi;

- Du thao di€u I¢ stra do1, bo sung (néu co);

- Dé 4n nhan s, trong dé néu ro tiéu chuin, co ciu, sd luong, du kién danh
sach thanh vién ban chép hanh, ban thuong vu, ban kiém tra, cac chtrc danh chu tich,
pho chit tich hoi va chitc danh khac (néu co);

- So yéu 1y lich c4 nhan va phiéu 1y lich tu phap s6 1 khong qua 06 thang tinh
dén ngay nop h so cta nhan su du kién 1a chu tich hoi; néu nhan su du kién chu tich
hoi 1a can b, cong chire, vién chirc hodc 1a can bd, cong chire, vién chire da nghi huu
duoc co quan c6 thAm quyén dong ¥ bang vian ban theo quy dinh vé phan cip quan
1y can bo hodc dang la chu tich héi nhiém ky hién tai cua hoi thi khong phai ndp
phiéu 1y lich tu phap sd 1;

- Y kién ddng ¥ cta co quan c6 thim quyén theo quy dinh vé phan cap quan
1y can bd ddi v&i nhan sy 13 can bo, cong chuc, vién chire du kién tham gia ban
chép hanh, ban thuong vu hodc gilt cdc chirc danh chu tich, pho chu tich hoi;

- Du kién thoi gian, dia diém t6 chire dai hoi, s luong dai biéu moi, dai biéu
chinh thtrc tham du dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi;

- B4o cdo s0 lugng hoi vién, trong dé néu ro s6 hdi vién chinh thure cta hoi;

- Cac hoi dung khac thu(f)c: tham quyén cua dai hoi theo quy dinh cta diéu 1é
héi va quy dinh cua phép luét (néu co).

* HO so bao céo dai hoi bat thuong:

- Vin ban béo cdo t6 chirc dai hoi bat thudng ctia hoi; Néu trong dai hoi bat
thuong c6 ndi dung ve doi tén hoi thi kém theo don dé nghi doi tén hoi, trong d6 néu
10 1y do, sy can thiét phai doi tén hoi;

- Nghi quyét cia Ban chdp hanh hoi vé viéc t6 chuc dai hoi bat thuong trong
d6 néu rd nd1 dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

- Du thdo nhiing nd1 dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

- Dy kién thoi gian, dia diém t6 chire dai hoi, s6 luong dai biéu moi, dai biéu
chinh thtrc tham du dai héi, du kién chuong trinh dai hdi.

b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét
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45 ngay lam viéc (doi v6i dai hoi nhiém ky, dai hoi bt thuong); 15 ngay lam
viéc (doi véi dai hoi thanh 1ap) ke tir ngay Uy ban nhan dan cap tinh nhan ho so day
da va hop phap.

5. Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dén cap tinh (S¢ Noi vu).

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Cong van cho phép hdi t6 chire dai hoi nhiém ky, dai hoi bét thuong.

8. Lé phi

Khong co.

9. Tén miu don, mau to khai

Khong co.

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

Hoi t6 chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thudng sau khi ¢6 y kién bang van
ban ctuia co quan nha nudce c6 tham quyén.

11. Can c&r phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s0 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ciia Chinh phu quy dinh vé

to churc, hoat dong va quan 1y hoi.
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IV. THU TUC THONG BAO KET QUA PAI HQI VA PHE DUYET POI
TEN HOQIL, PHE DUYET PIEU LE HOI

1. Trinh ty thywe hién

- Bude 1: Trong thot han 30 ngay ké tir ngay dai hoi, Ban qhép hanh hé1 gtri
tai liu gén Uy ban nhan dan 9€1p tinh (S& Noi vu) dé bao cdo két qua va xin phé
duyét doi tén hoi, phé duyét di€u 1€ hoi.

- Bu’éc‘ 2: Can bd ‘tiép nhan hd so xem xét hd so va (‘I;é nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir choi ti€p nhan, giai quyét
ho so phéi néu ro 1y do.

- Budc 3: K& tir ngay nhan hd so ddy du va hop phap, S& No1 vu nghién ctru,

tham dinh diéu 1& hoi va thuc hién quy trinh 14y ¥ y kién cac co quan c6 lién quan, tong
hop céc ¥ kién gbp ¥, dé nghi bo sung hd so (néu co).

- Budce 4: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem x¢t, quyét dinh phe duyét d6i
tén hoi, Siiéu 1€ hoi hoac thdng bao v kién cia Chu tich Uy ban nhé}n dan cap tinh vé viéc
héi da to chirc dai hdi dam bao theo quy dinh cua phap luat va di€u 1€ hoi.

2. Cach thirc thye hién

Nop ho so truc tlep tai Uy ban nhan dan cép tinh (So Noi vu); qua dich vu buu
chinh cong ich hogc qua Cong Dich vu cong truc tuyén. Ho so phai c6 xac nhan van ban
dén ctia co quan c6 tham quyén. Néu gtri qua dich vu buu chinh c6ng ich, ngay tiép nhan
hé so duoc tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

3. Thanh phan, s6 lwgng hé so
a) Thanh phan ho so:

- Vin ban bao cao két qua dai hoi (theo mau), trong d6 co dé nghi phé duyét
diéu 18 hoi (néu c0) hodc dé nghi d6i tén hoi. Trudng hop dai hoi quyet dinh khong
sira d6i, bd sung diéu 18 thi hoi bao cao Uy ban nhan dan cép tinh vé viée tiép tuc
thuc hién diéu 1& hién hanh;

- Néu trong dai hoi c6 ndi dung vé d6i tén hoi thi kém theo don dé nghi doi
tén hoi, trong d6 néu rd 1y do, su can thiét phai doi tén hoi;

- Du thao diéu 18 hodc du thao Diéu 1é stra ddi, bd sung (theo mau);

- Bién ban dai hoi; bién ban bau ban thudng vy, ban kiém tra va cac chirc danh
chu tich, pho chu tich héi (c6 danh sach keém theo);

- Truong hop chu tich hoi khong phai 1 nhan su dy kién di bao cao co quan
nha nude cd thAm quyén thi hoi bo sung so yéu 1y lich ca nhan va phiéu 1y lich tu
phap sb 1 khéng qua 06 thang tinh dén ngay ndp hd so. Chu tich hoi 1a can bo, cong
chtre, vién chire hodc la can bg, cong chire, vién chirc da nghi huu dugce co quan co
thim quyén dong ¥ bang vin ban theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bo thi khong
phai ndp phiéu 1y lich tu phap sb 1;

- Chuong trinh hoat dong cua hoi;
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- Nghi quyét dai hoi.
b) S6 lugng ho so: 01 bd (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét

60 ngay lam vigc ké tir ngay Uy ban nhan dan cap tinh (S& Noi vu) nhan ho so
day du va hop phap.

5. P6i twong the hién thii tuc hanh chinh
Ho1 ¢6 pham vi hoat dong trong tinh.
6. Co quan thyc hi¢én thu tuc hanh chinh
Uy ban nhéan dan cép tinh (SO Noi vu).
7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh
- Théng bao y kién cua Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh vé viéc hoi da to
chtrc dai hdi dam bao theo quy dinh cia phap luat va diéu 1€ hoi;
- Quyét dinh cho phép doi tén hoi va phé duyét diéu 1¢ (stra doi, bo sung) hoi
(n€u co);
- Quyét dinh phé duyét diéu 1¢ hoi hodic Quyét dinh phé duyét diéu 1¢ (stra doi,
bo sung) cua hdi (néu co).
8. Lé phi
Khong co.
9. Tén mau don, miu to khai
- Cong van bao cao két qua dai hoi (theo Mau s6 5 Phy luc 1T Nghi dinh $6
126/2024/ND-CP);

- Du thép diéu 1é hodc dy thao diéu 1é stra doi, bd sung (theo Mau s6 9 Phu luc
IT Nghi dinh s0 126/2024/ND-CP).

10. Yéu cau, diéu Kkién thyc hién thii tuc hanh chinh

a) Truong hop hoi doi tén thi tén méi ciia hoi phai dam bao quy dinh tai khoan 1
Piéu 10 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP, khong duoc gay nham 1an va 1am thay doi linh
vuc hoat dong chinh cta héi hodc gay nham 1an véi linh vuc hoat dong cua cac hoi da
duoc thanh 1ap hop phap. Tén méi cua hoi va diéu 1¢ (stra d6i, bo sung) hoi co hiéu luc
ké tir ngdy co quan nha nudc c¢6 thim quyén quyét dinh phé duyét;

b) Du thao diéu 1é (hoac diéu 1é stra d6i, bd sung) cua hoi phai dugc hoan thién
phti hop vé6i quy dinh cia phép luat theo ¥ kién cta cac co quan lién quan dén linh vuc
ho1 hoat dong. Truong hop ndi dung diéu 16 hoi trai voi quy dinh cua phap luat thi co
quan nha nudc co thim quyén tir chdi phé duyét va yéu cau, huéng din hoi hoan thién
diéu 18 hoi dam bao phu hop vé6i quy dinh ctia phéap luat;

¢) Diéu 18 hoi c6 hiéu luc ké tir ngdy co quan nha nude c6 thim quyén quyét
dinh phé duyét.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh
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- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cta Chinh phu quy dinh vé
to chure, hoat dong va quan 1y hoi.

V. THU TUC CHIA, TACH; SAP NHAP; HQP NHAT HOI
1. Trinh ty thywe hién

- Budc 1: Ban chap hanh hoi giri ho so xin chia, tach; sap nhp; hop nhat hoi
dén Uy ban nhan dan cap tinh (S& N1 vu).

- Bu:éc‘ 2: Can bd ‘tiép nhan hd so xem xét hd so va ('If% nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir choi ti€p nhan, giai quyét
ho so phai néu ro 1y do.

- Budc 3: K& tir ngay nhén ho so day du va hop phap, S Noi vu nghién ctru,

thAm dinh ho so va thue hién quy trinh 13y § ¥y kién cac co quan ¢6 lién quan, tong hop
cac ¥ kién gop ¥, dé nghi b6 sung ho so (néu cd).

- Budc 4: Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh xem xet, quyét dinh cho phép
chia, tach; sap nhap; hop nhat hdi. Truong hop khong dong ¥ phai c6 van ban tra 161
va néu 10 ly do.

2. Cach thirc thyc hién

Nop hd so truc tlep tai Uy ban nhan dan cép tinh (SO No1 vy); qua dich vu buu
chinh cong ich hogc qua Cong Dich vu cong truc tuyén. Ho so phai ¢6 xac nhan van ban
dén ctia co quan c6 tham quyén. Néu gtri qua dich vu buu chinh cong ich, ngdy tiép nhan
hé so dugc tinh theo ngdy ghi trén dau cong vin dén.

3. Thanh phan, s6 lwong hé so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi (theo mau);

- Pé an chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

- Nghi quyét cua Ban chép hanh hoi vé viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;
- Dy thao diéu 1é héi mai do chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

- Danh sach ban chap hanh va ban kiém tra ctia hdi méi do chia, tach; sap nhap;
hop nhat hoi;

- So yéu ly lich ca nhén, phiéu 1y lich tu phap s6 1 (ban chinh) khong qua 06
thang tinh dén ngay ndp ho so ctia nhan sy dy kién 1a chu tich cia hoi mai;

- Vin ban x4c nhén noi du kién dit try sé caa hoi hinh thanh méi do chia, tach;
sap nhap; hop nhat hoi.

b) S6 luong hd so: 01 bo (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét

‘ 60 ngay lam viéc ké tir ngdy Uy ban nhan dan cip tinh (S& Noi vu) nhan hd so
day du va hop phap.
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5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

6. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dén cap tinh (S¢ Noi vu).

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép chia, tich; sap nhap; hop nhét hoi.
8. Lé phi

Khong co.

9. Tén méiu don, mau to khai

- Pon dé nghi tach hoi (theo Mau sé 10 Phu luc I Nghi dinh s6 126/2024/ND-
CP);

- Pon dé nghi chia hoi (theo Mau s6 11 Phu luc IT Nghi dinh s 126/2024/ND-
CP);

- Pon dé nghi sap nhap hoi (theo Miu s6 12 Phu luc II Nghi dinh s6
126/2024/ND-CP);

- Pon dé& nghi hop nhat hoi (theo Mau s6 13 Phu luc II Nghi dinh s6
126/2024/ND-CP).

10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh cua Chu tich Uy
ban nf}ﬁn dan cap tinl} cho phép chia, tach, sap nhap, hop nhat hoi, cac h@i‘ mai
phai t6 chirc dai hoi dé thong qua cac ndi dung dugc quy dinh tai khoan 1 Bicu 20
Nghi dinh s0 126/2024/ND-CP.

11. Can cr phap ly ciaa tha tuc hanh chinh

- Nghij dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cta Chinh phi quy dinh vé
to churc, hoat dong va quan 1y hoi.
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VI. THU TUC HOI TU GIAI THE
1. Trinh ty thywe hién

- Buoc 1: Ban chap hanh hoi gui hd so xin giai thé hoi dén Uy ban nhan dan
cap tinh (S& Noi vu).

- Bu’c’rq 2: Can bd ‘tié'p nhan hd so xem xét hd so va d?: nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir choi tiép nhan, giai quyét
ho so phai néu ro 1y do.

- Budc 3: Ké tir ngay nhéan ho so day du va hop phap, S Noi vu nghién ctru,

tham dinh ho so va thyc hién quy trinh 1y ¥ y kién cac co quan c6 lién quan, tong hop
cac ¥ kién gop ¥, dé nghi bo sung hd so (néu co).

- Buge 4: Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh xem xét, quyét dinh giai thé hoi.
Truong hop khong dong v phai ¢6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.
2. Cach thire thuc hién

Nop ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap tinh (S& N6i vu); qua dich vu buu
chinh cong ich hodc qua Céng Dich vu cong tryc tuyén truc tuyén. HO so phai c6 xac
nhan van ban dén cua co quan c6 thim quyén. Néu gui qua dich vu buu chinh cong ich,
ngay tiép nhan ho so duoc tinh theo ngay ghi trén diu cong vin dén.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi gii thé hoi (theo mau);

- Bién ban c6 chir ky cua trén 1/2 téng s6 hoi vién chinh thirc hodc nghi quyét
cua ban chap hanh hdi vé viéc giai thé hox;

- Ban ke tai san, tai chinh;

- Dy kién phuong thire xir Iy tai san, tai chinh va thoi han thanh toan cac khoan
no.

b) S6 lugng ho so: 01 bd (ban chinh).

4. Thoi han giai quyét

_ 45ngay lam vige ké tir ngay Uy ban nhan dan cap tinh (S¢ Noi vu) nhan ho so
day du va hop phap.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh
Ho1 ¢6 pham vi hoat dong trong tinh.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh
Uy ban nhéan dan cép tinh (SO Noi vu).

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh giai thé hoi.

8. Lé phi
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Khong co.

9. Tén mau don, miu to khai

Pon dé nghi giai thé hoi (theo Mau s6 14 Phu lyc II Nghi dinh s6
126/2024/ND-CP).

10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh

a) Ho1 thong bao thoi han thanh toan ng (néu c0O) cho cac td chtrc, ca nhﬁm co
lién quan theo quy dinh cua phap luat tai tru s¢ cua hoi, van phong dai dién (néu co)
trong thoi gian 30 ngay lam viéce.

b) Hoan thanh thanh toan n¢ va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong thong bao
cua hdi khi xin gidi thé ma khong c6 don khiéu nai.

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cta Chinh phi quy dinh vé

to churc, hoat dong va quan 1y hoi.
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_ VIL. THU TUC CHO PHEP HQI PAT CHI NHANH HOAC VAN
PHONG DPAI DIEN

1. Trinh ty thywe hién

- Budc 1: Ddi vé6i hoi co pham vi hoat dong toan quéc hoac lién tinh, khi dat
chi nhanh hodc van phong dai di¢n tai cac tinh, thanh phé truyc thuoc Trung uong
khac véi noi dit tru so cua hoi, Ban chap hanh hoi phai gui hd so xin dén Uy ban
nhan dan cdp tinh (S& Noi vu) noi dy kién dat chi nhanh hodc vin phong dai dién.

- Budc 2: can b tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong truong
hop hd so chua ddy da va hop phap. Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai quyét hd so
phai néu 10 1y do.

- Budc 3: ké tir ngdy nhan hd so day du va hop phap, S6 Noi vu nghién ctru,
thAm dinh ho so va thue hién quy trinh 13y § ¥y kién cac co quan ¢6 lién quan, tong hop
cac ¥ kién gop ¥, dé nghi b6 sung ho so (néu cb).

- Buéc 4: Uy ban nhan dan cip tinh xem xét, quyét dinh cho phép hoi dat chi
nhanh hoac van phong dai di¢n. Truong hop khong dong v phai ¢ van ban tra 161 va
néu ro 1y do.

2. Cach thirc thyc hién

Nop hd so truc tlep tai Uy ban nhan dan cap tinh (S& Noi vu); qua dich vy buu
chinh cong ich hodc qua Cong Dich vu cong tryc tuyén. HO so phai ¢6 xac nhan vin ban
dén cua co quan c6 tham quyén. Néu gui qua dich vy buu chinh cong ich, ngay tiép
nhan hd so duoc tinh theo ngay ghi trén diu cong van dén.

3. Thanh phan, ) lwong hé so
a) Thanh phan ho so:
- Pon xin phép dit chi nhanh hodc vin phong dai dién (theo mau);

- Vin ban chting minh quyén sir dung hop phap noi du kién dat chi nhanh hoac
van phong dai dién cua hoi theo quy dinh cua phap luat (ban chinh hodc ban sao co
chtrc thuc hodc ban sao, xuat trinh ban chinh dé doéi chiéu);

- Quyét dinh thanh 1ap hoi va diéu 1& hoi (ban chinh hodc ban sao ¢6 chirc
thuc hoac ban sao, xuat trinh ban chinh dé déi chiéu).

b) S6 lugng hd so: 01 bo (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét

‘ 30 ngay lam viéc ké tir ngdy Uy ban nhan dan cip tinh (S& Noi vu) nhan hd so
day du va hop phap.

5. P6i twong thire hién thii tuc hanh chinh

Ho1 c6 pham vi hoat dong toan quéc hoac lién tinh.
6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhéan dan cép tinh (So Noi vu).
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7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép héi dat chi nhanh hoac van phong dai dién.
8. Lé phi

Khong cé.

9. Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghj dat chi nhanh, van phong dai dién (theo Mau s6 15, Phy luc II
Nghj dinh s6 126/2024/ND-CP).

10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh
Ho1 ¢6 pham vi hoat dong toé}n quéc hoac lién tinh dat chi nhanh hoac van
phong dai dién tai cac tinh, thanh pho truc thudc Trung wong khéac voi noi dat tru so
cua hoi.
11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cta Chinh phi quy dinh vé
to chirc, hoat dong va quan 1y hoi.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
I. THU TUC CONG NHAN BAN VAN PONG THANH LAP HOI
1. Trinh ty thywe hién

- Budc 1: Nhimng nguoi sang 1ap giri ho so dé nghi cong nhén Ban van dong
thanh 1ap hoi co pham vi hoat dong trong huy¢n, trong xa dén Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén.

- Bu’éc‘ 2: Can bd ‘tiép nhan hd so xem xét hd so va (‘I;é nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir choi ti€p nhan, giai quyét
ho so phéi néu ro 1y do.

- Budc 3: Ké tur ngay nhan hd so day da va hop phap, can bo tiép nhan hd so

nghién ciu, thAm dinh hd so va thyuc hién quy trinh lay y kién cac co quan cé lién
quan, tong hop cac ¥ kién gop y, dé nghi b sung ho so (néu co).

- Bu6c 4: Chii tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xet, quyét dinh cong nhan
Ban van dong thanh 1ap hoi. Truong hop khong dong y phai c6 van ban tra 101 va néu
10 1y do.

2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép tai don vi, t6 chire do Chi tich Uy ban nhan dén cap huyén
phan cong; qua dich vy buu chinh cong ich hodc qua Cong Dich vu cong truc tuyén.
Hb so phai c6 xac nhan van ban dén cta co quan c6 thim quyén. Néu gui qua dich
vu buu chinh cong ich, ngay tiép nhan ho so dugc tinh theo ngay ghi trén dau cong
van dén.

3. Thanh phan, s6 lwong hé so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi (theo mau);

- Danh sach va trich ngang (ban goc) ciia nhimg ngudi du kién trong ban van
dong thanh 14p hoi va tai liéu 1ién quan (ban chinh).

- So yéu 1y lich ¢4 nhan (theo mau) va Phiéu 1y lich tu phép s6 1 (ban chinh)
cua cac thanh vién ban van dong thanh lap hoi khong qué 06 thang tinh dén ngay nop
hé so; néu thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi la can bg, cong chire, vién chirc
duoc co quan c6 thim quyen dong ¥ cho tham gia ban van dong thanh lap hoi bang
van ban theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo thi khong phai nop Phiéu 1y lich
tu phap s6 1;

- Y kién ddng y ctia co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cip quan
1y can bg doi véi can b, cong chirc, vién chirc tham gia ban van dong thanh lap hoi
(ban chinh).

b) Sb lugng hd so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét
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30 ngay 1am viéc ké tir ngdy Uy ban nhan din cap huyén nhan ho so day du va
hop phép.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh

C4 nhan, t6 chuc sang 1ap hdi c6 pham vi hoat dong trong huyén, trong xa.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhéan déan cap huyén (Phong chuyén mén).

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi.

8. Lé phi

Khong co.

9. Tén miu don, mau to khai

-Pon dé’nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi (theo Mau s6 03, Phu luc
II, Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP).

- So yéu 1y lich c4 nhan (theo Miu sb 17, Phy luc II, Nghi dinh sb
126/2024/ND-CP).

10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Truong ban van dong thanh 1ap hoi 1a nguoi co pham chat chinh trj, dao duc
tbt, c6 kinh nghiém, ¢ uy tin, am hiéu trong linh vuc hoi du kién hoat dong va sdng
thuong tra tai Viét Nam;

Thanh vién ban van dong thanh lap hoi 1a can bo, cong chirc, vién chuc phai
dugc su dong ¥y cho tham gia ban van dong thanh 1ap hoi bang vin ban cia co quan
c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cdp quan 1y can bo.

, Thanh vién ban van dong thanh l1ap hoi la td qhu:c, cong dan Viét Nam tam
hl}yét, trach nhiém, hoa,}t dong trong linh vuc hoi du kién hoat dong hodc c6 lién quan
dén Iinh vuc h(f)‘i du kién hoat dong. Cac thanh vién ban van dong thanh 1ap hdi phai
dam bao cac diéu kién sau:

- Déi véi to chire:

Duoc thanh 1ap hop phap, co diéu 1& hodc van ban quy dinh chtc nang, nhiém
vu cua to churc; c6 don tham gia ban van dong thanh 14p hoi;

C6 nghi quyét ctia tap thé lanh dao hodc quyét dinh ciia ngudi dimg dau co
tham quyén vé viéc tham gia ban van dong thanh 1ap hoi va cir nguoi dai dién tham
gia thanh vién l?an van dong thanh 1ap hoi. Nguoi duge cir lam dai dién 1a cong dan
Viét Nam, c6 day du nang luc hanh vi dan sy, ddm bao strc khoe va khong c6 an tich;

- béi vai cong dan: c6 don tham gia ban van dong thanh 1ap hoi, co d?ly du
nang luc hanh vi dan sy, ddm bdo strc khde va khong cé an tich.

b) Doi voi h(f)i’cc') pham vi hoat dong trong huy¢n, trong xa, ban van dong thanh
1ap hdi phai co it nhat ba thanh vién.
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¢) Ban van dong thanh 1ap hoi tu giai thé khi dai hoi bau ra Ban chap hanh cia
hoi.
11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s0 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ciia Chinh phu quy dinh vé
to chuc, hoat dong va quan ly hdi.

II. THU TUC THANH LAP HOI
1. Trinh tu thwe hién
- Budc 1: Ban van d(f)qg tpénh 1ap hoi co ph,am vi hoat dong trong huy¢n, xa
gtri ho so xin thanh 1ap ho1 dén Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Noi vu).

- Buédc 2: Can b tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
truong hop hd so chua dy da va hop phap. Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai quyét
h6 so phai néu 13 1y do.

- Bude 3: Ké tir ngay nhan ho so hop phép, can bo tiép nhan hd so nghién ciu,
tham dinh hd so xin phép thanh 1ap hoi va thuc hién quy trinh lay ¥ y kién céc co quan
c6 lién quan, tong hop cac ¥ kién gop ¥, dé nghi bo sung hd so (néu co).

- Budc 4: Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh cho phép
thanh 1ap ho1. Truong hop khong dong ¥ phai ¢6 van ban tra 101 va néu ro 1y do.
2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan cip huyén (phong No1 vu); qua dich
vu buu chinh cong ich hodc qua Cong Dich vu cong truc tuyén. HO so phai c6 xac
nhén véan ban dén cua co quan co tham quyén. Néu guri qua dich vy buu chinh cong
ich, ngay tiép nhan ho so duogc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi thanh 1ap hoi (theo mau);

- Du thao diéu 1é hoi (theo mau);

- Quyét dinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hdi kem theo danh sach thanh
vién ban van dong thanh 1ap hoi (ban chinh);

- Danh sach va don dang ky tham gia thanh 1ap hoi cua t6 chure, cong dan Viét
Nam dang ky tham gia thanh 1ap hoi (ban goc);

- So yéu 1y lich ca nhan theo mau va phiéu 1y lich tur phap sd 1 (ban chinh) cua
treong ban van dong thanh 1ap hoi khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp ho so;

-Y k;en ddng ¥ cua co quan c6 thim quyén theo quy dinh vé phan cdp quan
1y can bg do1 véi can bg, cong chire, vién chirc tham gia lam trudng ban van dong
thanh 1ap hoi (ban chinh);
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- Vin ban ching minh quyén st dung hop phép noi du kién dat tru s cua hoi
theo quy dinh ctia phap luat (ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc);

- Ban ké khai téi, san thanh 1ap hoi (ban géc) cua ban van dong thanh 1ap hoi
tu nguyén dong gop (n€u co);

~ -Bancam két dam bao kinh phi hoat dong trong nhiém ky 1an thtr nhat ciia hoi
néu dugc thanh 13p (ban goc).

b) S6 lugng hd so: 01 bo (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét

_ 60ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan déan cdp huyén (phong Néi vu) nhan
ho so day du va hop phap.

5. P6i twong thie hién thii tuc hanh chinh

Ban van dong thanh 1ap hoi c6 pham vi hoat dong trong huyén, trong xa.
6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhéan dan cap huyén (Phong Noi vu).

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi.

8. Lé phi

Khong co.

9. Tén miu don, mau to khai

- Pon & nghi thanh 138p hoi (theo Mau s6 04 Phu luc II Nghi dinh
126/2024/ND-CP);

- Du thao Diéu 16 hoi (theo Mau sb 09, Phu Iuc IT Nghi dinh 126/2024/ND-CP);

- Pon cta cong dan Viét Nam diang ky tham gia hoi (theo Mau s6 01, Phu luc
IT Nghi dinh 126/2024/ND-CP);

- Pon cua to chirc Viét Nam ding ky tham gia hoi (theo Mau s6 022, Phu luc
IT Nghi dinh 126/2024/ND-CP).

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh
a) Piéu kién thanh lap hoi:

- Tén goi cua hoi: Viét bang tiéng Viét hodc phién am theo tiéng Viét, néu
khong phién &m ra dugc tiéng Viét thi dung tleng nudc ngoai; tén goi riéng cua hoi
c6 thé dugc phién am, dich ra tiéng dan toc thiéu so, tiéng nudc ngoai phu hop voéi
quy dinh cua phap luat; Phu hop véi ton chi, muc dich, pham vi, linh vuc hoat dong
chinh cta hoi; Khong tring lip toan bo tén goi hodc giy nhim lﬁn, bao trum tén goi
v6i cac hoi khac da dugce thanh 1ap hop phap trude do; Khong vi pham dao duc xa
hoi, thuan phong my¥ tuc va truyén thong van hoa dan toc.
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- C6 muc dich hoat dong khong trai v6i phap luat, khong trung lap vé tén goi
va linh vyc hoat dong chinh v&i hoi da duge thanh 1ap hop phap trude do trén cung
dia ban lanh tho;

- Co diéu l¢;
- Co tru so;

- Ho1 hoat dong trong pham vi huyén c0 it nhat 20 t6 chirc, cong dan tai hai don
vi hanh chinh cép xa trd 1én ¢ du diéu kién, tu nguyén, c6 don ding ky tham gia thanh
1ap hoi;

- Ho1 hoat dong trong pham vi xa c0 it nhét 10 t6 chirc, cong dan tai don vi hanh
chinh cip x3 c6 du didu kién, tr nguyén, c6 don ding ky tham gia thanh 1ap hoi.

c) Phai c6 Ban van dong thanh 1ap hoéi dugc Chu tich Uy ban nhan dan cép
huyén cong nhan.

d) Trong thdi han 60 ngay ké tir ngay quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi co
hi€u luc, Ban van dong thanh 1ap hdi phai t6 chirc dai hoi.

d) Néu qua thoi han trén ban van dong thanh 1ap hoi khong to chirc dai hoi, thi
trong thoi han 15 ngay ké tur ngay hét thoi han td chtc dai hoi, ban van dong thanh
1ap hoi ¢ vin ban giri co quan nha nude da quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi dé
nghi gia han. Thoi gian gia han khong qua 30 ngay, néu qua thoi gian duoc gia han
ma ban van dong thanh lap hoi khong t6 chure dai hoi thi quyét dinh cho phép thanh
1ap hoi hét hiéu luc. Hoi bi thu hoi quyet dinh cho phép thanh lap s€ khong duoc
thanh lap lai trong thoi han 03 nam ké tir ngay bi thu hdi quyét dinh cho phép
thanh lap, néu c6 nhu cau tlep tuc thanh 1ap hdi, ban van dong thanh lap hdi phai xin
phép thanh 14p lai hoi, trinh ty thi tuc nhu moi bat dau.

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cta Chinh phi quy dinh vé
to chirc, hoat dong va quan 1y hoi.
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IIL. THU TUC BAO CAO TO CHUC PAI HQI THANH LAP, PAI HOI
NHIEM KY, PAI HQI BAT THUONG CUA HOI

1. Trinh ty thywe hién

- Budc 1: Ban chap hanh hoi (dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong) hodic Ban
van dong thanh 1ap ’h(f)i (dai hoi thanh lap) gui hc} S0 bao cao vé viéc tf) churc dai hoi
nhiém ky, dai hoi bat thuong, dai hdi thanh 1ap dén Uy ban nhan dan cap huyén.

- Bu’éc‘ 2: Can bd ‘tiép nhan hd so xem xét hd so va (‘I;é nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir choi ti€p nhan, giai quyét
ho so phéi néu ro 1y do.

- Budc 3: ké tir ngay nhén hd so day du va hop ‘phap, can bo tiép nhan hd so

nghién ciu, thAm dinh hd so va thyuc hién quy trinh lay y kién cac co quan cé lién
quan, tong hop cac ¥ kién gop y, dé nghi b sung ho so (néu co).

7 - Bu6c 4: Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén c6 y kién bang vin ban vé viéc
to chirc dai hoi.
2. Cach thirc thyc hién

Nop hd so tryc tiép tai Uy ban nhan dan cip huyén (phong Noi vu); qua dich
vu buu chinh cong ich hoic qua Cong Dich vu cong tryc tuyen tryc tuyén. Ho so phai
c6 xac nhan van ban dén cta co quan c6 thim quyén. Néu giri qua dich vu buu chinh
cong ich, ngay tiép nhan hd so duoc tinh theo ngay ghi trén ddu céng vin dén.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so
a) Thanh phan ho so:
* Ho so bao cdo t6 chirc dai hoi thanh 1ap:

- Vin ban bao cdo to chic dai hoi thanh 1ap cua Ban Van dong thanh 1ap hoi
(ban goc).

- B¢ 4n nhan su (ban goc), trong d6 néu rod ti€u chuan, co cau, s6 luong, du
kién danh sach thanh vién ban chap hanh, ban thuong vu, ban ki€ém tra, cac chuc
danh chu tich, pho chu tich hoi va chirc danh khac (n€u ¢o);

- Y kién ddng ¥ ctia co quan c¢6 tham quyén theo quy dinh vé phéan cap quan ly
can bo dbi v6i nhan sy 13 can bo, cong chirc, vién chire du kién tham gia ban chép
hanh, ban thuong vu hodc gitr cac chirc danh chu tich, phé chu tich hoi (ban chinh);
Truong hop du kién chu tich hoi khong phai la truong ban van dong thanh 1ap hoi thi
phai bd sung so yeu 1y lich c& nhan va phleu 1y lich tu phéap s6 1 (ban chinh) khong
qua 06 thang tinh dén ngay ndp hd so; néu chu tich hoi dy kién néu trén 1a can b9,
cong churc, vién chirc hodc 1a can bd, cong chure, vién chirc da nghi huu dugc co quan
c6 tham quyén ddng ¥ bang vin ban theo quy dinh vé phan cip quan Iy can bo thi
khong phai ndp phiéu 1y lich tu phap s 1;

- Du kién thoi gian, dia diém t6 chtc dai hoi, s6 luong dai biéu moi, dai biéu
chinh thtrc tham du dai héi, du kién chuong trinh dai hdi (ban goc).

* HO so bdo cdo td chure dai hoi nhiém ky:
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- Vin ban béo cdo t6 chirc dai hoi nhiém ky ctia hoi; néu trong dai hoi nhiém
ky c6 ndi dung vé doi tén hdi thi kém theo don dé nghi doi tén hoi, trong d6 néu rd
1y do, su can thiét phai doi tén hoi;

- Nghi quyét ctia ban chap hanh hoi vé viéc to chtrc dai hoi nhiém ky va viéc
doi tén hoi (n€u ¢o);

- Dy thao béo cao tong két cong tac nhiém ky va phuong huong hoat dong

nhiém ky tdi ctia hoi. Bao cdo kiém diém cta Ban chap hanh, ban kiém tra va béo
cao tai chinh cua hoi;

- Du thao di€u I¢ stra do1, bo sung (néu co);

- Pé 4n nhan s, trong dé néu rod tiéu chuan, co ciu, sd luong, du kién danh
sach thanh vién ban chép hanh, ban thuong vu, ban kiém tra, cac chtrc danh chu tich,
pho chit tich hoi va chitc danh khac (néu co);

- So yéu 1y lich c4 nhan va phiéu 1y lich tu phap s 1 khong qua 06 thang tinh
dén ngay nop h so cta nhan sy du kién 1a chu tich hoi; néu nhan sy du kién chu tich
hoi 1a can b, cong chire, vién chirc hodc 1a can bd, cong chure, vién chire da nghi huu
duoc co quan c6 thAm quyén dong ¥ bang vin ban theo quy dinh vé phan cip quan
Iy can bd hodc dang 1a chu tich hoi nhi€ém ky hi¢n tai ctia hoi thi khong phai nop
phiéu 1y lich tu phap s6 1;

- Y kién ddng ¥ cta co quan c6 thim quyén theo quy dinh vé phan cap quan
1y can bd ddi v6i nhan s 13 can bo, cong chire, vién chirc dy kién tham gia ban
chap hanh, ban thuong vu hodc gilt cdc chirc danh chu tich, pho chu tich hoi;

- Dy kién thoi gian, dia diém t6 chie dai hoi, s6 luong dai biéu moi, dai biéu
chinh thtrc tham du dai héi, du kién chuong trinh dai hoi;

- B4o cdo s0 lugng hoi vién, trong dé né€u ro so hdi vién chinh thurc cta hoi;

- Cac hoi dung khac thuéq tham quyén cua dai hoi theo quy dinh cta diéu 18
hoi va quy dinh ctia phap luat (néu co).

* Ho so bao cao dai hoi bat thuong:

- Vin ban béo cdo t6 chirc dai hoi bat thuong ciia hoi; Néu trong dai hoi bat
thuong c6 ndi dung vé doi tén hoi thi kém theo don dé nghi doi tén hoi, trong do néu
10 ly do, su can thiét phai doi tén hoi;

- Nghi quyét cia Ban chdp hanh hoi vé viéc t6 chuc dai hoi bat thuong trong
d6 néu 1o nd1 dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

- Du thdo nhiing nd1 dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

- Dy kién thoi gian, dia diém t6 chuc dai hoi, s6 lwong dai biéu moi, dai biéu
chinh thirc tham du dai héi, du kién chuong trinh dai hdi.

b) Sb lugng hd so: 01 bd (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét
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45 ngay lam viéc (doi v6i dai hoi nhiém ky, dai hoi bt thuong); 15 ngay lam
viéc (d61 voi dai hoi thanh 1ap) ké tir ngay Uy ban nhan dan cap huyén nhan ho so
day du va hop phap.

5. Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dong trong huyén, trong xa.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cap huyén (Phong Noi vu).

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Cong van cho phép hdi t6 chire dai hoi nhiém ky, dai hoi bét thuong.

8. Lé phi

Khong co.

9. Tén miu don, mau to khai

Khong co.

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

Hoi t6 chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thudng sau khi ¢6 y kién bang van
ban ctuia co quan nha nudce c6 tham quyén.

11. Can c&r phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s0 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ciia Chinh phu quy dinh vé

to churc, hoat dong va quan 1y hoi.
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IV. THU TUC THONG BAO KET QUA PAI HQI VA PHE DUYET POI
TEN HOQIL, PHE DUYET PIEU LE HOI

1. Trinh ty thywe hién

- Bude 1: Trong thot han 30 ngay 1gé tir ngay dai hoi, Ban chap hanh hoi gui
tai li¢u dén Uy ban nhan dén cap huyén dé bao cao két qua va xin phé duyét doi tén
hoi, phé duyét dieu 1€ hoi.

- Bu’éc‘ 2: Can bd ‘tiép nhan hd so xem xét hd so va (‘I;é nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir choi ti€p nhan, giai quyét
ho so phéi néu ro 1y do.

- Budc 3: Ké tur ngay nhan hd so dy du va hop phap, can bo tiép nhan hd so

nghién ctru, tham dinh diéu 18 hoi va thuc hién quy trinh iy y kién cac co quan co
lién quan, tong hop cac ¥ kién gop y, dé nghi b sung ho so (néu co).

- Budc 4: - Budc 4: Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén xem xét, quyét dinh
phé duyét d01 tén hoi, diéu 1€ hoi hodc thong bao y kién ctia Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén vé viéc hoi da to chiic dai hoi dam bao theo quy dinh cua phap luat va diéu
1€ hoi.

2. Cach thire thye hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap huyén; qua dich vy buu chinh
cong ich hodc qua Cong Dich vu cong truc tuyén. HO so phai c6 xac nhan vin ban
dén cua co quan c6 thim quyén. Néu gtri qua dich vu buu chinh cong ich, ngay tiép
nhan hd so duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

3. Thanh phan, s6 lwong hé so
a) Thanh phan ho so:

- Vin ban bao céo két qua dai hoi (theo mau), trong d6 co dé nghi phé duyét
diéu 18 hoi (néu c0) hodc dé nghi doi tén hoi. Truong hop dai hoi quyet dinh khong
sira doi, bo sung diéu 18 thi hoi bao cao Uy ban nhan dan cap huyén vé viéc tiép tuc
thuc hién diéu 1& hién hanh;

- Néu trong dai hoi c6 nodi dung vé d6i tén hoi thi kém theo don dé nghi doi
tén hoi, trong d6 néu rd 1y do, su can thiét phai doi tén hoi;

- Du thao diéu 1é hodc du thao Diéu 1 stra ddi, bd sung (theo mau);

- Bién ban dai hoi; bién ban bau ban thuong vy, ban kiém tra va cac chtrc danh
chu tich, pho chu tich héi (c6 danh sach kém theo);

- Truong hop chu tich hoi khong phai 1 nhan su dy kién di bao cao co quan
nha nude cd thAm quyén thi hoi bo sung so yéu 1y lich ca nhan va phiéu 1y lich tu
phap sb 1 khéng qua 06 thang tinh dén ngay ndp hd so. Chu tich hoi 1a can bo, cong
chtrc, vién chirc hoac 1a can b, cong chire, vién chirc da nghi huu duogc co quan co
thAm quyén dong ¥ bang vin ban theo quy dinh vé phan cap quan 1y can bd thi khong
phai nop phiéu 1y lich tu phéap so 1;

- Chuong trinh hoat dong cua hoi;
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- Nghi quyét dai hoi.

b) S6 lwong ho so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

60 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cap huyén nhan ho so day du va
hop phap.

5. P6i twong the hién thii tuc hanh chinh

Ho1 ¢6 pham vi hoat dong trong huyén, trong xa.

6. Co quan thyc hi¢én thu tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cép huyén (Phong Noi vu).

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

- Thong bao ¥ kién ctia Uy ban nhan dan cap huyén vé viéc hoi da t6 chuc dai
ho1 dam bao theo quy dinh ctia phap luat va diéu I¢ hoi;

- Quyét dinh cho phép doi tén hoi va phé duyét diéu 1¢ (stra doi, bo sung) hoi
(n€u co);
- Quyét dinh phé duyét diéu 1¢ hoi hodic Quyét dinh phé duyét diéu 1¢ (stra doi,
bo sung) cua hdi (néu co).
8. Lé phi
Khong co.
9. Tén mau don, miu to khai
- Cong van bao cao két qua dai hoi (theo Mau s6 5 Phy luc 1T Nghi dinh $6
126/2024/ND-CP);

- Du thép diéu 1é hodc dy thao diéu 1é stra doi, bd sung (theo Mau s6 9 Phu luc
IT Nghi dinh s0 126/2024/ND-CP).

10. Yéu cau, diéu Kkién thyc hién thii tuc hanh chinh

a) Truong hop hoi doi tén thi tén méi ciia hoi phai dam bao quy dinh tai khoan 1
Piéu 10 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP, khong duoc gay nham 1an va 1am thay doi linh
vuc hoat dong chinh cta héi hodc gay nham 1an véi linh vuc hoat dong cua cac hoi da
duoc thanh 1ap hop phap. Tén méi cua hoi va diéu 1¢ (stra d6i, bo sung) hoi co hiéu luc
ké tir ngdy co quan nha nudc c¢6 thim quyén quyét dinh phé duyét;

b) Du thao diéu 1é (hoac diéu 1é stra d6i, bd sung) cua hoi phai dugc hoan thién
phti hop vé6i quy dinh cia phép luat theo ¥ kién cta cac co quan lién quan dén linh vuc
ho1 hoat dong. Truong hop ndi dung diéu 16 hoi trai voi quy dinh cua phap luat thi co
quan nha nudc co thim quyén tir chdi phé duyét va yéu cau, huéng din hoi hoan thién
diéu 18 hoi dam bao phu hop vé6i quy dinh ctia phéap luat;

¢) Diéu 18 hoi c6 hiéu luc ké tir ngdy co quan nha nude c6 thim quyén quyét
dinh phé duyét.
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11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

7 - Nghi dinh s 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ciia Chinh phi quy dinh vé
to chure, hoat dong va quan 1y hoi.
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V. THU TUC CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT HOI
1. Trinh ty thye hién

- Bude 1: Ban chap hanh hoi guri ho so xin chia, tich; sap nhap; hop nhét hoi
dén Uy ban nhan dan cép huyén.

- Bu’oq 2: Can bd ‘tlep nhan hd so xem xét hd so va d?: nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir choi tiép nhan, giai quyét
ho so phai néu ro 1y do.

- Budc 3: Ké tur ngay nhan hd so day da va hop phap, can bo tiép nhan hd so

nghién ciu, tham dinh hd so va thuc hién quy trinh lay y kién cac co quan c6 lién
quan, tong hop cac ¥ kién gop ¥, dé& nghi bo sung hd so (néu co).

- Bude 4: Uy ban nhan dén cép huyén xem x¢t, quyét dinh viéc chia, tach; sap
nhap; hop nhat hoi. Truong hop khong dong ¥ phai c6 van ban tra 161 va néu 10 1y
do.

2. Cach thire thue hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap huyén; qua dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Cong Dich vu cong trure tuyen truc tuyén. HO so phai c6 xac nhan
van ban dén ctia co quan c6 thim quyén. Néu giri qua dich vu buu chinh cong ich,
ngay tiép nhan ho so duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan ho so:

-Pon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi (theo mau);

- Pé 4n chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

- Nghi quyét cua Ban chép hanh hoi vé viéc chia, tach; sap nhap; hop nhéat hoi;
- Du thao diéu 1é héi mai do chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

- Danh sach ban chép hanh va ban kiém tra ctia hdi méi do chia, tach; sap nhap;
hop nhat hoi;

- So yéu ly lich c4 nhan, phiéu 1y lich tw phap s6 1 (ban chinh) khong quéa 06
thang tinh dén ngay ndp hod so cua nhan sy du kién 1a chu tich ctia hoi moi;

- Vin ban x4c nhén noi du kién dit tru s& caa hoi hinh thanh méi do chia, tach;
sap nhap; hgp nhat hoi.

b) S6 lugng hd so: 01 bd (ban chinh).

4. Thoi han giai quyét

60 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cap huyén nhan hd so day du va
hop phap.

5. P6i twong thie hién thii tuc hanh chinh

Ho1 c6 pham vi hoat dong trong huyén, trong xa.
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6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhéan dan cép huyén (Phong Noi vu).

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi.

8. Lé phi

Khong co.

9. Tén méiu don, mau to khai

- Pon dé nghi tach hoi (theo Mau s6 10 Phy luc IT Nghi dinh sé 126/2024/ND-
CP);

- Pon d& nghi chia hoi (theo Mau sé 11 Phy luc IT Nghi dinh s6 126/2024/ND-
CP);

- Pon dé nghi sap nhap hoi (theo Mau s6 12 Phu luc II Nghi dinh sb
126/2024/ND-CP);

- Pon & nghi hop nhéat hoi (theo Mau sé 13 Phu luc II Nghi dinh sb
126/2024/ND-CP).

10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Trong thoi han 60 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh ctia Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén cho phép chia, tach, sap nhap, hop nhat hoi, cac hoi méi
phai t6 chirc dai hoi dé thong qua cac ndi dung duoc quy dinh tai khoan 1 Piéu 20
Nghi dinh sé 126/2024/NP-CP.

11. Can cr phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s0 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ciia Chinh phu quy dinh vé
to churc, hoat dong va quan 1y hdi.
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VI. THU HOI TU GIAI THE
1. Trinh ty thywe hién

- Budc 1: Ban chap hanh hoi gui hd so xin giai thé hoi dén Uy ban nhan dan
cap huyén.

- Budc 2: Can b tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
truong hop hd so chua day di va hop phap. Trudng hop tir chi tiép nhén, giai quyét
hé so phai néu 13 1y do.

- Budc 3: Ké tur ngay nhan hd so day da va hop phap, can bo tiép nhan hd so
nghién ciu, tham dinh hd so va thuc hién quy trinh lay y kién cac co quan c6 lién
quan, tong hop cac ¥ kién gop ¥, dé& nghi bo sung hd so (néu co).

- Budc 4: Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh viéc giai thé hoi.
Truong hop khong dong v phai ¢6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.
2. Cach thire thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap huyén; qua dich vu buu chinh
cong ich hoic qua Cong Dich vu cong trure tuyen trye tuyén. Ho so phai co xac nhan
van ban dén ciia co quan ¢ thim quyén. Néu giri qua dich vu buu chinh cong ich,
ngay tiép nhan hd so duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi gii thé hoi (theo mau);

- Bién ban c6 chir ky cua trén 1/2 téng sb hoi vién chinh thic hodc nghi quyét
cua ban chap hanh hdi vé viéc giai thé hox;

- Ban ke tai san, tai chinh;

- Dy kién phuong thire xir Iy tai san, tai chinh va thoi han thanh toan cac khoan
no.

b) S6 lugng ho so: 01 bd (ban chinh).

4. Thoi han giai quyét

45 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cdp huyén nhan hd so day da va
hop phap.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh

Ho1 ¢6 pham vi hoat dong trong huyén, trong xa.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cép huyén (Phong Noi vu).

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh giai thé hoi.
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8. Lé phi

Khong co.

9. Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi giai thé hoi (theo MAu sd 14 Phu lyc II Nghi dinh s6
126/2024/ND-CP).

10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

a) Ho1 thong bao thoi han thanh toan ng (néu c0O) cho cac td chtrc, ca nhﬁtn co
lién quan theo quy dinh cua phép luat tai tru s¢ cua hoi, van phong dai dién (néu co)
trong tho1 gian 30 ngay lam viéc.

b) Hoan thanh thanh toan ng va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong thong bao
cua hdi khi xin gidi thé ma khong c6 don khiéu nai.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cta Chinh phi quy dinh vé

to churc, hoat dong va quan 1y hoi.
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