UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH QUANG NAM Poc Lap - Tw do - Hanh phiic
S6:28/2021/QD-UBND Quang Nam, ngay 16 thang 11 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé phan cap, quén 1y té chirc bd may,
vi tri viéc 1am, bién ché cong chirc cic to chirc hanh chinh,
s0 lwong ngwoi 1am viée trong don vi sw nghiép cong lap
thudc tinh Quang Nam

UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NAM

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt svra doz bé sung mot sé diéu cua Ludt Té chite Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cur Ludt Can b, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;
Can cwr Ludt Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Cdn bg, cong chue,
Ludt vién churc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam
2015; Ludt sira dbi, bé sung mét sé diéu cia Ludt Ban hanh vin bdn quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can cu Ng@i dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thing 4 nam 2014 cua Chinh
phu quy dinh t6 chicc cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan tinh,
thanh phé tric thudc Trung wong; Nghi dinh s6 1 07/2020/ND-CP ngay 14

thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii sira d6i, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé
24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cua Chinh phu;

Can cu Ngfz,i dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua Chinh
phi quy dinh 16 chirc cdc co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan huyen
qudn, thi xd, thanh phé thugc tinh; Nghi dinh s6 1 08/2020/ND-CP ngay 14

thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii sira d6i, bo sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé
37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu,

Can cir Nghi dinh s6 158/2018/NP-CP ngay 22 thing 11 nam 2018 ciia
Chinh phit quy dinh vé thanh Idp, t6 chire lai, gidi thé t6 chirc hanh chinh; Nghi
dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndam 2020 ciia Chinh phii quy dinh
vé thanh lap, 16 chire lai, giai thé don vi su nghiép cong lap,



Can cir Nghi dinh so 62/2020/NP-CP ngay 01 thdng 6 ndm 2020 ciia
Chinh phu vé vi tri viéc lam va bién ché cong chirc; Nghi dinh s6 106/2020/ND-
CP ngay 10 thing 9 nam 2020 cia Chinh phii vé vi tri viéc lam va s6 lwong
nguoi lam viéc trong don vi sy nghiép cong lap;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Néi vu.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé phén cap, quan ly
t6 chirc bd mady, vi tri viéc lam, bién ché cong chuc cac t6 chirc hanh chinh, s6
lugng nguodi lam viée trong don vi sy nghiép cong 1ap thudc tinh Quang Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 01 thang 12 nim
2021.

Céac Quyét dinh sau day hét hiéu luc thi hanh ké tir ngdy Quyét dinh nay c6
hiéu luc:

1. Quyét dinh s 27/2010/Qb-UBND ngay 23/11/2010 cua UBND tinh
Quang Nam ban hanh Quy dinh quan ly t6 chic bo may, bién ché cac co quan
hanh chinh, don vi sy nghiép thudc tinh Quang Nam.

2. Quyét dinh s6 11/2018/QD-UBND ngay 15/11/2018 ctia UBND tinh stra
d6i, bo sung mot sd diéu cua Quy dinh quan 1y to chirc bd may, bién ché cac co
quan hanh chinh, don vi su nghi¢p thudc tinh Quang Nam ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 27/2010/QD-UBND ngay 23/11/2010 cua UBND tinh Quang
Nam.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc S& Noi vu, Thi
trudng cac So, Ban, nganh; Chu tich [jy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh
phd; Thu trudng cac co quan, to chic c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; -
- Van phong Chinh phu; i CHU TICH

- BO Noi vy;

- B Tu phap (Cuc KTVBQPPL);

- Thuong truc Tinh iy, HDND tinh;
- Cha tich, cac PCT UBND tinh;

- Ban Thuong tryc UBMTTQVN tinh;
- Ban T6 chirc Tinh uy;

- Uy ban Kiém tra Tinh ty;

- Céc doan thé tinh;

- VP Boan BPBQH va HDND tinh;

- CPVP; cac Phong, Ban, Trung tam;
- Cong bao tinh;

- Luu: VT, NC.







UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
\\s\ NAM Poc Lap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
Vé phan cip, quan Iy t6 chirc bd may, vi tri viéc lam,
bién ché cong chirc cac td chirc hanh chinh,
s0 lwong ngwoi 1am viée trong don vi sw nghiép cong lap
thudc tinh Quang Nam
(Kém theo Quyét dinh sé /2021/0D-UBND
ngay thang ndm 2021 ciia Uy ban nhén dén tinh Qudng Nam)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh viéc phan cap, quan ly t6 chirc bo may, vi tri viée
lam, bién ché cong chirc cac t6 chirc hanh chinh, sé lugng nguoi lam viée trong
don vi su nghiép cong lap thudc tinh Quang Nam.

2. Cac ndi dung khong phan cap tai Quy dinh nay dugc thyc hién theo quy
dinh cua phap lut hién hanh, truong hop c6 cac quy dinh méi cua co quan c6
tham quyén khac véi Quy dinh nay thi thuc hién theo cac quy dinh méi.

Diéu 2. Pdi twong ap dung
1. T6 chirc hanh chinh

a) Co quan chuyén mon thuge Iij ban nhan dan (sau day viét tat la UBND)
tinh, Van phong Dpém DPai biéu Quoc hoi va Hoi dong nhan dan tinI}, Ban Quan
1y cac Khu kinh té va Khu cong nghi¢p tinh Quang Nam va céc t6 chirc hanh
chinh khac thuéc UBND tinh (sau day goi chung la so).

b) Van phong, thanh tra, phong chuyén mén, nghi€ép vu thudc s6 (sau day
goi chung la phong thugc so); chi cuc va to churc tuong duong thudc so (sau day
goi chung la chi cuc).

¢) Phong va tuwong duong thudc chi cuc (sau day goi chung la phong thuoc chi
cuc).

d) Co quan chuyén mon, cac t6 chic hanh chinh khac thudc Uy ban nhan
dan huyén, thi xa, thanh phd (sau day goi chung la phong cdp huyén).

2. Pon vi su nghiép cong lap thude tinh, gé)m:

a) Pon vi su nghi¢p cong lap thuéc UBND tinh.

b) Pon vi su nghi¢p cong lap thude so.



¢) Bon vi sy nghiép cong 1ap thudc chi cuc.

d) Pon vi su nghiép cong 1ap thudc don vi su nghi¢p cong 1ap thugc UBND
tinh.

d) Pon vi sy nghiép cong lap thude Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh
phd (bao gom ca trudng trung hoc co so, tiéu hoc, mam non, truong phd thong
c¢6 nhiéu cap hoc).

Piéu 3. Nguyén tic phin cap, quan ly

1. Nguoi dimg dau cic co quan, don vi, dia phuong thyc hién nhitng quy
dinh vé phan cdp thudc pham vi quan 1y theo ding chu truong, chinh sach cua
Dang, phap luat ctia nha nudc va cac quy dinh cua tinh. Pong thoi phai chiu
trach nhiém trudc UBND tinh, Chu tich UBND tinh va trudc phap luat vé viéc
thue hién nhiém vu, quyén han duoc quy dinh tai phan cap nay.

2. Phan cép quan 1y phai duogc td chire thue hién mot cach khoa hoc, hop 1y,
khach quan, chat ché va tuan thua day du cac quy trinh, thu tuc theo quy dinh.

3. Tang cuong tinh cong khai, minh bach va trach nhi€ém giai trinh cua céc
co quan, to chire, don vi dugc phan cap trong viéc thuc hién nhi€ém vu quan 1y
nha nudc doi voi nganh, linh vuc ¢ dia phuong.

4. Viéc thyc hién cac noi dung quy dinh vé phan cap phai gan Vo1 viée tang
cudng cong tac thanh tra, kiém tra ctia cac co quan c6 tham quyeén.

Picu 4. Noi dung phan cap, quan ly

1. V& quan 1y t6 chtrc bd may:

a) Thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé to chic hanh chinh, don vi sy nghiép
cong 1ap va cac ndi dung khac lién quan.

b) Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cau td chirc cac to chirc
hanh chinh, don vi sy nghi€p cong 1ap va cac ndi dung li€n quan khac.

¢) Giao quyén tw cht nhiém vu, to chic bo may, nhan sy ddi véi co quan,
don vi.

d) Panh gia, xép hang (phén loai) co quan, don vi.

2.Vé quan ly vi tri viéc lam va bién ché, s6 luong nguoi lam viée:

a) Quan 1y vi tri viéc lam: Xay dung, tham dinh, phé duyét, diéu chinh,
quan 1y, st dung vi tri viéc lam; hudéng dan, thanh tra, ki€m tra; thong ké, tong
hop va bao cdo vé vi tri viéc 1am hang nam theo quy dinh.

'b) Quan ly bién ché cong churc, sé luong nguoi lam viée: Lap ké hoach,
quyét dinh giao, diéu chinh, quan Iy va st dung; huong dan thanh tra, klem tra

viéc quan ly, st dung; théng ké, tong hop va bao cdo vé bién ché, sé luong
nguoi lam viéc hang nam theo quy dinh.



Chuong I1
QUY PINH CU THE
Muc 1
QUAN LY TO CHUC BQ MAY, VI TRi VIEC LAM VA BIEN CHE
CONG CHU'C TRONG TO CHUC HANH CHINH

Piéu 5. Trach nhiém, quyén han ciia UBND tinh
1. Quan Iy t6 chirc bd may

a) Xay dung Dé 4n trinh Thi twéng Chinh phu quyét dinh thanh lap, to
chtre lai, gidi thé cac t6 chtrc hanh chinh khac thuéc UBND tinh, cac to chirc
hanh chinh khac thudc Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh phd (goi chung la
UBND cdp huyén).

b) Xy dyng D& 4n trinh Hoi dong nhan dan (sau ddy viét tat la HDND)
tinh quyét dinh thanh lap, t6 chuec lai, gidi thé co quan chuyén mén thuoc UBND
tinh theo quy dinh cua phép luat.

¢) Quyét dinh viéc thanh lap, t6 chuc lai, giai thé chi cuc thudc sé; phé
duyét hoac cho y kién vé thanh 1ap, to6 chtrc lai, giai thé phong thudc sé, phong
thudc chi cuc thudc sé.

d) Quy dinh chirc ndng, nhi¢m vy, quyén han va co ciu to chirc cua cac so,
chi cuc thudc s¢ theo hudng dan cua Bg, nganh, linh vuc (trir truong hop B0,
nganh Trung wong quy dinh thudc thdm quyén cia Gidm doc So).

&) Hudng din chire ning, nhiém vu, quyén han va co cu td chiic clia phong
cap huyén theo quy dinh cta phap luat.

2. Quan Iy vi tri viéc lam, bién ché cong chirc

a) Quyét dinh phé duy€t vi tri viéc lam, dleu chinh vi tri viéc lam va co cau
ngach cong chuc d6i vé6i to chirc hanh chinh; tong hop co cAu ngach cong churc

clia co quan, t6 chitc thubc HDND, UBND cép tinh, cip huyén bao cio B Noi
vu theo quy dinh.

b) Trinh HDND tinh guyét dinh bién Qhé cong chue trong co quan cua
HDND, UBND cép tinh, cap huyén trong s6 bién ché dugc co quan c¢6 tham
quyén giao.

¢) Quyét dinh giao, diéu chuyén bién ché coéng chirc cho sé, UBND cip
huyén theo Nghi quyét cia HDND tinh.

3. N1 dung khac

a) Ban hanh Quy ché phéi hop giita Ban quan 1y cac Khu kinh té va Khu
cong nghi¢p tinh vé1 UBND cap huyén, cac co quan chuyén mén thugc UBND
tinh va cac co quan c6 lién quan.

b) Théng k§ va bao cao vé vi tri viéc 1am, tinh hinh thuc hién bién ché cong
chtrc trong céc t6 chirc hanh chinh thudc tinh theo quy dinh.



Pi¢u 6. Trach nhiém, quyén han ciia Chii tich UBND tinh

1. Quyét dinh thanh 1ap, to chirc lai, giai thé cac to chuc phdi hop lién
nganh cap tinh theo quy dinh hién hanh.

2. Quyét dinh cho phép cac td chtrc thudc BO, nganh Trung uwong va dia
phuong khac dat try s, chi nhanh, van phong dai dién trén dia ban tinh; c6 y
kién dé cac t6 chirc thudéc UBND tinh dat chi nhanh, vin phong dai dién tai cac
dia phuong khéc trong nudce.

Piéu 7. Trach nhiém, quyén han ciia Giam déc So

1. Quan Iy t6 chirc bd may

a) Lap hd so, thu tuc, du thao vé quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han
va co cdu to chuic ctia 86, chi cuc thude s¢ trinh UBND tinh.

b) Lap hd so, thu tuc thanh lap, t6 chuc lai, giai thé chi cuc thudc s& (néu
c0), trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

¢) Quyét dinh thanh lap, t6 chirc lai, giai thé cac phong thudc s, phong
thugc chi cuc thude so sau khi dugc UBND tinh phé duyét (hodc cho chu truong
thong nhat).

d) Quy dinh cu thé chire nang, nhiém vu, quyén han cua cac phc‘)n~g thudc s&
phu hop véi chirc ndng, nhiém vy, quyén han cia s¢ theo hudéng dan cua Bo
quan ly nganh, linh vuc va theo quy dinh cua UBND tinh.

d) Chu tri, phdi hop v6i S& Noi vu va cac co quan, don vi xdy dung vin
ban hudng dan cia UBND tinh quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han cac
phong cap huyén thudc linh vuc quan 1y.

e) Trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé,
thay do6i, bo sung thanh vién cac td6 chirc phoi hop 1ién nganh cap tinh theo quy
dinh cua phap luat.

g) Tb chitrc thanh tra, kiém tra theo nganh, linh vuc dugc phan cong phu
trach do1 vai té chuc, cd nhan trong vi¢e thuc hién cac quy dinh cua phap luat;
giai quyét khi€u nai, to cdo, phong, chong tham nhiing theo quy dinh cua phép
luat va theo su phan cong cua UBND tinh.

2. Quan 1y vi tri viéc lam, bién ché cong chirc

a) Xay dung dé an vi tri viéc lam, dé an diéu chinh dé an vi tri viéc lam cua
sO, girt S& Noi vu tham dinh theo quy dinh.

b) Quyét dinh giao, diéu chinh bién ché cong chirc cho céac to chic hanh
chinh thudc s& phu hop véi chirc ndang, nhiém vu va co cau ngach cong chuec.

¢) Lap ké hoach bién ché cong chic hang nim theo huéng dan, quy dinh
cua co quan c6 tham quyén.



_d) Lap hd so djéu chinh bién ché coéng chirc (néu cd) gui co quan cd thaim
quyén xem xét, quyét dinh.

d) Quan ly, st dung vi tri viéc lam, bién ché cong chuc, co ciu ngach cong
chure theo quy dinh.

e) Thong ké va bao cao vé vi tri viéc lam, tinh hinh quan 1y bién ché cong
chtre theo quy dinh.

Piéu 8. Trach nhiém, quyén han ciia Giam doc Sé Noi vu

1. Quan Iy t6 chirc bd may

_a) Trinh UBND tinh cac ndi dung vé quan ly t6 chic bo may thudc thdm
quyén quyét dinh cia UBND tinh quy dinh tai diém a, b khoan 1 Biéu 5 Quy dinh
nay.

b) Tham dinh ho so, thu tuc dé cac s6 trinh UBND tinh, Chu tich UBND
tinh cac ndi dung vé t6 chirc bd may thudc tham quyeén quyet dinh cia UBND tinh
quy dinh tai di€ém c, d khoan 1 Dicu 5 va khoan 1 Biéu 6 Quy dinh nay.

¢) Phéi hop véi cac so trinh UBND tinh hudng d?u; vé quy dinh chirc ning,
nhiém vy, quyén han va co cau té chiric ciia cac phong cap huyén.

2. Quan Iy vi trf viéc 1am, bién ché cong chirc

a) Huéng dan, tham dinh dé an vi tri viéc lam, dé an diéu chinh vi tri viéc
lam va co cau ngach cong chtrc trong céac t6 chirc hanh chinh thudc tjnh, trinh
UBND tinh quyét dinh; tong hop vi tri viéc lam cua cac so, UBND cap huyén,
bdo cdo co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

b) Tham dinh, tong hop va lap ké hoach bién ché cong chirc hing nam cia
cac to chirc hanh chinh trén dia ban tinh.

¢) Xéy dung va bao cao UBND tinh ké hoach giao, diéu chinh bién ché
cong chure cua tinh dé trinh HDND tinh thong qua.

d) Trinh UBND tinh quyét dinh giao, diéu chinh bién ché cong chirc doi
v6i cac so, UBND cap huyén sau khi ¢6 Nghi quyét cua HDND tinh.

d) HI,I(')’Ilg dan, thanh tra, kiém tra viéc chép hanh cac quy dinh vé vi tri viéc
lam, co cau ngach cong chirc va quan 1y, sir dung bién ché cong chure trong cac
to chirc hanh chinh thudc tinh theo quy dinh cua phép luat.

¢) Thong ké, bdo cao vé tinh hinh quén 1y, st dung va ké hoach bién ché
cong chirc trong cac t6 chirc hanh chinh thudc tinh theo quy dinh ciia Bo Noi vu.

Piéu 9. Trach nhiém, quyén han ciia Uy ban nhéan dén cip huyén

1. Quan Iy t6 chirc bd may

a) Lap hod s0, thu tuc bao cao HDND cung cp, UBND tinh trinh Thu tudng
Chinh phu quyét dinh thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé cac to chic hanh chinh
khéac thugc UBND cap huyén theo quy dinh ctia phap luat.



b) Xay dung Pé an, trinh HDND cung cap quyét dinh thanh lap, t6 chuc
lai, giai the cac phong cap huyén theo quy dinh ctia phap luat.

¢) Quyét dinh thanh 14p, to chirc lai, gidi thé cac to chirc hanh chinh khac
thugc UBND cép huyén theo quy dinh cua phap luét (sau khi c6 y kién cua cap
cO tham quyén).

d) Quy dinh cy thé chirc ning, nhiém vy, quyén han cia cac phong cap
huyén theo huéng dan ctia bd quan ly nganh, linh vuc va hudéng dan cua UBND
tinh.

d) Quyét dinh thanh lap, to chuce lai, giai thé, thay doi, bd sung thanh vién
céc to chirc phdi hop lién nganh cp huyén theo quy dinh hién hanh.

2. Quan Iy vi trf viéc lam, bién ché cong chirc

a) Xay dung dé an vi tri viéc lam, dé an diéu chinh vi tri viéc 1am cua
UBND cép huyén, giri S6 Noi vy tham dinh theo quy dinh.

b) Quyet dinh giao, diéu chinh (néu co) bién ché cong chire dbi véi céac
phong cap huyén phu hop voi chirc nang, nhiém vu va co cau ngach cong chirc
trong tong sb bién ché dugc UBND tinh giao.

c) Lap ké hoach bién ché cong chuc hang nam theo hudéng dan, quy dinh
cua co quan c6 tham quyén.

d) Lap hd so diéu chinh bién ché cong chuc (néu co) glri co quan c6 thim
quyén cap trén xem xét, quyét dinh.

d) Quan 1y, st dung vi tri viéc lam, bién ché cong chure, co ciu ngach cong
chtre theo quy dinh.

e) Kiém tra, thanh tra viéc quan ly, su dung bién ché cua cac co quan, don
vi thudc tham quyen quan ly; huy bo hodc yéu cau nguoi ding dau cac co quan,
don vi thudc tham quyén quan 1y huy bod cac quyét dinh ctia don vi vé quan 1y,
sir dung bién ché cong chirc trai véi quy dinh cua phap luat.

g) Thong ké va bao céorvé vi tri viéc lam, co cdu ngach cong chic, tinh
hinh quan 1y, st dung bién ché cong chirc theo quy dinh.

Pi¢u 10. Trach nhiém, quyén han ciia Chi tich UBND céap huyén

1. Quyét dinh thanh 1dp, t0 chic lai, giai thé cac to chirc phdi hop lién
nganh cap huyén theo quy dinh hién hanh.

2. Tham gia y kién bing van ban doi voi viéc thanh lap, t0 chic lai, giai
thé, dat tru sd, chi nhanh, van phong dai dién céc to cl}frc hanh chinh thudc cac
co quan quan ly theo nganh doc hoat dong tai dia ban cap huyén.

Piéu 11. Trach nhiém, quyén han ciia nguoi dieng diu chi cuc thude sé

1. Quan Iy t6 chirc bd may

a) Lap ho 50, tha tuc vé thanh 1§1p, t6 chire lai, giai thé céc phong thudc chi
cuc trinh Giam doc S& xem xét, quyét dinh.



b) Quy dinh chirc nang nhiém vu cua cac phong thudc chi cuc phu hop voi
chtc nang, nhi¢ém vy, quyén han cua chi cuc theo huéng dan cia Bo quan 1y
nganh, linh vyc va theo quy dinh ctia UBND tinh.

2. Quan ly vi tri vi¢c lam, bién ché cong chirc

a) Xay dung dé 4n vi tri viéc lam, dé an diéu chinh vi tri viée lam, co ciu
ngach cong churc cua chi cuc gui s& tong hgp, tham dinh theo quy dinh.

b) Quan ly, stir dung bién ché cong chuec, vi tri viéc lam theo quy dinh hién
hanh.

¢) Théng ké, bao cdo vé tinh hinh quan 1y, st dung bién ché cong chtc, vi
tri viéc lam gui s& chu quan tong hop, bao cdo UBND tinh theo quy dinh.

Muc 2
- QUAN LY TO CHUC BQ MAY, VI TRi VIEC LAM
VA SO LUQNG NGUOI LAM VIEC TRONG PON VI SU NGHIEP
CONG LAP

Piéu 12. Trach nhiém, quyén han ciia UBND tinh
1. Quan 1y t6 chirc bd may

a) Xy dyng D¢ 4n trinh Thu tuéng Chinh phii xem xét, quyét dinh thanh
lap, to chuec lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap thudc UBND tinh theo quy
dinh cua phap luat.

b) Quyét dinh thanh lap, to chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap thude
s0, don vi sy nghi€p cong 1ap thude chi cuc; don vi sy nghi€p cong 1ap thude to
chtrc hanh chinh khac thuoc UBND tinh theo quy dinh cua phéap luat. Cho chu
truong bﬁng van ban vé viéc thanh lap, t6 chire lai, gidi thé cac don vi su nghiép
cong 1ap thuoc UBND cap huyén dé dia phuong trién khai thuc hién.

¢) Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ctia cac don vi
su nghiép cong 1ap thuoc UBND tinh theo quy dinh cua phap luit.

d) Huéng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chiic cua cac don
vi su nghi¢p cong 1ap thugc UBND cap huyén theo quy dinh cua phép luat.

@) Phé duyét Pé an tu chii cua don vi sy nghiép cong 1ap thuéc UBND tinh,
s@, chi cuc; kiém tra, giam sat don vi thuc hién theo D€ an dugc phé duyét.

€) Quyet dinh thanh 1ap Hoi dong quan 1y va phé duyét Quy ché hoat dong
ctia Hoi dong quan 1y trong don vi sy nghiép cong 1ap thudc tham quyén quan 1y
theo quy dinh cua phap luit chuyén nganh va hudng dan ciia bo quan 1y nganh,
linh vuec.

g) Phan cip cho UBND cép huyén guyét dinh thanh lap, t6 chirc lai, giai thé
va quy dinh chirc nang, nhiém,vu, quyén han va co cau t6 chic cua don vi su
nghiép cong 1ap thuoc UBND cap huyén.



2. Quan Iy vi tr viéc lam, s6 luong ngudi lam viéc

a) Quyét dinh phé duyét, diéu chinh vi tri viéc 1am va co cdu vién chirc theo
chtrc danh nghé nghiép d6i v6i don vi su nghiép cong lap tu dam bao mot phan
chi thuong xuyén va don vi sy nghiép cong 1dp do ngan sach nha nudc dam bao
chi thuong xuyén (trir cac trudng Trung hoc phd thong, Pho thong Dan toc ndi tra
truc thudc S Gido duc va Pao tao; cac don vi su nghi¢p gido duc mam non, phé
thong cong 1ap thudéc UBND cép huyén); tong hop ké hoach sé luong nguoi lam
viéc trong cac don vi su nghi¢p cong 1ap thude tinh giri B Noi vu dé tham dinh
theo quy dinh.

b) Trinh HDND tinh quyét dinh sb luong ngudi 1am viée huong luong tir
ngan sach nha nude trong cac don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan
chi thuong xuyén va don vi sy nghiép cong lap do ngan sach nha nudc bao dam
chi thuong xuyén tryc thuoc UBND tinh, so, UBND cép huyén trén co s6 Quyét
dinh giao s lwong nguoi 1am viéc ctia cAp c¢6 tham quyén.

¢) Quyét dinh giao, diéu chinh sé luong ngudi lam viée hudng luong tu
ngan sach nha nudc doi voi don vi sy nghi€p cong 1ap tu bado dam mot phan chi
thuong xuyén va don vi sy nghiép cong 1ap do ngan sach nha nude bao dam chi
thuong xuyén sau khi c6 Nghi quyét cia HDND tinh.

d) Quyét dinh giao, diéu chinh sb luong nguoi lam viéc huong luong tur

ngudn thu sy nghiép déi voi don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi
thuong xuyén tryc thugec UBND tinh, sé, UBND cap huyén.

3. N1 dung khac

a) Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh lap, to chuc lai, giai thé d6i
v6i cac tO chic ngodi cong lap dang ky hoat dong trén dia ban tinh thudc cac
linh vuc gido duc dao tao, y té, thé duc thé thao, vin hoa thong tin, khoa hoc
cong nghé, su nghiép khéc... theo quy dinh phap luat.

b) Thong keé, tong hop, bao cao vé vi tri viéc lam, co cdu vién chuc theo
chirc danh nghé nghiép, sd lugng ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép
cong 1ap thudce tinh theo quy dinh.

Piéu 13. Trach nhiém, quyén han ciia Cha tich UBND tinh

Quyét dinh xép hang don vi sy nghi¢p cong 1ap thuoc UBND tinh, s&, chi
cuc trén co s¢ d€ nghi cua s&, don vi su nghi¢p cong lap thuéc UBND tinh.

Piéu 14. Trach nhiém, quyén han ciia Giam déc S&
1. Quan 1y t6 chirc bd may don vi sy nghiép cong lap

a) Lap ho so, thu tuc thanh 14p, t6 chuc lai, giai thé cdc don vi su nghiép
cong lap thude so trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh theo quy dinh.
, Giam doc S& qqém 1y chuyén nga‘m}l chiu trach nhiérp tham dinh, trinh truc
tiﬁép UBND tinh quyét dinh thanh lap, t6 chuc lai, gidi thé cac don vi su nghiép,
to churc ngoai cong lap dang ky hoat dong trén dia ban tinh.



b) Quyét dinh thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé cac t6 chirc bén trong don vi
su nghiép thudc s& di duoc cip co thim quyén phé duyét (hodc cho chu truong
théng nhat), truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh khac thi thuc hién
theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

¢) Quyet dinh quy dinh churc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to6 chuc
cua cac don vi su nghiép cong lap thudc s, thudc chi cuc (néu co).

d) Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan hoan chinh hd so
thu tuc d€ nghi x&p hang cac don vi sy nghiép cong lap thudc so, trinh Chu tich
UBND tinh xem xét, quyét dinh.

d) Tb chuc thanh tra, kiém tra theo nganh, linh vuc dugc phan cong phu
trach ddi voi to chie, ¢4 nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luét;
giai quyét khiéu nai, to cdo, phong, chong tham nhiing theo quy dinh cua phap
luat va theo su phan cong cua UBND tinh.

2. Quan ly vi tri viéc lam, s6 luwong nguoi lam viéce

a) Tong hop dé an vi tri viéc 1am, dé an diéu chinh vi tri viéc 1am ctia don
vi sy nghiép cong lap thudc s, chi cuc, g1 S& Noi vu tham dinh theo quy dinh.

Dbi voi cac truong Trung hoc phd thong, Phd thong Dén toc ndi tra truc
thugc S¢ Gido duc va Pao tao: S¢ Giao dyc va Dao tao t6 chirc tham dinh va
quyét dinh phé duyét vi tri viéc 1am, diéu chinh vi tri viéc 1am va co céu vién chirc
theo chirc danh nghé nghiép theo quy dinh cua Bo, nganh Trung uong, bao cdo vé
UBND tinh (qua S& Noi vu) dé theo ddi quan 1y.

b) Quyét dinh giao, di€u chinh (néu co) s6 lugng ngudi lam viée cac don vi
su nghi¢p thudc sé phu hop véi chirc nang, nhi€ém vu va co cau vién chtrc theo
chtrc danh nghé nghiép.

c) Lap ké hoach s6 luong ngudi 1am viée hang nam theo hudng dan, quy
dinh cta co quan c6 tham quyén.

d) Lap hé so diéu chinh s6 lwong ngudi lam viée (néu cb) giri co quan cd
tham quyén xem xét, quyét dinh.

d) Thong ké, bao cdo vé vi tri viée lam, co cdu vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép, tinh hinh quan 1y s6 lugng nguoi lam viée theo quy dinh.

Piéu 15. Trach nhiém, quyén han ciia Giam doc Sé Ngi vu
1. Quan Iy t6 chirc bd may

“a) Trinh UBND tinh ndi dung v& quén 1y t6 chirc by méy thudc tham quyén
quyét dinh cia UBND tinh quy dinh tai diém a, khoan 1 Diéu 12 Quy dinh nay.

b) Tham dinh hd so, thi tuc dé cic co quan, don vi trinh UBND tinh quyét
dinh thanh 13p, td chire lai, gidi thé, cac don vi sy nghiép cong lap thude don vi
su nghiép cong 1ap thuoc UBND tinh, sé, chi cuc (truong hop phap luédt chuyén
nganh c6 quy dinh khac thi thyc hién theo quy dinh ctua phap luat chuyén
nganh). Tham muu trinh UBND cho chu truong bang vin ban ddi véi viéc thanh
1ap, t6 chuc lai, giai thé cac don vi sy nghiép cong 1ap thuéc UBND cap huyén.
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c) Tham dinh hd so, tha tuc dé céc co quan, don vi trinh UBND tinh quy
dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chic cua cac don vi su
nghiép cong lap thudc UBND tinh theo quy dinh cua phap luat.

d) Phéi hop voi cac co quan, don vi trinh UBND tinh phé duyét Pé an tu
chu cua don vi sy nghiép cong 1ap.

@) Phdi hop véi cic co quan chirc ning co lién quan cta tinh huéng dan,
theo doi, kiém tra viéc thuc hién phan loai, xép hang don vi su nghiép cong 1ap
cua tinh theo quy dinh cua phap luat.

e) Tham dinh h?) s0, thi tuc dé cac co quan, don vi trinh UBND tinh quyét
dinh thanh 1ap Ho1 dong quan ly trong don vi su nghi€p cong 1ap.

g) Tham dinh, trinh Chu tich UBND tinh quyet dinh viéc thanh lap, giai
thé, sap nhap, thay doi, bo sung thanh vién cic to chitc phoi hop lién nganh cép
tinh theo quy dinh cua phép luét.

h) Kiém tra viéc thuc hién co ché tu chi va tu chiu trach nhiém vé t6 chuc
bd may doi véi cac don vi sy nghiép theo quy dinh cia phép luat.

2. Quan ly vi tri vi¢c lam, s6 luwong nguoi lam viéce

a) Tham dinh ké hoach s6 lugng nguoi lam viéc hang nam cua cac don vi
su nghiép cong lap trén dia ban tinh.

b) Xay dung va bao cao UBND tinh ké hoach giao, diéu chinh sd luong
nguoi lam viéc trong cac don vi su nghi€p cong 1ap thudc tinh dé trinh HDND
tinh.

¢) Trinh UBND tinh quyét dinh giao s lugng nguoi lam viée d6i véi cac
co quan, don vi, dia phuong sau khi c6 Nghi quyét cia HDND tinh.

d) Huéng dan quan 1y, sir dung sb luong nguoi 1am viée trong cac don vi
su nghiép cong 1ap thudc tinh theo quy dinh cta phap luét.

d) Huéng dan, tham dinh dé an vi tri viéc lam, dé an diéu chinh vi tri viéc
1am va co cau vién chuc theo chirc danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong
lap ty bao dam mot phan chi thudng xuyén va don vi su nghiép cong lap do
ngén sach nha nudc bao dam chi thuong xuyen thugc tinh, trinh UBND tinh phé
duyét; tong hop vi tri viéc 1am, co cau vién chirc theo chirc danh nghe nghiép
ctia cac don vi su nghiép cong lap thudc tinh, bdo cdo co quan cd thim quyén
theo quy dinh.

e) Huong dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé vi tri viéc lam, co
ciu vién chuc theo chtrc danh nghé nghiép va sé luong ngudi lam viée trong céc
don vi su nghi€p cong 1ap tu bao ddm chi thuong xuyén, don vi su nghi¢p cong
1ap tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu thudc tinh.

g) Kiém tra, thanh tra viéc chap hanh cic quy dinh cua phap ludt vé quan
1y, str dung vi tri viéc lam, ) lugong nguoi lam viéc trong cac don vi su nghiép
cong 1ap thudc pham vi quan 1y.
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h) Giai quyét khiéu nai, té cao va xir Iy vi pham vé quan 1y, sit dung vi tri
viéc lam, sO lugng nguoi lam viéc trong cac don vi su nghiép cong lap thudc
tinh theo quy dinh cua phép luat.

i) Théng ké, bao céo tinh hinh quan 1y, str dung va ké hoach s6 luong ngudi
lam viéc trong cac don vi sy nghi¢p cong lap thudc tinh theo quy dinh ctia Bo
NoO1 vu.

Piéu 16. Trach nhiém, quyén han ciia UBND cép huyén
1. Quan Iy t6 chirc bd may

a) Quyét dinh thanh 13p, to chirc lai, giai thé cac don vi su nghiép cong lap
thugc UBND cap huyén sau khi c6 y kién thong nhat bang van ban cuia UBND
tinh; dong thoi, bao cdo UBND tinh va cap c6 tham quyén dé theo doi, quan 1y.

b) Quy dinh chirc nang, nhiérp vu quyén han va co cAu t6 chue cua cac don vi
su nghiép cong 1ap thuoc UBND cap huyén theo phan cap cua UBND tinh.

¢) Phé duyét Bé an tu chu cia don vi sy nghiép cong lap thuoc UBND cép
huyén theo dling quy dinh hi¢n hanh; kiém tra, gidm sat don vi thuc hién theo Dé
an duogc phé duyét.

d) Quyét dinh xép hang cac don vi sy nghiép cong lap thuéc UBND cip
huyén theo quy dinh hién hanh.

2. Quan ly vi tri viéc lam, s0 lugng ngudi lam viéce

a) Xay dung dé 4an vi tri viée lém, dé an diéu chinh vi tri viéc 1am cac don
vi su nghi¢p cong 1ap thuoc UBND cap huyén theo quy dinh, trinh UBND tinh
phé duyét.

Déi voi cac don vi sy nghi€p gido duc thudc tham quyen quan 1y cia UBND
cap huyén: UBND cap huyén phé duyét vi tri viéc 1am, diéu chinh vj tri viéc 1am
va co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia B9, nganh
Trung wong, béo cio vé UBND tinh (qua S¢ Noi vu) dé theo ddi quan 1y.

b) Quyét dinh giao, diéu chinh s6 lugng nguoi lam viéc hudng luong tir
ngan sach nha nudc d6i voi timg don vi sy nghiép cong lap tu bao dam mot
phan chi thuong xuyén va don vi su nghiép cong lap do ngan sach bao dam chi
thudng xuyén trong tong sd nguoi lam viée duoc UBND tinh giao.

©) Quyét dinh giao, diéu chinh sb luong ngudi lam viée huong luong tur
ngudn thu su nghiép d6i v6i don vi su nghiép tu bao dam mot phan chi thuong
xuyén trong tong s6 ngudi lam viéc duge UBND tinh giao.

d) Lap ké hoach sb luong nguoi lam viéc, hang niam theo huéng dan, quy
dinh cua co quan c6 thim quyén.

d) Kiém tra, thanh tra viéc quan ly, su dung s6 lwong nguoi 1am viée cua
cac don vi su nghiép cong lap thudc thim quyén quan ly; huy bo hodc yéu cau
nguoi ding dau cac co quan, don vi thudc tham quyén quan 1y huy bo cac quyét
dinh cua don vi vé quan 1y, st dung, sb luong nguoi lam viée trai voi quy dinh
cua phap luat.
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e) Thong k&, bao cdo vé vi tri viéc lam, co cau vién chirc theo chitc danh
nghé nghiép, tinh hinh quan 1y s6 lugng nguodi lam viéc theo quy dinh.

Piéu 17. Trach nhiém, quyén han ciia ngwoi ding diu chi cuc thudc sé
1. Quan Iy t6 chirc bd may

a) Xay dung ho so vé thanh lap, t6 chirc lai, giai thé cac don vi su nghiép
cong 1ap thudc chi cuc, trinh cap c6 tham quyén quyét dinh.

b) Quy dinh chirc ndng nhi¢ém vu cac phong va tuong duong cua don vi su
nghiép cong 1ap thudc chi cuc.

2. Quan ly vi tri viéc 1am, sO lugng ngudi lam viéc

a) Xay dung (diéu chinh, bd sung) d& an vi tri viéc lam, co cdu vién chiic
theo chuic danh nghé nghiép cuia don vi truc thudc gui co quan chi quan tham
dinh, tong hop theo quy dinh.

b) Quan 1y, sir dung s6 lugng nguoi lam viée thudc tham quyén quan ly
theo quyét dinh cua Gidm doc So.

¢) Théng ké, bao cao dinh ky vé tinh hinh quan ly, sir dung s6 lugng nguoi
lam viéc thudc thim quyén quan 1y gli sé tong hop bao cao UBND tinh theo
quy dinh.

Picu 18. Trach nhiém, quyén han ciia Thu truwéng don vi sw nghiép
cong 1ap do nha nuwdc dam bdo chi thwong xuyén va don vi sy nghiép cong
1ap do nha nwéc dim bao mt phan chi thwong xuyén

1. Quan ly t6 chirc bd may

Quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vy, quyén han cua céc phong chuyén

mon, cac to chire thude don vi phit hop véi chirc ning, nhiém vy, quyén han cua
don vi theo huéng dan cuia Bo nganh, linh vyuc va theo quy dinh cia UBND tinh.

2. Quan ly vi tri viéc 1am, s0 lugng ngudi lam viéc

a) Xay dung dé an vj tri viéc 1am, dé an diéu chinh vi tri viéc 1am cia don
vi b4o céo co quan quan 1y cap trén truc tiép, gtri S Noi vu thim dinh theo quy
dinh. Riéng dbi véi cac truong Trung hoc phd thong, Pho thong Dan tdc ndi tri
tryc thudc So Gido duc va Pao tao xay dung dé an vi tri viéc lam, dé an diéu
chinh vi tri viéc lam cua don vi gui S6 Gido duc Dao tao thim dinh, phé duyét;
cac don vi sy nghiép gido duc mam non, pho thong cong 1ap thuoc UBND cap
huyén xay dung dé an vi tri viéc 1am, dé an diéu chinh vi tri viéc 1am cua don vi
giri co quan chuyén mon (do UBND cip huyén giao) thuéc UBND céap huyén
tham dinh, UBND c4p huyén phé duyét.

b) Lap ké hoach sb luong nguoi lam viége, ké hoach diéu chinh s6 lugng
nguoi lam viéc hudng luong tir ngan sdch nha nudc hang nam cia don vi minh,
b4o céo co quan co quan chil quan dé bao cao UBND tinh (qua S& Noi vu) theo
quy dinh.
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¢) Quan ly §6 lwong nguoi lam viée trong cac té chirc thude thim quyén
quan ly theo quyét dinh cua UBND tinh va phé duy¢t cia Cha tich UBND tinh.

d) Théng ke, téng hop vi tri viéc 1am, co cau vién chuc theo chirc danh
nghe nghiép va sd lugng nguoi lam viée cua don vi, bao cao co quan chu quan
dé bao cao UBND tinh dé (qua S& Noi vu) theo quy dinh.

Piéu 19. Trach nhiém, quyén han ciia Thi trwéng don vi sw nghiép
cong lap tu dim bdo chi thuwdng xuyén va chi dau tw, don vi sw nghiép cong
l1ap tw dim béo chi thwong xuyén

1. Quan Iy t6 chirc bd may

a) Xdy dung Dé an tu cha (bao gdm cac ndi dung tu cha vé thuc hién
nhiém vy, t6 chirc bd may, nhan su va tai chinh) cia don vi, trinh cap c6 tham
quyén phé duy¢t.

b) Quyét dinh thanh lap, t6 churc lai, giai thé cac don vi thude va truc thudc
theo P& an tu chu duoc co quan c6 thim quyén phé duyét (461 v6i don vi su
nghiép cong lap ty dam bao chi thuong xuyén va chi dau tu). Quyét dinh thanh
lap, to chuc lai, giai thé cac don vi khong thudc co ciu t6 chirc ctia don vi theo
quyet dinh ctia co quan c6 tham quyén, khi dap tng cac tiéu chi, diéu kién, tiéu
chuan theo quy dinh cua phap luét; xdy dung phuong an sap xép lai cac don vi
ciu thanh trinh co quan c6 thim quyén quyét dinh (d6i véi don vi su nghiép
cong lap tu dam bao chi thuong xuyén).

2. Quan Iy vi tri viéc lam, sé luong ngudi lam viéc

a) Xay dung Pé an vi tri viéc lam, t6 chirc thim dinh, 14y y kién co quan
quan ly cap trén tryc tiép (ddi véi don vi su nghiép cong 1ap thuoc UBND tinh
thi 1ay v kién S& Noi vu) va trinh ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap
quyét dinh phé duyét vi tri viéc 1am va co ciu vién chtic theo chirc danh nghé
nghiép ctia don vi. Truong hop don vi sy nghiép cong 1ap c6 Hoi dong quan 1y
thi ngudi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap phai trinh Hi dong quan 1y thong
qua trude khi quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam, co ciu vién chtic theo chirc
danh nghé nghiép.

b) Lap ké hoach sb luong nguoi lam viée hang nam, t6 chirc tham dinh, 1ay
¥ kién co quan quan ly cap trén truc tiép (ddi v6i don vi su nghiép cong lap
thuéc UBND tinh thi lay v kién S& Nbi vu) va trinh nguoi dung dau don vi su
nghiép cong lap quyét dinh phé duyét. Truong hop don vi su nghiép cong lap co
Hoi ddng quan 1y thi nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap phai trinh Hoi
ddng quan 1y thong qua trudc khi quyét dinh phé duyét sé luong ngudi 1am viée
cua don vi.

¢) Thong ke, tong hop vi tri viée lam, co cdu vién chirc theo chie danh
nghé nghiép va sO lwong nguoi 1am viée cua don vi, bdo cdo co quan cap trén
quan 1y truc tiép dé bao cao UBND tinh dé (qua S¢ Noi vu) theo quy dinh.
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Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 20. Trach nhiém thi hanh

1. Giam dbc S&, Ban, nganh, Chu tich UBND cép huyén va Thu trudng cac
co quan, td chirc lién quan co trach nhiém thyc hién viéc quan ly td chirc bo
may, vi tri viéc lam, bién ché, sb luong nguoi lam viée trong cac td chic hanh
chinh, don vi su nghi¢p cong lap trén dia ban tinh Quang Nam.

2. Giam dbc S& Noi vu chiu trach nhiém huong d?}n, theo doi, kiém tra viée
thuc hién Quy dinh nay; dinh ky bao cao UBND tinh dé theo ddi, chi dao.

Piéu 21. Trong qua trinh thyc hién Quy dinh nay néu c6 van dé phat sinh,
cac co quan, don vi, dja phuong kip thoi phan 4nh vé Uy ban nhan dan tinh (qua
S& Noi vu) dé dicu chinh, bd sung cho phu hop véi quy dinh hién hanh va tinh
hinh thyc té cua tinh./.
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