UBND TINH QUANG NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOQI VU Doc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 86/QD-SNV Qudng Nam, ngay 14 thang 02 niam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd
cia S& Noi vu tinh Quiang Nam

GIAM POC SO NOI VU TINH QUANG NAM

Can cir Ludt Ngan sach Nha nuoc ngay 25/6/2015;

Can cir Nghi dinh s0 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so6 diéu cua Ludt Ngan sach Nha nuoc,

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu
quy dinh ché do tu chu tw chiu trach nhiém vé sw dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh doi voi cdc co quan quan ly nha nuoc;

Can cir Nghi dinh soA"]] 7/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu
sua doi, bo sung mot so diéu Nghi dinh so 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005
cua Chinh phu;

Can cit Théng tw s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cia Lién
B¢o Tai chinh va Bo Noi vu quy dinh ché dé tw chii, tw chiu trdch nhiém vé sir
dung kinh phi quan [y hanh chinh déi véi cdc co quan nha nudc;

Can cir Quyét dinh s6 78/2001/0P-TTg ngay 16/5/2001 cia Thii tuéng
Chinh phu vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung dién thoai
cOng vu tai nha riéng va dién thoai di dong doi véi can bg lanh dao trong cdc co
quan hanh chinh, don vi sy nghiép, t6 chirc chinh tri, cdc t6 chirc chinh tri xd
héi; Quyét dinh sé 179/2002/0D- ITg ngay 16/12/2002 va Quyét dinh s6
168/2005/0b-TTg ngay 07/7/2005 Vé viéc sira doi, bo sung quy dinh vé tiéu
chudn, dinh mirc sir dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong
doi véi can bé lanh dao trong co quan hanh chinh, don vi sw nghiép, 16 chirc
chinh tri, cdc t6 chitc chinh tri - xa héi dwoc ban hanh tai Quyét dinh sé
78/2001/0P-TTg ngay 16/05/2001 cua thu twong Chinh phu,

Can cir Quyét dinh s6 4765/0D-UBND ngay 18/12/2015 ciia UBND tinh
Quang Nam vé viéc quy dinh muc tiéu hao nhién li¢u doi véi xe 6 t6 phuc vu
cong tac cia cdc co quan, to chire, don vi ¢é sir dung kinh phi ngdn sdch nha
nwoc trén dia ban tinh Quang Nam,

Can cir Nghi dinh so 63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 ciia Chinh phii vé
viéc quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc quan Iy, su dung tai

san céng; thiee hanh tiét kiém, chong lang phi; di trit quéc gia; Kho bac Nha
nuoc,
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Can cic Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ciia Thii twéng
Chinh phu quy dinh tiéu chudn, dinh muc sw dung may moc, thiét bi;

Can cir Quyét dinh s6 25/2021/0D-UBND ngay 28/10/2021 ciia UBND
tinh Quang Nam ban hanh Quy dinh thuc hién bdao duong, swa chita tru so, nha
lam viéc trén dia ban tinh Quang Nam,

Can cit Quyet dinh s6 39/2021/QD-UBND ngay 21/12/2021 ciia UBND
tinh Quang Nam vé viéc ban hanh qui dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va
co cdu té chire ciia S¢ Noi vu tinh Qudang Nam;

Can cur cdac van ban huong dan ché do tai chinh hién hanh va két qua Hoi
nghi cong chirc, nguoi lao dong co quan So Noi vu tinh Qudang Nam vao ngay
21/01/2022;

Theo dé nghi ciia Chanh vin phong S6,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché chi tiéu ndi bo cua
S& Noi vu tinh Quang Nam".

Diéu 2. Quyét dinh ndy thay thé Quyét dinh s0 108/QD-SNV ngay
30/7/2021 cta Giam doc S¢ Noi vu tinh Quang Nam vé ban hanh Quy ché chi
ti€u ndi cua S& No1 vu tinh Quang Nam va cé hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 3. Lanh dao S¢, Chanh Vin phong S&, Truéng cac phong chuyén
mon thu(f)q S¢ va cong chure, nguoi lao dong tai co quan Sé chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

Noi nhdn:

- Nhu biéu 3;

- VP UBND tinh;

- S& Tai chinh; (b/c)
- Kho bac Nha nudc tinh;

- Luu: VT, VP.
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AM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap -Tu do - Hanh phiic

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
rardtkem theo Quyet dinh so 86/0D-SNV , ngay 14 thang 02 nam
2022 cua Giam doc So Ngi vu tinh Quang Nam)

CHUONG I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung va ddi tweng ap dung:

1.Pham vi ép dung: Quy ché nay quy dinh vé cac ché do chi tiéu noi bo ap
dung trong pham vi Kho6i Van phong S& No6i vu tinh Quang Nam.

2. Béi tuong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung ddi véi toan bo cong
chtrc va nguoi lao dong Khoi Van phong S& Noi vu tinh Quang Nam.

Piéu 2. Muc dich

1. Tao quyén chu dong trong quan 1y, chi tiéu tai chinh cho Thu trudng co
quan;

2. Tao diéu kién cho cong churc va nguoi lao dong ( CC, NLD) trong co
quan hoan thanh tot nhi¢ém vuy;

3. Thuc day viéc sip xép, to chirc bd may tinh gon, thuc hanh tiét kiém,

chong lang phi trong viéc st dung lao dong, kinh phi quan 1y hanh chinh;

4. Tao su cong bang, khuyén khich tiét kiém chi;

5. La cin cit dé quan 1y, thanh toan cac khoan chi tiéu trong co quan, thyc

hién dudi sy kiém soat ctia Kho bac Nha nuéc, co quan tai chinh, co quan cép
trén va cic co quan thanh tra, kiém toan Nha nuéc theo quy dinh.

6. Quan 1y va st dung ngudn kinh phi dugc giao, mua sam tai sdn cong
ding muc dich, tiét ki¢m va co6 hi¢u qua.

7. Thuc hién tiét kiém, chong lang phi trong chi tiéu nham ting thu nhap
cho cong chic va nguoi lao dong trong co quan.

Piéu 3. Nguyén tic xdy dung quy ché

1. Cac muc chi quy dinh trong Quy ché khong vuot qua ché do chi hién
hanh do co quan c6 thim quyén quy dinh trén tinh than tiét kiém kinh phi nhung
phai dam bao cho CC, NLD hoan thanh nhiém vu dugc giao; bao dam quyén loi
hop phap cho CC, NLD va phu hgp véi dac thu hoat dong ctia co quan.

2. Tat ca cac khoan chi tiéu phai bao dam ding quy trinh kiém soét chi va
ching tir, hoa don hop phap, hgp 1€ theo ding quy dinh hién hanh cua co quan
nha nudc cd tham quyén va quy dinh tai Quy ché nay.

3. Cac khoan chi tiéu khong néu trong Quy ché nay thyc hién theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nuoc.
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4. Quy ché x@y dung trén co s¢ dan chu, cong khai, cong bang, duoc lay v
kién rong rai, thong nhat trong CC, NLD cua co quan va ¥ kién théng nhat cua
Cong doan Khbi Van phong So

5. Can ctr chuong trinh, ké hoach cac nhi¢ém vu dugc giao hang ndm cua
So;
6. Nguon tai chinh:

- Kinh phi thuc hién ché do ty chu do ngan sach nha nudc cip dau nim
hoac bd sung trong ndm (néu cod);

- Kinh phi thyc hién ché d6 khong tu chii do ngan sach nha nude cip dau
nam hodc bo sung trong ndm dé thyc hién cac nhiém vu cu thé Nha nudc giao
theo Quyét dinh cia UBND tinh.

- Ngudn thu tir ban hd so can bd CC,VC va cac ngudn thu khac theo quy
dinh cua phap luat (n€u co) .

Chuong 11
CAC NOI DUNG CHI

Piéu 4. Mot s6 quy dinh vé chi thanh toan

1. Giam dbc S 1a chu tai khoan, quyét dinh va ky duyét chi thanh toan tat
ca cac khoan chi tai don vi va ky két cac Hop dong cong viéc.

2. V& tam ung:

a) C4 nhan c6 nhu cau tam tng dé phuc vu cong tac phai lap gidy dé nghi
tam Ung (theo mau) c6 xac nhan cta 1anh dao phong, trong d6 ghi rd ndi dung
tam Uung, du toan s6 tién dé nghi tam tng va thot han thanh toan tam Ung g
cho ké toan trudce ngdy thuc hién nhiém vu cin phai tam Gng it nhat 7 ngay l1am
viéc. Trén co s& gidy dé nghi tam tng, ké toan kiém tra ngudn chi, ndi dung tam
ung dé trinh Lanh dao S& rat tam ung kinh phi tai Kho bac Nha nuéc trude khi
duyét cho ca nhan tam ng;

b) Nguoi tam Gng phai c6 trach nhi€ém thanh toan cac khoan da tam (ng
trong khoang thoi gian 10 ngay sau khi thuc hién xong nhiém vu dugc phéan
cong. Néu qua thot han trén khong thanh toan hét khoan tam Ung thi ké toan sé&
khong giai quyet tam Ung cac khoan tiép theo. Pong thoi, ké toan sé& trir vao
luong thang tiép theo dé thu hoi tam tng.

¢) Nguyén tic tam ¢mg 1a phai thanh toan sb cii thi méi dugc tam Ung tiép
(trir cac trudng hop dic biét va co ¥ kién ciia Giam ddc S6); tat ca cac khoan
tam Ung ca nhan phai thyc hién thanh toan va hoan tng duit diém trong nam.

4. Khi gti hd so thanh toan, ca nhan phai lap gidy dé nghi thanh toan, co
xac nhan cua lanh dao phong kém theo cac chung tir phat sinh lién quan theo
quy dinh (chimg tir gbc theo quy dinh ctia B6 Tai chinh) giri b phan ké toan. Bo
phan ké toan can cr noi dung chi, dinh muc chi tiéu theo quy dinh hién hanh,
kiém tra tinh hop 1¢, hop phap cia chtng tir va trinh Giam doc So duyét chi.
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Thoi gian ké toan thanh toan t6i da 1a 10 ngay lam viéc ké tir ngay ké toan nhan
day du ho so theo quy dinh.

Piéu 5. Chi thanh toan ca nhan

1. Tién luong, tién cong, cac khoan phu cip va cac khoan trich ndp hang
thang theo Iuong dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh ctiia Nha nudc.

2 Tién cong cia nguodi lao dong (theo cong viéc) duge tra theo theo hop
dong lao dong da ky gitra Thu truéng co quan va nguoi lao dong.

3. Phuong thtic chi tra: Chi tra 011an/thang qua tai khoan c4 nhan cua CC,
NLD tai Ngan hang.

4. Thoi gian chi tra: Tir ngay 01 dén ngdy 10 hang thang (trir thang 01
hang nam).

5. Thanh toén tién 1am thém gio:

a) D6i v4i nhitg cong viée co tinh chat thudng xuyén theo chiic ning,
nhiém vu duoc giao: Mdi CC, NLD can bd tri, sip xép thoi gian hop 1y, khoa
hoc dé hoan thanh trong gir 1am viéc theo quy dinh cta Nha nude. Néu khong
hoan thanh ndi dung cong viéc nay trong gio hanh chinh thi CC, NLD phai tu
sap xép lam thém gid dé hoan thanh cong viéc. Co quan khong thanh toan lam
thém gio cho ndi dung nay.

b) Déi voi nhimg ndi dung cong viéc yéu cau co tinh chét cip thiét, khdi
luong cong viéc nhiéu can phai bd tri CC, NLD lam thém ngoai gio: Truong
phong lap phiéu trinh Giam d6c S& phé duyét. Sau khi co ¥ kién dong ¥ cua
Giam dbc So, Truong phong phan cong CC, NLD 1am thém gio va lap tha tuc
thanh toan theo ché do quy dinh.

¢) Chig tir thanh toan tién luong 1am thém gid gom: Gidy dé nghi thanh
toan kém theo Gidy bao lam thém gid, bang cham cong (theo mau quy dinh) c6
xac nhan cua Truong phong va duoc Giam dbc So duyét.

d) Mot sé quy dinh khéc:

- Khi CC, NLD di cong tac vao ngay nghi thi thanh toan theo ché d6 cong
tac phi, khong thanh toan ché do lam thém gio;

- Tong sb gio 1am thém duoc chip nhan thanh toan khéng vuot qua 04
gio/ngay thuong, khong qua 8 gio/ngay thir Bay, Chu nhat va khong qué 200
gi0/nam.

d) Viéc thanh todn lam thém gid dugce thuc hi¢n hang thang hoac quy.

6. Doi voi CC, NLD dugc phan cong truc bao vé co quan trong nhiing ngay
nghi 18, té& theo quy dinh thi dugc thanh toan boi dudng:
200.000d6ng/ngudi/ngay .

Picu 6. Vé thanh toan dich vu cong cong

1. Thanh toan tién st dung di¢n, nudc sinh hoat, phi v¢ sinh moi tr}rc‘)’ng:
Van phong chiu trach nhi€ém 1ap ching tir thanh toan theo hoa don thuc té phat
sinh hang thang.
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2. Thanh toan chi phi nhién li¢u xe 0 t0:
a. Quy dinh:

~ Cong chirc va nguoi lao dong 1am viée tai Khdi Vian phong So Noi vu
dugc Thu trudng don vi cir di cong tac; thuc hién dung nhiém vu dugce giao.

- Khi di cong tac phai co giéy tri¢u tap, giéy moi, ké hoach cong tac hoac
dugc su phan cong cuia Lanh dao So.
b. Bbi trong duge bd tri xe khi di cong tac:
- Cong chure 1anh dao c6 hé ) phu cép lanh dao tur 0,7 trd 1én.
- Di cong tac theo doan (03 ngudi trd 1én) di vé trong ngay.

- Truong hop Doan di cong tac dai ngay (trén 02 ngay tr¢ 1€n) tai mot
huyén, thi x4, thanh phé thi duoc bd tri xe dua di va don vé.

- Truong hop khac: Giam dbc S xem xét quyét dinh.

Cac truong hop duoc bb tri xe di cong tac phai bao véi Van phong trude it
nhat 01 ngay dé bo tri, sap x&p.

c. Cac truong hop khong dugc thanh toan cong tac phi

- Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co so y té, nha diéu dudng, dudng strc.

- Nhimmg ngay hoc ¢ truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngan han da
duoc huong ché do ddi véi can bd di hoc.

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.

- Nhitng ngay dugc giao nhi€ém vu thuong tri hodc biét phai tai mot dia
phuong hoac co quan khac theo quyét dinh cua cap c6 tham quyén.

- Truong hop cong chirc va ngudi lao dong di cong tac dugc co quan, don
vi noi dén bo tri chd an, nghi ma cong chuc va nguoi lao dong dén cong tac
khong phai tra tién an va thué cho nghi.

- Pi hiéu, hi, thaim dm dau, viéng tang trong tinh.

- Nhitng chtng tir, hoa don khong hop 1¢ thi khong duoc giai quyét.

- Kinh phi khoan chi hanh chinh hang nam ctua S& dugc giao theo dinh
murc va gitt on dinh lién tuc trong 5 ndm nén viéc di lai, sir dung xe 6 t6 phai hét
suc tiet kiém va hi€u qud, khong thanh toan xang dau vao viéc riéng cua ca
nhan.

- Cac chuyén di cong tac cac huyén, thi x3, thanh phd phai c6 su phdi, két
hop gifta cac c4 nhan, cadc phong, ban, don vi trong ndi bd ciia S¢ dé bao dam
hiéu qua cong viéc va tranh lang phi xang, xe. Lénh diéu xe phai dugc cap trudc
khi xe xuat phat.

d. Pinh mirc xang, dau m& va céac khoan lién quan dén xe 6 t0:
- Binh mirc xang xe:
+ Xe Ford Escape 2.0: 20 lit/100km



- Dinh mirc ti€u hao dau mo:

+ Dau boi tron dong co + 4,000 km/01 1an
+ Dau boi tron hé théng truyén dong : 20.000 km/01 1an
+ M& boi tron cac loai : 20.000 km/01 lan

- Thanh toan phi cdu dudng va vé sinh xe 6to

+ Vé cau duong: thanh toan theo cudng vé va don gia in trén vé phu hop
v6i lich trinh xe (1énh diéu xe).

+ Vé sinh xe 6 t6: Murc khoan rira xe: 200.000 dong/xe/thang.

- Khi thanh toan tién xdng dau phai can ct lich trinh cong tac, 1énh diéu
xe do van phong cap, s km thyc té di (c6 xac nhan cia 1anh dao Vin phong va
nguoi cong tac), dinh muc tiéu hao xang, dau va don gia xang tai thoi diém hién
tai. Cudbi tudn hodc thang, lai xe c6 nhiém vu tong hop tat ca cac gidy lénh didu
Xe (kém theo lich cong tac) goi b phan ké toan. K& toan can ctr vao 1énh diéu
xe, bang ké 16 trinh cong tic dé thanh toan xing.

Piéu 7. Thanh toan vt tw vin phong, hang hoéa... phuc vu hoat dong
co’ quan

1. Péi véi van phong pham dung riéng cho timg phong chuyén mon: but,
viét, but phu, ghim kep, s6 tay, bi nut: thyuc hién thanh toan khoan cho cac phong
v6i muc khdng qua 25.000 dong/nguoi/thang; Lanh dao Sé va bd phan ké toan
thanh toan theo héa don thuc té.

2. Bdi v6i cac loai van phong pham khéac dung chung, cong cu dung cu,
vat tu van phong khac va hang hoa:

- Muc may photocopy, muc in may vi tinh, cac vat dung dung chung
khac: Cac phong c6 nhu céu thay thé hodc mua sim m&i phuc vu cho cong tac
chuyén mén thi phai c6 gidy dé xuat (c6 xac nhan cia lanh dao phong) gui Van
phong (b6 phén quan tri). Van phong c6 trach nhiém klem tra thuc té, tong hop
trinh Giam ddc S phé duyét mua va lap thu tuc theo ddi cip phat.

- Gidy A4 (in va photocopy), kep luu trir hd so duoc quan 1y va dung
chung tai Van phong, khi ¢6 nhu cau phat sinh, cac phong lap thu tuc dé nghi
mua sam c6 xac nhan cua Lanh dao phong va goi vé Vin phong, cin cit vao dé
Xudt ciia cac phong, Van phong (can bd quan ly) c¢6 trach nhiém kiém soat, theo
d6i mua sam dé cung cap cho cac phong theo dé nghi. Cac phong phai thyc hanh
tlet kiém trong viéc sir dung vin phong pham, chi dé xuat mua trong pham vi
can dung.

Ngoai viéc st dung gidy dé in, photo cac loai tai liéu phuc vu cong tac
chuyén mon cho tung phong, cac phong khong duge sir dung may va gidy dé in,
photo cac tai liéu khong c6 lién quan dén cong tac chuyén mén hodc dung may
va gidy cua co quan dé photo tai liéu hoi nghi tap huan thudc cac chuong trinh,
du an da co6 du toan kinh phi chi cho cong tac in an tai li€u.
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- B6i véi van phong pham phuc vu cong tac cho Lanh dao S¢, Van phong
chiu trach nhi€ém cung cap theo y€u cau cua Lanh dao S¢.

- Vit tu, vat dung phuc vu cong tac vé sinh moi truong trong khuodn vién
co quan: Giao cho nhéan vién phuc vu dé xuit va thanh toan theo phat sinh thuc
té trén tinh than tiét kiém.

3. Pbi va4i vat tu, van phong phém phuc vu cho cac chuong trinh, du an:
Quy trinh, thtl tuc mua sim va thanh toan phai dam bao trinh tu theo quy dinh
nhu mua vin phong phim dung chung va dugc thanh toan trong ngudn kinh phi
cua cac chuong trinh, dy an.

4. P6i voi hién vat phuc vu cho cong tac Thi dua — Khen thudng:

- Hién vat (théu cd, khung bang khen, gidy bang, huy hiéu...) phuc vu cho
cac Quyét dinh khen thudng cia UBND tinh, thu kho dé xuét, bo phan quan tri,
kiém tra dbi chiéu, tham muu mua sim nhép, xuét kho theo quy dinh.

- P6i v6i hién vat nhan ¢ Trung wong tha kho phdi hop b phan quan tri
ki€m tra lién hé doi chiéu d¢ nhan va cap phat.

5. Mot s6 quy dinh vé mua sdm vat tu vin phong va hang hoa

a) P6i voi mua sam vat tu vin phong va hang hoa co gia tri tir 08 triéu
dong dén dudi 50 tri¢u dong thi phai co to1 thiéu 03 bao gia va Hop dong.

b) P6i voi mua sam vat tu van phong va hang hoa co gia trj tir 50 triéu
dong tro 1én phai thyc hién theo quy dinh ctia Luat Pau thau va cic vin ban
huéng dan hién hanh .

Piéu 8. Thanh toan cac khoan chi phi thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. bat mua séch, bao, tap chi:

- Pit mua bao: Bao chi mdi loai sau ddy chi mua 01 t& (dé doc chung):
Bio Nhan dan, Bao Quang Nam, Tin tham khdo; Tap chi xay dung Dang modi
Chi bd 01 cudn. Céc loai bao, tap chi néu trén dugc Vin phong S¢ dat mua hang
qui. Riéng Tap chi T6 chic Nha nude 02 cubn/thang dugc dit mua theo nam.

- Truong hop mudn dit mua nhirng sach, bao can thiét khac phuc vu cho
cong tac chuyén mon cia co quan So thi phai duge su dong ¥ cua Giam ddc So.
S lwong mua can ctr vao nhu cau thuc té cta don vi

2. Tién cudc gli cong van hang thang, dién bao, cudc buu pham, buu
kién:

- Tién phi gui cong van trong ndi thanh thanh ph6 Tam Ky dugc khoan
5.000 dong/bi cong van/ngay (néu trong ngay cé nhiéu céng vin phat hanh dén
cing mot don vi thi chi tinh 14 01 bi khong ké trong luong ning, nhe, gap hay
thuong).

- Tién phi cong van phat hanh, dién bio, cudc buu pham, buu kién giri
Buu dién thyuc hién theo bang ké va hoa don thuc té hang thang.

Vin phong (bd phan van thu theo dai) ¢ trach nhiém kiém tra, dbi soat va
1ap thu tuc thanh toan.
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3. Tién dién thoai cb dinh cta cac phong ban chuyén mon, cudc internet,
thué hosting,.... va mot sd chi phi khac lién quan dén thong tin lién lac chung
cua co quan: thuc hién theo bang ké va hoa don thuc té hang thang.

4. B6i v6i dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong cua Giam
dbc So: Can ctr Quyét dinh s6 78/2001/QD-TTg ngay 16/5/2001 cta Thu tudng
Chinh pht vé ban hanh Quy dinh tiéu chudn, dinh mic sir dung dién thoai cong
vu tai nha riéng va dién thoai di dong ddi vé&i can bo 1anh dao trong cac co quan
hanh chinh, don vi su nghiép, t6 chic chinh tri, cac t6 chic chinh tri xa hoi va
Quyét dinh sé 2674/QD-UB ngay 20/7/2001 cia UBND tinh Quang Nam vé
thanh toan cudc phi di¢n thoai di dong, murc chi cy thé nhu sau;

a) Cudc phi dién thoai ¢ dinh tai nha riéng: 100.000 dong/thang;
b) Pién thoai di dong: 250.000 dong/thang.

5. bién thoai G-phone bb tri cho cac Pho Giam d(f)c, Chéanh Van phong Sé:
Thanh toan toi da khong qua 200.000dong/thang. Neu vuot cd nhén phai trd
phan chénh 1&ch tang thém. Khoan chénh 1éch nay ké toan s€ trir vao luong cua
thang lién keé.

Picu 9. Thanh toan ché @ hdi nghi va cac 16p tip huin

1. No1 dung hoi nghi:
a) Céac hoi nghi chuyén mén, hoi nghi so két va tong két chuyén dé; hoi
nghi tong két nam; hoi nghi tap huan trién khai nhiém vu cong tac do cac co

quan hanh chinh nha nuéc t6 chirc theo quy dinh tai Quyét dinh sé 3407/Qb-
UBND ngay 19/9/2017 cia UBND tinh Quang Nam.

b) Khi tham muu t6 chic hoi nghi, tap huén, cac phong phai chu y két hop
nhiéu ndi dung thiét thuc, trong tdm, can nhac thanh phan dai biéu dy hoi nghi
dam bao c6 chat luong, hiéu qua; phdi hop voi bo phan ké toan 1ap dy toan kinh
phi t6 chirc hoi nghi, tap huan dung ché d6 quy dinh hién hanh.

2. Mirc chi ché d6 hoi nghi:

a) Chi giai khat gitra gio: 20.000 dong/budi/ngudi.

b) Mitic chi thu lao cho giang vién, chi boi dudng bao cdo vién, nguoi co
bdo cdo tham luan trinh bay tai hoi nghi: Thuc hién theo mirc chi thu lao quy
dinh ddi giang vién, bao cao vién tai Thong tu s 36/2018/TT-BTC ngay
30/3/2018 cua B Tai chinh vé huéng dan viée 1ap dy toan, quan ly, str dung va
quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, bdi dudng can bo, cong chic,
vién chirc; Nghi quyét sb 52/2018/NQ-HPND ngay 06/12/2018 ctia UBND tinh
Quang Nam quy dinh muc chi dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc, vién chirc
trén dia ban tinh Quang Nam. Khi ¢6 vin ban diéu chinh, b6 sung hoic thay thé
cac van ban trén thi thuc hi¢n theo quy dinh tai van ban diéu chinh, bd sung
hoic thay thé.

c. Hd tro tién dn cho dai biéu theo qui dinh hién hanh ctua Nha nudc.

d. Mot sd chi phi khac can thiét cho to chirc hoi nghi.
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Piéu 10. Ché d¢ cong tac phi: Thuc hién theo quy dinh hién hanh, cu thé:

1. Khoan cong tac phi hing thang: Cong tac phi di ndi tinh duoc khoan voi
mure khdng qua 300.000 dong/ngudi/thang. Doi vi nhimg CC, NLD di cong tac da
duoc thanh todn cong tac phi theo chuyén trén 15 ngay/thang thi khong dwoc hudng
khoan tién cong tac phi theo thang.

2.Thanh toan tién cong tic phi trong nude theo chuyén:

2.1 Nguyén tac:

- CC, NLD di cong tac trong va ngoai tinh phai dung nguoi, ding viéc va
c6 su dong ¥ cua Lanh dao Sé.

- CC,VNLD di cong tac ngoai dia ban Thanh phé Tam Ky, cach tru s& co
quan t61 thi€u ttr 15km tr¢ 1€n thi duoc thanh toan tién cong tac phi theo chuyén.
Ri€ng do61 voi lai xe chi thanh toan tién cong tac phi theo chuyén trong truong
hop di cong tac ngoai tinh (trir Thanh pho Da Nang).

2.3. Miic chi thanh toan tién chi phi tau xe, may bay:

Truong hop thanh toan theo hoa don thyc té:

- Nguoi di cong tac dugc thanh toan tién chi phi di lai, bao gdbm:

+ Chi phi chiéu di va vé tir nha hoac o quan dén san bay, ga téq, bén xe;
veé may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc
lai;

+ Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tur ch@ nghi dén chd 1am
viéc, tur san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (lugt di va lugt ve);

~ + Cudc, phi di chuyén bang phuong tién duong bd, dudong thiy, dudong
bién cho ban than va phuong tién cua nguoi di cong tac;
o+ Cudec tai lidu, thiét b, dung cu, dao cu (néu co) phuc vu truc tiép cho
chuyén di cong tac ma nguodi di cong tac da chi tra;

+ Cudc hanh ly cua nguoi di cong tac bang phuong tién may bay trong
truong hop gid vé khong bao gom cude hanh 1y mang theo.

- Truong hop So hodc co quan, don vi noi dén cong tac dd b tri phuong
tién van chuyén thi nguoi di cong tdc khong dugc thanh toan cac khoan chi phi
néu trén.

- Quy dinh ddi véi truong hop di cong tac béng phuong ti¢n may bay:
Ngoai Lanh dao S& dwgc thanh toan di cong tac bang phuong tién may bay,
cin cir tinh chit cong viéc va trong pham vi ngudn kinh phi dugc giao,
Giam doéc Sé& xem xét quyét dinh cho CC, NLD dwogc di cong tac bang
phuong tién may bay.

- Truong hop CC, NLD dugc ctr di cong tac nhung ban than ty di bépg
phuong tién may bay thi chi dugc thanh toan to1 da bang gia vé tau tai thot diém
di cong tac.

2.4. Mirc chi thanh toan phu cap luu tra:

a) Pi cong tac trén bién, dao: 250.000d6ng/ngay/nguoi;
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b) i cong tac ngoai tinh: 200.000 dong/ngay/nguoi.

c) b1 cong tac trong tinh:

- Di cong tac dén thanh phd Hoi An, cac ving c6 hé sb phu cip khu vuc
trén 0,5: 100.000 dong/nguoi/ngay;

- Di cong tac dén cac ving con lai va cach tru s& co quan tir 15 km trd 1én:
70.000 dong/nguoi/ngay.

2.5. Mirc chi thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

a) b1 cong tac ngoai tinh

- Nguoi di cong tac duge thanh toan tién thué chd nghi theo phuong thirc
thanh toan khoan, cu thé:

+ Di cong tac tai cac quan thu¢c thanh phé truc thuéc Trung wong va
thanh pho 1a do thi loai I thudce tinh: 450.000 dong/ngay/ngudi.

+ b1 céng tac tai huyén, thi xa thuéc thanh phé truc thudc trung wong, tai
thi xa, thanh pho thudc tinh: 350.000 dong/ngay/nguoi.

+ Pi cong tac tai cac ving con lai: 300.000 dong/ngay/ngudi.

- Trong truong hgp mirc khoan néu trén khong du dé thué chd nghi thi
duoc thanh toan theo hoa don, cu thé:

+ Di cong tac tai cac quan thudc thanh phé tryc thugc Trung uong va
thanh pho 1a d6 thi loai I thudc tinh: 1.000.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan
02 nguoi/phong.

+ Di cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phd truc thudc trung uong, tai
thi xa, thanh phd thudc tinh: 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuin 02
ngudi/phong.

~ + Di cong téc tai cac vung con lai: 600.000 d6ng/ngay/phong theo tiéu
chuan 02 nguoi/phong.

b) Pi cong tac trong tinh: Chi thanh toan néu thyc té phat sinh.

- Nguoi di cong tac duge thanh toan tién thué chd nghi theo phuong thirc
thanh toan khoan, cu thé:

+ Pi cong tac tai Hoi An: 300.000 ddng/ngay/ngudi.

+ Pi cong tac tai cac ving con lai: 200.000 dong/ngay/ngudi.

- Truong hop murc khoan néu trén khong du dé thué chd nghi dugc thanh
toan theo hoa don, cu thé:

+ Tai thanh ph6 Hoi An: T6i da khong vuot qua 600.000 dong/ngay/theo
tiéu chuan 02 nguoi/phong.

~ + Tai céc vang con lai t6i da khong vuot qua 400.000 ddong/ngay/theo tiéu

chuan 02 nguai/phong.

¢) Truong hop di cong tac mot minh hodc doan cong tac co ¢ nguoi hodc
1€ nguoi khac gidi, thi duge thué phong riéng theo mue gia thué phong thuc té
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nhung khéng dugc vuot muc tién thué phong ctia nhitng nguoi di cing doan
(theo tiéu chuan 02 ngudi/phong).

d) Truong hop di cong tac cung doan véi cac chie danh co tiéu chuan thué
phong khéch san cao hon thi dugc thanh toan theo muc gia thué phong thuc té
cua loai phong tiéu chuan tai khach san noi cac chic danh 1anh dao nghi va theo
tiéu chuan 02 nguoi/phong.

2.6. Thanh toan tién kho4n xe di lai lam viéc tai noi dén cong tac (chi tinh &
thanh pho H6 Chi Minh, thanh ph6 Ha N1 va tinh cho truong hgp di mot nguon)
duoc khoan tron géi cho cac doi tuong nhu sau:

+ Lanh dao So: 700.000d/nguoi di cong tac thanh pho HO Chi Minh;
1.000.000d/nguo1 di cong tac Ha Noi. Néu di cong tac bang xe 6 tO co quan thi
khoan nay khong dugc tinh.

+ Cac cong chuc va nguoi lao dong con lai: 500.000d/ngudi di cong tac
thanh pho H6 Chi Minh; 700.000d/nguoi di cong tac Ha Noi. Neu di cong tac
bang xe 6 t6 co quan thi khoan nay khong dugc tinh.

Truong hop di cong tac tir 02 nguoi trd 1én thi chi tinh mot mire cao nhat
cho toan bo s6 ngudi cung di

Piéu 11. Thanh toan cic khoin mua siam, sira chira trang thiét bi, tai
sin co’ quan va tai liéu, 4n pham, vin héa pham, 4n pham in...

1. Dbi v6i cac khoan thanh todn mua sdm, stra chita trang thiét bi, tai san
CO quan

a) Viéc mua sam, stra chita trang thiét bi, tai san co quan dugc thuc hién
theo Quy ché Quan 1y, sir dung tai san cong ctia co quan S& Noi vu tinh Quang
Nam

b) Vé tiéu chuan, dinh muc trang bi ca nhan, phong chuy@n mon: thuc
hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nudec.

2. Bbi v6i mua sdm céc tai lidu, an phém, van hoa phém, san phém n...

a) Trinh ty t6 chirc, thil tuc mua sam: thuc hién theo quy dinh hién hanh
ciia UBND tinh vé t6 chitc mua sam tai san bang ngudn von ngan sach nha nudc
trén dia ban tinh Quang Nam. Cu thé:

- Tai liéu, 4n pham, vin hoa pham, san pham in.... c6 gia tri va diéu kién
thudoc pham vi quy dinh hién hanh thi thyc hién dang hinh thic va trinh tu to
chirc thuc hién mua sdm (déu thau, chi dinh thau, mua sim truc tiép, chao hang
canh tranh...).

- Tai liéu, 4n pham, van hoa pham, san pham in ... c¢6 gia tri thudc pham
vi quy dinh ctia Luit Dau thau thi phong chuyén mén phdi hop véi bo phéan ké
toan dé tién hanh cac thu tuc mua sam dam bao theo dung quy dinh.

b) BO phan ké toan c6 quyén tir chdi thanh toan néu ca nhan hodc phong
chuyén mon dugc giao nhi€ém vu thuc hién cong viéc mua sdm tai liéu, 4n phém,
van héa pham, san pham in .... khong theo dung quy dinh nay.
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¢) Ho so, tha tuc mua sam duogc thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 7
Quy ché nay .

Piéu 12. Sir dung khoan thu tir hoat dong phat hanh hd so CC,VC:

S6 thu nay duoc sir dung nhu sau:

1. Chi truc tiép cho hoat dong phat hanh hd so CBCC,VC:

- Chi ghanh toép cho bén cung cép hd 80 CBCC,VC: Thuc hién thanh toan
theo hgp dong ky két gitra S& vai bén cung cap ho so CBCC,VC.

- Chi phi bdc vac, van chuyén, xu ly mdi mot,...: Theo ching tur thuc té
phat sinh.

2. Chi cho cong tac quan 1y, theo ddi trong viéc phat hanh hd so CBCC,VC

Sauq khi trur chi phi tai diém 1 néu trén, sb con lai duoc trich SQ% cho van
phong dé thuc hién cong tac quan ly, theo doi trong viéc phat hanh h6 so nhu:

- Chi hd tro cho céac d6i tuong 1a Lanh dao phu ’tréch van phong, 1anh dao
van phong, ke toan, thu kho, thu quy véi mirc t6i da khong qua 200.000
dong/nguoi/thang .

- Cac khoan chi khac c6 lién quan.

3. Sau khi trir cac khoan chi tai diém 1,2; phan chénh Iéch thu- chi (néu co)
thuc hién n’(f)p ‘thué va trigh 40% tao nggén thuc hién cai cach tién luong theo
quy dinh, s6 tién con lai bd sung vao nguodn kinh phi hoat dong cua So.

Piéu 13. Mt s6 ndi dung khac

1. Chi nuéc udng

a) Thanh toan tién nuéc uéng cho CC, NLP tai co quan theo thuc té su
dung.

b) Van phong chiu trich nhiém mua sdm va thanh toan tién nuéc udng
theo quy dinh.

2. Chi tiép khach

a) Chi nudc udng tiép khach: mutrc chi theo quy dinh hién hanh.

b) Pbi twong khach moi com than mat theo ché d6 chi tiéu tiép khach
trong nudc dugce quy dinh cu thé nhu sau:

- Boan khach 1a lanh dao cua cac co quan, don vi tir dia phuong khac dén
cong tac tai S¢ su dung tir ngudn kinh phi ty chu ctia don vi va cac ngudn hop
phép khac (néu co).

- Pbi voi khach (cac BO, nganh Trung wong,....)lam vi¢c theo chuong

trinh, ké hoach dugc cap tham quyén phé duyét va bo tri kinh phi riéng tir nguon
kinh phi khéng giao quyen tu chu.

- Cac trudng hop tiép khach khac do Giam dbc S& quyét dinh.
c) biéu kién dé Giam ddc S¢ giai quyét kinh phi moi com than mat gom:
- Vién ban chinh thirc cua lanh dao co quan, don vi tur dia phuong khac
dén cong tac tai S¢;
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- Ké hoach tiép khach c6 cac ndi dung: dbi twong tiép khach (phai dung
thanh phan), mac tiép duoc Gidm doc S¢ phé duyét trén co sé dinh muc quy
dinh;

- Mot sb truong hop khac do Giam dbc S¢ quyét dinh.

d) Péi twong thuc hién: Chanh Vin phong S& ¢ trach nhiém phdi hop véi
Truong cac phong phén cong cong chire va nguoi lao dong cO lién quan cung
tlep khach voi Lanh dao S¢. Nguoi dugc phén cong tiép khach c6 trach nhiém
ldy hoa don chi tiét kém dé nghi thanh toan giri ké toan trong vong 05 ngay. Ké
toan c6 trach nhiém tong hop trinh Giam déc S& quyét dinh duyét chi thanh toén

d) Mirc chi moi com than mat: Muc chi toi da 250.000 dong/suat (da bao
gém dd udng).

e) Truong hop tiép khach 1a nguoi nude ngoai duoc UBND tinh phan
cong thi mirc chi/l suat thuc hién theo qui dinh hién hanh do UBND tinh qui
dinh.

4. Kinh phi hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan: Puoc bd tri tir ngudn
kinh phi hoat dong thuong xuyén cua cac don vi thudc So, dinh mirc dong gop:
100.000d/doan vién cong doan/nam. Viéc 1ap du toan, quan 1y, sit dung va quyét
toan kinh phi bao dam kinh phi hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan hang nam
thuc hién theo Thong tu s6 63/2017/TT-BTC ngay 19/6/2017 ctia Bo Tai chinh.

5.Thuc hién theo Nghi dinh s6 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Ludt Dan quan ty v¢ vé to chuc xay dung
luc luong va ché d9, chinh sach d6i voi Dan quan tu vé va du toan kinh phi
duoc giao hang nim cua co quan cd tham quyén.

Tuy nhién, cin ct vao tinh hinh thuc t& va ngudn kinh phi mtrc chi hd tro
s& do Giam d6c SO xem xét quyét dinh.

MUC 3
MUA SAM, QUAN LY VAN PHONG PHAM
Pi¢u 14. Mua sim, sira chira tai san co dinh, quan ly vat tw, vin phong
pham
1. Mua sam, sira chira tai san c6 dinh
- Viéc mua sam, stra chita tai san phai c6 dé xuat ciia nguoi sir dung, ky xac
nhan cua Trudéng phong gui Van phong So ( b phan quan tri).

- Chuyén vién Van phong S& phu trach mua sam, stra chita tai san c6 trach
nhiém ki€m tra phoi hop vai ké toan dé tham muu bao cdo Gidm doc S& xem xét
quyéet dinh.

- Sau khi c6 ¥ kién thong nhat cua Gidm doc S&, viéc mua sam, sura chira
tai san mo1 duoc thuc hién.
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Chuong III
PHAN PHOI THU NHAP TANG THEM TU NGUON KINH PHi
TIET KIEM CHI QUAN LY HANH CHINH

Piéu 15. Chi thwéng va hoat dong phiic lgi tir nguon tiét kiém
1. Chi khen thudng: Chi khen thudng cho cac tap thé, ca nhan theo quy
dinh ctia Luat Thi dua khen thuong.

o 2. Chi hd trg hoat dong cac doan thé co quan: Khi c6 nhu hS,tr(_y kinh phi
dé t6 chtrc cac hoat dong, Cong gioéln, Poan Th;mh nién S& 1ap kérhoach, xay
dgng chuong trinh, du toan cu thé trinh Giam doc S& xem xét, quyét dinh mure
ho tro.

3. Chi céc hoat dong phuc loi tap thé
a) Chi hd tro cho CC, NLD nhan dip 18, Tét, cac ngay ky niém:

- Muc chi tir 500.000d/nguoi - 1.000.000d/nguoi cho cac dot (ngay) 1é:
Tét duong lich (01/01), 30/4 - 01/5, 28/8 - 02/9, 10/3. Poi tugng: Cong chirc va
nguoi lao dong co quan S&.

- Mtic chi 300.000d/nguoi — 500.000 ddng/ngudi cho cac ngay 18:

+08/3, 20/10. Bdi turong: Nit cong chirc, nguoi lao dong nir.

+28/6. Bdi twong: Cong chirc va nguoi lao dong co quan S.

+27/7. Béi twong: Ban than 1a thuong binh, con liét si, con thuong binh.

- Tét am lich: Can ct kha ning nguon kinh phi do Lanh dao S¢ xem xét

quyét dinh.

_- Cac ngay 18 khac: 01/6, trung thu: Giam doc S& xem xét quyét dinh mirc
chi ho tro.

b) Chi tham, tang qua nhan dip Tét Nguyén dan cho cac dong chi nguyén
Giam doc, Ph(’) Giam doc, Cél}g chtrc va nguoi lao dong da nghi huu: Muc chi
ttr 500.000 dong - 1.000.000 dong/ngudi.

¢) CC, NLD dang lam vi€c tai co' quan hoac dd nghi huu; Cha me ( vo
hodc chong); Con cua CC, NLD tir tran: Mirc chi 500.000 dong - 1.000.000
dong va vong hoa, huong deén.

d) CC, NLD dang lam vigc tai co quan; Cha me ( vg hodc chong); Con
cua CC, NLD dau nam vién: Muc chi 500.000 dong.

d) Ban than hodc tir than phy miu (Vo hodc chdng) lanh dao ¢ cac don vi
khac c6 quan hé cong tac voi S¢ trong va ngoai tinh tir tran: Mure chi 500.000
dong - 1.000.000 dong va 01 vong hoa, huong dén.

e) ,Ngoéli nhimg n6i dung va murc chi trén, can cir vao tinh hinh thyc té va
tinh ch@t cong viéc, muc ,chi ho trg cho céc hoat dong phuc g1 tap thé s€ do
Gidm doc So xem xét quyét dinh.
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4. S6 tién con lai chi thu nhép ting thém cho CC, NLD co quan s¢ trén co
sO thot gian lam viéc tai co quan va do Giam doc S¢ xem xét quyét dinh.
Chwong 1V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 16. Hi¢u lwe thi hanh
1. Quy ché nay di duogc théng qua tai HO1 nghi cong chirc va nguoi lao
dong co quan S¢ ngay 21 /01 /2022, thay thé Quy ché ban hanh kém theo Quyet
dinh s6 108/QD-SNV ngay 30/7/2021 cua S& Noi vu tinh Quang Nam.
2. Cac ndi dung khac khong quy dinh trong Quy ché nay thi thuc hién
theo ché do hién hanh cia Nha nudc.
Piéu 17. Trach nhiém thuc hién
1. Chanh van phong S¢, Cong doan Van phong S¢ ¢6 trach nhiém thuong
xuyén don doc, ki€ém tra gidm sat viéc thuc hién cac quy dinh ctia Quy ché nay.
2. Trong qué trinh thuc hién, néu xét thay co nhimg ndi dung chua phu hop,
dé nghi cac phong chuyén mén tham gia y kién (bang van ban) gui vé Van

phong Sé tong hop dé trinh Giam dbc S¢ xem xét stra ddi, bod sung cho phu hop
v6i cac quy dinh cia Nha nudc va tinh hinh thuc té cia co quan./.
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