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Thuc hién Céng van sb 73/BNV-VTLTNN ngay 08/01/2018 cua Bd Noi
vu vé phuong huoéng, nhiém vu cong tac van thu, luu tlt ndm 2018 va can cu
tinh hinh thyc té ctia dia phuong, Uy ban nhén dan tinh ban hanh K& hoach cong
tac van thu, luu trit ndm 2018, véi cdc ndi dung nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Nham téng cuong nhén thic ciia cdn bd, cdng chic, vién chire vé vai tro,
vi trf cua cOng tac van thu, luu trlf trong hoat dong cua co quan, don vi, dia
phuong; thue hién ding céc ché do, quy dinh vé cong tac van thu, luu tri;

- Néng cao trich nhiém cta ngudi ding du trong viée quan ly, chi dao
cong tac van thu, luu trit tai cac co quan, don vi, dia phuon g. Kip thoi trién khai
thye hién cac nhiém vu cong téc van thu, luu trff ndm 2018, gép phin phuc Vi

va nang cao hiéu lyc, hiu qua quéan ly nhd nuéc, thic day qué trinh cai cach
hanh chinh trén dia ban unl

2. Yeu cau

C ac co quan, don \/1 dia phuong cén ¢t vao ndi dung Ké hoach nay dé chi
dao, 6 chirc thuc hién tbt cOng tac vén thu, luu trlt ndm 2018 tai cO quan, don
vi, dia phuong minh; dong thoi ban hanh K& hoach cy thé dé trién khai thue
hién.

II. NHIEM VU THUONG XUYEN

1. Quan ly, chi dao, hwéng dan cong tic van thu, lwu triv

a) Tuyén truyen, pho6 bién phap luét vé cong tac van thu, luu trit

Téng cudng to chic tuyén truyén, phd bién céc quy dinh ctia phap luét
hién hanh, van ban quy pham phép ludt va vin ban hudéng dan nghiép vu vé
cong tac véan thu, luu trit trén cdc phuong tién thdng tin dai ching, cong théng
tin dién tr cc co quan, don vi, dja phuong,

b) Xay dung, ban hanh vin ban quan ly, huéng din vé cong tac vin thu,
luu trit

- 56 Noi vu tham muu xdy dung, trinh cp co tham quyén ban hanh hoic
ban hanh céc vén ban huéng din nghidp vu vé cong téc van thu, luu tri,



- Céc co quan, don vi, dia phuong tiép tuc sua ddi, xfy dung hodc ban
hanh mai cac vén ban vé cong tac van thu, luu trit. Nam 2018 can tap trung xay
dung: K& hoach c¢ong tac van thu, luu trit ndm 2018; Danh muc hd SO cO quan
ndm 2018; Bang thoi han bao quéan hd so, tai liéu cua cac co quan, to chire; Ké
hoach thu hd s0, tai liéu vao Luu trlt co quan.

¢) Cong tac t6 chire can bo, tap huan, boi dudng nghieép vu

- Céc ¢o quan, don vi, dia phuong bo trf cong chirc, vién chirc lam vén
thu, Iyu trit bao dam tiéu chuan ngach chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh.

- Tang cudng cong tac tap huén, bdi dudng nghiép vu vé van thu, luu tri;
quan tam, tao didu kién cho ngudi lam cong tac vin thu, luu tri tai cde co quan,
don vi, dia phuong (ddc biét tai cac xd, phuong, thi trdn) tham gia céc 1ép dao
tao, boi dudng. Tap trung vao céc ndi dung: Lap hd so va giao nop hd so, tai liéu
vao Luu trlt co quan, Luu trf lich st theo quy dinh; hudng dan xay dung bang
thoi han bao quan hd so, tai lidu va viée lua chon tai liéu ¢6 gid tri dé s6 ho4
phuc vu quén ly va tra tim nhanh chdéng, hiéu qua.

- Thuc hién céc ché do phu cap trach nhiém, doc hai cho c¢dng churc, vién
chuc [am van thu, Iuu trit theo quy dinh hién hanh.

d) Kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh ctia phap luat ve van thu, Iuu trit

- SO Noi vu xay dung ké hoach, t6 chtic kiém tra cong tac van thu, luu trit
tai mot sb co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh. Tép trung kiém tra céc
noi dung: :

+ Tinh hinh thuc hién ca¢ quy dinh clia phép lut vé tiéu chuén chire danh
cong chuic, vién chic lam cong ta¢ véan thu, luu tri.

+ Coéng tac van thu: Soan thdo va ban hanh van ban; quan ly van ban di,
van ban dén; 1ap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trlt co quan (theo
Danh muc hd so; tinh hinh xdy dung Danh muc hd so tai co quan, don vi, dia
phuong); quan ly va st dung con diu cla co quan.

+ Thyc hién céc hoat ddng nghiép vu luu trlt: Thu thép, chinh ly, x4c dinh
gié tri tai liéu; bao vé, bdo quan an toan tai liéu luu trlr (kho tang, trang thiét bi
va cé4c bién phép khéc dé bao quan tai liéu luu trit); td chirc khai théc, sir dung
tai liéu luu trit; huy tai liéu hét gia tri.

+ Ung dung cong nghé thdng tin vao cong tac van thu, luu tri.
+ B4 trf kinh phi cho hoat dong luu trit.

+ Thue hién ché d6 béo céo théng ké cong tac véan thu, luu trt va tai li€u
luu trir.

- Cac co quan, don vi, dia phu’ong thuc hién kiém tra, huéng dan nghiép
vu van thu, luu trit d6i véi cae don vi truc thude co quan, dia phuong minh.

e) Cép chiing chi hanh nghé Iuu trit va thyc hién viéc quéan ly, gidm sat
chat luong hoat dong dich vu chinh ly tai liéu luu trit tai cac co quan, don vi, dia
phuong theo quy dinh cta phép luat vé luu tri.



2. Hién dai hoa cong tac van thu, luu triv
Céc co quan, don vi, dia phuong tang cuong ing dung phan mém Quan ly
va diéu hanh van ban Q.office vao cong tic vin thu; phin mém quan 1y tai lidu

luu trlt vao cong tac luu trlt; xay dung co s dit liéu phuc vy quan 1y va khai
thac str dung tai liéu tai Luu trlf co quan, don vi, dia phuong minh.

5. Quan ly tai liéu tai Lwu trit co quan, Lwu trit lich st tinh
a) Quan ly tai liéu tai Luu trlt co quan

- Cac co quan, don vi, dia phuong xdy dung K& hoach va t6 chuc thy hd
s0, tai liéu dd giai quyét xong tir cac phong chuyén mén vio Luu trit co quan;

- T6 chtic chinh Iy, x4c dinh gia tri tai 1idu va huy tai lidu hét gia trj theo
quy dinh;

- Bd trf kho luu trit dap ung yéu cau bao v, bao quan an toan tai lidu luy
trr theo quy dinh ctia phép ludt; t6 chic khai théc tai liéu luu trr ¢6 hidu qua.

b) Quén ly tai liéu tai Luu trit lich st

- S0 Noi vu ¢6 trach nhiém xdy dung Ké hoach thu tai lidu va huong dan
cac co quan, t6 chic thude ngudn ndp luu chudn bi hd so, tai lidu dé glao ndp
vao Luu trit lich su tinh;

- Thue hién bdo quan an toan va phét huy gia tri st dung cia tai liéu luu
trlt tai Luu trf lich st tinh. Tédng cudng ung dung cong nghé thong tin vao cong
tac quan Iy, khai thac va str dung tai liéu luu tri.

L NHIEM VU TRONG TAM NAM 2018

Ném 2018, cdc co quan, don vi, dia phwong tép trung cac nhiém vu trong
tam sau:

1. Thu truwéng cac co quan, don vi, dia phuwong

a) Quan triét, t6 chuc trién khai thyuc hién nghiém Chi thi sb 35/CT- -TTg
ngay 07/9/2017 clia Thu tudng Chinh phu vé ting cudng cong tac lép hé so va
g1ao ndp hd so, tai lidu vao luu trlt co quan va Cong vén s6 5910/UBND-NC
ngay 30/ 10/2017 ciia UBND tinh vé viéc ting cudng cong téc 1ap hd so, tai litu
vao Luu trlt co quan, Luu trit lich su.

b) Tang cuong cong tac chinh 1y, xac dinh gia trj tai ligu luu tri. Phén déu
tu nay den ndm 2021, gii quyét dut diém tai liéu ton dong hinh thanh tir nim
2015 trd v& trude.

¢) B6 tri ¢ kinh phi cho hoat dong vén thu, luu trlt theo quy dinh tai Piéu
39 ctia Luét Luu trit; dau tu kinh phi cho viéc x&y moi, cai tao, ning cap md
rong kho luu trft d0 dién tich va cac diéu kién béo quan an toan tai liéu luu tri
theo quy dinh tai Khoan 3, Muc II cua Thong tuw s6 09/2007/TT-BNV ngay
26/11/2007 ctia B No6i vu va Chi thi s6 10/CT-UBND ngay 17/5/2016 cla
UBND tinh.



2. S6' Noi vu

a) Tham muu UBND tinh t6 chac Hoi nghi so két 05 nam thuc hién Luét
Luu tri.

b) Chd tri, phm hop cdc co quan lién quan xay dung, trinh Uy ban nhan
dan tinh phé duyét Pé 4n s6 hoa tai liéu luu trit tai Luu trit lich st tinh, glai doan
2018-2023 v t6 chirc thuc hién sé hoa tai liéu theo 19 trinh.

c) Tiép tuc klem tra, theo doi, d6n ddc tién do thuc hién cac D& an: Chinh
ly tai lidu luu trit ton dong tai cdc co quan, don vi thudc tinh; Quy hoach nganh
Van thu, Luu tri tinh.

d) Phéi hop S& K& hoach va Pau tu, Ban Quan ly Dy an dau tu Xdy dung
tinh va cdc co quan lién quan thic day tién d6 trién khai Dy 4n Kho Luu trit
chuyén dung tinh.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

L. Thu trudng cac co quan, don vi, dia phuong can cir K¢é hoach nay va
tinh hinh thyc t& ctia co quan, don vi, dia phuong dé chi dao ban hanh K& hoach
cong tac van thu, luu trlr ndm 2018 va t6 chire thuc hién theo quy dinh; bdo cdo
két qua thyc hién vé& So Noi vy (Chi cuc Van thu - Luu trft) trude ngay
01/12/2018.

2. 8¢ Tai chinh ¢6 trdch nhiém tham muu UBND tinh b6 tf kinh phi cho

cdc co quan hanh chinh, don vi su nghiép thude iinh dé thuc hién cac hoat dong

van thu, luu trit theo quy dinh; kinh phi thuc hién cac D& 4n van thu, fuu trit
dam bdo ding quy dinh hién hanh.

3. Chu tich UBND céc huyén, thi x4, thanh phé can d6i ngan sach cua dia
phuong d¢é bo trl kinh phi cho cac Phong, Ban, don vi tryc thudc thuc hién cdc
nhiém vy vé van thu, luu trt theo quy dinh.

4. S&NGi vu c6 trach nhiém theo doi, kiém tra, dén ddc, hudng dan cac co
quan, don vi, dia phuong t6 chirc thyc hién Ké hoach cong tac van thu, luu trir
nam 2018; dinh ky tdng hop, bdo cdo két qué thuc hién vé B§ Noi vu, Uy ban
nhén dén tinh theo dung quy dinh.

Trén déy la Ké hoach cong téc vén thu, luu trlt ndm 2018; yéu cau Thu
trudng cic co quan, don vi, dia phuong trién khai thuc hién./. o

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- B6 Noi vu;
- Cuc Vin thu va Luu trit nha nuéc;
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